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Godi Polgarmesteri Hivatal
2131 God, Pesti Gt 81.
E-mail: varoshaza@god.hu

ELOTERJESZTES
God Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének, valamint a
Pénzlgyi Ellen6rz8, Kdzbeszerzési és Jogi Bizottsaganak
soron kovetkez§ Ulésére

Targy: Téjékoztatés a 2021. évben elvégzett bels6 ellendrzésekkel kapcsolatos intézkedési
tervek vonatkozasaban

El6terjesztd: Toth Janos jegyzd

Melléklet: a 2021. évben elvégzett belsd ellen6rzésekkel kapcsolatos intézkedési tervek,
valamint a 10/28-57/2021. szamu atirat

Tisztelt Képvisel§-testlilet!
Tisztelt Bizottsag!

Az allamhéaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése alapjan a bels6
ellen6rzés kialakitasarol, megfelel6 makodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarél a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. Telepillési dnkormanyzatok esetében a
koltségvetési szerv vezetbje ajegyz6b.

A 2021. évi bels6 ellenérzési feladatok elvégzése God Varos Onkormanyzata polgarmesterének
God Varos Onkormanyzata KépviselG-testiiletének feladat- és hataskorében hozott 489/2020.
(XI1. 18.) Ok. hatarozata alapjan kerult sor. Az ellenGrzések 2021. évben lefolytatasra keriiltek,
elmaradt ellen6rzés nem volt.

2021. évre vonatkozGan az aldbbi ellen6rzési témak kerultek jovahagyasra:

1. God Varos Onkormanyzata kotelezettségvallalasanak ellenGrzése

2. Civil tamogatasi rendszer ellendérzése (Utdellenbrzes)

3. Egy adott negyedév Afa bevallas ellendrzése God Varos Onkormanyzatanal

4. God Varos Onkormanyzata kovetelések nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak
ellendrzése

5. GOdi Szolgaltaté Nonprofit Kft. 2021. évi m(ikddésének ellenbrzése (utéellenérzés)

6. Alapszolgéltatasi Kozpont miikddéseének vizsgalata

7. A 2020. évi képvisel6-testiileti hatdrozatok végrehajtdsanak ellen6rzése

8. Adatkezelési Szabalyzat, és Beszerzési Szabalyzat jogszabalyi megfelelésége, gyakorlati
alkalmazasa

9. Polgarmesteri Hivatal biztonsagtechnikai allapotanak az ellen6rzése

10. Kozosségi kozlekedési szerzddes teljestilésének az ellen6rzése

11. Konyhai nyilvantartasok ellen6rzése.

12. Munkalgyi nyilvantartasok ellenérzése TESZ vonatkozasaban

13. Talalokonyhak miikddésenek ellenbrzése

2131 God, Pesti it 81.- 2131 God, Pf. 28. - 27/530-064, Fax: 27/345-279 - E-mail: varoshaza@god.hu



14. Kovetelések nyilvantartdsanak, kezelésének, elszdmolasanak ellenérzése TESZ
vonatkozésaban

15. Bolcsddei konyha ellen6rzése

16. Strand makodésének ellen6rzése

17. A Teleplilésellatdé Szervezet karbantartasi folyamatainak ellen6rzése

18. A Gddi Polgarmesteri Hivatal munkaer6 gazdalkodasanak és kihasznaltsaganak

ellen6rzése
19. Az Onkormanyzati referensek megbizéasanak ellenérzése

A 2021. évben elvégzett bels6 ellendrzésrél szol6 Eves ellenbrzési jelentést 2022. aprilis 26.
napjan a Pénzigyi, Ellen6rz6, Kozbeszerzési és Jogi Bizottsag a 79/2022. (IV. 26.) szamu

hatarozataban jovahagyasra javasolta. 2022. aprilis 28. napjan a 68/2022. (IV. 28.) szamu
hatarozatban foglaltak szerint a Képvisel8-testiilet altal jévahagyasra kerult a széban forgd Eves

ellendrzési jelentés.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Bkr.) el6irja — az ellen6rzési javaslatok alapjan - az intézkedési terv
készitési kotelezettséget. A széban forgd ellen6rzésekkel kapcsolatos intézkedési tervek - egy
kivétellel - elkészitésre keriltek, és jelen el6terjesztés mellékletét képezik. Az intézkedési
tervekben is szereplé megallapitasok, illetve javaslatok God Varos Onkormanyzata mikodése

soran figyelembevételre kerultek, illetve keriilnek, az intézkedések végrehajtasa folyamatos.
Kérem a T. Bizottsagot és a T. Képvisel6-testuletet, hogy a szoban forgd tajékoztatast elfogadni

sziveskedjenek.
Hatarozati javaslat I.:

.../2022. (V....) PEKJB hatéarozata

God Varos Onkormanyzatanak Pénziigyi, Ellen6rz6, Kozbeszerzési és Jogi Bizottsaga
ugy dont, hogy javasolja a melléklet szerinti intézkedési tervekkel kapcsolatos
tajékoztatas elfogadasat.

Hivatali felel8s: jegyz6
Hatérid®: azonnal

Hatarozati javaslat I1.:
.../2022. (V....) Ok. hatarozat

God Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete Ggy dont, hogy a melléklet szerinti
intézkedési tervekkel kapcsolatos tajékoztatast elfogadja.

Hivatali felel6s: jegyz6
Hatarid6: azonnal

God, 2022. méjus 16.



. kijelolések

INTEZKEDES! TERV

God /aros Onkorméanyzata kotelezettségvallalasanak ellendrzése cim( vizsgalathoz

A jelentésben megjel6lt

egyes szabalyzatok;
utasitasok nem

aktualisak, a
felhatalmazasok,

nem
torténtek meg irasban.

A Gazdalkodasi

szabalyzat
képezd,
jogkorokkel

mellékleteit
gazdalkodasi
kapcsolatos

[ nyilvantartasokban

megjelolt személye az
ASP rendszerben
gazdalkodasi  jogkorrel
felruhazottként

megjelolt  személyekkel
nem teljeskoriien
egyeznek meg, illetve
nem aktualizalt.

Javasoljuk a
Gazdalkodasi szabélyzat,
illetve a jelentésben
rr egjelolt utasitasok
arealizalasat. valamint
a? egyes gazdalkodasi
jc gkorokkel

kapcsolatban a
felhatalmazasok,
kijelolések frasban

ti rténé végrehajtasat.
Javasoljuk a hatalyos
Gazdalkodasi szabalyzat
mellékleteit képez6, a
gazdalkodasi
jegkorokkel kapcsolatos
n ‘ilvantartasok
aktualizalasat, valamint
a\ ASP  rendszerben
gazdalkodasi  jogkdrrel
h Iruhazottként

rr egjeldlt személyekkel
tirtén6  egyezOséget,
n iprakészseget.

Gazdalkodasi szabélyzat,
utasitdsok aktualizalasa,
az egyes gazdalkodasi
jogkorokkel kapcsolatos
felhatalmazasok irasban
torténd kijelolése.

Gazdalkodasi szabalyzat
mellékletét képez6
gazdalkodasi jogkorokkel
kapcsolatos
nyilvantartasok
felllvizsgalata. Az ASP
rendszerben  rogziteni
kell a gazdalkodasi
jogkorrel felruhazott
személyeket.

2021. december 31.

2021. december 31.

|

Jegyz6

Pénziigyi osztalyvezetd

Jegyz6
Informatikus

. rendszergazda



jogszabalyban, valamint | kzarélag a megfelelé kijelolése pénzigyi |
ra bels6é szabalyzatban i i koélai végzettséggel ‘, ellenjegyzésre és i
megjelolt, sziikséges ; rendelkezd személv | érvényesitésre.
végzett seggek I-.-gyen pénzigyi
képesitéssel. . cdemegyzésre, illetve
t'vénvesitésre jogosult.
A szabdlyzatok, | J'vasoljuK abeBéIsé szabalyzatok, ¢« 2021. oktéber 31.
utasitdsok tartaim? nemiszabalyzatok, utasitasok utasitasok megismerése |
minden, a személyijmegismerését a a személyi hatalyban |
hatalyban megjelolt ;személyi hatdlyban megjeldlt valamennyi |
személy altahsmer*.. ; megjelélt  valamennyi személy altal, |
. személy altal
A gazdalkodasi jogkorok i | ivasoljuk a A gazdalkodasi Azonnal
ellatasanak id6rendi i pzdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos
sorrendje nem minden jogkordkkel kapcsolatos jogszabalyokban, bels6
esetben felel me~ a jogszabalyokban, szabalyzatokban
jogszabalyokban és a valamint a be;s6 foglaltak betartasa.
bels§ szabalyzatokban s abdlyzatokban

A pénzigy' . | nvasoliuk
ellenjegyzéként,
érvényesitéként o

a A

Gazdalkodast | jogszabalyban az iskolai
megjelolt személyek -egy | s zabalyzatban foglaltak i végzettség tekintetében
kivétellel- rendelkeznek a f gvelembe vételét, es - a megfelel§ személyek |

Gazdalkodasi ' Azonnal
etve | jogszabalyban, valamint iszabdlyzatban és egyéb |2021. oktdber 31.

f fialtak maradéktalan
betartasat.

j vasoljuk a csak es
k zaréiag arra jogosult
s emély Aaltal torténd
t djesitésigazolast.

foglaltaknak.

A teljesités igazolasa
nem minden esetbeo az
arra  jogosult
ltal tortént,

szeméiy

Teljesitésigazolasra
felhatalmazott
személyek fellilvizsgélata
és kijelolése.

"tajékoztatd megtartasa
[ szkséges a

| 2021. oktéber 31.

; Jegyz6
| Pénziigyi osztélyvezetd

Jegyz8
Osztalyvezet6k
Irodavezetd

jegyz6
Kotelezettségvallalok
‘: Pénzlgyi ellenjegyz6k

i Jegyzd
| Osztalyvezet6k
Irodavezet§



| Az Onkormanyzat 202C.
évi kdzbeszerzési terve a
Kbt.-ben foglaltak

j ellenére  nem  kerllt

i modositasra.

|

| Az ellen6rzés

| adminisztrativ

| hidanyossagokat.

| tapasztaltunk a

i vonatkozé

| iogszabalyokban,

i valamint az
Onkormanyzat
szabdlyzataiban,
utasitasaiban
ellenére.

soran

foglaltak

Datum: 202.1. oktdber Oi.

Javasoljuk a Kbt. 42.8 (3)
bf kezdésében foglaltak
figyelembe vételét, mely
szerint amennyiben
indokolt és sziikséges, a
ki “beszerzési terv
kerlljébn modositasra a
modositds  indokéanak
megjelolésével.

Javasoljuk az
utalvanyrendeletek,

ki érélapok teljeskor(
ki Oltését, kulonos

tekintettel az Aht.-ban,
az Avr.-ben, valamint a

hatalyos belsé
szabalyzatokban
foglaltakra
|
|
!
Datum:

Kovécs Krisztina
Pénziigyi Osztaly, ¢ sztalyvezetd

gazdalkodassal
kapcsolatos
jogosultsagok
gyakorlasarol.
Kbt. 42.8 (3) ' 2021. oktdber 31.
bekezdésében foglaltak |

maradéktalan betartasa. |

alairasi i

|
Utalvanyrendeletek,
kisérélapok \
fellilvizsgélata, i
teljeskord kitoltése |
figyelembe véve az Aht.- ;
t, az Avr.-t, valamint a |

hatalyos belsd i
szabélyzatokat.
j
40
fAOff. | Datum:
TaTH 'iAlloS

<koltségvetési szerv vezet

j 2021. december 31.

Jegyz6 !
Beruhazasi és |
varoslizemeltetési
| osztalyvezetd
Kdzbeszerzési referens |

Jegyz6
| Pénzligyi osztalyvezetd

>l |

<belsd ellen6rzési vezet6>



A tamogatasokrol szo6l6
rendelet

nincs
0sszhangban a
gyakorlattal.
A tAmogatasi

dokumentumok nem

alltak rendelkezésre
teljes korden.

Nem minden palyazati
dokumentéacioban  volt

atlathatosagi nyilatkozat
és nyilatkozat a
koztartozas
mentességrol.

INTEZKEDESI TERV

Szon

*0 k

Civil timogatasok utéellenérzése cim( vizsgalathoz

Javasoljuk a tamogatasi

rendelet fellilvizsgalatat

és  szlikség
maédositasat.

esetén

Javasoljuk a tdmogatasi
folyamat soran
szlikséges
dokumentumok
ellen6rzéséhez egységes
rendszer kialakitasat, a
sziikséges
dokumentumok
ellen6rzését.
Javasoljuk a palyazati
dokumentumok ellendr-
zését, szllkség esetén
hianypotlas  soran  a
hianyz6 dokumentumok
pétlasat.

A rendeletben szerepl6
el6irasokat &sszhangba
kell hozni a gyakorlattal.
Megvizsgaljuk, hogy a
helyi rendelet melyik
eléirdsa nem  kerilt
betartdsra. A rendelet
felllvizsgalata, illetve
amennyiben sziikséges,
modositasa.

Hianyosan  benydijtott
kérelem esetén
hianypétlasra felhivjuk a
tAmogatott figyelmét. A

folyamatba épitett
ellen6rzés, kontroll
kialakitasa lehet6ségé-

gének megvizsgalasa.

A hiédnyosan benyujtott
kérelem esetén a
hianypotlasra felhivjuk a
tAmogatott figyelmét.

2022.05.31.

Folyamatosan,
2022.05.31.

Folyamatosan,
2022.05.31.

Jegyz8, Aljegyz6 és
Beruhéazasi és
Véaroslizemeltetési
osztalyvezetd

Jegyz6 és Beruhazasi és
Varosiizemeltetési
osztalyvezet6

Jegyz6 és Beruhazasi és
Varosuzemeltetési
osztalyvezetd



A témogatési folyamat
gyakorlata sok esetben
eltér a rendelet
el6irdsaihoz képest.

A tédmogatasokhoz az
esetek tobbségében nem
készlil beszamol6 sok
esetben a szamlakhoz
nincs csatolva
szamladsszesit6.

Nem minden esetben
készul szamladsszesitd, a
szamlakon nem a
rendelet el6irasai szerinti
zaradékok szerepelnek.

Javasoljuk a
tdmogatésokrdl  sz0l6
rendelet felllvizsgalatat.

Nem tartalmaz a
rendelet konkrét
elGirdsokat vagy mintét
a beszamoloéra
vonatkozéan, igy a
teljesités folyamata, a
szerzBdéstdl valo eltérés
indokoltsaga nem
ellenérizhet6

Javasolt a kifizetés el6tt
a szamladsszesitd és a

szamlakra  vonatkozé
el6irasok  ellen6rzése,
szlikség esetén
hianypotlas.

A rendeletben szerepld
el6irasokat 6sszhangba
kell hozni a gyakorlattal.
Megvizsgaljuk, hogy a
helyi rendelet melyik
el6irasa nem  kerilt
betartdsra. A rendelet
felllvizsgéalata, illetve
amennyiben szlkséges,
maodositasa.

A rendeletet
megvizsgaljuk, szlikség
esetén modositjuk. A
hianyos, hibas elsza-
molasokat minden
esetben vissza kell adni,
illetve fel kell hivni a
figyelmet a hianypot-
lasra. A tamogatottak
figyelmét a jov6ben
felhivjuk az elszamolas

fontossagara,
pontossagara.
A hianyos, hibas
elszamolasokat  vissza

kell adni, illetve fel kell
hivni a figyelmet a
hianypétlasra. Atamoga-
tottak  figyelmét a
jovében  felhivjuk az

2022.05.31.

Folyamatosan,
2022.05.31.

Folyamatosan,
2022.05.31.

Jegyz6,  Aljegyz6
Beruhazési
Varosilizemeltetési
osztalyvezetd

Jegyz6, Aljegyz6
Beruhazasi
Varosuzemeltetési
osztélyvezetd

és

és
és

Jegyz6 és Beruhéazasi és

Varosizemeltetési
osztalyvezeté



A rendelet 6. 8§a
tdmogatasi szerz8dés
kotését irja  el6
tdmogatasi
megallapodéast kotnek -
melynek tartalma eltér a
rendeletben elGirtaktol.
Nem minden esetben
vizsgéaltak a rendelet 5. §-
bén szerepl6,
koltségelszamolasra
vonatkoz6
korlatozasokat.

Javasolt

olyan
tAmogatasi
szerzdésminta
kidolgozasa, mely
tartalmazza a rendelet
altal  el6irt tartalmi
elemeket.
Javasoljuk az elszamolas
soran benyujtott
koltségek ellenbrzését
és a rendelet szerinti
korlatok figyelembe
vételét.

elszdmolas fontossagara,

pontossagara.

Megvizsgaljuk a
rendeletet, az abban
elGirtak alapjan

kidolgozasra kerll egy
tAmogatasi
szerz6désminta.

Az elszamolas soran
benyujtott dokumentu-
mok, koltségek ellenér-
zése. Amennyiben
szllkséges, a tamoga-
tottak figyelmét fel kell
hivni az elszamolhatd
koltségekkel kapcsolatos
eléirasokra és korlatoza-
sokra.

2022.05.31.

Folyamatosan,
2022.05.31.

Jegyz6, Aljegyz6
Beruhazasi
Véaroslizemeltetési
osztalyvezet6

Jegyz6,  Aljegyz6
Beruhazasi
Véaroslizemeltetési
osztalyvezet§

és
és

és
és



Az Onkormanyzat
egyes épitési szerelési
szolgéaltatasok
esetében elmulasztotta
az el6zetes, irasban
val6 nyilatkozattételt a
szolgaltatas

,,,,,

Az Onkormanyzat csak
a fétevékenységét
jelentette be a NAV
felé, az egyéb
tevékenységeit nem.

God Varos Onkorméanyzata AFA ellenérzése cimii vizsgalathoz

A szerz6désbe
belefoglalni, vagy a
szerz6dés pénziigyi

ellenjegyzése el6tt, a
mdszaki felel8s kolléga
nyilatkozatat beszerezni,
hogy az adott munka
egyenes, vagy forditott
adozés ala tartozik.

Potoljak a bejelentést.

INTEZKEDESI TERV

Az épitési-szerelési
szolgéaltatasokra
kotend6 szerzddések
esetén a szerzGdés
el6készitésével
foglalkozé muszaki
kollega figyelmét
felhivni, az Afa tv. 142 §
(Db pontja szerinti
nyilatkozat tételi
kotelezettség
teljesitésére. A
nyilatkozat tartalmat a
szerz6désben rogziteni
szUkséges.

A 21T201TSZ
nyomtatvanyon a NAV
felé be kell jelenteni a

bérbeadasi,
piaciizemeltetési
tevékenységet.

szolgéltatasok esetén a
kotesig osztalyvezet6
azonnal és folyamatosn.

Jegyzd
Beruhazasi

Jegyzd
Pénzligyi osztélyvezet6



A tételes elkulonités
utan, a nem levonhaté
Afa 6sszegére nem
végeznek aranyositast.

Végezzenek szamitast,
hogy az aranyositas
bevezetésével a
visszaigényelhetd Afa

0sszege hogyan alakulna.

Nem egyeztették a
fékonyvi kivonatot a
NAV
adofolyészamlaval.

Az egyeztetés év végén
kotelez6, azonban
célszer(i Afa bevallas
gyakorisaganak

megfeleléen elvégezni.

Datum:

<ellen6i76ffsz"i%ill. szervezeti egység
vezetdje>

Datum

Az Afa torvény 123 §-a  Azonnal
szerint elvégeztik az
aranyositasra vonatkozo
szamitast, amibdl
megallapithat6 a csekély
osszeg(i Afa
visszaigénylési
jogosultsag. Emiatt a
tovabbiakban sem
kivanunk €élni a
visszaigénylés
lehet&ségével.

A f6kényvi kivonatot, az
Afa analitikat, a NAV
adofoly6szamlat az Afa
bevallassal egyidében
egyeztetni sziikséges,
klonos tekintettel az év
végi zarasi munkakra.
Amennyiben szikséges
az Afa dnreviziot el kell
végezni.

Azonnal és folyamatos

Datum:

"koltségvetési szerv vezet6>

Jegyz6
Pénziigyi osztalyvezetd

Jegyz6
Pénzligyi osztalyvezetd

' OG,

cbelsd ellendrzési vézett>



INTEZKEDESI TERV

Adokovetelések nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak ellenérzése cimd vizsgalathoz

A vizsgélt id6szakban az
adotartozadsok  értéke
9%-kal nétt.

A vizsgalt végrehajtasi
tgyek kozil 3 esetben a
befolyt 6sszeg nem
szerepel az analitikus
nyilvantartasban.

Javasoljuk az
adotartozasok

Osszegének csokkentése
érdekében a
végrehajtasi tgyek

szamanak novelését.

Javasoljuk a kézi
rogzitések ellenbrzését,
valamint vizsgaljak meg
a rendszer
automatizalasanak
lehetdségét.

A végrehajtasi
szamanak novelése
mellett a végrehajtasi
feladatok
atstrukturalaséaval
atalakitottuk a
végrehajtasi  eljarasban
az adozok koreét.
Nagyobb hangsulyt
fektettiink a
maganszemélyek mellett
a jogi személyek
kintlévGségeinek
behajtasara.

A kézi rogzitések
ellendrzését folyamatba
épitett  ellen6rzésként
beépitettik a
végrehajtdsi  eljarasok
Ugymenetébe.

tgyek Megtortént.

Megtortént.

Jegyz6 (Téth Janos)

Ado osztalyvezetd
(Katona Istvan)

ugyintézé (Nyilassy Rita)

Jegyz6 (Toth Janos)

Adé osztalyvezet6
(Katona Istvan)

Ugyintéz6 (Nyilassy Rita)

1 Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsol6dé hataridéket Ggy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhet6ek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven
tal mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhatarid6ket kell meghatarozni, ahol értelmezheté.



Datum: 2022.01.26.

ellen6rzott szerv, ill. szervezeti egyseg
vezetGje>

A rendszer nyujtotta

automatizalasi
lehetGségeket
megvizsgaltuk és
alkalmazzuk. {A teljes
automatizalas nem
lehetséges a

készpénzatutalasi

megbizasok  csoportos
konyvelése végett, mert
a rendszer ebben az
esetben nem  képes

Osszekapcsolni a
kulonbozd tablak
adatait.)

Datum: 1022./N-A

<koltségyetési szerv vezeté>

Datum: 0D 2J2«

<zw< Uld* "r*<- v\

cbelsd ellendrzési vézetd>



Godi Polgarmesteri Hivatal
2131 God, Pesti Gt 81.
E-mail: varoshaza@qod.hu

Iktatészam: 10/2857/2021.

Melléklet: Az 5/2021. szam lezart ellenérzési jelentés

Teljességi nyilatkozat

Godi Szolgaltaté Nonprofit Kft. ,,v.a.”

Szmicsck Sandor Végelszamol6 Ur részére

Targy: Az 5/2021. szdmu ellendrzési jelentés megkuldése

Tisztelt Végelszamol6 Ur!

A Godi Polgarmesteri Hivatal jegyzdjeként — killénos tekintettel A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és bels6é ellen6rzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.), valamint a Godi Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzési kézikonyvében
foglaltakra - mellékelten megkuldom ,, A Go6di Szolgaltatd Nonprofit Kft. ,v.a.”
tevékenységét zard beszamolo ellenérzése” targyu, 5/2021. szamu lezart ellenérzésijelentést,
valamint a kapcsolddd Teljességi nyilatkozatot. A Bkr. 44. § (1) bekezdésben, a 45. §-ban és a
46.8-ban foglaltakra tekintettel tisztelettel felkérem a lezart ellen6rzésijelentés kézhezvételétol

sz&mitott 8 napon belil az intézkedési terv elkészitésére, valamint a Bels6 ellendrzési vezeto es

arészemre torténé megkuldésére.

Segitd kdzrem(ikodését el6re is kbszondm!

God, 2021. oktober 14.

Tisztelettel:

2131 GOd, Pesti 0t 81. El 2131 God, Pf. 28. S 27/530-064 Fax: 27/345-279
E-mail: varoshaza@qod.hu KRID: 308058334 Hivatali kapu: GODPH
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F6bb megéallapitasok és javaslatok

A Godi Alapszolgaltatasi Kozpont miikddésének vizsgalata

Megallapitas ~ <angso

Az SZMSZ-ben
hivatkozott
Alapitd okirat
szama nem
egyezik meg az
érvényben lévd
alapit6 okirat
szamaval

Atlagos

Egyes
szabélyzatok a
hatélyos
jogszabalyoknak
megfelelé
aktualizaldsa nem
tortént meg

Atlagos

Az
Alapszolgéltatasi
KOzpont
feladatainak
ellatasdhoz nem
rendelkezik
megfelel6 szama
munkavallaloval

Adagos

!

nem elégséges

Kockazat Hatas Javaslat
Az SZMSZ
nincs Javasoljuk az
Osszhangban  Kdzepes SZMSZ
az Alapito | modositasat
okirattal
A szabalyzas Javasoljuk a
nem felel meg Kbzepes szabélyzatok
ajogszabalyi aktualizalésar
kérnyezetnek | f (
i
i
Az ellatas Javasoljuk a
szinvonala létszam
csokkenheta  Kozepes fellilvizsgalatat és

szlikség esetén
~annak maddositasat

[étszam miatt

Illl’
__|'

Tt

-,Cil. \/\/

Intézkedés
t igényel

Igen

lgen

lgen



INTEZKEDESI TERV

18/2021. sz. ellenBrzés - A 2020. évi képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasanak ellen6rzése

Szlikséges és indokolt a
képvisel6-testileti
hatarozatokban foglaltak
végrehajtasaval kapcsolatos
gyakorlat feltlvizsgélata,
illetve az Onkormanyzat
Szervezeti és M(kodési
Szabalyzataban, valamint a
relevans szabalyzat(ok)ban
(példaul Iratkezelési
szabélyzat) foglaltak
felulvizsgalata, modositasa
(kulonos tekintettel a
jelentés ,,Részletes
megallapitasok és
kapcsolodo javaslatok”
részében részletezettekre).
A képvisel6-testileti
hatarozatok
nyilvantartasanak
formajardl, tartalmardl, a
Mikrovoks Elektronikus
Dontéstamogato
Rendszerrel (EDtR)

1 Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolddé hatarid6ket Ggy kell meghatérozni, hogy azok szamon kérhet6ek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tal mutat, akkor részfeladatokat, illetve

Javasoljuk a képvisel6-
testileti hatarozatokban
foglaltak végrehajtasaval
kapcsolatos gyakorlat
felllvizsgalatét, illetve az
Onkormanyzat Szervezeti
és Makodési
Szabalyzataban, valamint
arelevans
szabalyzat(ok)ban (példaul
Iratkezelési szabalyzat)
foglaltak felulvizsgalatat,
modositasat, kiegészitését.

Javasoljuk az EDtR- rel
kapcsolatos tevékenység,
feladatok, kotelezettségek,
jogosultsagok utasitasban,
illetve szabalyzatban
torténd rogzitését, az
abban foglaltak

részhatarid6ket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.

cim( vizsgélathoz

A képviseld-testiileti
hatarozatokban foglaltak
végrehajtasaval
kapcsolatos gyakorlat
felllvizsgalata, az
Onkormanyzat Szervezeti
és M{kodeési
Szabélyzataban, valamint a
relevans szabalyzat(ok)ban
(példaul Iratkezelési
szabalyzat) foglaltak
ellendrzési jelentés alapjan
torténd fellilvizsgalata,
moédositasa, kiegészitése.

Az EDtR-rel kapcsolatos
tevékenység és a
kepviselo-testuleti
hatarozatok nyilvantartasa
targyaban szabalyzat
keészitése. A hatarozatok
végrehajtasanak

2022.08.31. jegyz6, aljegyz6

2022.08.31. jegyz8, 6nkormanyzati
koordin&cids
osztalyvezetd



kapcsolatos
tevékenységrdl,
feladatokral,
kotelezettségekrdl,
jogosultsagokrol
utasitasban, szabalyzatban
az Onkormanyzat, a
Hivatal nem rendelkezett,
és a széban forgd
rendszerben a
targyid6szaki képvisel6-
testileti hatarozatok
vonatkozasaban nem keruilt
rogzitésre az abban
foglaltak végrehajtasaval
kapcsolatos informécid.

A koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérél
és bels6 ellendrzésérd|
sz6l6 370/2011. (XD. 31.)
Korm. rendeletben
foglaltakkal (kiilonés
tekintettel 6. §) ellentétben
a koltségvetési szerv nem
rendelkezik, illetve
targyid6szakban nem
rendelkezett ellen6rzési
nyomvonallal.

maradéktalan betartasat,
tovabbajavasoljuk a
cépvisel6-testileti
jatarozatok
nyilvantartasanak
ormajarol, tartalmarol
torténd rendelkezést,
szabalyzat elkészitését,
illetve - tobbek kdzott - a
jatarozatok
végrehajtasanak
ellenérzésére, a lejart
hataridejd hatarozatokrol
sz616 beszamold, jelentés
elkészitésére (a szlikséges
feltételek rendelkezésre
allasa esetén)
foglalkoztatott,
foglalkoztatottak
(dokumentaltan torténd)
kijelolését.
A koltseégvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl
és belsé ellenérzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben
foglaltakra (kulonos
tekintettel 6. §) tekintettel
javasoljuk az Ellendrzési
nyomvonal elkészitését,
rendszeres aktualizalasat,
illetve a foglalkoztatottak
altal (dokumentéltan
torténd) torténd
megismeresét.

ellen6rzésére
foglalkoztatott kijelolése.

A koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerér6l
és belsd ellen6rzésérél
sz016 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben
foglaltakra tekintettel
Ellen6rzési nyomvonal
elkészitése.

2022.08.31.

jegyz6



A gazdalkodési jogkorok
ellatadsanak idérendi
sorrendje nem minden
esetben felelt meg a
jogszabalyokban és a belsé
szabalyzatokban
foglaltaknak.

Az adott képvisel6-testiileti
hatérozatban foglaltak nem
minden esetben kerultek
teljeskor(ien
figyelembevételre a
végrehajtas, a kapcsol6do,
relevans irat elkészitése
soran.

Javasoljuk a gazdalkodasi
jogkorokkel  kapcsolatos
jogszabalyokban, valamint
a bels6 szabalyzatokban

foglaltak maradéktalan
betartésat.

Javasoljuk a
Szerzddéskotést megel6z6
eljaras szabalyairdél sz6l6
5/2020. (m. 19.)
polgarmesteri és jegyz6i
egy(ttes utasitasban
foglaltak maradéktalan
betartasat, illetve az adott
képvisel6-testileti
hatarozatban foglaltak
teljeskor
figyelembevételét a
végrehajtas, a kapcsolodo,
relevans irat elkészitése
sorén.

Datum: God, $022. majus 16.7jS»B»

Nzaros Tam™N |

)

onkormanyzati~oordinaciosysztal et0 j

~\lr—r
9 * »

* GOO

A gazdéalkodasi
jogkorokkel kapcsolatos
jogszabalyokban, valamint
a belsd szabalyzatokban
foglalt el6irasok

betartasara torténd utasitas.

A javaslatban szerepl6
egylttes utasitas
maradéktalan
alkalmazasara és a
képvisel6-testileti
hatéarozatokban foglaltak
teljes kor(i betartaséara
torténd utasitas a
végrehajtas soran.

Datum: G6”2022. méjus 1o,

Balogh Csaba
polgarmester

2022.06.15. jegyz6

2022.06.15. jegyz6

Datum: God, 2022. majus

LaszI6né Pap Katalin
belsd ellendrzési vezetd



Iktatészam:

INTEZKEDESI TERV

Adatkezelési Szabalyzat és Beszerzési Szabalyzat jogszabalyi megfelel6ségének, gyakorlati alkalmassaganak az ellen6rzése cim( vizsgalathoz

Az Adatkezelési | Javasoljuk az

szabdlyzat nem aktudlis.

Az Informécidbiztonsag
IrAnyitasi Kézikdnyv nem

aktualis.

A Beszerzések
Lebonyolitasanak
Szabalyzatardl 52016
2/2021. (Il. 23.)
polgarmesteri és jegyz6i
egyuttes utasitas

Adatkezelési szabalyzat
aktualizalasat,
moédositasat.

Javasoljuk az
informacidbiztonsag
Iranyitasi Kézikbnyv
aktualizalasat,
modositasat.

Javasoljuk a Beszerzések

Lebonyolitasanak
Szabélyzatardl sz016
2/2021. (. 23)

polgarmesteri és jegyz6i
egyuttes utasitas

az adatkezelési szabélyzat
aktualizdladsa, modositasa

megtortént, a
koltségvetési szerv
vezet6jének

jovéhagyaséara, aléirdsara
Var

Az  informacidbiztonsag
Irnyitési Kézikdnyv
aktualizalasa, médositasa.

A Beszerzések
Lebonyolitasanak

Szabalyzatardl sz616
2/2021. (1L, 23.)

polgarmesteri és jegyz6i
egyuttes utasitas

2022. aprilis 30.

2022. &prilis 30.

2022. aprilis 30.

Jegyz6,
Aljegyz6,
Onkormanyzati
Koordin&cios
Osztélyvezet6

Jegyz0,

Aljegyz6

Onkormanyzati
Koordin&cios
Osztalyvezet6

Jegyz6,

Aljegyz8

Beruh&zasi és
Varosuzemeltetési
Osztalyvezet§

1 Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsol6dé hataridéket Ggy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhetéek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven
tal mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhatarid6ket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.



maodositésa,
aktualizalasa szukséges.
A szabalyzatok,
utasitadsok tartalma nem
minden, a  személyi
hatalyban megjelolt
személy altal ismert.

A szabalyozas és a
gyakorlat egyes
esetekben  kilonbozik,

nem a szabéalyzatokban
foglaltaknak teljeskdrden
megfelel6en torténik a
feladatellatas.

modositasat,
aktualizalasat.
Javasoljuk a  bels6
szabalyzatok, utasitasok

megismeréset a
szemeélyi hatalyban
megjeldlt  valamennyi
személy Altal, illetve
specifikus, az adott
szervezeti egység
feladataihoz, az altaluk
végzett munkahoz
szorosan kapcsolodd

témak vonatkozasaban
oktatas megtartasat.

Javasoljuk az
adatkezelések, illetve a
beszerzési eljarasok
vonatkozasaban a
gyakorlat
felllvizsgalatat, illetve
amennyiben sziikséges
és indokolt, a
szabéalyzatokban,

utasitdsokban foglaltak
modositasat.

aktualizalasa, modositasa
folyamatban van.

belsd szabélyzatok,
utasitdsok megismerése a
személyi hatélyban
megjelolt valamennyi
személy altal
folyamatosan torténik,

oktatas megtartasa

Adatkezeléssel

kapcsolatos gyakorlat
fellilvizsgalata megtortént,
az adatkezelési szabalyzat
aktualizalasa, modositasa

megtortént, a
koltségvetési szerv
vezetbjének

jévahagyasara, alairasara
Var.

A beszerzési eljarasokkal
kapcsolatos gyakorlat
felulvizsgélata megtortént,
a szabalyzat aktualizalasa,

2022. aprilis 30.

2022. 4prilis 30.

Jegyzé,

Aljegyzé,

Beruhazasi és
Varosuzemelteteési
Osztélyvezet®,
Onkormanyzati
Koordinacios
Osztalyvezetd,

Pénziigyi Osztalyvezet6

Jegyz0,

Aljegyz6,
Onkormanyzati
Koordinacids
Osztalyvezetd,
Beruhazasi és
Varoslizemeltetési
Osztalyvezetd,

Pénzligyi Osztalyvezetd



A gazdalkodasi jogkorok
ellatdsanak id6rendi
sorrendje nem minden
esetben felel meg a
jogszabéalyokban és a
bels§  szabéalyzatokban
foglaltaknak.

Nem minden esetben a
Gazdalkodasi
szabélyzatban
foglaltaknak  megfeleld
teljesitésigazolasi forma
kerul hasznélatra.

A Gazdalkodasi
szabalyzat mellékleteit
képezo, gazdalkodasi
jogkorokkel (ktilonos
tekintettel a

Javasoljuk a
gazdalkodasi
jogkorokkel kapcsolatos
jogszabalyokban,
valamint a
szabélyzatokban
foglaltak maradéktalan
betartasat.

Javasoljuk a
Gazdéalkodasi
szabélyzatban
foglaltaknak megfelel6
teljesités-igazolasi
forma hasznéalatat,
valamint a
szabdlyzatban foglaltak
felllvizsgalatat (kulonods
tekintettel a gyakorlatra,
a relevans
jogszabalyokra), illetve
amennyiben szlkséges
és indokolt, a szabalyzat
maodositasat.
Javasoljuk a hatalyos
Gazdalkodasi szabdlyzat
mellékleteit képez6, a
gazdalkodasi
jogkorokkel kapcsolatos

belsd

médositasa folyamatban

van.

A gazdalkodasi azonnal, folyamatos
jogkorokkel  kapcsolatos

jogszabalyokban, belsd

szabalyzatokban foglaltak

betartasa.

A gazdalkodasi 2022. aprilis 30.
szabdlyzatban  foglaltak

fellilvizsgalata.

Gazdalkodasi  szabélyzat 2022. 4prilis 30.
mellékletét képezd
gazdalkodasi  jogkdrrel

kapcsolatos

I nyilvantartasok

Jegyzd,

Aljegyz6,
kotelezettségvallalok,
pénzugyi ellenjegyz6k

Jegyz6,
Aljegyz0,
Pénzlgyi Osztalyvezet6

Jegyz6,

Aljegyz6,

Pénziigyi Osztalyvezetd,
Rendszergazda,
Informatikus



teljesitésigazolassal)
kapcsolatos
nyilvantartasokban
megjeldlt személyek az
ASP rendszerben
gazdalkodasi  jogkorrel
felruhézottkent
megjelolt személyekkel,
illetve a gyakorlatban a

teljesités igazolasat
végz6 személyekkel nem
teljeskorlien  egyeznek
meg, illetve nem
aktualizaltak, nem
naprakészek a
"nyilvantartasok".

Az ellen6rzés soran
adminisztrativ
hianyossagokat
tapasztaltunk a
vonatkoz6
jogszabalyokban,
valamint az

Onkormanyzat, illetve a

Hivatal szabalyzataiban,
utasitasaiban  foglaltak
ellenére.

nyilvantartasok
aktualizalasat, valamint
az ASP rendszerben
gazdalkodasi  jogkdrrel
felruhazottként

megjelolt személyekkel
torténd  egyezOségét,
naprakészséget.
Javasoljuk az
adatkezeléssel
kapcsolatos
jogszabalyokban
foglaltak maradéktalan
betartasat, az
Adatkezelési szabélyzat

mellékletét képez6
iratmintak hasznélatat, a
beszerzési eljarasokkal
kapcsolatos valamennyi
szllkséges irat meglétét,
teljeskor( kitoltését.

felilvizsgalata. Az ASP
rendszerben rogziteni kell
a gazdalkodasi jogkorrel
felruhazott szemeélyeket.

A hatalyos adatkezelési
szabélyzatban, valamint a
beszerzési eljarasokkal
kapcsolatos
szabalyzatokban foglaltak
betartasa

Azonnal, folyamatos

Jegyzé,

Aljegyz6,

Beruhé&zasi és
Varosizemeltetési
Osztalyvezetd,

Pénzugyi Osztalyvezetd,
Onkormanyzati
Koordin&cios
Osztalyvezet§



Datum: 06 ) Datum: . o*7
I
Alx=a
Beruhazasi és Varosuzemeltetési
osztalyvezetd, Onkorméanyzati Téth Janos
Koordinacids osztalyvezetd, Pénzugyi Jegyz6

osztalyvezetd, Aljegyz6

Datum: 20 A'Z, 'Ohyv .2V

LaszIoné Pap Katalin
Belsd ellendrzési vezet6



INTEZKEDESI TERV

A Godi Polgarmesteri Hivatal biztonsagtechnikai allapotanak ellenérzése cimd vizsgalathoz

A Polgarmesteri Hivatal
nem rendelkezik
hatalyos vagyonvédelmi
szabalyzattal.

A GoOdi Polgarmesteri
Hivatal rendelkezik
hatalyos tlzvédelmi

szabélyzattal, azonban az
aktualizalasra szorul.

A féépllet fizikai
védelme a nyilaszarok
racsozasaval részben
megoldott, azonban nem
felel meg teljeskorlien a
MABISZ &ltal kiadott
biztonséagtechnikai
ajanlasanak.

| Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsol6d6é hataridéket gy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhet6ek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven
tal mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatérozni, ahol értelmezhetd.

A mér el6készitett
vagyonvédelmi
szabélyzat miel6bbi

hatalyba helyezése.
A hatélyos tlizvédelmi

szabélyzat 1. szamu
mellékletében, a tiz
esetén értesitendd

személyek nevének és
telefonszamanak
aktualizalasa.

Az 06sszes nyilaszaré
raccsal vagy
betorésvéd6  foliaval

torténd ellatésa.

A vagyonvédelmi
szabélyzat tervezet
hatélyba léptetése.

A hatalyos t(izvédelmi
szabalyzat 1. szamu
mellékletében, a t(iz
esetén értesitend6
személyek nevének és
telefonszamanak
aktualizalasa.

A Dbiztositoval torténd
egyeztetés  utan, a
pénzigyi  lehetGségek |
flggvényében a javaslat !
feliilvizsgalata. |

2021.10.31.

2021.10.31.

2021.12.31.

Téth Janos jegyz6

Téth Janos jegyz6

Téth Janos jegyz0



Az  éplletbe belépb
személyek regisztracidja
nem torténik meg, igy az
éplletben valé mozgasuk
és a

tavozas nem
megfelel6en nyomon
kovethetd.
Datum:

ElGer6s  6rzés  vagy
kamerarendszer
alkalmazasa, az

épuletben tartézkodok
nyomon kovetésére.

Az ugyfélszolgalati |
munkatarsak
munkakorének
modositasa. Belépéskor,

illetve  kilépéskor az |
tgyfelek  regisztracidja |
személyi igazolvany

felmutatasaval.

‘5 Datum:

Mészaros T?mas
onkorrdapyzati koordinaciés
osztalyvezetd

(1M

‘m'Xth annc
ieevz6

2021.11.30.

Datum:

XOXLE /£>. /Kk? -

f

L&szIoné Pap Katalina \

Téth Janos jegyz6



A Kbzszolgaltatasi
szerz6désben  foglaltak
nem teljeskdrden
felelnek meg A
személyszallitasi
szolgaltatasokrdl  sz6l6
2012. évi XU. torvény
,K0zszolgaltatasi
szerz6désire vonatkozo
rendelkezéseiben
foglaltaknak.

A gazdélkodasi jogkorok
ellatasanak id6rendi
sorrendje nem minden
esetben felelt meg a
jogszabalyokban és a
bels6  szabalyzatokban
foglaltaknak.

Egyes  esetekben a
szabalyozas, a
jogszabalyokban foglalt
kotelezettségek és a
gyakorlat kilonbozik,
nem a szabalyzékban
foglaltaknak teljeskorden

Kozosségi kozlekedési szerz8dés teljestilésének ellenérzése cimi vizsgalathoz

Javasoljuk a
személyszallitasi

szolgaltatésokrol  sz616
2012. évi XU.
torvényben - kilénos

tekintettel a 25. §-ban -
foglaltak maradéktalan
betartasat.

Javasoljuk a
gazdalkodasi
jogkorokkel kapcsolatos
jogszabalyokban,
valamint a belsé
szabalyzatokban
foglaltak maradéktalan
betartasat.

Javasoljuk a gyakorlat
felulvizsgalatat, és A
szemeélyszallitasi

szolgaltatasokrol  sz6l6
2012. évi XU.
térvényben (ktlonds

tekintettel a 30. § (7) és

INTEZKEDESI TERV

A személyszallitasi
szolgaltatasokrol — szolé
2012. évi XU. térvényben
- kllonos tekintettel a
25. 8ban - foglaltak
maradéktalan betartéasra
fognak kerdilni. A
menetrend csatolasa a
kozszolgaltatasi

szerz8déshez.

A gazdalkodasi
jogkorokkel kapcsolatos
jogszabalyokban,
valamint a
szabalyzatokban
foglaltak maradéktalan
betartasa. A pénziigyi
ellenjegyzés minden
esetben meg kell el6zze
a kotelezettségvallalast.
A gyakorlat
feltlvizsgalatra fog
kerulni.

A Kozszolgaltatd alta
benyujtott elszamolasok
dokumentéltan torténd
ellendrzését, illetve az

belsd

2022. november 30.

azonnal, folyamatos

2022. november 30.

Jegyz6

Aljegyz6
Beruhazasi és
Varoslizemeltetési
Osztalyvezet6

Jegyz6

Aljegyz6
Kotelezettségvallalok
Pénzlgyi ellenjegyz6k

Jegyz6

Aljegyz6

Pénzligyi Osztalyvezet6
Beruhazasi és
Véarosuzemeltetési
Osztalyvezet6



megfeleléen torténik a
feladatellatds; a rele-
vans  jogszabalyokban,
illetve a kozbsségi
kozlekedéssel  kapcso-
latos szerz6désben
foglaltak teljestilése nem
minden esetben tortént
meg.

8) bekezdésben, a 35. §-
oan) foglaltak, a
213/2012. (vil.  30.)
Korm. rendeletben
killonods tekintettel a
10. §-ban) foglaltak,
valamint a
Kdzszolgaltatasi

szerz6désben  (kulonds
tekintettel a 4.1., a 4.2.,
a4.3.,a6.3.,a71,6ésa
11.11. pontjaban)
foglaltak maradéktalan
betartasat, a
Kozszolgaltato altal
benyujtott elszdmolasok

dokumentaltan torténd
ellen6rzését, illetve az
esetleges
tulkompenzécio
0sszegének
megallapitasara
vonatkoz6  szdmitasok
elvégzéseét. Tovabba
javasoljuk a
jogszabalyokban, a
szabélyzatokban,
valamint a kozosségi

kozlekedéssel
kapcsolatos
kozszolgaltatasi
szerz6désben foglalt
egyes kotelezettségek
végrehajtasa, betartasa
érdekében tovéabbi,

esetleges
tulkompenzécié
0sszegéenek
megallapitasara
vonatkoz6  szamitasok
elvégzése.
Tovadbba a
jogszabalyokban,
szabalyzatokban,
valamint a kozOsségi
kozlekedéssel
kapcsolatos
kozszolgaltatasi
szerz6désben foglalt
egyes  kotelezettségek
végrehajtasa, betartasa
érdekében annak a
lehet6ségnek a
megvizsgalasa, hogy
tovabbi, megfeleld
szakmai végzettséggel és
szakmai  tapasztalattal
rendelkezd
Foglalkoztatott
bevonasra keruljon.

relevans



Az  ellendrzés
adminisztrativ
hianyossagokat
tapasztaltunk
vonatkozo

soran

jogszabalyokban,

valamint
Kdzszolgéaltatasi
szerz6désben
ellenére.

foglaltak

megfeleld szakmai
végzettséggel és
szakmai  tapasztalattal
rendelkezd
Foglalkoztatott
bevonésat.

Javasoljuk a
Kdzszolgéltatasi
szerz6désben foglaltak
maradéktalan
betartasat, valamennyi
relevans irat meglétét,

illetve a szerz6désben
foglaltaknak
megfeleléen a
Teljesitményjelentés
minden esetben
teljeskorlen torténd

elkészitését, az
jogosult Altal
alairasat,
bélyegz6lenyomattal
val6 ellatasat, valamint a
,,Rendkivili és
kilonjarati  kozlekedés"
teljestlésével
kapcsolatos
kotelezettségek
dokumentéltan torténd
teljeskord  betartasat.
Javasoljuk a szerzd8dd
partnerek kozotti
(minden esetben)
dokumentaltan torténd
kapcsolattartast.

arra
torténd

A Kdzszolgaltatasi
szerz6désben foglaltak
maradéktalan betartasa,
valamennyi relevans irat

megléte. A
kozszolgéaltato
figyelmének  felhivasa
arra, hogy a
szerz8désben
foglaltaknak

megfeleléen a

Teljesitményjelentés

minden esetben
teljeskorien kerdiljon
elkészitésre, az arra
jogosult altal kertljon

alairasa,
bélyegz6lenyomattal
legyen ellatva, valamint
a »Rendkivuli és
kdlonjarati  kozlekedés"
teljestilésével
kapcsolatos
kotelezettségek
dokumentaltan
kertljenek teljeskor(ien
betartésra.

A szerz6d6 partnerek
kdzott minden esetben

folyamatos,
2022. november 30.

Jegyz8

Aljegyz6

Pénzligyi Osztalyvezet6
Beruhazasi és
Varosuzemeltetési
Osztalyvezet6



A 213/2012. (VIl. 30.)
Korm. rendeletben (a 10.
§ (5), (7) és (8)
bekezdésben), a
Kdzszolgaltatasi
szerz6dés 8.2.
pontjaban, valamint az
Innovécids és
Technoldgiai
Minisztérium
Piacfellgyeleti és
Utasjogi F6osztaly
PIUF/58357-4/2018-ITM.
iktatoszamu
Hatérozatiaban
foglaltakkal ellentétben
az Uzletszabalyzat nem
kerult kozzétételre a
Kbzszolgéltatd hivatalos
honlapjan, a
Kdzszolgaltatd hivatalos
honlappal nem
rendelkezett, illetve nem
rendelkezik.

A God Nagykozség
Onkormanyzat 15/1996.
(IX. 11.) ©6nkormanyzati

rendeletében foglaltak,
illetve a GOd Varos
Onkormanyzata

Javasoljuk a 213/2012.
(v, 30.) Korm.
rendeletben, a
PIUF/58357-4/2018-
TM. iktatoszamu
Hatarozatban, illetve a
Kdzszolgaltatasi
szerz6désben - kildénds
tekintettel a 8.2.

pontjdban - foglaltak
maradéktalan
betartasat, az
Uzletszabalyzat
kozzétételét a

Kdzszolgaltaté hivatalos
honlapjan.

Javasoljuk a
Nagykozség

Onkormanyzat 15/1996.
(IX. 11.) 6nkormanyzati
rendeletében foglaltak,
illetve az Onkormanyzat

God

dokumentéltan
torténjen a
kapcsolattartas.

A kozszolgaltato
figyelmének felhivasa,
hogy a 213/2012. (VII.
30.) Korm. rendeletben,
a PIUF/58357-4/2018-
™. iktatdszamu
Hatarozatban, illetve a
Kdzszolgaltatasi
szerz6désben - kulonds
tekintettel a 8.2.
pontjdban - foglaltak
maradéktalanul
keruljenek betartésra.
Tovabba arra, hogy az
Uzletszabalyzat keriiljon
kdzzétételre a
Kdzszolgaltatd hivatalos
honlapjan.

A Gaod Nagykozség
Onkormanyzat 15/1996.
(IX. 11.) ©6nkorményzati
rendeletében foglaltak,
illetve az Onkormanyzat
honlapjan megtalalhato

2022. november 30.

2022. november 30.

Jegyz6

Aljegyz6
Beruhéazasi
Varoslizemeltetési
Osztélyvezet6

Jegyz6
Aljegyz6

és



honlapjan megtalalhat6
viteldijak  Osszege a
Teljesart  bérlet és a
Kedvezményes bérlet
esetében eltérnek
egymastol.

Datum: 2022. 05.12.

honlapjan megtalalhato
viteldijak Osszegével
kapcsolatos

ellentmondas feloldasat,
illetve amennyiben
szukséges és indokolt, a
sz6ban forgd rendelet
maodositasat.

viteldijak
kapcsolatos
ellentmondéas feloldasa,
illetve amennyiben
sziikséges és indokolt, a
szOban forgé rendelet
maodositasa.

Osszegével

Datum: 1022

Aljegyz6, Beruhézési és
Varoslizemeltetési Osztalyvezetd

Datum: 2/722.. "6./£,

h

/4

€

belsd ellenbrzési vezetd



Intézkedési terv a "Konyhai nyilvantartasok ellenérzése™ cim vizsgalathoz

MEGALLAPITAS JAVASLAT I INTEZKEDES HATARIDO FELELOS
A fel nem hasznéalt anyagok visszavezetése a
készletnyilvantart6 rendszerbe, ezzel Gondoskodunk a fel nem hasznalt
A fel nem hasznalt anyagok nem kerilnek biztositva a rendszer pontos és megbizhat6 anyagok készletnyilvantartasha torténd
visszavezetésre a készlet nyilvantartasba. adattartalmat. visszavezetésérol. 2022.02.28 lgazgatd
A 2002-ben kiadott m(ikodési engedély
A Huzella Tivadar iskolai konyha napi f6z6tt A miikodési engedélyt felill kell vizsgalni, a és a feltételek  feliilvizsgalata, a
adagjai rendszeresen meghaladjdk a miikddési megnévekedett létszamhoz szllkséges megnovekedett igények  figyelembe
engedélyben rogzitett adagot feltételeket biztositani kell. vételével. 2022.03.31 lgazgato

Készitette: Erdés Agnekjmb. gazd. Ig.h Datum: 2021.10.22. (ellendrzott szerve vezetie)

Nl
Jovahagyta™JUfefc” Datum: (ktgvetési szerv vezetGje)
il a;
Ellendrizte: Datum: n-Z2. -

(bels6 ellendrzési vezetd) L



Intézkedési terv a "Munkalgyi nyilvantartasok ellen6rzése a Godi Telepulésellaté Szervezetnél” cimi vizsgalathoz

MEGALLAPITAS

JAVASLAT o {intézkedes _ HATARIDG __IFeLeLSs
Javaslat a "Betekintési lap" vezetése, mely!
mbizonyltja, hogy a személyi anyagokhoz valé'.
Ihozzaférés a 45/2012. (H1.2C.)!
A dolgozok személyi anyagaban a "Betekintési lapok" Korm.rendelet 7 § (7) pontban foglaltaknak!Gondoskodunk  a "Betekintési Lap"
nem talalhatéak meg megfelelé ‘bevezetésérdl 2021.08.31 lgargat6
Javasoljuk a munkakori leiradsok
Egyes esetekben a szervezeti valtozast kovetSen alfellilvizsgalatat és szikség szerintliGondoskodunk a  munkakori  leirasok
munkakoari leirasok aktualizalasa nem tortént meg aktualizalasét |laktualizasardl 2021.08.31 lgazgato
: [Gondoskodunk a dolgozék megfelel§
Javasoljuk a szabadsdg engedélyek teljes!tajékoztatasarél a teljeskord  kitoltés
A szabadsag engedélyek hianyosan kerultek kitoltésre  |korl kitoltését [érdekében 2021.08.31 1gMgsté
1 i
Javasoljuk, hogy a munkaidé nyilvantartast a:
A munkahelyi vezet6 a jelenléti ivet alairasaval nemi'csoportvezetd minden hénapban ellenérizze; Gondoskodunk a jelenléti ivek
igazolja ‘és alairasaval igazolja icsoportvezetdk altali igazolasarol 2021.08.31 Igazgato
|
| i
1
Készitette: Erdds Agnes mb. gazd-l ig-helyettes Datum: 2021.07.08. [(ellendrzott szerve vezetSje)
Jévahagyta: Erd6s Agnes mb. gazd4ig.-helyettes__ Datum: 2021.07.08.

(ktgvetési szerv vezet6je)

Ellendrizte: A ANCOD = "N 2N_N .
Datum: b. O O(belsé ellendrzési vezets)

s

|
' 2871 J4

L i

i él6irél .a



Intézkedési terv a ""Talalokonyhak miikodésének ellenérzése’ cimdi vizsgalathoz

MEGALLAPITAS JAVASLAT INTEZKEDES HATARIDO
A bels6 szabalyzatokat meg kell ismertetni a
Az élelmezési szabalyzat a vizsgalat id6pontjaban a dolgozékkal és legyenek elérhetéek a dolgozék A szabalyzat dolgozokkal valé megismertetése és a
konyhan nem é&llt rendelkezésre. szdmara. konyhan valé elérhet6ségének biztositasa. 2022.03.10
A nyersanyagarak emelkedése miatt javasoljuk a
Az étkeztetés nyersanyagnormait és az étkezési nyersanyagnorma és a téritési dijak feltlvizsgalatat és
téritési dijakat 2020. juniusaban &llapitotték meg.  sziikség esetén annak moédositasat A nyersanyagnorma és a téritési dijak vizsgélata. 2022.03.10
FelGjitasra vonatkozd jelzés benydjtasa a fenntart6 felé, a
Az Uzemi terllet felUjitasa a balesetveszély elkerlilése balesetveszély csokkentése megfeleld véd6eszkozok
Az lizemi teriilet &llapota nem megfelel6. érdekében. biztositasaval. 2022.02.28

c\ o 7/

Készitette: Erdds Agnergazd.ig.h. < Déatum: 2021.10.22. (ellendrzott szerv vezet6je)

z/l

Jévahagyta: Datum: 2022.12.2 (ktgvetési szerv vezet6je)

Ellenérizte: tkliTXT Datum: \ AP-22 .

MZ.0z.n

(bels6 ellendrzési vezett)

FELELOS

lgazgat6

lgazgato

lgazgaté



Intézkedési terv a "Kdvetelések nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak ellenérzése™ cimd vizsgalathoz

MEGALLAPITAS AVASLAT NTEZKEDES HATARIDO ‘ELELOS
Az ASP rendszerbGl kinyert korositasi lista nem Az ASP rendszer 442. menlpontjanak
megfeleld  adatokat tartalmaz, az a mérleg felillvizsgalata, szilkség esetén annak Felvessziik a kapcsolatot az ASP program fejlesztéivel, hogy jelezziik
alatamasztasara nem alkalmas. modositasa. a problémat és javaslatot tegytink a program korrigalasara. 2022.05.31 Igazgaté
A fizetési  felszélitasok  nem meghatarozott A felszdlitd levelek kikildési modjanak és Gondoskodunk a fizetési felszolitasok kikildésének szabalyzat
id6kozonként készulnek. gyakorisaganak fellilvizsgalata. szerinti gyakorisagaroél és modjardl. 2022.06.15 Igazgaté
Egységes  szerkezetl  felszolitd  levél
formatum készitése, mely tartalmazza a Gondoskodtunk a fizetés felsz6lité levél formatum jogszabalyban
A fizetési felszdlitasok nem tartalmaznak minden - a fizetési hatarid6 letelte esetén lehetséges el6irt tartalmi részletezettségi kiegészitésérdl, tovabb
jogszabalyban elGirt - adatot. szankciokat. gondoskodunk a tovabbi szankcidk feltiintetésén nemfizetés esetén. 2022.05.31 Igazgat6
Gondoskodunk a kintlévéség kezelés gyakorlatanak feltlvizsgalatarol,
A kintlév6ség  kezelés  folyamatanak keressiik a lehet&séget a kintlévéségek eredményesebb behajtasara
felllvizsgélata, szikség esetén annak vonatkozéan és ennek megfelelen frissitjuk a Koveteléskezelési
A kintévGségek behajtasa nem kelléen hatékony. modositasa. szabélyzatot 2022.06.30 Igazgaté
/et yX
% <E>, >-\
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, < =" "'
Készitette: Datum: 2022.05.06"™ P (ellenérzott szerv vezetdje)
[oy S——
------ >
Jovahagyta: Datum: 2°05.03. (ktgvetési szerv vezetdje)
-------- "70 V-
, 1 XX- 1
PR ~> |
Ellensrizte:/UOlaa 17 1 0. \4 \‘J Dawm:  27/2

(belsé ellendrzési vezetd)



Megaéllapitas
God Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének
29/2019.(XI1.13.) a szocialis
ellatasok helyi szabalyairdl
sz0l6 6nkormanyzati
rendelete nem aktualis

A bolcséde és a kérelmezd,
illetve a torvényes
képviselbje kozott a
»Személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti
alapellatas" (bélcsédei
ellatés) vonatkozasaban
létrejové Megallapodasban
foglaltak nem aktualisak.

GODI SZIVARVANY BOLCSODE

Bolcsddei konyha ellendrzése targyu belsd vizsgalat intézkedési terve

Javaslat
God Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiletének
29/2019.(X11.13.) a szocidlis
ellatasok helyi szabalyairdl
52016 dnkormanyzati
rendelete aktualizalasa,
modositasat (kilonds
tekintettel az 1. sz.
mellékletében megjeldlt
jogszabalyra)

A bolcs6de és a kérelmezé,
illetve a térvényes
képviselGje kdzott a
»személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti
alapellatas" (bolcs6dei
ellatas) vonatkozasaban
létrejové Megallapodasban
foglaltak felllvizsgalatat,
aktualizalasat, modositasat
(ktlonos tekintettel a 11.
pontban megjeldlt
jogszabalyra).

Intézkedés
Polgarmesteri Hivatal jegyzd
és aljegyz6 levél Gtjan
torténd felszolitasa a
rendelet modositasanak
céljabol

Az 6nkormanyzati rendelet
modositasa utan a
Megéllapodas aktualizlsa.

Hataridd
30 nap

A rendelet megalkotasa utan
azonnal

felelGs
Téth Janos jegyz6
Dr. Karman Gabor aljegyzd
Réczki Marianna
intézményvezet6

Raczki Marianna
intézményvezetd



KUlonds tekintettel a
bolcs6de Szervezeti és
M(ikodeési Szabélyzataban
foglaltakra (,,Az intézmény
sajat hataskorében
kidolgozott szabalyzatai
nem lehetnek ellentétesek a
telepulésellato Szervezet
altal kidolgozott
szabalyzatokkal.")
illetve a hatalyos Elelmezési
szabalyzatara-a
telepulésellato Szervezet,
illetve a Godi Szivarvany
Bolcs6de kozott a
kapcsolattartas nem minden
esetben dokumentalt,
visszakereshetd, tovabba a
hatalyos Elelmezési
szabélyzat az arra jogosult
(intézményvezetd) altal nem
ker(ilt alairésra, illetve
bélyegzélenyomattal
ellatasra.

Készitette:

Javasoljuk a szabalyzat arra
jogosult altal térténd
alairasat (illetve
bélyegz6lenyomattal
torténd ellatasat), valamint
a szabalyzat-tervezetek,
szabélyzatok a
Telepulésellatd Szervezet
részére dokumentaltan
torténd megkuildését
(jévahagyas céljabal), illetve
a dokumentalt
kapcsolattartast (a
visszakereshetség
érdekeben is).

God, 2022.02.16.

élelmezésvezetd

A GOdi Szivarvany Bolcséde
szabalyzatainak atvizsgalasa,
valamint az Elelmezési
szabalyzat Telepllésellato
Szervezet vezet6jével valo
jovahagyasa, alairasa (a
szabélyzatok készitdje,
intézményvezetdije és
jovahagyojanak részerdl).
ATelepilésellato Szervezet

részére a szabalyzatok
intézmények kozotti
dokumentacios utvonalanak
kialakitasa.

Azonnal

Jovahagyta:
God, 2022.02.16.

intézményvezetd

Raczki Marianna
intézményvezetd
Ko6s Gyulané
intézményvezetd

Véleményezte:
God, 2022.tf/X

belsd ellendrzési vezetd



Intézkedési terv nA Godi Termalstrand mikddésének ellendrzése’! cim( vizsgalathoz

MEGALLAPITAS JAVASLAT INTEZKEDES

A miikddési-tizemeltetési szabalyzat A mUkodési-lizemeltetési szabalyzat
A létesitmény mikodési-lzemeltetési  szabéalyzatanak modositasa a  hatdlyos  jogszabalynak aktualizalasa a hatdlyos —jogszabalyoknak
aktualizélasa nem torént meg. megfeleléen. megfelelGen.

A mikodési-lizemeltetési szabélyzatot nem hagyta jova a
37/1996. (X.18.) NM. rendelet I.§ (4) bekezdés szerinti A miikodési-lzemeltetési szabdlyzat illetékes A miikodési-tzemeltetési szabalyzat illetékes
illetékes hivatal. hivatal éltali jovahagyésa.
A helyi lakosokra vonatkozé kedvezményes belépdk éara
2015. 6ta nem valtozott.

hivatal altali jovahagyéasanak potlésa.

A kedvezményes belép6 dijak feliilvizsgélata. Kedvezményes belépd dijak felulvizsgalata.
Készenléti, igyeleti, helyettesitési, talora, tdlszolgalatcimen Az Gizemeltetéshez  szikséges

létszdm Az Uzemeltetéshez  sziikséges  létszam
jelent8s 6sszeg kerllt kifizetésre feliilvizsgélata.

felllvizsgéalata.

A Dbevételek novelése  érdekében a
A Termalstrand bevételei nem nyujtottak fedezetet aJavasoljuk a latogatéi létszam és a bevételek termalstrand  fejlesztésére  van  sziikség.
targyévi kiadasokra. novelésére vonatkozo stratégiakidolgozasat.  Javaslatok 6sszeallitasa.

—x O D
Keészitette: Erdds Agnes”azd. ig-h. Datum: 2021.10.22. (ellenérzott szerve vezetdje)
A v-X -
Jovahagyta: *|Datum: ioll.01.2f.

(ktgvetési szerv vezetGje)

Ellenérize: XaMAOA ? *mPanim; . LG -iXZ <«

(bels6 ellendrzési vezet6)

HATARIDO

2022.02.20

2022.02.20
2022.02.20

2022.02.28

2022.02J28

FELELOS

lgazgato

lgazgatd

lgazgat6

lgazgaté

lgazgat6



Intézkedési terv ""A Telepulésellaté Szervezet karbantartasi folyamatainak ellen6rzése' cim(i vizsgalathoz

MEGALLAPITAS JAVASLAT

A hatdlyos "Karbantartdsi munkak lebonyolitasanak

INTEZKEDES HATARIDO

szabalyzata" tartalma nem minden érintett személy altal A Karbantartasi szabalyzat megismertetése Minden érintett személlyel megismertetni a

ismert.

A Karbantartasi

maradéktalan betartasa, valamint az “elvi éves A Karbantartési szabélyzat
A szabalyozés és a gyakorlat egyes esetekben kiilénbozik, karbantartasi tervvel” kapcsolatos valamennyi feladatellatas,
nem a szabdlyzatban foglaltaknak teljeskor(ien megfeleléen sziikséges dokumentum elkészitése,

torténik a feladatellatés. megléte.
z\
[jiL ' & t-
) & g
Készitette: Erdés Agnes gaztLig.h Datum: 202t.10.22.
Jévahagyta: Datum:

AJVWIAAX  mveiv
Ellendrizte: ~X. (jC'fai (/ 0&tum:

valamennyi érintett személy altal

Karbantartasi szabélyzatot. 2022.02.28

szerinti
valamint a szabalyzatnak

illetve megfelel6  éves  karbantartasi — Utemterv

készitése. 2022.02.28

(ellen6rzott szerve vezetdje)

(ktgvetési szerv vezetGje)

| (bels6 ellenérzési vezetd)

FELELOS

lgazgatd

lgazgatd



INTEZKEDESI TERV

19/2021. sz. ellen6rzés - A munkaer6pazdalkodas vizsgalata a Godi Polgarmesteri Hivatalnal cim( vizsgalathoz

A rendkivili munkavégzés
elrendelése tobb esetben a
rendkivili munkavégzés

idépontjat kdvetden tortént.

A pihenénap és a
munkasziineti napra
vonatkoz6 elszamolhatd
id6 tobb esetben nem
megfelel6en lett
meghatarozva.

A rendkiviili munkavégzés
kezdd id6pontja a rendes
munkaid6 végét megel6z6
idépont.

Datum: God, 21022. méjus 16.

Javasoljuk a rendkivili
munkavégzés
elrendelésének folyamatét
felulvizsgélni. A
szabalyzatnak megfelelen
az elrendelést el6zetesen
sziikséges megtenni.

Javasoljuk a rendkivili
munkavégzest elrendel
nyomtatvany
felUlvizsgélatat és a
fogalmak egyértelm(ivé
tételét.

Javasoljuk a rendkivuli
munkaidé elszamolasakor
a rendes munkaid6t
figyelembe venni, kilonds
tekintettel a hétféi és
pénteki munkanapokra.

Mészaros TamasXjU

onkormanyzati I*ordinacios ~ztanj zeton *

GAodi Polgarmesteri Hivatal
egységes Kozszolgalati
Szabélyzatarol sz616
1/2021. (11l. lejegyz6i
utasitas rendkivali
munkavegzés elrendelésére
vonatkoz0 szabalyainak
maradéktalan betartaséara

;o

torténd utasitas.

A rendkivuli
munkavégzést elrendeld
nyomtatvany
felulvizsgalata.

A rendkivili munkaidé
elszdmolasa soran a rendes
munkaid6
figyelembevételére torténé
utasitas annak érdekében,
hogy a rendkivili
munkavégzés kezd6
idépontja minden esetben a
rendes munkaidé vége
uténi idépont legyen.

Datum: God, 2022. meausiL

_aftds

részhatéarid6ket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.

jedi g

2022.05.31. jegyz6
2022.05.31. munkaugyi tgyintézd
2022.05.31.

jegyz6

Datum: God, 2022. majus /i

LaszI6né Pap Katalih  \
belsd ellendrzési vezetd

1 Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsol6dé hataridéket Ggy kell meghatarozni, hogy azok szdmon kérhetéek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tdl mutat, akkor részfeladatokat, illetve



INTEZKEDESI TERV

Az 6nkormanyzati referensek megbizasanak ellenérzése cim(i vizsgalathoz

Egy esetben nem készlilt a Javasoljuk teljesitésigazolas

A teljesitésigazolas a kapcsolodd Azonnal, folyamatosan. Polgarmester,
megbizasi szerzddésben alatdmasztasat minden esetben a szerzddésben leirtak szerinti beszamoldval Jegyzd.
leirtak szerinti havi megbizasi szerzédésben leirtak minden esetben alatamasztasra kertil.
beszamol6 a vegzett szerinti beszamoldban.
munkarol.

A coaching szolgaltatast Javasoljuk a kézi rogzitések A kézi rogzitések ellendrzése az adott Azonnal, folyamatosan. Polgarmester,
igénybe vevok jelenléti ive ellen6rzését, valamint vizsgaljak folyamatokba beépitésre kertlt. Jegyz6,
egy esetben hianyzik. meg a rendszer automatizalasanak A rendszer automatizélasanak lehet6sége Aljegyz6
lehetségét. atvizsgalasra kerdlt.
Déatum: 2022.dj2.02. Datum: o2~ Datum: .1.ON, 07 .0,
) Mdsaaros Tamas T6tm Janos LaszI6né Pap Katalin
OnkormanyzatiiKoordinacios Osztaly . « ,, oo p
vezetdie jegyz6 belsé ellendrzési vezetd

1 Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsol6dd hataridéket Ggy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhet6ek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven
tal mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhatarid6ket kell meghatarozni, ahol értelmezhet6.



