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Godi Polgarmesteri Hivatal
2131 God, Pesti it 81.
E-mail: varoshaza@god.hu

ELOTERJESZTES
God Varos 6nkorményzata Képviseld-testiiletének, valamint a
Pénziigyi, Ellenérzé, Kozbeszerzési és Jogi Bizottsaginak
soron kivetkez iilésére

Targy: A 2022. évben elvégzett belsé ellendrzésrél szélé Eves ellenérzési jelentés

jovahagyisa
Eléterjeszté: Toth Janos jegyzé

Melléklet: Eves ellenérzési jelentés a 2022. évben elvégzett belsé ellenérzésrél

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Tisztelt Bizottsag!

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése alapjan a belsd
ellenérzés kialakitdsarél, megfelelé mikodtetésérél és fuggetlenségének biztositasirél a
koltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni. Telepiilési 6nkormanyzatok esetében a
koltségvetési szerv vezetdje a jegyz6.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzéséré] sz616 370/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 22. §-a elbirja az éves ellendrzési jelentés
Osszeallitdsat a 48. §-ban foglaltak szerint. God Véros énkorményzata fiiggetlen belsé
ellenbrzésének Eves ellenérzési jelentése a fenti jogszabaly kovetelményeinek és az
allamhdztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutaté figyelembevételével
kertilt 6sszeéllitasra a belsé ellenérzési tevékenység végzésével megbizott Katd és Tarsa 2003.
Tanécsadé Kft., mint kiilsé szolgaltat6 altal.

A Bkr. 49. §-aban foglaltak alapjan a jegyzé a targyévre vonatkozo éves ellen6rzési jelentést
a targyévet kovetben a képviselé-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A fentiekre tekintettel a T. Bizottsdg és a T. Képvisel6-testiilet elé terjesztem a 2022. évben

elvégzett belsé ellenérzésrél sz616 Eves ellenérzési jelentést.

Kérem a T. Bizottsagot és a T. Képviselo-testiiletet, hogy az Eves ellendrzési jelentést

megtargyalni és jovahagyni sziveskedjenek.

2131 God, Pesti it 81.- 2131 God, Pf. 28. - 27/530-064, Fax: 27/345-279 - E-mail: varoshaza@god.hu



Hatarozati javaslat L.:

.../2023. (IV. ...) PEKJB hatirozata

Géd Viros Onkorményzatanak Pénziigyi, Ellenérzé, Kozbeszerzési és Jogi Bizottsaga ugy dont,
hogy javasolja a melléklet szerinti, a 2022. évben elvégzett belsé ellenérzésrél sz6lé Eves

ellendrzési jelentés jovahagyasat.

Hivatali felel6s: jegyzé
Hatarid6: azonnal

Hatarozati javaslat I1.:

.../2023. (V. ...) Ok. hatdrozat

God Viros Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete tigy dont, hogy a melléklet szerinti, a 2022.
évben elvégzett belsd ellenérzésrél szol6 Eves ellendrzési jelentést jovdhagyja.

Hivatali felelés: jegyzd
Hataridé: azonnal

God, 2023. aprilis ...
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Vezeté6i 6sszefoglald

A koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérél és belss ellendrzésérél sz6i6 3702011,
(XII. 31.) Korm. rendelet 48. §-a irja el az éves ellendrzési Jjelentés és az Osszefoglal$ éves

ellen6rzési jelentés elkészitésének kotelezettségét. A hatalyos el6irasok szerint:

endrzési jelentést az allamhaztartasért

az ¢€ves jelentést, illetve az Osszefoglal$ éves ell
utmutaté’ figyelembevételével kel]

felelés miniszter 4ltal kozzétett modszertani

elkésziteni,

* ajelentésnek tartalmaznia kell:

O a belsd ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatssat onértékelés alapjan,

ezen beliil:

az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelését,

- a bizonyossdgot ado tevékenységet elésegits és akadélyoz6 tényezék

bemutatasat,

- atandcsado tevékenység bemutatésit;

© a bels6 kontrollrendszer miikddésének értekelését az ellenérzdsi tapasztalatok

alapjan, ezen beliil:

a belsd kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdaségosségénak,
hatékonysaginak és eredményességének névelése, javitdsa érdekeében

tett fontosabb javaslatokat,

a bels6 kontrollrendszer &t elemének értékelését;

© azintézkedési tervek megvaldsitasat.

Eléirja tovabba a Jjogszabaly, hogy:

az irdnyité
az ranyit
eket,

ha a koltségvetési szerv belss ellen6rzését az iranyité szerve latja el
szervnek az éves ellenérzési Jelentésben elkiilonitetten kel bemutatnia
szervként, illetve a koltségvetési szerv belss ellenéreként végzett ellendrzés

Jelenleg hatdlyos dtmutaté: Utmutats a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl &g belsé
31.) Korm. rendelet alapjan Gsszedllitandé éves ellenérzési tervy és

ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (Xu.
Osszefoglalé éves ellendrzési terv, valamint éves ellendrzési jelentés és Osszefoglald éves ellenérzési jelentés
etkészitéséhez, 2022. augusztus

A Jjelen esetben Géd Varos Onkorméanyzatdnak kéltségvetési szerveire vonatkozdan a Polgirmester; Hivatal
I3tja el a belsd ellenérzési feladatokat.

3



helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellenérzési vezets az éves
ellendrzési jelentést megkiildi a polgarmesternek, a jegyzonek, illetve f6jegyzének a

targyévet kéveté év februar 15-i g,

valamint a helyi
Jelentései alapjan
téen, legkésébb a
Jj6vahagyasra,

a jegyzé a targyévre vonatkozéd éves ellenbrzési jelentést,

onkormanyzat éltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési
készitett éves Gsszefoglalé ellenérzési jelentést - a targyévet kéve
zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a képvisels-testiilet elé terjeszti

A Godi Polgarmesteri Hivatal vezetésének eléterjesztésére God Viaros Onkormz’myzata a
2022. évre kiils6 szolgaltatoként, a sajat ellenérzési kapacitasa kiegészitése céljabdl, a Katé
¢s Téarsa 2003. Kft-t bizta meg a belsd ellenérzési feladatok részbeni ellatdsaval, a Godi
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 1 £5 belsé ellenér mellett.

pontja szerint — Goéd Viros Onkorményzata 2022. évi

vetoen lépett hatalyba, és a varhatoan 2023 februar 15.-ében
keriilt

A szerz6dés — annak IV/I.
koltségvetésének elfogadésat ki
meghatérozott idétartamig marad hatalyban. A szerz6dés alairasara 2022, julius 22-¢én

Sor.
A 2022. évi belsé ellen6rzési tervet a 2021. évben megbizott kiilss szolgaltato* allitotta Ossze,
€s azt 2021. november 15-én hagyta jova a jegyz5. Az ellenérzési terv rogzitette, hogy a 2022.
¢vi bels6 ellenbrzés humén eréforras elldtottsdgat a Godi Polgdrmesteri Hivatal 4lta]
foglalkoztatott 1 5 belsé ellenér, valamint kiilsg szolgaltato fogja biztositani.

Az éves ellenbrzési terv 11 ellenérzési témat hatérozott meg az alabbiak szerint:
1. Targyi eszkéznyilvantartss, értékesokkenés, selejtezés ellendrzése.

2. ,Egy adott projekt” elszamoldsdnak elienérzése (a projekt a vizsgalat el6tt

megnevezendd).
3. Civil tAmogatasi rendszer ellenérzése — utoellendrzés (Hivatal).
4. Az iktatas zartsdganak ellenérzése — utoellenérzés (Hivatal)

5. Munkaiigyi nyilvéantartasok ellendrzése (Hivatal).

TESZ Gazdalkodasi Szabalyzat / kotelezettségvallalas ellenérzése (TESZ).

6.

7. Pénzkezelés ellenbrzése (Onkorményzat, Hivatal).

8. God Viéros Onkorményzata kotelezettségvallalasanak ellendrzése, — utoellendrzés
(Hivatal).

* A megel6z8 évben ugyancsak sor keriilt kiils§ szolgaltaté bevonasara: a 2021. évben ezt a feladatot a
6di Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasaban 4l 1 16 belss ellenér

* Danubius Expert Audit Kft.



9. A kozbeszerzéssel nem érintett és a 100 ezer Ft feletti, TESZ altal kotott szerzddések

vizsgalata (TESZ).

10. Pénztarmiiksdés, készpénz kezelés ellenérzése a Telepiilésellats Szervezet

k6zpontjaban (TESZ).

1. Banki utalisok lebonyolitasanak ellenérzése a Telepiilésell4ts Szervezet &s

Intézményei vonatkozisiban (TESZ).

Orzésb6l hét kozvetleniil a Polgérmesteri Hivatalt

€rintette, négy pedig a Telepiilésellato Szervezetet, amelynek tekintetében a Polgdrmesteri

Hivatal kételes gondoskodni a belss ellenérzésrél.

ilyen jellegii tevékenység csak az ellenérzésekhez kapcsol6doan folyt.

A lefolytatott ellenbrzésekrdl  késziilt

Jelentésekben szereplé megéllapitasok al

megvalésult, a fennmarads intézkedések a 2023. évre htiz6édnak 4t

A 2022. évben olyan silyos szabélytalansig, hidny
szabélysértési, biintetd, fegyelmi vagy kartéritési felels
indokolta volna.



1. A belsé ellen6rzés altal végzett 2022 évi tevékenység bemutatgsa

6nértékelés alapjan

1.1. Az éves ellendrzési tervben szerepl6 feladatok teljesitése

éves belss ellen6rzés feladatainak tervezését a

- a kozponti Jogszabédlyban és 2 helyi szabélyozasban eldirt  belss ellenbrzések

végrehajtasa,

kezelése,

a korabbi belsé ellendrzések soran tapasztalt hidnyossagok, hibak,

az integrélt kockazatkezelésj rendszer mitksdtetése.

Az éves ellenérzési terv 11 ellendrzési téméat hatarozott meg az alabbiak szerint:

1. Targyi eszki)‘znyilvéntanés, €rtékcsokkenés, selejtezés ellendrzése.

2. ,Egy adott projekt” elszamolisanak cllenbrzése (a projekt a vizsgalat elétt

megnevezends).

3. Civil tAmogatssi rendszer ellenbrzése — utéellendrzés (Hivatal).
4. Az iktatis zartsdganak ellenérzése — utoellendrzés (Hivatal).

5. Munkaiigyi nyilvantartasok ellenérzése (Hivatal).

TESZ Gazdalkod4si Szabélyzat / kotelezettségvallalas ellen6rzése ( TESZ).

7. Pénzkezelés ellensrzése (Onkonnényzat, Hivatal).

8. Gdd Varos Onkorményzata kotelezettségvallaldsanak ellenérzése - utéellensrzés

(Hivatal).

9. A koézbeszerzéssel nem érintett és a 100 ezer Ft feletti, TESZ, altal kotott szerz6dések

vizsgalata (TESZ).

10. Pénztérmﬁki)'dés, készpénz kezelés ellen6rzése 3 Telepiilésellato Szervezet

k6zpontjaban (TESZ).




o=

I1. Banki utalgsok lebonyolitisanak ellenbrzése a Telepiilésellats Szervezet ¢s

Intézményei vonatkozéséban ( TESZ).

Mint a fentiekbg] lathats, a 11 ellen6rzésbs]l hét kozvetleniil Polgarmester; Hivatalt
€rintette, négy pedig a Telepiilésellats Szervezetet, amelynek tekintetében 5 Polgarmesteri

Hivatal kételes gondoskodni a belsg ellenérzés

178

rol.
-20 napos idékeretet tartalmazott tandcsadas; €s soron kiviilj

Az éves ellenérzés; terv 20
ére, melyek végrehajtisara nem keriilt sor.

ellenérzési feladatok elvégzés

A 2022. évben az alabbi, terv szerinti ellenérzések keriiltek elvégzésre:

Ellenér

Cél Moédszer
Annak megallapitésa,
hogy a targyi eszkézok
besorolisa, az értékek
megallapitssa, az
értékcsSkkenés

elszémolésa, a selejtezés
helyesen torténik-e.

Targy

A vonatkozé
dokumentumok
elektronikus bekérése.

kiilsg
szolgaltats

Targyi eszkéznyilvéntartés,
értékcsiikkenés, selejtezés
ellendrzése.

Eljarasok és
rendszerek
szabaélyzatainak
értékelése,

folyamatok és
rendszerek
miikddésének
tesztelése, kbzvetlen
megfigyelésen

alapulé ellendrzés
(interjn, mintavétel)

Annak megillapitssa,
hogy az adott projekt
lebonyolitasa soran a
kézponti és helyi
eléirasoknak
megfelelden jartak-e el,
valamint a pénziigyi és
szakmai beszamolgk
€gyeznek-e a szerz6dés
elbirasajval.

Annak megallapitésa,
hogy az
Onkorményzatni] a civil
Szervezetek tdmogatasaj
a vonatkozé
Jogszabalyokban
valamint 2 tdmogatisi
rendeletben
(szabélyzatban)
meghatarozottak szerint
Ortént-e. Az elgzg évi
ellendrzés
megillapitasaira tortént-
€ megfelels intézkedés,
azok végrehajtisra
keriiltek-e.
Annak megallapitisa,
hogy az
onkormdanyzatn4] az
iktatasj folyamat &g
annak hozzaférése

»Egy adott projekt” kiilsg
szolgéltaté

elszamolasanak ellenérzése

Eljarésok ¢s
rendszerek
szabalyzatainak
értékelése,
folyamatok &g
rendszerek
miikodésének
tesztelése, kézvetlen
megfigyelésen
alapulé ellendrzés
(interjn, mintavétel)

Civil tamogatsi rendszer kiilsg
szolgaltats

ellenérzése

Az iktatas zartsaginak
ellendrzése

A vonatkozé
dokumentumok
elektronikus bekérése.

kiilso
szolgaltaté




! Targy Cél f Médszer f Ellenér ]

megfelel-e a Jjogszabalyi
elbirdsoknak és a bels
szabalyzatoknak. Az
el6z6 ellendrzés
megallapitasaira tSrtént-
¢ megfelelé intézkedés,
€s azok végrehajtasra
keriiltek-e.

Annak  megallapitasa, Egyedi (szubsztantiv)
hogy a Polgirmesteri tesztelés,
Hivatalnal a munkaiigyi | dokumentumok
nyilvantartasok a | vizsgélata, elemzése,
Jjogszabalyokban és a | tételes tesztelés,
szabalyzatokban kérdésfeltevés
foglaltaknak (interju, tajékoztatas
megfelelnek-e. kérés)
Gazdalkodasi | Annak megallapitasa,

/ | hogy a TESZ | Egyedi (szubsztantiv)

Gazdalkodasi tesztelés,
a | dokumentumok

Munkaiigyi  nyilvantartasok
ellendrzése

PH sajit belsé
 ellen6re

TESZ
Szabalyzat
kotelezettségvallalas

ellendrzése (kész) szabalyzata,
kételezettségvallalasok vizsgalata, elemzése, | PH sajét belss
rendje a | tételes tesztelés, T ellenGire

Jjogszabalyokban és a kérdésfeltevés

szabalyzatokban (interju, tajékoztatas

foglaltaknak kérés)

megfelelnek-e.

Annak megallapitasa,

ho,,g}f. L P éyztér Adatok,

. . . miikddése a hatalyos

Pénzkezelés ellendrzése . . . dokumentumok
Jogszabélyoknak és  a ellendrzése, értékelése

bels6  szabalyzatoknak ’

megfelelé-e.

Annak vizsgélata, hogy

az anorményzatnél a

kotelezettségvallalasok

nyilvantartdsa és a

szerzOdések SRR A D

megfelelnek-e a belss Adatok, D

szagélyzatokban dokumentumok FHS&J&theisﬁ

foglaltaknak. Az el3z4 ellenbrzése, értékelése | .- eltenére ;

évi ellendrzés R

megallapitasaira tortént-

e megfelels intézkedés,

azok végrehajtisra

keriiltek-e.

Annak megallapitasa,

hogy a TESZ iltal Adatok,

kotott,  kozbeszerzéssel dokumentumok -

nem érintett szerzé6dések ellenérzése, értékelése | *

szabalyszeriiek-e. :

Amnak  megallapitasa, | A vonatkozo

hogy a pénztar | dokumentumok

miik6dése a hatalyos | elektronikus bekérése

'PH sajat belss
o, ellendre

G6d Viaros Onkormanyzata
kételezettségvallalasainak
ellenérzése

A k6zbeszerzéssel nem
érintett és a 100 ezer Ft
feletti, TESZ 4&ltal kétott
szerzddések

vizsgalata
Pénztarmiik6dés, készpénz
kezelés ellendrzése a
Telepiilésellaté Szervezet

kiilsg
szolgaltaté




Ellenér

Cél Mboédszer
Jjogszabalyoknak és g
bels6  szabalyzatoknak
megfelelé-e,

Annak megallapitasa,
hogy a banki utalisok
lebonyolitasa megfelel-e
a vonatkozd
Jjogszabélyoknak és
bels6 szabalyzatoknak.

kézpontjaban

Eljarasok és
‘rendszerek
szabalyzatainak
értékelése,

folyamatok és
rendszerek
miikddésének
tesztelése, koézvetlen
megfigyelésen
alapul6 ellenérzés
(interju, mintavéte])

Banki utalasok
lebonyolitasanak ellenérzése
a Telepiilésellaté Szervezet
¢s Intézményei
vonatkozasaban

kiils6
szolgéltaté

A 11 ellenérzési témabé] st a Polgarmesteri Hivata] alkalmazasaban all6 belsg ellendr, hatot

pedig a kiilsg szolgaltats ellendrzott.

1.2.A bizonyossagot add tevékenységet elésegité  és akadalyozé tényez8k

bemutatssa

A bizonyossagot adé tevékenység belss ellenérzési tevékenység, amelynek sordn a belsg
ellenér objektiv értékelést nyijt egy adott folyamatrol, rendszerrdl, eljarasrél, ¢s gz
ellenérzési  program végrehajtdsa soran tett megallapitisokat, kovetkeztetéseket &g

Javaslatokat ellendrzési Jjelentésbe foglalja:

A bels6 ellendrzés bizonyossagot adé tevékenysége korében ellatando feladata:
elsé kontrollrendszer kiépitésének, miik6désének

- elemezni, vizsgalni &s értékelni a b
valé megfelelését, valamint miikodésének

Jjogszabalyoknak &g szabélyzatoknak

gazdasagossagat, hatékonyssgst és eredményességét;
- eclemezni, vizsgélni a rendelkezésre 3i]

megovasat és gyarapitasat, valamint a

valodisagat;
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nyilvantartani és nyomon kévetni a belsg
intézkedéseket.

sziikséges végzettséggel, képzettséggel,
alabbiak szerint:

Regisztricios szim
5116813

Név
Szendrei-Miké Zoltan (PH alkalmazott)

Bakonyi-Szabé Krisztina 5114060
[dnPiringer i S114665

dr.Piringer Jilia

Az ellendrzések soran a Bkr. 20-§-a szerinti Osszeférhetetlenségre okot adé koriilmény nem

meriilt fe].

Az ellenérzéseket a Bkr. szerinti ellenbrzési Jjogokat semmilyen koriilmény nem akadélyozta.

Az elvégzett ellenérzésekré] 52616

nyt, mulasztsst vagy hidnyossigot nem tartak fel, amik

kovetkeztében blintets, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljaras vonnanak maguk ut4n,

ellen6rzétt  szervezetek egyuttmiikddé  készsége, valamint  fegyelmezett adat- ¢s

dokumentumszolgaltatasa.

1.3. Atanécsadé tevékenység bemutatssa

teveékenységre a vezetés részéril,
folyt.
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2. A belsé kontrolirendszer mikoédésének értékelése a7 ellenérzési

tapasztalatok alapjan

enorzés tapasztalatai alapjén nem volt hidnytalanul

megfelels. A hianyossagokat az ellenérzés; jelentések megallapitasaj tartalmazzék. Kéziiliik a

legfontosabbak:

= A szabdlyozottsigot érinté hidnyossagok:

o az (")nkorményzat Szamviteli politikdja nem keriilt atdolgozasra, kiegészitésre

2017. bta, ezért aktualizalni sziikséges,
az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata elavult, aktualizilni sziikséges,
arkészitési szabélyzata 20]7-es keltezésti,

o az Onkormanyzat Leltarozasi és lelt
aktualizalni sziikséges,

o az Onkorményzat feleslegessé  valt vagyontargyak hasznositésénak,
selejtezésének szabalyzata 2017-es keltezésti, aktualizalni sziikséges,

O a Gazdélkodasi Szabélyzat nem az Avr.-ben elbirtakkal 0sszhangban tartaimay

elbirasokat,

tervezeten a Kormanyhivata] altal javasolt

© Az Egyedi Iratkezelési Szabdlyzat
di Polgarmesteri Hivata] nem rendelkezik

Javitisokat nem vezették at. A Go
aktualis Irattarozasi Szabélyzattal.

A szabilyozis érvényesiilését érinté hidnyossagok:

O a 2021. évben a targyi eszk6zok selejtezése esetében nem késziilt selejtezés;

Jegyzbkonyv,

a selejtezési megbizolevél nem tartalmazza a megbiz3s id(’itartamét, tovabba

osszevont és nem egyedi megbizblevé] késziilt,

a tamogatasokrél szl onkormanyzati rendelette] nincs Gsszhangban 2

gyakorlat,

© az elszdmol4sban szerepl6é szamldkon - a Jogszabalyi el8irdsokka] ellentétesen
—az,, egyé€ni vallalkozo” megjelélések nem szerepelnek,

a kézbesit$ konyv hasznélata nem teljeskort,

anak idérendi sorrendje nem minden esetben
a belsé szabélyzatokban foglaltaknak,
zdsaban a munkakéri leirds nem megtalalhato,

© a gazdalkodési jogkorok ellatas
felelt meg a Jogszabalyokban és

© egyes foglalkoztatottak vonatko
illetve nem naprakész,

11



2.1.A belsd kontrolirendszer

dsaban nem képezi a személyi anyag részét a

o egyes foglalkoztatottak vonatkoz
iallitott hatésagi bizonyitvany,

biintigyi nyilvéantart6 szerv altal k

©  a.Szabadsdgengedélyek » nem minden esetben keriiltek az engedélyez altal
alairasra a nyomtatvanyon arra megjellt helyen,

© a munkaidével kapcsolatos nyilvantartas (jelenléti iv) teljeskori kitoltése,
illetve az alairassal torténd ellatdsa nem minden foglalkoztatott altal tortént
meg naprakészen,

az Egységes Gazdalkodisi Szabélyzat fiiggelékeit képezé nyilvantartasok
§ (3) bekezdésében, az Avr. 55. § (2) bekezdés
, az Avr. § @ bekezdésében, illetve
.7. pontjaban foglaltakra) nem teljes

(kiilénos tekintettel az Avr. 60,
a) pontjaban, az Avr. § (4) bekezdésében
az Egységes Gazdalkodasi Szabalyzat 1
koritien keriiltek kitoltésre, nem naprakészek.

szabalyszerdségének, Bazdasagossaganak,

hatékonységanak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett

fontosabb javaslatok

Az ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan az alibbi fontosabb javaslatok sziilettek:

a Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratdnak aktualizalsa,

a gazdalkodasi szabalyzat aktualizélasa és pontositasa,

balyzat tartalmi rendelkezéseiben felelésként megjelslt

az Egységes Gazdalkodasi Sza
nek és tudomésulvételének

valamennyi személy altal a szabédlyzat megismerésé
dokumentilssa,

az Onkonnényzat szamviteli politikdjanak mielébbj aktualizalasa,
az eszk6z6k és forrasok értékelés; szabalyzatinak miel6bbi aktualizalasa,
a leltdrozési és leltarkészitési szabélyzat miel6bbi aktualizaldsa,

a selejtezési szabalyzat mielébbi aktualizalasa,
a targyi eszkozok nyilvantartasira és selejtezésére vonatkozé ellenérzési nyomvonal
miel6bbi elkészitése.

a kotelez6 ellendrzések elvégzése utan az egyezdségek dokumentélésa,

a selejtezéseket kivetden szabélyos selejtezési Jjegyz6kényvek készitése,
a tamogatasi rendelet feliilvizsgélata, és sziikség szerinti médositisa, a rendelette]
Osszhangban 1évg tamogatési rendelet kiadé4sa,

12



a tamogatasi kérelmek biralata soran a rendeletben foglalt 6neré rendelkezésre

allasanak vizsgalata,
a befogadott szamlék alaki és tartalmi ellendrzése, a jogszabélyi eléirdsoknak valé
megfelel6ség folyamatos vizsgalata,

a gazdalkodasi jogkordk elbirdsoknak megfelel6 gyakorlés, az alkalmazott gyakorlat

fokozott vezetdi ellenérzése,

a kotelezettségvallalds dokumentumanak eléirdsoknak megfelels elkészitése, az

alkalmazott gyakorlat fokozott vezetsi ellenérzése,

a befogadott szémlak alaki és tartalmi ellendrzése, a jogszabélyi elSirdsoknak valé

megfeleléség folyamatos vizsgalata,

a szerz6désekben minden esetben annak feltiintetése, hogy a szerz3dé partner 4tlathato

szervezetnek mindsiil,

fokozott vezetdi ellenbrzés a kifizetések végrehajtasa elott a gazdalkodasi Jjogkorsk

gyakorlasanak megfelelésége érdekében,

gelekeit képez, a gazdalkodssi Jogkorskkel
aprakész és teljeskorti vezetése, illetve a
as, a roviditett (szigno6) alairds kiilon

az Egységes Gazdalkodasi Szabélyzat fiig
kapcsolatos nyilvantartasok aktualizélasa, n
szOban forgé nyilvantartasokban az aldir
oszlopban torténé feltiintetése, rogzitése,

az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat-tervezet javitott, végleges valtozatanak elkészitése
¢s megkiildése a Magyar Nemzeti Levéltar Pest Megyei Levéltara részére,

Jjegyzbi rendelkezés kiadésa a kézbesits kényv hasznalatarol,

a munkakéri leirasok meglétének, naprakészségének feliilvizsgalata, indokolt esetben

azok modositasa,

a ,,Szabadsagengedély” engedélyezé altali aldirdsa a nyomtatvanyon arra megjelolt

helyen,

(elenléti iv) teljeskorti és naprakész
nt torténd attekintése, ellenérzése, illetve
abban az esetben a sziikséges

a munkaidével kapcsolatos nyilvantarts
kitoltése, és annak meghatarozott 1d6k6z6nké
amennyiben hidnyossig kertil megallapitasra,
intézkedések megtétele.

az egyes  gazdalkodasi  jogkorokkel kapcsolatos  felruhazis meglétének,

naprakészségének biztositasa.
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yzat fiiggelékeit képezé, a gazdalkodési jogksrokkel

- az Egységes Gazdalkodasi Szab4l
rendszerben

kapcsolatos nyilvantartdsokban

2.2. A belss kontrollrendszer &t elemének értékelése

A Bkr. 3. §-a szerint a koltségvetési szerv vezetdje felelés a belsd kontrollrendszer keretében

~ aszervezet minden szintjén érvényesiils — megfeleld

a) kontrollkﬁmyezet,
b) integralt kockézatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,
d) informaciés és kommunikacios rendszer, és
) nyomon kévetési rendszer (monitoring)

r s

kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

a szervezeti sajatossagok figyelembevételéve] — az

A belss kontrollrendszerét —
S modszertani utmutatok alkalmazasaval kell

allamhaztartasért felelés miniszter
kialakitani és mitkodtetnj 5

2.2.1. Kontrollkérnyezet

kialakitani, amelyben
vildgos a szervezeti struktiira, a folyamatok atlathatéak,

egyértelmiiek a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok,
gadottak az etikai elvardsok 4 szervezet minden

- meghatdrozottak, ismertek és elfo
szintjén,

¢és miikodtetni a Szervezeten beliil, amel
szabalyszerti, szabalyozott, gazdaséagos,

* Jelenleg hatdlyos utmutatd: ALLAMHAZTARTASI BELSG KONTROLL STANDARDOK £ GYAKORLATI UTMUTATS
2017.

https: allamhaztartas.korman .hu/download/d/ag ©1000/%C3%81BKSGYU k%C3%BSZZ%CB%AQt%(B%AQteIr
e _20170918.pdf
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Szeresen aktualizglnj 4 koltségvetési
amely a koltségvetési szery miikddési folyamatainak

‘rvényesiilése tekintetében — fejlesztésre szorul.® A

valamint a7 el6irasok betartisanak

szitkséges azok megismerésének kdvetelményét,
yezet fejlesztése érdekében figyelembe

folyamatba épitett vezeti ellendrzését. A kontrollkérn

2.2.2. Integrait kockizatkezelgsi rendszer
ibbi - 2016, Szeptember

mazza. A Bkr. 2016. oktéber 1-16] hatélyos moédositdsa®
alt kockézatkezelési rendszert muikédtetni.

Ennek sor4n fe] kell

A koltségvetési
Szervezeti felelost jels] ki
folyamatgazdaknak cgyltt  kell mikédniiik az
koordindlasara kijelolt szervezeti felelssel.

allapitani ez egyes

zerint'? a7 integralt kockazatkezelgs soran meg kel 4]
€s ezek ﬁgye]embeve’telével az

felelésnek nem Jjelslhets ki, A
integralt kockézatkeze]ési rendszer

A vonatkoz6 ttmutats s
folyamatok/tevékenységek kockazatait, Jelent8ségét,

°Lésd: 2. é5 2.1, pont
TA A A SG KONTROLL STANDARDOK Es GYAKORLAT] UTMUTATS 2017.

°187/2016. (VI1.13. Korm. rendelet)
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*se érdekében szitkséges bevezetni annak integralt formajat,

6 elbirasait.

2.2.3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8 §-a szerint a koltségvetési  szery vezetbje koteles a Szervezeten belijl

kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek részeként biztositani kell 2 kockézatok
csokkentésére iranyul6 kontrollok kiépitését, kiilonssen az alabbiak vonatkoz4saban:

(tervezés, k(‘)‘telezettségvéllalésok,

- a dontések dokumentumainak elkészitése
elszamolas, szabalytalansdg miatti

szerzOdések, kifizetések, tamogatasokkal valé
visszafizettetések dokumentumait is),

- a dontések célszertiségi, gazdaségossagi,
megalapozottsiga,

valamint
a gazdasagi események elszamolésa (kényvvezetés és beszamolss).

A fenti tevékenységek feladatkéri elkiilonitését biztositani kell, azaz régziten; kell, hogy ki
(mely munkakor) miért felelés.
koltségvetési szerv belss szabalyzataiban 2

felel6sségi korok meghatarozasgval legalabb az alabbiakat szabalyozni:

- engedélyezési, JOvéhagyasi és kontrolleljérésok,
a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzéférés,

- beszdmolasi eljarasok.

2.2.4. Informécids és kommunikécids rendszer

-
" ALLAMHAZTARTAS) BELSG kO RLATI UTMUTATG 2017, 116. oldal

httgs:[[a"amhaztartas.kormany.hu/download/d/48/e1000/%C3%8lBKSGYU k%C3%BGzz%CS%AQt%Ca%AQtelr

€ 20170918.pdf
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sak és Gsszehasonlithatdak legyenek, a beszamolisi

azok hatékonyak, megbizhatdak, ponto
eg legyenek hatarozva.

szintek, hatarid6k és médok vildgosan m

A Polgédrmesteri Hivatal &s a képviselé’k, illetve a szervezeti egységvezetGk kozétti
informécidaramlds a szervezeti és mikodési szabalyzatban rogzitett. A Hivatal honlapja
biztositia a kézérdekd adatok elérhet6ségét. Az ellenbrzések az informaciés és
kommunikaciés rendszerre vonatkozéan nem tettek megallapitisokat.

2.2.5. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

tevékenységének, -
2ben megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kévetésbél,
ktdl fiiggetleniil miik6dg belsé ellen6rzésbgi allhat.

A monitoring  részben  az 6nkormanyzati adatszolgaltatisokon, a statisztika
3 bkon és az 6nkorményzat honlapjan keresztij) valésul meg.

adatszofgéltatésokon, a beszamolé
en belsé ellenérzésen keresztiil

A monitoring mésrészt a fuggetl
feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja. Az ellendrzések monitoring rendszerre

vonatkozéan nem tettek megallapitisokat.

3. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa

szerint a 2020. évrgl 2021. évre athuzédé

A 2021. évi éves jelentés 4. sz. melléklete
oran 85 intézkedés sziiletett, ezek mindegyike

A 2022. évben végrehajtott 11 ellenérzés sordn 57 db intézkedésre okot ads megallapitis
sziiletetett, melyek alapjan - egylttesen - 57 db intézkedést tartalmazo — intézkedési tery

késziilt.

Az intézkedések koziil 32 db a 2022. év végéig végrehajtasra keriilt, mig 25 db intézkedés

végrehajtasa a 2023. évre hizédik at.

»Beszamolé megtett  intézkedésekrdl” megnevezésii
vegre nem hajtds tovibbra is fennall. A Hivata]

-tervezetét, amelybe ..beépitésre”

A 09/34-4/2023. lgyiratszamu,
dokumentumban rogzitettek, azaz a
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neém szavazta meg a szoban forgo rendelet-tervezetet,

God, 2023. februar 28,

Katé és Térsa 2003, Kft,
1139. Bp. , Forgach utea 19,

Katé és Tarsa 2003. Kft.

Belsé ellendrzési vezests

Jovahagyom:

God, 2023. mércius 3 .
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Mellékletek

1. Pénziigyminisztérium 3ltal kotelezévé tett mellékletek

2. Ellenérzések nyilvantartasa

3. Ellenérzések és intézkedések nyilvantartssa.
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