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A példany megtekintésére jogosultak:

a hozzaféréssel rendelkezé személyek

>Z<Médositésra kotelezett

0 Moédositasra nem kotelezett

A Gddi Polgarmesteri Hivatal tulajdona.

Ervényes véltozata a halézaton érheté el, minden kinyomtatott példany, téjékoztato

jellegd.
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Kiadas Datum Modositas leirdsa
verzio
1. 2018.09.03. Els6 kiadas
2. 2020.05.27. A 6.3 ponttal kiegészitve
3. 2020.06.08. Adatkezel6 meghatarozasanak médositasa, valamint a 6.5 pont tagolasa
4, 2020.09.22. A 7. pont 2. sordban az adatvédelmi tisztvisel6vel torténd kapcsolatfelvétel
madjanak médositdsa
5. 2021.01.04. Kiegészitve a 6.5. ponttal és 6.6. pontokkal
6. 2021.04.13. A 8. pont moédositasa
7. 2021.04.15. A NAIH cimének médositasa
8. 2021.05.18. Kiegészitve a 6.8. ponttal
9. 2021.11.03. Kiegészitve a 6.9. ponttal
10. 2022.07.08. Kiegészitve a 6.10. ponttal
11. 2023.09.27. Kiegészitve a 6.11. ponttal
12. 2024.02.21. Kiegészitve a 6.12. ponttal
Datum Kiadéas Készitette Ellendrizte és jévahagyta Oldalszam
QUALIMADE Tanacsado és Dombovariné dr. Kozak Nikolett
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Jelen tajékoztato az On személyes adatainak kezelésérdl, tovabba az ezzel kapcsolatos
jogairol ad tajékoztatast, az Eurdpai Unié rendelete (az Eurépai Parlament és a Tanacs
2016/679 Rendelete, GDPR) és a hazai jogszabalyoknak (az informéaciés dnrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi. CXII. torveny, Info.tv.) alapjan.

Adatkezel6: Godi Polgarmesteri Hivatal (2131 Gdd, Pesti Ut 81.), tovabbiakban: Hivatal,
valamint szocialis alapszolgaltatasok (6.5) esetén a Gdodi Alapszolgaltatasi Kozpont

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége
Név: Széll Jend

Elérhet6ség: szell.leno@qualimade.hu

A Hivatal adatkezel6ként a kdvetkez6 adatokat kezeli, tartja nyilvan, sajat jogan
(részletes leiras a Hivatal ,Adatkezelési Szabalyzat”-aban):

Sajat dolgozairdl, alkalmazottairdl, a jogszabalyokban elGirtak szerint

A Hivatallal Ggyfélkapcsolatba kerul6 természetes és jogi személyiséggel rendelkez6krél,
a jogszabalyokban elbirtak szerint.

1. FOGALMAK

Erintett: az Adatkezel® szolgaltatasait igénybe vevd, barmely meghatarozott, személyes
adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenll vagy kdzvetve - azonosithatdé természetes
személy;

A Téjékoztatoban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4.cikk 1-26 pontban
meghatarozott értelmez6 fogalommagyarazatokkal:

1. ,személyes adat”. azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moédon, kulondésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fiziologiali,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mlvelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gylijtes,
rogzités, rendszerezeés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”. a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli
kezelésuk korlatozasa céljabal;
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LN,

4. profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kulondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon toérténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informaciét kilon taroljak, és technikai és szervezeési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”. a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

7. ,adatkezel6’: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lUgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unids vagy a tagallami jog hatédrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére
vonatkozo kilénés szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentl attal,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzdjarulasa”. az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel6é
tajekoztatason alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi;

13. ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziol6gidjara vagy
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egeészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az
emlitett természetes személybdl vett biolégiai minta elemzésébdl ered;

14. ,biometrikus adat” egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetbvé teszi vagy megerésiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

15. ,egészségugyi adat”. egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészseglgyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

16. ,tevékenységi kdzpont”:

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 esetében az
Union bellli kdzponti tgyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezeld egy Union bellli masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet
kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozo esetében az
Union beluli kézponti Ggyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6 az Unidban nem
rendelkezik kdzponti Ugyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Union belili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefliggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott koételezettségek
vonatkoznak;

17. ,képvisel6”. az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezé és az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az
adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld koételezettségek
vonatkozasaban;

18. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fuggetlendl a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
szemelyegyesitd tarsasagokat és egyesuleteket is;

19. ,vallalkozascsoport”: az ellen6rzf vallalkozas és az altala ellenérzétt vallalkozasok;

20. ,kotelezb erejii vallalati szabalyok”. a személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallamanak tertletén tevékenységi hellyel
rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a
személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozdscsoporton vagy k6zds gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezelé vagy
adatfeldolgoz6d részérél torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata
tekintetében kovet;

21. felugyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fuggetlen kdzhatalmi szerv;
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22. érintett felligyeleti hatosag”: az a fellgyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint: a) az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd az emilitett fellgyeleti hatésag tagallamanak terlletén rendelkezik
tevékenységi hellyel; b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valoszinlsithetéen
jelentés mértékben érinti a fellgyeleti hatdésag tagallamaban lakéhellyel rendelkezé
érintetteket; vagy c) panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatdsaghoz;

23. ,személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése”:

személyes adatoknak az Uniéban megval6sulé olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel® vagy adatfeldolgozd tébb
tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben
kerdl sor; vagy

személyes adatoknak az Uniéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel
vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefuggésben kerul sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valészinUsithetben jelentds mértékben érint érintetteket;

24. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyuijtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megseértették-e, illetve hogy az adatkezelbre
vagy az adatfeldolgozora vonatkozé tervezett intézkedés oOsszhangban van-e a
rendelettel; a kifogasban egyértelmien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek
alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union
bellli szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét;

25. ,az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas”. az (EU) 2015/1535
europai parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében
vett szolgéltatas;

26. ,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozd szervezet vagy
annak alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozaotti
megallapodas hozott létre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

2. REGISZTRACIO, NYILVANTARTASBA VETEL

A Hivatal, mint adatkezel® altal kezelt nyilvantartasokban csak az érintett tudtaval és
hozz4jarulasi nyilatkozata alapjan kertlnek személyi adatok rogzitésre. A hozzajarulasi
nyilatkozatot helyettesiti (kivaltia) a Hivatalhoz valé kérelem kitdltése és benyljtasa,
tipikusan: http://god.hu/hivatal/nyomtatvany/ oldalon elérheté nyomtatvanyok, illetve ha
jogszabaly kotelezben elbirja.

3. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

3.1. A SZEMELYES ADATOK

e kezelését Hivatalunk jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatdé modon végzi (,jogszerlség, tisztességes eljaras és
atlathatésag elve” [GDPR 5. cikk (1) a)]);
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e gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerl ceélbol torténik, és
azokat a Hivatal nem kezeli ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd
mddon; (,célhoz kotodttség elve” [GDPR 5. cikk (1) b)]);

e az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy
legyenek, és a szukségesre kell korlatozddniuk (,adattakarékossag elve”
[GDPR 5. cikk (1) ©)]);

e kezelésének pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilk; minden
észszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjab6l pontatlan személyes adatok haladéktalanul
helyesbitésre vagy torlésre kerlljenek (,pontossag elve” [GDPR 5. cikk (1)
d)));

e taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak elérésehez sziikséges ideig teszi
lehetéve; (,korlatozott tarolhatésag elve” [GDPR 5. cikk (1) e))]);

e kezelése oly médon torténjék, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztosithatd legyen a személyes adatok
megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmét is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg elve” [GDPR 5. cikk (1) f)]).

e adatkezelési folyamatait ugy kell tervezni és végre hajtani, hogy az
adatkezelés barmely pillanatban képes legyen az adatkezelési elveknek vald
megfelelést igazolni (,elszamoltathatésag elve” [GDPR 5.cikk (2)]).

3.2. AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA
A Hivatal mikodése soran a személyes adatok védelme:
e fizikai,
e logikai, €s
e adminisztrativ

pilléreken nyugszik. A szolgaltatas soran alkalmazott informatikai eszk6zok kivalasztasa
és Uzemeltetése ugy tortéenik, hogy a kezelt adatok:

az arra feljogositottak szamara hozzaférheték (rendelkezésre allas);
hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);
valtozatlansaga igazolhat6 (adatintegritas);

a jogosulatlan hozzéaférés ellen védettek (adat bizalmassaga) legyenek.

A Hivatal el6készitette az MSZ ISO/IEC 27001 Informacidbiztonsag-iranyitasi
Rendszerek tanusitvanynak valé megfelelést és kiilsé auditalast.

A Hivatal az adatkezelés soran megérzi:

e a titkossagot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre
jogosult;

e a sértetlenséget: megvédi az informacioénak és a feldolgozas modszerének a
pontossagat és teljességét;

Datum Kiadéas Készitette Ellendrizte és jévahagyta Oldalszam
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e a rendelkezésre éllast: gondoskodik arrdl, hogy amikor a jogosult hasznalénak
szilksége van r4, akkor valéban hozza tudjon férni a kivant informaciohoz, és
rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszk6zok.

A Hivatal és partnereinek informatikai rendszere és hél6zata egyarant védett a
szamitogéppel tamogatott csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tliz és arviz,
tovadbba a szamitdgépvirusok, a szamitbgépes betdrések és a szolgalatmegtagadasra
vezetd tamadasok ellen. Az Uzemeltet6 a biztonsagrol szerverszintli és alkalmazasszinti
védelmi eljarasokkal gondoskodik.

T4jékoztatjuk felhasznaldinkat, hogy az interneten tovabbitott elektronikus lzenetek,
protokolltél (e-mail, web, ftp, stb.) fliggetlenil sérilékenyek az olyan haldzati
fenyegetésekkel szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerz6dés
vitatdsara, vagy az informaci6é felfedésére, moddositasara vezetnek. Az ilyen
fenyegetésektdél megvédendd a szolgaltatdé megtesz minden téle elvarhato dvintézkedést.
A rendszereket megfigyeli annak érdekében, hogy minden informatikai incidenst
roégzithessen, és bizonyitékkal szolgalhasson ezek tekintetében. A rendszermegfigyelés
ezen kivul lehetévé teszi az alkalmazott dvintézkedések hatékonysaganak ellenérzését
is.

3.3. ADATFELDOLGOZOK

A Hivatal kizardlag olyan adatfeldolgozdkat vesz igénybe, akik vagy amelyek megfelelé
garanciakat nyljtanak az adatkezelés e rendelet kdvetelményeinek valé megfelelését és
az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara. A Hivatal az adatfeldolgozéi szerzédésekben rogziti, hogy az
adatfeldolgozo:

e a szemelyes adatokat kizarélag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

e Dbiztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

e az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetben az adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az
adatkezeldnek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unidos vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja el6;

e az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az e
cikkben meghatérozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges,
tovabba amely lehetéveé teszi és el6segiti az adatkezel6 altal vagy az altala
megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat

IS.
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3.4. ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZAS

Az adatkezelés soran a rogzitett adatok harmadik félnek nem kerllnek é&tadasra,
tovabbitasra, kivételt képeznek a jogszabalyokban rogzitett (el6irt) adatkozléseket (pld.:
Kormanyhivatal, Tarsadalombiztositas, NAV).

4. ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTASAI

Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), 30. cikk, az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a kovetkezdk szerint irja el&:

(1) Minden adatkezel6 és — ha van ilyen — az adatkezel§ képviselbje a felelésségébe
tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E
nyilvantartas a kdvetkez6 informacidkat tartalmazza:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
g9)

az adatkezel6 neve és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a kdz06s
adatkezeldnek, az adatkezeld képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a
neve és elérhetésége;

az adatkezelés céljai;

az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoriainak
ismertetése;

olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzolni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitdsara vonatkozé informaciok, beleértve a
harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk
(1) bekezdéséenek masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel6
garanciak leirasa;

ha lehetséges, a kllonb6z6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridok;

ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Minden 0j adatkezelés bevezetése elbtt az adatkezelésért felelés szervezeti egység
vezetbje - tovabbiakban adatgazda - koteles az adatkezelési szandékot jelenteni a
jegyzének.

5. KOTELEZO/ONKENTES ADATSZOLGALTATAS ES MEGORZESI IDOK.

Kotelezd adatszolgaltatas csak jogszabalyi elbiras alapjan torténhet, ennek hianyaban
csak kizarélagos hozzajarulasi nyilatkozat alapjan lehet adatszolgaltatast nyadjtani.

Személyes adatai, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, akkor a torlési kérelem, vagy
a kapcsolati viszony megsziinését kovetden torlésre kerllnek. Minden mas esetben a
Hivatal ,Adatkezelési Szabalyzata”-ban meghatarozott megdrzési idék érvényesltilnek.

A kotelez6 adatkezelést a GDPR 6.cikk (1) bek. ¢) pontja, valamint az Info.tv. 5.8 (1) b)
pontja rendezi.
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2024.02.21. 12. QUALIMADE, Tar]acsado és Dombovarlng dr. Igozak Nikolett 11/ 19
Szolgéltato Bt. jegyz6




Gaodi
Polgarmesteri
Hivatal

Adatkezelési Tajékoztatod
(Nyilvanos)

6. ADATKEZELESRE KERULO SZEMELYES ADATOK (RESZLETESEN AZ
,»wADATKEZELESI SZABALYZATBAN)

6.1. A FELVETELIELJARASSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az adatkezelés célja: a meglresed6 allashelyek betdltésére megfelelé leendd
munkavallalé kivalasztasa, a jelentkezOk személyes adatainak kezelése.

A kezelt adatok kore: kilondsen név, sziletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok,
fénykép, az érintett A&ltal megadott kapcsolattartasi adatok, ajanlé személy
személyazonosito adatai.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

Az adattarolds hatéarideje: az érintett torlési kérelméig, de legfeljebb az adatfelvételtdl
szamitott 1 evig.

6.2. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszintetése, az
ezekkel kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa.

A kezelt adatok kdre, munkavallalé kapcsan kilénésen az alabbiak:

e Név
e sziletéskori név
e személyigazolvany szam
e szlletési hely (varos, orszag)
e szlletésiidd
e anyja neve
e allampolgarsag
e iskolai végzettség és szakképzettség
e Aallandd lakcim
e ideiglenes lakcim
e adoszam
e TAJszam
e nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),
e telefon
e ¢el6z6 munkahely
e kilépés madja
¢ munkaviszony megszinésének datuma
e hazastars/leanykori/ neve (csak csaladi adokedvezmény igénylése esetén)
e haztartasban él6 kiskoru gyermek/ek/ neve, szlletési id6
e szamlavezetd bank neve
e bankszamla szama
e munkavégzés helye, cime
e munkakor
e személyi alapbér
e poétlékok
Datum Kiadéas Készitette Ellendrizte és jévahagyta Oldalszam
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brutté besorolasi bér

utazasi koltségtérités

munkaviszony kezdete

munkaviszony

heti vagy havi munkaid6 keret

az Mt. 120. § alapjan jaro potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan

a rehabilithciés szakértéi szerv legalabb Otven szazalékos mértéki
egészsegkarosodasat megallapitdsat igazolé6 okméany fénymasolata,
fogyatékossagi thmogatasra jogosultsagot igazol6 okmany fénymasolata,

e vakok személyi jaradékéra jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,

e poOtszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybe vétele, adomentes természetbeni
juttatdsnak minésulé kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy
adomentes iskolakezdési tamogatas céljabdél munkavéllalo 16. életévét be nem
toltott hozzatartozojanak

szlletési helye és ideje,

lakcime,

anyja neve,

tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam),

adodazonosito jele,

ervényes diakigazolvany meglétének ténye.

Az adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [a munka torvénykoényvérdl szold 2012.
évi |. torvény 10. 8 (1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa.

Az adattarolas hatarideje: A munkaugyi iratok nem selejtezhet6ek, a foglalkoztatonak meg
kell 6ériznie, és a szervezet megszinésekor gondoskodni kell az iratérzénél torténd
elhelyezésrél.

6.3. HELYI ADO ES GEPJARMUADO VONATKOZASABAN KOZZETETT ADOSLISTA

Az adatkezelés célja: a nyilvanossag erejével 6sztondzni az allampolgarokat a helyi addk
megfizetésére.

A kezelt adatok kore: az ad6zo neve, lakbhelye, adbéazonosité szama, a tartozas 6sszege.

Az adatkezelés jogalapja a torvényi felhatalmazas, illetve a helyi Gnkormanyzat rendelete,
mely az addzas rendjérél szol6 torvény alapjan sziletett. (2017. évi CL térvény az addzas
rendjérél 130. § (1). bek., G6d varos Onkormanyzata Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatarol sz6l6 33/2014.(XI1.1.) sz. 6nk. rendelete 35. § (3) bekezdése.)

Az adattarolas hatarideje: a tartozas kiegyenlitéséig.

6.4. MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT MUNKAVEDELMI VIZSGALATA
Az adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbal.

A kezelt adatok kore: kilondsen az ellenérzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas
allapot ténye, ellenérzést végzd személy adatai, ellenérzés ala fogott munkavallalé adatai.
Ha az ellen6rzott személy vitatja az eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta
esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl, ennek ténye is.
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Az adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl szél6 1993. évi XCIIl. térvény 60. § (1)
bekezdés, valamint az Mt. 11. 8 (1) - (2) bekezdései.

Az adattarolas hatéarideje: az ellen6rzésbél fakadd jogok és kotelezettségek altal
megalapozott igények érvényesitésére nyitva allé hatarido.

6.5. AZEGYSZERUSITETT FOGLALKOZTATASSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az adatkezelés célja: az egyszerUsitett foglalkoztatasi jogviszony létrehozésa.

A kezelt adatok kore: a munkavallalé neve, sziletési csaladi és utdneve(i), sziletési helye
és ideje, anyja szlletési csaladi és uténeve(i), lakbhelye, adéazonosité szama, TAJ szama,
az egyszerUsitett munka jellege, a munkakor megnevezése, a munkaviszony kezdete, a
munkaviszony befejezésének napja, a ledolgozott munkaodrak szdma, szemeélyi alapbér, a
munkavégzés helye.

Az adatkezelés jogalapja a torvenyi felhatalmazas (a 2010. évi LXXV tdrvény az
egyszerUsitett foglalkoztatasrdl), illetve az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez
szikséges, amelyben az érintett az egyik fél.

Az adattarolas hatarideje: A munkaugyi iratok nem selejtezhetéek, a foglalkoztatonak meg
kell &riznie, és a szervezet megsziinésekor gondoskodni kell az iratérzénél torténd
elhelyezésrél.

6.6. AZEGYSZERUSITETT FOGLALKOZTATASRA JELENTKEZOK ES/VAGY A KOZOSSEG ERDEKEBEN
ONKENTES FELADATELLATAST ELVALLALOK ADATALLOMANYAVAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

Az adatkezelés célja: az egyszerisitett foglalkoztatas alapjan alkalmazottak és/vagy a
k6zosségi érdekében dnkéntes feladatot elvallalok megbizasanak elésegitése.

A kezelt adatok kore: a jelentkezd neve, lakohelye, telefonszama, e-mail cime.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

Az adattarolas hatarideje: a személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulas
visszavonasaig, de legfeljebb az adatfelvételtél szamitott 1 évig.

6.7. SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASOK

6.7.1. HAZI SEGITSEGNYUJTAS
Az adatkezelés célja: a szolgéaltatas igénybevételének alapfeltétele.

A kezelt adatok kore:

e Az érintett neve, cime, szlletési neve, anyja neve, szlletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye, értesitési cime, telefonszama, allampolgarsaga,
bevandorolt, letelepedett vagy menekult jogallasa, cselekvbképesség mertéke,
TAJ szdma. Szocidlis raszorultsag fenndllasa, a raszorultsagot megalapozé
korilményekre vonatkozé adatok, egészségi Aallapotara vonatkozé gondozoi
vélemények, haziorvosi vélemény. Csaladi helyzete, csaladi allapota.
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e Legkdzelebbi hozzatartozo (torvényes képvisel6) neve, anyja neve, lakdhelye,
telefonszama.
e Tanuk neve, lakcime, szlletési id6 és hely, személyi igazolvany szam.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez szikséges.

Az adattarolas hatérideje: a jogviszony lezarasat kdvetd 5 évig.
6.7.2. IDOSEK NAPPALI ELLATASA

Az adatkezelés célja: az ellatas igénybevételének alapfeltétele.
A kezelt adatok kore:

e Az érintett neve, cime, szlletési neve, anyja neve, szlletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, TAJ szama, egészségi allapotara vonatkozo orvosi
adatok, jovedelemre vonatkozo adatai, bevandorolt, letelepedett vagy menekdlt
jogallasa, haziorvos/kezelborvos neve, elérhetésége, jovedelmi adatok,
lakaskorilmények, a lakassal kapcsolatos kiadasok, kdzgyogyellatasi igazolvany
szama,

e Legkdzelebbi hozzatartozo (torvényes képviseld) neve, lakdhelye, telefonszama.

e A kozOs haztartasban él6k neve, sziletési datuma, rokonsagi foka, csaladi
allapota, jovedelmi adatok.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges.

Az adattarolas hatarideje: a jogviszony lezarasat kovetd 5 évig.
6.7.3. SZOCIALIS ETKEZTETES
Az adatkezelés célja: az ellatas igénybevételének alapfeltétele.

e Az érintett neve, cime, szlletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, TAJ szama, egészségi allapotara vonatkozo orvosi
adatok, jovedelemre vonatkoz6 adatai, bevandorolt, letelepedett vagy menekdlt
jogallasa, haziorvos/kezelborvos neve, elérhetésége, jovedelmi adatok,
lakaskorulmények, a lakassal kapcsolatos kiadasok, kdzgydégyellatasi igazolvany
szama.

e Kiskoru igénybevevd esetén az érintett kdzeli hozzatartozéinak neve, sziletési
ideje, jovedelmére vonatkozo6 adatok,

e A tartasra kotelezett személy neve, lakohelye, telefonszama.

o A koz0s haztartasban él6 személyek neve, rokoni kapcsolata, szlletési datuma,
csaladi allapota.

e Tanuk neve, lakcime, sziletési id6 és hely, személyi igazolvany szam.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez szikséges.

Az adattarolas hatérideje: a jogviszony lezarasat kdvetd 5 évig.

Datum Kiadéas Készitette Ellendrizte és jévahagyta Oldalszam
2024.02.21. 12. QUALIMADE, Taqacsado és Dombovarlng dr. ISozak Nikolett 15/ 19
Szolgéltato Bt. jegyz6




Gaodi
Polgarmesteri
Hivatal

Adatkezelési Tajékoztatod
(Nyilvanos)

6.8. A CIVIL SZERVEZETEK BIROSAGI NYILVANTARTASAROL ES AZ EZZEL OSSZEFUGGO ELJARASI
SZABALYOKROL SzOLO 2011. EviI CLXXXI. TORVENY ALAPJAN NYILVANTARTASBA NEM VETT
HELYI TARSADALMI SZERVEZETEKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az adatkezelés célja: A civil szervezetek birésagi nyilvantartasarol és az ezzel 6sszefliggd
eljarasi szabalyokrol sz6l6 2011. évi CLXXXI. térvény alapjan nyilvantartasba NEM vett helyi
tarsadalmi szervezetek mikodésének és egyuttmikodésének elémozditasa a nyilvanossag
eszkdzével.

A kezelt adatok kore: az érintett neve, lakcime, telefonszama, e-mail cime.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

Az adattarolas hatarideje: a személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulas
visszavonasaig.

6.9. A GODIPOLGARMESTERI HIVATAL EPULETEBE BELEPO SZEMELYEK REGISZTRACIOJA

Az adatkezelés célja: vagyonvédelem érdekében hozott megel6z6 biztonsagi intézkedés,
illetve a 2013. évi L. torvény (Ibtv.) ,az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl” végrehajtasi rendeletében, a 41/2015. (VII. 15) BM rendeletben
,az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szl 2013. évi
L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrél” rogzitett feladatok végrehajtasa.

A kezelt adatok kore: az érintett neve, érkezésének és tdvozasanak idépontja (a megadott
id6intervallumban az érintett tartozkodasi helye).

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szikséges (GDPR 6. cikk e) bek.).

A személyes adatok megorzési ideje: a rogzitésre hasznalt formanyomtatvanyok, ezaltal
a személyes adatok 14 naptari nap utan megsemmisitésre kertlnek.

A Hivatal éplletébe belépdk regisztracidja nem alkalmazhaté a képvisel6-testilet nyilvanos
Uléseinek latogatoi esetében.

6.10. A NEPSZAMLALAS KERDEZOBIZTOSAI SZEMELYES ADATAIVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES
Az adatkezelés célja: a kérdezbbiztosok azonositasa, nyilvantartasa, kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szikséges (GDPR 6. cikk e) bek.).

A kezelt adatok kore:

A jelentkezés soran rogzitett személyes adatok: az érintett neve, szlletési neve, anyja neve,
adobazonositd jele, TAJ szama, lakcime, levelezési cime, életkora, telefonszama, e-mail
cime, bankszamlaszama, iskolai végzettsége, a feladat elladtAsahoz szikséges
nyilatkozatai, melyek személyes adatot is tartalmazhatnak;
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A megbizasi szerz6dés megkotése céliabdl kezelt adatok: az érintett neve, lakcime,
adobazonosito jele;
Javadalmazashoz szilkséges személyes adatok: az érintett neve, adészama,
bankszamlaszama.

Adattovabbitas: Kozponti statisztikai Hivatal (a jelentkezési lapon szerepl6 személyes
adatok), NAV részére (az adbelszamolassal kapcsolatos személyes adatok).

A személyes adatok megorzési ideje: a Hivatal a személyes adatokat az dnkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz6lé 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet és
bels6 szabalyzatok szerinti id6tartamig, valamint az addfizetésre vonatkoz6 jogi
kotelezettségekre vonatkozd hatélyos jogszabalyokban meghatarozott idétartamig 6rzi
meg.

6.11. AZ ONLINE KOZMEGHALLGATASSAL OSSZEFUGGESBEN TORTENO ADATKEZELES

Az adatkezelés célja: a Motv. 54. §-a alapjan a kdzmeghallgatasra benyujtott
javaslatra/kérdésre torténd valaszadas.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szikséges (GDPR 6. cikk e) bek.).

A kezelt adatok kore: a kérdést feltevé személy neve, e-mail cime, adott esetben a
probléma beazonositasahoz elengedhetetlen lakcime, illetve a kérdésben szereplé egyéb
személyes adatok.

Mivel a személyes adatok nem minésilnek sem kozérdekl, sem kdzérdekbél nyilvanos
adatnak, ezért az online kbzmeghallgatas soran a valaszokban nem hangzanak el. A feltett
kérdésre valaszként kapott sorszam alapjan lehet a valaszokat beazonositani. Fentiek okan
az online kbzmeghallgatasrol készilt, a nyilvanossag szamara elérhetd jegyzékdnyv sem
tartalmaz személyes adatokat.

A személyes adatok megodrzési ideje: az online meghallgatasrél a jegyzékodnyvet az
Onkormanyzati koordinacios osztaly késziti, igy a jegyz6konyv elkészitéséig a személyes
adatok kezelés az osztaly altal torténik. Ezt kdvetben a jegyzdkonyven szereplé személyes
adatok megérzési ideje a 31/1999. (XII. 20.) God Varos Onkormanyzati rendelet Irattari terv,
Altalanos rész U. melléklete szerint, a levéltarba kiildésig 15 év.

6.12. AZ EBOSSZEIRASSAL OSSZEFUGGESBEN TORTENO ADATKEZELES

Az adatkezelés célja: az allatok vedelmerdl es kimeletérdl szold 1998. evi XXVIII. torveny
(a tovabbiakban: Avtv.) 42/B. 8-aban elGirt ebosszeirassal kapcsolatos Ugyintézés.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdeés c) pontja szerinti jogi kotelezettseg
teljesitése az Avtv. 42/B. § (2) bekezdésében elbirtak szerint.

A kezelt adatok kore: az eb tulajdonosanak neve és cime, az ebtarté neve, lakcime,
telefonszama, elektronikus levélcime.

A személyes adatok megérzési ideje: a 31/1999. (XII. 20.) God Varos Onkormanyzati
rendelet Irattari terv, Kilonos rész M) melléklete szerinti ideig.
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7. JOGORVOSLAT

Barmikor kapcsolatba Iéphet az Adatvédelmi tisztségviselével a fentiekben megadott
kapcsolati (e-mail) médon, az alabbi jogai gyakorlasa érdekében:

e Joga van az adatkezelésre vonatkoz6 informéacidkrél, valamint a feldolgozott
adatokrol masolatot kérni (hozzaférési jog GDPR 15. cikk, Info.tv. 15.8.;

e Joga van a pontatlan adatok helyesbitését vagy befejezetlen adatok kijavitasat
kérni, (helyesbitéshez jog GDPR 16. cikk, Info.tv. 17.8.;

e Joga van személyes adatainak torlését kérni, tovabba joga van ahhoz ha, a
személyes adatai nyilvanossagra kerilnek, torlés iranti kérelmét mas adatkezel6k
részére is tovabbitsak (torléshez jog GDPR 17. cikk, Info.tv. 17.8. (2) bek.;)

e Joga van kérni az adatkezelés korlatozasat (adatkezelés korlatozashoz val6 jog
GDPR 18. cikk);

e Joga van az Onre vonatkoz személyes adatokat strukturalt, altalanosan hasznalt
es gépileg olvashat6 formaban megszerezni, valamint ezen adatok atadasat kérni
egy masik adatkezel6 részére (adathordozhatésaghoz valé jog GDPR 20. cikk.;

e Joga van az adatkezelés ellen tiltakozni (tiltakozashoz valé jog GDPR 21. cikk,
Info.tv. 21.8.;)

e Joga van a hozzajarulason alapulo adatkezelésnél a hozzajarulasanak barmikori
visszavonasara. A hozzajarulas visszavonasa az azt megel6zb idészak
adatkezelésének jogszerliségét nem befolyasolja (hozzajarulas visszavonasahoz
val6 jog GDPR 7. cikk (3) bek.;)

e Joga van felligyeleti hatosagnal panaszt benyujtani, ha ugy itéli meg, hogy az
adatkezelés valamely jogszaballyal ellentétes (felugyeleti hatésagnal torténé
panasztételhez val6é jog GDPR 77. cikk.)

A Hivatal — az adatkezelés egyideji felfuggesztésével — a tiltakozast a kérelem
benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja,
és annak eredményérdl a kérelmezo6t irasban tajékoztatia. Amennyiben a tiltakozas
indokolt, az adatkezel6 az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — megszilnteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg
az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6nek a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen
— annak kozlésétél szamitott 30 napon belll — birésaghoz fordulhat.

A Hivatal az érintett adatat nem torélheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az adatkezel6 egyetértett a
tiltakozassal, illetbleg a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal is élhet:

e Székhely: 1155 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
e Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
e Telefon: +36 (1)391-1400
e URL: https://naih.hu
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e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A fenti ,Adatkezelési Nyilvanos Tajékoztatd’-t a www.god.hu Internetes portalon is
megtalalja (nyilvdnossag).

8. AZ ADATKEZELESI TAJEKOZTATO MODOSITASANAK LEHETOSEGE

Az adatkezeld fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési tajékoztatdt a felhasznaldk
elbzetes értesitése mellett egyoldalian médositsa.

G6d, 2021. majus 18.

Toth Janos jegyzé

Godi Polgarmesteri Hivatal sk.
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