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A példany megtekintésére jogosultak:

a hozzaféréssel rendelkezé személyek

\}Z{M()dositésra kotelezett

 Modositasra nem kotelezett

A Godi Polgarmesteri Hivatal tulajdona.

Ervényes valtozata a hélézaton érheté el, minden kinyomtatott példany, téjékoztatéd

jellegd.
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Valtozas jegyzék

Kiadas
verzioé

Datum

Modositas leirasa

1.

2018.09.08.

Els6 kiadas

2.

2018.10.10.

 Kiegészitve az ~<Adatfeldolgozék”, az ,Adatvédelmi tisztvisel6”, az
,Erdekmérlegelési teszt” és az ,Adatvédelmi hatasvizsgalat” ttmakdrokkel,
illetve a 4-12. sz. melléklettel

2018.11.12

3. fejezet Kapcsolodé jogszabalyok és
13. sz. mellékletben taldlhaté nyilvantartas kibdvitése, pontositasa.

2020.11.16.

A 13. sz. mellékletben szerepl6 nyilvantartas kiegészitése, a felnéttképzésrdl
sz0I6 torvény hatélya ala tartoz6 képzésekkel kapcsolatos adatkezelés
témakorével, illetve a 3. fejezet ezzel 6sszhangban térténd kibbvitése

2021.01.04.

A 13. sz. mellékletben szerepl6 nyilvantartas kiegészitése, az egyszerUsitett
foglalkoztatassal kapcsolatos adatkezeléssel, illetve az egyszerUsitett
foglalkoztatasra jelentkez6k és/vagy a kdzosség érdekében dnkéntes

feladatellatast elvallalok adatallomanyaval kapcsolatos adatkezeléssel, illetve

a 3. fejezet ezzel 6sszhangban térténd kibbvitése

2021.04.13.

A 13. sz. mellékletben szerepl6 nyilvantartas kiegészitése a munkavallald
koronavirus elleni védettsége tényének munkaltat6 altali régzitésével
kapcsolatos adatkezeléssel, illetve a 14. sz. melléklet beszirasa, a
rogzitésére szolgald formanyomtatvannyal

2021.04.15.

A NAIH székhelyének médositésa a teljes dokumentumban

2021.05.18.

A 13. sz. mellékletben szerepl6 nyilvantartas kiegészitése a civil szervezetek
birésagi nyilvantartasarél és az ezzel 6sszefliggd eljarasi szabalyokrél sz616
2011. évi CLXXXI. térvény alapjan nyilvantartasba NEM vett helyi tarsadalmi
szervezetekkel kapcsolatos adatkezeléssel, illetve a 15. sz. melléklet
beszurasa, a régzitésére szolgalé formanyomtatvannyal

2021.10.13.

A teljes dokumentum fellllvizsgélata soran indokoltta valé fogalmi és tartalmi
maodositasok, jogszabalyi hivatkozasok aktualizalasa, a Megismerési
nyilatkozat formanyomtatvany 16. sz. mellékletkén csatolasa

10.

2021. 11. 03.

A 13. sz. mellékletben szerepl§ nyilvantartas kiegészitése a Hivatal épuletébe
formanyomtatvannyal, illetve a 18. sz. melléklet beszurasa a recepcion
alkalmazand6 Adatkezelési tdjékoztatdval, a 15. sz. mellékletben az
Adatkezelési tajékoztatod elérhetéségének mddositasa

11.

2022. 04. 12.

A teljes dokumentum fellilvizsgélata soran indokoltta valo jogszabalyi
hivatkozésok aktualizalasa.

12.

2022. 07. 08.

A 13. sz. mellékletben szereplé nyilvantartas kiegészitése a népszamlalas
kérdezébiztosai személyes adatainak kezelésével

13.

2023. 09. 27.

A 2.5.6. fejezet 2.5.7. szamra torténé mddositasa

13.

2023. 09. 27.

Az (] 2.5.6. fejezet az online kdzmeghallgatashoz kapcsol6dd adatkezelés
szabdlyait tartalmazza

13.

2023. 09. 27.

A 13. sz. mellékletben szerepl6 nyilvantartas kiegészitése az online
k6zmeghallgatas adatkezelésével

14.

2024. 09. 17.

A 13. sz. mellékletben szerepld nyilvantartas kiegészitése az
onkentes@god.hu e-mail cim hasznalata és a homokzséak-igénylés
adatkezelésével

15.

2024.10.11.

A 13. sz. mellékletben szerepld nyilvantartas kiegészitése a muskatli
igényléshez kapcsolédd adatkezeléssel.

Datum

Kiadas

Készitette Ellendrizte és jovahagyta Oldalszam

2024.10.11.

QUALIMADE Tanacsado és
Szolgéltato Bt.

Dombovariné dr. Kozak Nikolett
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BEVEZETES

A létrejott Dokumentum a Godi Polgarmesteri Hivatal Informéaciébiztonsagi Iranyitasi
rendszerének a részét képezi. A Dokumentumban talalhaté valamennyi adat,
informacio, a Godi Polgarmesteri Hivatal tulajdona.

A Dokumentum megtekintése, olvasasa és tanulmanyozasa csak és kizarolag a Godi
Polgarmesteri Hivatal dolgozéi szamara megengedett. Harmadik személy irdsos
engedély birtokdban jogosult a Dokumentum olvasasara, az engedélyt az
Informaciobiztonsag-iranyitasi vezet6 adja ki.

Az Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. sz. adatvédelmi rendelete
(tovdbbiakban GDPR) alapelvként kimondja, hogy a természetes személyek
személyes adataik kezelésével 6sszefiiggd védelme alapvetd jog. Az Eurdpai Unid
Alapjogi Chartaja (Charta) 8. cikkének (1) bekezdése és az Eurdpai Unid
mikodésérdl szold szerzédés (EUMSZ) 16. cikkének (1) bekezdése rogziti, hogy
mindenkinek joga van a ra vonatkoz6 szemeélyes adatok védelméhez. Tovabbi célja,
hogy harmonizélja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a természetes
szemelyek alapvet6 jogainak és szabadsagainak védelmét, valamint, hogy biztositsa
a szemeélyes adatok tagallamok kdzotti szabad aramlasat.

1.1. CEL

A szabalyzat célja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatast kaphassanak
kulondsen a Godi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Szervezet) altal kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgoz6 éltal feldolgozott adatokrdl, azok forraséardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen
bevont adatfeldolgozé neveérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

A szabalyzattal a Szervezet biztositani kivanja a nyilvantartasok muikoédésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesulését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz vald
jogosulatlan  hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvdnossagra hozatalat.

A Szabalyzatban nem kertlnek részletezésre a God Varos Jegyzéjének 3/2015.
(11.04.) szdmu utasitasban (tovabbiakban Ktt.ut.) és ,Kézszolgalati Adatkezelési
szabalyzat’-ban meghatarozottak, kilénésen a kdztisztvisel sajat adataival torténd
rendelkezési joga biztositasa, a harmadik személy részére torténd adattovabbitasa,
a betekintési jog gyakorlasa, valamint az adatkezelésben részt vevé koztisztviseld
felelésségének és az adatokhoz torténd hozzaférés szabalyozasa.

1.2. SzABALYZAT IDOBELI HATALYA

Jelen Szabalyzat a j6vahagyasat kovetden, 2018. szeptember 03-tél, visszavonasig

ervényes.
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ERVENYESSEGI TERULET, TARGYI HATALY

A Dokumentumban foglaltak a Gddi Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban:
Szervezet) barmilyen személyes adatok kezelését (regisztracid, nyilvantartas,
adatszolgaltatas) érintd tertleteire kiterjed, kiléndsen:
a Szervezet kdzszolgalati nyilvantartassal és a hozza kapcsolddo iratok, valamint a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos elkulonitett iratok jogszabalyszerl kezelésével
Osszefuggd teljes adatkezelési és informatikai folyamatra;
a Szervezet valamennyi szervezeti egységeére, kiulonds tekintettel azokra, ahol
személyi adatokat hasznalnak, kezelés folyamataban személyi irattal érintkezékre;
a kdzszolgalati alapnyilvantartassal és a kapcsolodo személyi iratokkal 6sszefliggéen
adatot, tarolnak vagy tovabbitanak, valamint a betekintésre jogosultakra és az tgyek
adatkezelési és informatikai folyamatra, az irat beérkezésétdl, keletkezésétdl a
megsemmisitésig.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Szervezet minden szervezeti egységenél
folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely sordn az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul, tovdbba mindazon
folyamatokra, melyeket az GDPR szabalyoz, eldir.

1.4. FELELOSSEG
A Szabalyzat elkészittetéséért, a sziukséges mobdositasok elvégzéséért,
kidolgozasaért, a modositasok atvezetéséért, a kbltségvetési szerv vezetbje a
felel6s, az itt leirtak betartasanak ellenérzéséért az adatvédelmi tisztviselo a felelds.
A Dokumentum ellenérzéséért és jovahagyasaért a Godi Polgarmesteri Hivatal
jegyzéje a felelds.
Az itt leirtak betartasaért a 0. fejezetben megjeldlt személyek (terlletek) a felelések.
Adatkezel6. Godi Polgarmesteri Hivatal (2131 God, Pesti Gt 81.), (tovabbiakban:
Szervezet)

1.4.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége
Név: Széll Jené
Elérhetdség: szell.jeno@qualimade.hu

1.5. FOGALOM MEGHATAROZASOK
Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok (jelen szabalyzat
megalkotasakor az Infotv. és a GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen
Szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabalyok altal meghatarozott
fogalmak az iranyadok.
Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlenll vagy kdzvetve — azonosithaté természetes személy;
A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik a GDPR 4.cikk 1-26 pontban
meghatarozott értelmez6 fogalommagyarazatokkal:

Déatum Kiadas Készitette Ellenérizte és jovahagyta Oldalszam
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1. ,személyes adat” azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(,€rintett”) vonatkozd barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kodzvetett modon, kilénésen valamely azonosito, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

LN,

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy mlveletek 0sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznéalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetbvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli
kezelésuk korlatozasa céljabal;

4. ,profilalkotads” személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
form4ja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
flz6d6 bizonyos személyes jellemz6k értékelésére, kulondésen a munkahelyi
teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi A&llapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsoldédd jellemzbk elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak;

5. ,alnevesités”. a személyes adatok olyan modon t6rténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tdbbé méar nem allapithatéd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informéaciét kulon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”. a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

773y

7. ,adatkezeld”: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, ugynokseég
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit 6nélldban vagy masokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkoz6 kuldnds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatéarozhatja;

8. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
ugynokseég vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenul
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgéalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kbzhatalmi szervek altali
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kezelése meg Kkell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand¢6 adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és
megfelel6 tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas mobdon Kkezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13. ,genetikai adat™ egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy
amely els6sorban az emlitett természetes személybél vett biologiai minta
elemzésébdl ered;

14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetbévé teszi vagy megerfsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

15. ,egészségigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségugyi szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciét
hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

16. ,tevékenységi kdzpont”:

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 esetében az
Union beluli koézponti Ggyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok
kezelésének céljaira és eszkdzeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezeld egy Union
bellli masik tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik
hataskdrrel az emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo
tevékenységi helyet kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozé esetében
az Union bellli kbzponti tGgyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6 az Uniéban
nem rendelkezik kézponti tgyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Union
bellli tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefuggésben végzett {6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek

vonatkoznak;
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17. ,képvisel6’: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezb és
az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozoét
képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld
kotelezettségek vonatkozaséaban;

18. ,véallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
flggetlenul a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenyseéget folytatd
személyegyesit6 tarsasagokat és egyesuleteket is;

19. ,vallalkozascsoport” az ellenérzé vallalkozas és az Aaltala ellen6rzott
vallalkozasok;

20. ,kotelezo erejii vallalati szabalyok™: a személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Unio valamely tagallamanak terlletén tevékenyseégi hellyel
rendelkez6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a
szemeélyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy k6z0s gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellili adatkezelé vagy
adatfeldolgozo részérél torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata
tekintetében kovet;

21. [felugyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fuggetlen kdzhatalmi szerv;

22. ,érintett felligyeleti hatésag”: az a felligyeleti hatésag, amelyet a személyes
adatok kezelése a kdvetkezd okok valamelyike alapjan érint: a) az adatkezel6 vagy
az adatfeldolgoz6 az emlitett felligyeleti hatdsag tagallamanak teriletén rendelkezik
tevékenységi hellyel; b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy
valoészinUsithetéen jelentés mértékben érinti a felugyeleti hatésag tagallamaban
lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy c) panaszt nyujtottak be az emlitett
felligyeleti hatésaghoz;

23. ,személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:

személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
tobb tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel
0sszefuggésben keril sor; vagy

személyes adatoknak az Unidban megval6suldo olyan kezelése, amelyre az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel 6sszefliggésben keril sor ugy, hogy egynél tdbb tagallamban
jelentés mértekben érint vagy valdszinlsithetéen jelentés mértékben érint
érintetteket;

24. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyuijtott,
azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az
adatkezel6re vagy az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés 6sszhangban
van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmien be kell mutatni a dontéstervezet altal
az érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Unidn bellli szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentéségét;
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2.1.

2.2.

25. ,az informacids tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535
europai parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja
értelmében vett szolgaltatas;

26. ,nemzetk6zi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartoz6 szervezet vagy
annak alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb orszag
kozotti megallapodas hozott Iétre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

AZ ELJARAS LEIRASA

AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

A személyes adatok:
kezelését Szervezetink jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara

atlathaté mdédon végzi (,jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatéosag elve” [GDPR
5. cikk (1) a)]);

gyljtése csak meghatarozott, egyéertelml és jogszerl célbdl tortenik, és azokat a
Szervezet nem kezeli ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté maodon; (,célhoz
kotottség elve” [GDPR 5. cikk (1) b)]);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek,
és a szukségesre kell korlatozédniuk (,adattakarékossag elve” [GDPR 5. cikk (1) c)]);
kezelésének pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lennidk; minden
észszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul helyesbitésre vagy torlésre
kerlljenek (,pontossag elve” [GDPR 5. cikk (1) d)]);

taroldsanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szukséges ideig teszi lehetébve;
(,korlatozott tarolhatésag elve” [GDPR 5. cikk (1) e)]);

kezelése oly mdédon torténjék, hogy megfelel technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztosithaté legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmét is ideértve (,integritas és
bizalmas jelleg elve” [GDPR 5. cikk (1) )]).

adatkezelési folyamatait ugy kell tervezni és végre hajtani, hogy az adatkezelés
barmely pillanatban képes legyen az adatkezelési elveknek valé megfelelést igazolni
(»elszamoltathatdésag elve” [GDPR 5.cikk (2)]).

AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

2.2.1. A Szervezet miikédése soran a személyes adatok védelme

fizikai,
logikai, és
adminisztrativ
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pilléreken nyugszik. A szolgéltatds soran alkalmazott informatikai eszkdzok
kivalasztasa és Uizemeltetése ugy torténik, hogy a kezelt adatok:

e az arra feljogositottak szamara hozzaférheték (rendelkezésre allas);

e hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

e valtozatlansaga igazolhato (adatintegritas);

e a jogosulatlan hozzéaférés ellen védettek (adat bizalmasséga) legyenek.

A Szervezet az adatkezelés soran megoérzi:
e atitkossagot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen hozz4, aki erre jogosult;
e a sértetlenséget: megvédi az informaciénak és a feldolgozas moddszerének a
pontossagat €és teljességeét;
e a rendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hogy amikor a jogosult hasznalénak
szuksége van ra, akkor valéban hozza tudjon férni a kivant informaciohoz, és
rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszk6zok.

A Szervezet el6készitette az MSZ ISO/IEC 27001 Informaciobiztonsag-iranyitasi
Rendszerek tanusitvanynak valé megfelelést és kulsé auditalast.

A Szervezet és partnereinek informatikai rendszere és hal6zata egyarant védett a
szamitogeéppel tamogatott csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tlz és arviz,
tovdbba a  szamitégépvirusok, a  szadmitégépes betbrések és a
szolgalatmegtagadasra vezet6 tamadasok ellen. Az Uzemelteté a biztonsagrol
szerverszintl és alkalmazasszintl védelmi eljarasokkal gondoskodik.

Az interneten tovabbitott elektronikus tzenetek, protokolltdl (e-mail, web, ftp, stb.)
fuggetlentl sérulékenyek az olyan halézati fenyegetésekkel szemben, amelyek
tisztességtelen tevékenységre, szerzédés vitatasara, vagy az informacioé felfedésére,
modositasara vezetnek. Az ilyen fenyegetésektél megvédendd a szolgaltatdé megtesz
minden téle elvarhatoé ovintézkedést. A rendszereket megfigyeli annak érdekében,
hogy minden informatikai incidenst rogzithessen, és bizonyitékkal szolgalhasson
ezek tekintetében. A rendszermedfigyelés ezen kivil lehetbévé teszi az alkalmazott
ovintézkedések hatékonysaganak ellenérzését is.

2.2. Adatfeldolgozok

A Szervezet kizarélag olyan adatfeldolgozdkat vesz igénybe, akik vagy amelyek
megfelel6 garanciakat nyujtanak az adatkezelés a GDPR rendelet kbvetelményeinek
valé megfelelésért és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel technikai
€s szervezési intézkedések végrehajtasara. A Szervezet az adatfeldolgozéi
szerz6désekben rogziti, hogy az adatfeldolgozé:

e a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

e Dbiztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuldé megfelel§ titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsol6d6 kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;
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e az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetben az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot térol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6;

e az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az e cikkben
meghatérozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szilkséges, tovabba amely
lehetdvé teszi és elbsegiti az adatkezel altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

2.3. ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTASAI

Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), 30. cikk, az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a kovetkezdk szerint irja el6:

(1) Minden adatkezel6 és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldje a felelésségébe
tartoz6an végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E
nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:

a. az adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a kozos
adatkezel6nek, az adatkezeld képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a
neve és elérhetbsége;

b. az adatkezelés céljai;

c. az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak
ismertetése;

d. olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdlni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

e. adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozd informacidk, beleértve a
harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk
(1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel
garanciak leirasa;

f. halehetséges, a kulonb6z6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridék;

g. ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai €s szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Minden Uj adatkezelés bevezetése elbtt az adatkezelésért felel6s szervezeti egység
vezetdje — tovabbiakban adatgazda — koteles az adatkezelési szandékot jelenteni a
jegyzdének.

A kotelez6 adatkezelést a GDPR 6.cikk (1) bek. c) pontja, valamint az Info.tv. 5.8 (1)
b) pontja rendezi.

2.3.1. A Szervezet altal vezetett adatkezelések

Az adatkezelések (nyilvantartasok) részletezését a 13. sz. melléklet tartalmazza.
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2.3.1.1. Személyesen azonositott tigyfelek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal egyeztesse az
elektronikus fellleten kitoltétt formanyomtatvanyban szereplé adatokat az Ugyfél
személyazonositd okmanyaival és a személyes adatokat az elektronikus Ugyintézés
céljabdl 6sszegyljtse, rogzitse, ellendrizze és tarolja.

Az adatkezelés jogalapja az Onkormanyzat és a Hivatal személyes
adatkezelésének alapjat az érintett elézetes tajékoztatason alapulé hozzajarulasa,
es a torvényi felhatalmazas alapjan kiadott helyi 6nkormanyzati rendelet adja.

Adatok forrasa az érintett &ltal az Ugyfélszolgalaton érkeztetett, Kkitbltott
elektronikus formanyomtatvany, az ugyfél altal a regisztracidé soran Kkitoltott
nyomtatvany, valamint az tUgyfélszolgalat el6tt személyesen megjelent tgyfél altal
bemutatott személyi azonositdé okmanyok.

Adatkezelésre jogosultak az adatok felett adatgazdai feladatot az Onkormanyzat
és a Hivatal latja el.

Az adatfeldolgozasrajogosultak az adatkezel6n kivil mas adatfeldolgozasra nem
jogosult.

Jogszabalyi el6irasok érvényesitése regisztraciokor a jegyzd gondoskodik arrdl,
hogy a nyomtatvany tartalmazzon minden informaciot, melyek a teljeskori
adatvédelmi tdjékoztatdshoz szilkségesek.

Az adatkezel6 az adatokat Ugyintézdje utjan az érintett személyes megjelenése
soran bemutatott személyi azonositd okmanyok megtekintésével, és a személyes
adatok ellendrzésével, az érintett alairasaval ellatva fogadja be.

Az adatvaltoztatasi kérelmet U(j formanyomtatvany benyujtadsaval lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabalyai azonosak az Uj adatok fogadasanak
szabdlyaival.

A személyes adatok elektronikus feldolgozéasa, tarolasa rendszerekben torténik.
Az adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa tilos.

Amennyiben az ligyfél a személyes regisztracié soran az adatvédelmi nyilatkozatot
nem irja ala, az adatainak megfeleléségét hitelt érdemlé mdédon nem igazolja, vagy
az egyeztetés soran felmerilt eltérések kijavitasdhoz nem jarul hozza, az
adatkezel6 az adatokat torli. Minden egyéb esetben az Onkorméanyzat vagy
Hivatal az adatokat addig az idépontig tarolja, ameddig a jogszabalyokban rogzitett
kotelezettsége teljesitése szempontjabdl szikséges.

2.3.1.2. Az elektronikus tgyintézés soran kérelmet benyu;jté Ggyfelek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja a hatdsagi Ugyintézes soran az tgyfél altal benyujtott kérelem
elbiralasa és a kérelem alapjan az Onkormanyzat vagy a Hivatal dontésének
meghozatala.

Az adatkezelés jogalapja az Onkormanyzat és a Hivatal személyes
adatkezelésének alapjat az érintett el6zetes tajékoztatason alapuld hozzajarulasa,
és a torvényi felhatalmazas alapjan kiadott helyi Gnkormanyzati rendelet adja.
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Adatok forrasa az érintett altal az tgyfélszolgalat el6tt személyesen megjelent
ugyfél 4altal bemutatott személyi azonosit6 okmanyok, valamint a
Beltigyminisztérium az Onkormanyzat és a Hivatal altal teljesitett adattovabbitast
kévetéen az Onkormanyzathoz vagy a Hivatalhoz visszaérkezett adatok.

Adatkezeleésre jogosultak az adatok feletti adatgazdai feladatokat az
Onkormanyzat és a Hivatal latja el.

Az adatfeldolgozéasrajogosultak az adatkezeldn kivil mas adatfeldolgozasra nem
jogosult.

Jogszabalyi eldirasok érvényesitésérdl regisztraciokor, a jegyzé gondoskodik
arrol, hogy a kérelemnyomtatvanyon rogzitésre keriljon minden informacio, mely a
telijeskorli adatvédelmi tajékoztatdshoz sziikséges.

Az adatkezel6 az adatokat Ugyintéz6je utjan az érintett személyes megjelenése
soran bemutatott személyi azonositd okmanyok megtekintésével, és a személyes
adatok ellenérzésével, az érintett alairasaval ellatva, valamint a Belligyminisztérium
szamara automatikusan elektronikusan tovabbitott adatkérésre valaszként érkezett
adatokat elektronikus uton fogadja be.

Az adatvaltoztatasi kérelmet () formanyomtatvany benyujtasaval lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabalyai azonosak az () adatok fogadasanak
szabalyaival.

A személyes adatok elektronikus feldolgozéasa, taroldsa a rendszerben torténik.

Az Onkormanyzat és a Hivatal a kérelem elfogadasahoz sziilkséges mértékben
masolhatja az altala kezelt adatokat, tovdbba az engedély megadasa érdekében
az adatkezelést 6sszekapcsolhatja a Beligyminisztérium nyilvantartasaval, illetve
az daltala vezetett az Onkormanyzat és a Hivatal felé tartozassal rendelkezé
személyek nyilvantartasaval.

Az Onkormanyzat és a Hivatal a hatdsagi ugyintézéssel kapcsolatban keletkezett
iratokat a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ideig o6rzi, azokat a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szold 1995.
évi LXVI. térvény szerint kezeli.

2.3.1.3. Onkormanyzati megkeresésekhez hozzajarult iigyfelek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja az Onkormanyzat és a Hivatal az érintett részére tajékoztatast
nyujt az Onkormanyzat és a Hivatal miikddésével kapcsolatos aktualis kérdésekrol,
dontésekrdl, rendezvényekrdl az érintettek részére elektronikus dton és
hagyomanyos uton kuldott levelek, meghivok, telefonhivasok illetve kdzvetlen
szemeélyes megkeresés utjan.

Az adatkezelés jogalapja az Onkormanyzat és a Hivatal személyes
adatkezelésének alapjat az ugyfél elézetes tajékoztatason alapuld hozzajarulasa
adja.

Az adatok forrasa az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatok.

Adatkezelésre az adott Ggytipusért felel6s belsé szervezeti egység jogosult.
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Az adatkezeldn kivil mas adatfeldolgozasra nem jogosult.

Jogszabalyi eléirasok érvényesitésérdl a jegyz6 gondoskodik, hogy a hasznalt
webes fellleten és formanyomtatvanyon rogzitésre keriljon minden informacio,
mely a teljeskorl adatvédelmi tajékoztatashoz szukséges.

Adatkérés, adatbefogadas soran az adatkezel§ az adatokat az elektronikus
feluleten végzett regisztracidé vagy szemeélyes megjelenés sordn az érintett altal
szemeélyesen megadott személyes adatok rogzitése soran fogadja be.

Az adatvaltoztatasi kérelmet U0 formanyomtatvany benyudjtasaval lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabalyai azonosak az Uj adatok fogadasanak
szabalyaival.

A személyes adatok feldolgozasa és tarolasa elektronikus adatfeldolgozé
rendszerrel térténik.

Az Onkormanyzat és a Hivatal az adatokat kizarolag az adatkezelési cél érdekében
masolhatja, az adatbazis mas adatbazisokkal valé Osszekapcsoldsara nem
kertlhet sor.

Az Onkormanyzat és a Hivatal az adatkezelési céllal kapcsolatban keletkezett
iratokat a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ideig Orzi, azokat a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérél szold 1995.
évi LXVI. térvény szerint kezeli.

Adattovabbitasra és adatkezelések 6sszekapcsolasara nem kerl sor.

2.4. KOTELEZO TAJEKOZTATAS AZ ADATKEZELESROL

Kotelezd tajékoztatasaként a Szervezet elkészitette az Adatkezelési tajékoztato-t,
melyet a Godi Polgarmesteri Hivatal WEB lapjan, barki szamara elérhetévé tett, illetve
a Hivatal ugyfélszolgalati helyiségében nyomtatva is elérhetd.

Az adatkezeléshez hasznalt papir és elektronikus nyomtatvanyokon az érintett
személyes adatainak kezelésére vonatkoz0 tajékoztatas megtorténte, elhelyezésre
kell, hogy kerlljon és az érintett a nyomtatvany aldirasaval, illetve elektronikus
tovabbitasaval egyérteimiien adja meg a tajékoztatason alapuld hozzgjarulasat a
nyomtatvanyon régzitett személyes adatainak kezeléséhez.

Az ,Erintett-i” adatkezelési tajékoztaté minta szévege az 1.sz. mellékletben talalhato.

Az adatkezelési tajékoztatasnak ki kell terjednie:
e az adatkezelés céljat és jogalapjat;
e az érintett személyes adatok korét;
e adatkezeld személyét, az adatfeldolgozd szemeélyét és elérhetésegét;
e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségét;
e az adatok megdbrzési idejét;
e azon harmadik személyeket, ahova a Szervezet az érintett adatait az adatkezelés
soran tovabbitja vagy tovabbithatja;
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e az érintettek jogait (hozzaférés, helyesbités, torlés, kezelés korlatozasa,
adathordozhatdsaghoz, illetve adatok kezelése ellen torténd tiltakozashoz valo jog)

o felugyeleti hatésaghoz torténd panasz benyujtasanak jogat;

e illetve a GDPR 13. cikkében foglalt kbtelezettségeket.

e Csak az adatvédelmi hozzajarulast egyértelmiien megadd nyomtatvany fogadhato el
az adatkezelést végzo altal.

e Az adatot fogadd a hozzajarulo nyilatkozatot tartalmazé nyomtatvany eredeti példanyat
az Iratkezelési szabalyzatban meghatarozott elirasok szerint koteles kezelni.

e Az adatkezelés soran, flggetlentl attél, hogy papir alapon vagy elektronikus
adatfeldolgozd rendszeren tortént-e az adat fogadasa, biztositani kell, hogy a
nyomtatvanyon rogzitett adatokon tulmenéen az adatbefogadas idépontja, valamint az
adatkezelést végz6 azonositdja, visszakeresheté modon tarolasra kerualjon.

2.5. KEZELT ADATOK KORE

Kiterjed a Hivatalnal vezetett kodzszolgalati alapnyilvantartasra, a koztisztviselOk
vagyonnyilatkozatara és az azzal Osszefiuggbé iratokra, a  hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos felhatalmazasra, valamint a koztisztviselbi
tartalékallomannyal 6sszefliggd adatokra, nyilvantartasokra, ,God Varos Jegyz6jének 3/2015.
(111.04.) szamu utasitasa a K6zszolgalati Adatvédelmi Szabalyzatrél” szerinti.

A Szervezet a sajat (k6zszolgdlati alapnyilvantartas) dolgozékon Kkivili érintettekrél, az
adatkezelés tipusatol fuggden, az alabbi személyes adatokat kezeli.

2.5.1. Regisztral6 tugyfelek adatai

A Szervezet az Ugyfél altal 6nkéntes alapon megadott személyes azonosité adatait
kezeli (pl. név, lakcim, szlletési hely, idd, anyja neve, adéazonosito jele, azonositd
okmany szama).

2.5.2. Személyesen azonositott Ugyfelek adatai

A Szervezet az ugyfél altal onkéntes alapon megadott személyes azonositdé adatait
kezeli (pl. név, lakcim, szlletési hely, id6, anyja neve, addazonosité jele, azonosito
okmany szama).

2.5.3. Elektronikus tgyintézés soran eredményes kérelmet benyujtott tgyfelek

A Szervezet az ugyfél altal onkéntes alapon megadott személyes azonositdé adatait
kezeli (pl. név, lakcim, szlletési hely, idd, anyja neve, addazonosito jele, azonosito
okmany szama).

2.5.4. Elektronikus lgyintézés soran elutasitott kérelmet benyujtott tigyfelek

A Szervezet az ugyfeél altal onkéntes alapon megadott személyes azonositdé adatait
kezeli (pl. név, lakcim, szlletést hely, id6, anyja neve, adéazonosité jele, azonosito
okmany szama).
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2.5.5. Kdzhiteles és nem kozhiteles nyilvantartasbol lekért adatok

2.5.6.

A Szervezet a hatésagi Ugyintézés soran a kérelem elbiralasahoz sziikséges
adatokat kozhiteles és nem kdzhiteles nyilvantartasokbodl lekérdezi és azokat az
Ugyintézés soran felhasznalja és tarolja.

Az online k6zmeghallgatassal 6sszefiiggésben térténé adatkezelés

A hagyomanyos (jelenléti) és az online kbzmeghallgatas adatkezelése alapjaiban
nem tér el egymastol, azonban a fontosnak és hangsulyos azon szempont, amely
szerint a jelenléttel megvalosuld kozmeghallgatason részt vevé allampolgar
személyesen tudja gyakorolni informéciés dnrendelkezési jogat, azaz adott esetben
hozzajarulasat tudja adni, vagy tiltakozni tud a személyes adatai jegyzékényvben valo
megjelenitése, és azok kozzététele tekintetében.

Az online-k6zmeghallgatas adatkezelése tekintetében lIényeges, hogy az informacios
onrendelkezési jog érvényesilése kapcsan az adatkezel6nek koriltekintébben kell
eljarnia, mivel az allampolgarok személyes adataikat tekintve az online térben sokkal
kiszolgéltatottabb helyzetben vannak, mint a hagyoméanyos k&zmeghallgatas
esetében, ebbdl adoddan fontosabb és nagyobb jelentésége van az adatkezeléssel
kapcsolatos adatkezel6i tajekoztatasnak.

A kézmeghallgatas el6készitése soran a helyi kdzligy beazonositasa tekintetében
tehéat jogszeri a kérdezd személyes adatainak kezelése, azonban az online
kdzmeghallgatds lebonyolitAisa sorén, valamint a nyilvdnossagra hozott
videofelvételen és az arrdl készilt jegyz6kdnyvben az érintett személyes adatai
kezelése nélkul is elérhetd a cél: az érintett altal felvetett probléma bemutatasa,
annak kezelése. A GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti adattakarékossag
elvére figyelemmel elegend® a Hivatal altal kiadott sorszdmra hivatkozni az érintett
altal felvetett helyi kozligy ismertetésekor.

Onmagaban az a koriilmény, hogy valamely személyes adat nyilvanos képvisel6-
testlleti Glésen hangzik el, még nem eredményezi azt, hogy a személyes adat e
kordlmeénybdl fakaddéan kozérdekbdl nyilvdnossa valna. A személyes adatok
védelmének kotelezettsége a nyilvanossag ellenére, illetve emellett is megmarad. A
maganszféra, a magantitok és a személyiségi jogok védelmének figyelembe vétele
€s maradéktalan biztositasat a nyilvanos uléseken, illetve azok el6készitése és
jegyzbkonyvezése soran egyarant kotelessége az adatkezelének.

A helyi képvisel6-testulet Ulésérdl készult jegyz6konyv nem tekintheté olyan
dokumentumnak, amely jellegénél fogva kizardlag kézérdek(i adatokat tartalmaz.
Miutan a kdzmeghallgatas egy specialis formaban lebonyolitott nyilvanos képviseld-
testlleti Ulés, ahol a megvitatasra kerlld, el6re benyujtott felszélalasok maguk is
tartalmaznak személyes adatokat. Figyelemmel az adatelv érvényesulésére
el6fordulhat az, hogy a nyilvanos testileti Glés dokumentumaiban olyan adat is
szerepel, mely nem kdzérdekl adat, és nem koézérdekbdl nyilvanos adat. Ebben az
esetben természetesen felismerhetetlenné kell tenni valamennyi érintett
dokumentumban a védett adatot.
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2.5.7.

Adatok besorolédsa, adatvédelem

A Szervezet az altala kezelt személyes adatokat a kezelés teljes id6tartama alatt
szolgalati titoknak minésiti, az adatkezelést végz6 munkavallalé koteles e titkot
meg6rizni. A munkavallalé kotelessége tovabba, az altala kezelt adatok
sértetlenségét biztositani.

A Szervezet kotelezettséget véllal arra, hogy az 4ltala kezelt személyes adatokat
kizarolag jelen szabalyzatnak megfeleléen az adatkezelési célok érdekében kezeli,
azokat jogosulatlanul nem tovéabbitja, és hozza nyilvanossagra, tovabba a kezelt
adatokat nem hasznalja fel az adatkezelési céloktdl eltér§ gazdasagi vagy politikai
célra. A titoktartasi kotelezettség megszegése munkajogi, valamint buntetdjogi
szankciét vonhat maga utan.

2.6. ADATOKKAL VEGZETT TEVEKENYSEGEK

2.6.1. Adatok valtoztatasa
A Szervezet altaldnosan biztositja, hogy az érintett a Szervezetnél tarolt személyes
adatait — pontositas céljabdl — helyesbitse, javitsa.

2.6.2. Adatok tarolasa, archivalas
A személyes adatok biztonsagos tarolasat papir alapu adatkezelés és feldolgozas
esetén az lIratkezelési szabdlyzat adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezései
biztositjak.
Elektronikus tarolas és/vagy feldolgozas esetén a G6di Polgarmesteri Hivatal Mentési
rendje szerint kell eljarni.

2.6.3. Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa
Az érintett személyes adatainak felhasznalasa csak a hozzajaruldsban megadott
vagy megfelel6 jogszabalyi felhatalmazasban meghatarozott cél eérdekében
engedélyezett.
Az érintett adatok masolasa, azokbdl szarmaztatott — de a személy azonositasara
alkalmas — U0j adatok létrehozdsa, mas adatbazisokkal 0Osszekapcsolasa Uj
adatkezelésnek mindsll, melyhez a Szervezetnek be kell szereznie az érintett
hozzajarulasat, vagy rendelkeznie kell a megfeleld jogszabalyi felhatalmazassal.
Az adatokbol kepzett, a személy azonositasara alkalmas adatokt6l megfosztott
tjonnan képzett adatokat az Onkormanyzat vagy a Hivatal felhasznéalhatja
statisztikak, belsé kimutatasok készitésére.

2.6.4. Adatok torlése, megsemmisitése
Az adatok megérzési ideje adatkezelésenkeént keril meghatarozasra. A Szervezet az
érintett szamara biztositja a lehetéséget, hogy irdsos megkeresésére az adatokat
torli, ha ezt toérvény kifejezetten nem tiltja, illetve a Szervezetre nézve az adat torlése
nem jelent joghatranyt.
A Szervezet azonnal végrehajtia az altala kezelt adatok térlését, ha annak
végrehajtasat birésagi itélet rendeli el, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
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2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

Informécidészabadsag Hatdésag (NAIH) az adatkezelés jogellenességét megallapitja,
elrendeli az adatok torlését és a Szervezet e dontés ellen biroésaghoz nem fordul.

A Szervezet a papir alapu adathordozokon tarolt adatok torlését az Iratkezelési
szabalyzat selejtezési elbirasai szerint, jelen szabalyzat adatbiztonsagi eldirasait
figyelembe véve hajtja végre. Az adat torlését minden esetben az adatkezelésért
felelés szervezeti egység vezetbje koteles kezdeményezni, a selejtezésrél
jegyzékonyvet kell késziteni.

Az adatok torlését az adatgazda utasitasara a kijel6lt alkalmazott hajtja végre. Az
adattorlés végrehajtojanak azonositojat, a végrehajtas idejét az adatfeldolgozo
rendszerben visszakeresheté modon napldézni kell, a naploallomanyt 5 évig meg kell
Orizni.

Adattovabbitas, napldzas

Megkeresésre akkor lehet adatot tovabbitani, ha a megkeresést kildé megindokolta,
jogszabalyi hivatkozassal alatamasztotta az adat kezelésére valo jogosultsagat.

Amennyiben az érintett érdeke kivanja az adatszolgaltatas teljesitését, és az érintett
irasbeli nyilatkozattal hozzajarul, akkor a Szervezet a kért és rendelkezésre allé
adatokat, a megkeresést kiildd szerv részére a kuldn szabalyzatban foglaltak szerint
atadja.

Személyes adat és kilonleges adat telefonon, telefaxon nem tovabbithato.
Kotelez6/6nkéntes adatszolgaltatas és megobrzési idok.

Kotelezd adatszolgaltatas csak jogszabalyi elbiras alapjan torténhet, ennek
hianyaban csak kizarélagos hozzjarulasi nyilatkozat alapjan lehet adatszolgéaltatast
nyujtani.

Személyes adatai, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, akkor a torlési kérelem,
vagy a kapcsolati viszony megsz(inését kovetéen torlésre kerilnek. Minden mas

esetben a Szervezet Adatkezelési Szabalyzataban meghatarozott megdrzési idék
érvényesulnek.

A kotelez6 adatkezelést a GDPR 6.cikk (1) bek. c) pontja, valamint az Info.tv. 5.§ (1)
b) pontja rendezi.

Nyilvanossagra hozatal

A Szervezet személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha azt jogszabaly
elrendeli vagy az érintett ahhoz elézetesen hozzajarul.

A Szervezet altal készitett, személyes adatokon is alapuld, de anonim adatokkal
feltintetett statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.7. ADATOK VEDELME
Azokban a helyisegekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az
aladbbi személyek tartézkodhatnak:
a) munkavégzés céljabdl jelen Iévé foglalkoztatott;
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2.7.1.

2.8.

b) az érintett vagy torvényes képvisel6je, valamint az érintett altal
felhatalmazott személy.

A foglalkoztatott a nala Iévé iratokat koteles munkaidén tul — és amelyeket lehetséges
munkaidében is — szekrényben tartani. Az asztalon, az irodaban, illetve egyéb helye
hivatalos iratok csak munkaveégzés céljabol és annak tartama alatt tarolhatok.

Személyes és kulbnleges adatokat is tartalmaz6 iratot a Hivatalbdl Kivinni,
munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni kizarélag munkakari feladat
elldtdsaval kapcsolatban és kizarélag a jegyzdé engedélyével lehet. A foglalkoztatott
ez esetben is kételes gondoskodni arrol, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon,
vagy ne semmisiljon meg, és tartalma ne jusson illetéktelen személy vagy szerv
tudomasara.

Az iratrél masolat készitését oly mértékben kell biztositani, hogy az harmadik személy
személyes és kilonleges adatait ne tartalmazza, illetve az harmadik személy
szemelyiségi jogait ne sértse.

Az adatok védelme manudlis (papir alapu nyilvantartas)

Az adatokat keletkezésukkor megfelel6 minéségli (hagyomanyos papir,
formanyomtatvany) adathordozéra kell rogziteni.

Az adatok olvashatésagaért az azokat felvevéd, illetve rogzitdé (leird) foglalkoztatott
felel.

Az adatokat rendezett, visszakereshet6 formaban, zarhaté irodaban, illetve megfelel
helyen kell tarolni.

A nagy mennyiségl adat tarolasara szolgald helyiségek biztonsagi zarhatésagarol
gondoskodni kell.

AZ ADATFELDOLGOZASSAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A Hivatal az altala kezelt személyes adatok kérében megbizott kiilsé adatfeldolgozét
vehet igénybe, kildnb6zd szolgaltatas nyujtasa céljabal.

Az adatfeldolgoz6 személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit torvény, valamint az adatkezelésre vonatkozé kilon térvények
keretei kozott az adatkezel hatarozza meg.

A Hivatal deklaralja, hogy az adatfeldolgozo tevékenyseége soran az adatkezelésre
vonatkoz6 érdemi dontés meghozatalara kompetenciaval nem rendelkezik, a
tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az adatkezel® rendelkezései szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes
adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozé részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitasok
jogszerliségéért a Hivatal felel.

A Hivatal kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgozé személyérél, az
adatfeldolgozas helyérdl valé tajékoztatas megadasa.
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A Hivatal az adatfeldolgozénak tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére
felhatalmazast nem ad.

Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerz6dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal
nem bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznald Uzleti tevékenységben érdekelt.

Az  Adatfeldolgozék nyilvantartasa a 4. sz.  mellékletben  szerepld
formanyomtatvanyon torténik. Az Adatfeldolgozéi szerz6dés mintajat a 11. sz.
melléklet tartalmazza.

2.9. AZERINTETT JOGAI ES ERVENYRE JUTTATASA

A Szervezet az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas maodjat és elérhetéségét
nyilvanossagra hozza

a) minden formanyomtatvanyon, melyben az Ugyfél hozzajaruld
nyilatkozatot tesz
b) sajat internetes honlapjan.

Az Adatkezel6 minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen
hozzaférhetd formaban, vildagosan és kozérthetben megfogalmazva nyduijtja,
kulondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében. Az informaciokat
irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell
megadni. Az érintett kérésére szbbeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy megfeleld
modon igazolta személyazonossagat.

Az Adatkezel6 elGsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat, az érintett jogai
gyakorlasara iranyuld kérelmének a teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha az
érintettet nem lehet azonositani.

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatia az érintettet a jogaival
kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két
hénappal meghosszabbithaté. A hataridd6 meghosszabbitasardl a késedelem
GDPR Kuls6 adatkezelési tajékoztatd okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belul kell tajékoztatni az érintettet.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség
szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkul, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beldl
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdél, valamint arrél, hogy
az érintett panaszt nyujthat be a feliigyeleti hatésagnal, és élhet birésagi jogorvoslati
jogaval.

Az érintettre vonatkozo informacidkat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen
kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo, a
kért informaci6 vagy tajékoztatds nydjtasaval vagy a kért intézkedés
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meghozatalaval jaro adminisztrativ koltségekre tekintettel az Adatkezel6 jogosult
dijat felszamitani.

Ha az Adatkezelbnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd
természetes személy  kilétével kapcsolatban, tovabbi, az  érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez szikséges informaciok nyujtasat kérheti.

2.9.1. T4jékoztatashoz vald jog

Az Erintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az atlathaté tajékoztatasra,
informaciora adatainak kezelését illetéen, tovabba érintetti jogainak gyakorlasara
vonatkozo lehetbségekrol.

Az Adatkezel6 az Erintettek adatkezelésére vonatkoz6 informaciokat tébb médon is
elérhetévé teszi, honlapjan publikalja vagy papir alapon a Polgarmesteri Hivatal
helyiségeiben lehet megtekinteni.

Az Erintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gydjtétt adatokhoz, valamint
arra, hogy egyszerien és észszerl id6k6zonként, az adatkezelés jogszerliségének
megallapitasa és ellenbrzése érdekében gyakorolja e jogat.

2.9.2. Az érintett jogai

Joga van az adatkezelésre vonatkozo informaciokrol, valamint a feldolgozott adatokrol
masolatot kérni (hozzaférési jog GDPR 15. cikk, Info.tv. 15.8.;

Joga van a pontatlan adatok helyesbitését vagy befejezetlen adatok kijavitasat kérni,
(helyesbitéshez jog GDPR 16. cikk, Info.tv. 18.8.;

Joga van személyes adatainak torlését kérni, tovabba joga van ahhoz ha, a személyes
adatai nyilvanossagra kerulnek, torlés iranti kérelmét mas adatkezel6k részére is
tovabbitsak (torléshez jog GDPR 17. cikk, Info.tv. 17.8. (2) bek.;

Joga van kérni az adatkezelés korlatozasat (adatkezelés korlatozashoz val6 jog GDPR
18. cikk);

Joga van az Erintettre a ra vonatkoz6 személyes adatokat strukturdlt, altalanosan
hasznalt és gépileg olvashaté formaban megszerezni, valamint ezen adatok atadasat
kérni egy masik adatkezel6 részére (adathordozhatésaghoz valé jog GDPR 20. cikk.;
Joga van az adatkezelés ellen tiltakozni (tiltakozdshoz val6 jog GDPR 21. cikk, Info.tv.
21.8.;

Joga van a hozzajarulason alapulé adatkezelésnél a hozzajarulasanak barmikori
visszavonasara. A hozzgjarulas visszavonasa az azt megel6z6 iddészak
adatkezelésének jogszeriiségét nem befolyasolja (hozzajarulds visszavonasahoz valo
jog GDPR 7. cikk (3) bek.;

Joga van felugyeleti hatdsagnal panaszt benydjtani, ha ugy itéli meg, hogy az
adatkezelés valamely jogszaballyal ellentétes (feligyeleti hatésagnal torténé
panasztételhez val6 jog GDPR 77. cikk.

2.9.3. Jogorvoslat

Barmikor kapcsolatba Iéphet az adatvédelmi tisztvisel6vel a fentiekben megadott
kapcsolati médon, jogai gyakorlasa érdekében.
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A Szervezet — az adatkezelés egyidejl felfiggesztésével — a tiltakozast a kérelem
benyujtasatdél szamitott legrévidebb idén belll, de legfeliebb 15 nap alatt
megvizsgalja, és annak eredmeényérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja. Amennyiben
a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
és adattovabbitast is — megszlnteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a
tiltakozéssal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, €s akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6nek a meghozott dontésével nem ért egyet, az
ellen — annak kozlésétdl szamitott 30 napon beldl — birésaghoz fordulhat.

A Szervezet az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el.
Az adat azonban nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az adatkezel6
egyetértett a tiltakozassal, illetbleg a birésag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Jogorvoslati lehetbséggel, panasszal a Nemzeti  Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosagnal (NAIH) is élhet:
e Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

e Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
e Telefon: +36 (1)391-1400

e URL: https://naih.hu

e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

2.10. A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

A Hivatal a feladatkdrébe tartozé tgyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kdzvélemény megfeleld
tajékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb mabdon
hozzaférhetdveé teszi a tevékenységeével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

2.11. ADATVEDELMI INCIDENSEK

Adatvédelmi incidens kivizsgalasa az adatvédelmi tisztviselé feladata,
amennyiben szikséges, a bejelent6tél tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozoan.

Az adatvédelmi tisztviselé6 az alabbi adatokat kételes felderiteni, ha az a
bejelentésbél nem derdl ki:

e az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja és helye;

e az adatvédelmi incidens altal érintettek kore;

e az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kdre és szama.

Az adatvédelmi tisztviselé a fenti adatok alapjan 0sszegzést készit (7. sz.
melléklet: Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa) az adatvédelmi incidens
varhato hatasair6l és cselekveési tervet készit a kdvetkezményeinek enyhitése

érdekében.
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2.11.1.

Az adatvédelmi tisztvisel6 munk§jaba bevonhatja az adatvédelmi incidenssel
érintett szervezeti egységek vezetbit és a szervezeti egységek munkatarsait, akik
kotelesek egyuttmikodni az adatvédelmi tisztviseld.

A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi tisztvisel6 érkezéstél szamitott harom
munkanapon belll be kell fejezni és a vizsgalat eredményérél az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztatja a jegyzo6t.

Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyének sulyossaga minimum alacsony,
ugy az adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés megtorténtét kovetéen, de legkésbbb
72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, az adatvédelmi
incidenst bejelenti a NAIH-nak (8. sz. melléklet: Az adatvédelmi incidensek
bejelentése).

A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetéleges szamat;

e az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat;
e az adatvédelmi incidens jellegét, koriiményeit;

e az Adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdséget;

e az adatvédelmi incidens valoszinisithetd kdvetkezményeit;

e az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

2.11.2.

2.11.3.

2.11.4.

Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga
valészinUsithetéen magas kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a
Szervezet kockazati értékelés elvégzését kovetben azonnal tajékoztatia az
adatvédelmi incidensben érintetteket.

Az érintetteket irdsban elektronikus vagy postai Gton kell tajékoztatni, amely
kizardlag akkor mell6zhetd, ha az érintett elérhetésége ismeretlen.

Az érintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

A vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz a
jegyzének helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonld
adatvédelmi incidensek megel6zése érdekében.

A javasolt helyesbit6é és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl a jegyz6 dont
az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdinek véleménye
alapjan.

Adatvédelmi incidens nyilvantartas tartalma

e az érintett személyes adatok kore;
e adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama,
e adatvédelmi incidens idépontja;
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adatvédelmi incidens kérilményei;

adatvédelmi incidens hatésa;

az elharitasra tett intézkedeések;

az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbit6-megel6z6
intézkedések.

2.11.5. A munkakoérhoz tartozo felel6sség

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat
senkitél sem fogadhat el és kdzvetlenll a jegyzének tartozik felelésséggel. Az
adatvédelmi tisztviselé6 azonnal jelenteni kell, ha 0sszeférhetetlenséggel
kapcsolatos barmilyen tény, korilmény merdl fel.

2.12. ADATVEDELMI OKTATAS

Az adatvédelmi tisztvisel6 évente egy alkalommal oktatast tart az adatvédelmi
tudatossdg emelése érdekében, amelyen koételesek részt venni a Szervezet
munkatarsai. Az adatvédelmi oktatasnak legaldbb az alabbi témakra kiterjed:
az el6zb oktatas ota eltelt id6szak tapasztalataira az adatvédelem terlletén;
amennyiben az el6z6 oktatas 6ta mdédosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok;
az esetlegesen bekdvetkezett adatvédelmi incidens bemutatdsa, értékelése, a
helyesbit6-megel6z6 intézkedések ismertetése;
az adatvédelem teruletén torténd altalanos valtozasok, jogszabaly moddositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unidban, kiloénos tekintettel a hatésagok birsagolasi
gyakorlatara.

Rendkivuli oktatasra kertl sor, ha:
adatvédelmi incidens bekovetkezése;

a HAIH eljarast lefolytatasa a Szervezettel szemben,;

adatvédelmi birsdg kiszabasa barmely magyarorszagi polgarmesteri hivatallal
szemben.

2.13. ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6
kockazat megfelelé figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére,
koérilményére és céljara is tekintettel végzi, valamint tajékoztatja az érintetteket és
egyuttmikodik a fellgyeleti hatésdgokkal.

Az adatvédelmi tisztviselé rendelkezik a vele szemben kovetelményként
tamasztott a szakmai ratermettséggel, az informaciobiztonsag és az adatvédelem
gyakorlat szakert6i szintl ismeretével, valamint a jogszabalyban meghatarozott
feladatok ellataséara valo alkalmassaggal.
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2.13.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

2.13.1.1. Folyamatosan végzendd feladatok
1. Az adatvédelemmel kapcsolatos tevékenység szakmai tamogatasa. Az adatvédelmi

tisztviseld

e aktivan részt vesz az adatvédelemmel kapcsolatos szervezeti kultira kialakitdsaban,

e egylttmikoédik a Hivatal jegyzdjével és illetékes szakterlleteivel a felmerild
adatvédelmi targyu kérdések megoldasaban,

o kozremlkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefuggd dontések
meghozatalaban valamint az érintettek jogainak biztositasdban (konzultaciés jogkor),

e reszt vesz a vezetbi Uléseken és véleményezi az adatvédelemmel kapcsolatos
el6terjesztéseket valamint dontéseket,

e kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megszintetésére felhivja a Hivatal illetékes szervét vagy az adatfeldolgozot,

¢ informacioét gyljt az adatkezelési tevékenységek meghatarozasa érdekében.

2. Szabalyozasi, feligyeleti és ellenérzési feladatok. Az adatvédelmi tisztvisel6

o elkésziti a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

o figyelemmel kiséri az adatvédelmi jogszabdlyok illetve a szervezet valtozasat és
szukség esetén javaslatot tesz az Adatkezelési szabalyzat médositasara,

e elemzi és ellendrzi az adatkezelési tevékenységek megfeleléségét és részt vesz az
adatvédelmi ellenérzésekben és vizsgalatokban,

e vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast illetve az adatvédelmi incidens nyilvantartast,

o figyelemmel kiséri az adatvédelmi alapelvek betartasat,

o figyelemmel kiséri az érintetteknek nyujtott tdjékoztatdsok gyakorlatat,

e jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén felhivja annak megszlintetésére az
adatgazdat vagy az adatfeldolgozét,

e ellenérzi az Adatkezelési szabalyzatban foglaltak betartasat.

3. Oktatasok, képzések szervezése, szakmai segitségnyujtads. Az adatvédelmi
tisztviseld

e tajékoztatast, szakmai tandcsadast nyujt és ajanlasokat bocsat ki az adatkezeld vagy
az adatfeldolgozé részére,

e a Hivatal szervezeti egységének megkeresésére vagy sajat hataskoérben adatvédelmi
targyu allasfoglalasokat bocsat ki,

e megszervezi az Adatkezelési szabalyzat alkalmazasaval kapcsolatos adatvedelmi
oktatast €s az adatvédelmi targyu tajékoztato kiadvanyok, korlevelek és utasitasok
kibocsatasat,

e tajékoztatja a Hivatal szervezeti egységeit az Adatkezelési szabalyzat és a kapcsol6do
kulon szabalyzatok gyakorlati alkalmazasarél, segitséget nydjt a gyakorlati
tapasztalatok 6sszegzésében,
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e az adatvédelmi jogszabdlyi valtozasok és a gyakorlati tapasztalatok alapjan
javaslatokat készit a Hivatal szabalyzatainak modositasara és sziikség esetén
kezdemeényezi (j szabalyzatok kibocsatasat,

o fogadoorat tart, ahol el6zetes bejelentkezést kovetden egyéni konzultaciot tart,
szukség esetén pedig elektronikus levelezés utjan is biztositja az egyéni konzultacié
folytatasat.

2.13.1.2.

2.13.2.

Estei jelleggel végzendéd feladatok

Az adatvédelmi tisztvisel6 egyuttmikodik és — szikség esetén — konzultal a
felugyeleti hatdsaggal,

ellenérzi és intézi a felligyeleti hatésag, ill. az adatvédelmi nyilvantartas felé
szlikséges bejelentések adminisztraciojat,

megvalaszolja a NAIH, a birésadgok és hatésdgok megkereséseit valamint az
érintettek kéréseit és beadvanyait a jogszabalyban, illetve a hatarozatokban
meghatarozott idén bellll, illetve azok alapjan intézkedéseket foganatosit,
kivizsgalja a személyes adatok kezelésével (feldolgozasaval, tovabbitasaval)
kapcsolatban hozzéa érkezett bejelentéseket és panaszokat,

ertesiti a Hatdsagot azokrél az elutasitott kérelmekrdl, amelyekben az
erintettek sajat személyes adataik kezelésérél erdeklédtek,

az adatkezelés jogalapjanak és/vagy céljanak megsziinése esetén ellenérzi
az adatok torlésének végrehajtasat,

az Adatkezelési szabalyzatnak megfeleléen kézremlkodik az adatvédelmi
incidensekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban (kivizsgalas, NAIH felé
jelentés, karelharitas, Uj intézkedések bevezetése, stb.),

kézrem(kodik az adatvédelmi hatasvizsgalatok és érdekmérlegelési tesztek
megtervezésében és végrehajtasaban,

kozrem(kodik az adatvédelmi auditok végrehajtasaban,

A munkakor belsé kapcsolatai

Az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét aktivan tAmogatja a Hivatal vezetése.

A Hivatal valamennyi alkalmazottjat hivatalosan tajékoztatia az adatvédelmi
tisztviseld kijelolésér6l és a munkavallalok a szakmai javaslatait, utasitasait
tevekenységuk soran kotelesek figyelembe venni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 szamara a Hivatal biztosit személyzeti, jogi,
informatikai, biztonsagi stb. szolgaltatdsokhoz hozzaférést.

2.13.3.

A munkakér klils6 kapcsolatai

e NAIH (jogszabalyban foglalt kotelezettségek teljesitése illetve eseti tigyek kapcsan),
e egyéb hatdsagok és birésagok (megkeresések és hivatalos Ugyintézés alapjan),

e érintettekkel kapcsolattartas egyedi tigyekben,

e adatfeldolgozokkal kapcsolattartas.
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2.14. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Amennyiben valamely Uj adatkezelési folyamat — annak jellegére, hatdkorére,
koralményeire, céljaira tekintettel — valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az adatkezelés
megkezdését megel6z6en a Hivatal hatasvizsgélatot folytat le arra vonatkozoéan,
hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti.
Egymashoz hasonl6 adatkezelési miveletek, amelyek hasonl6 kockazatokat
jelentenek egyetlen egy hatasvizsgalat keretében is elvégezhet6k.

A hatasvizsgalatot fészabaly szerint az adatvédelemért felel6s személy végzi.
Amennyiben nem & végzi, ugy a Hivatal koteles kikérni az adatvédelemért felelés
szemeély szakmai tanacsat.

A Hivatal jelen szabalyzat mellékletében rogzitett szempontrendszer figyelembe
vételével elvégzi a hatasvizsgalatot.

A hatasvizsgalat elvégzését kdvetben sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési
maveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén gondoskodik a hatasvizsgalat
felllvizsgalatarél, mely soran a kockazatok értékelését Ujra elvégzi. A kockazatok
felllvizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan a Hivatal (Adatkezeld)
kotelezettsége tovabba a kockazatelemzés, amelynek lépései a kdvetkezdk:
e aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,

e kockazati lista felallitasa,

e az egyes kockazatok valdszinlsitheté f6 okainak és varhaté negativ hatasainak
meghatarozésa és

e ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Szikséges a kockazatforrasok feltarasa, melyen belul meg kell hatarozni a
kockazati preventiv és korrektiv célkezelés elemeit, az er6forras-kezelés rendszerét
és el kell kiloniteni az objektiv és szubjektiv kockazati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitasaig,
amelyben teljes kockazatpotencidl és kockézat prioritdsi sorrend (nem az
intézkedési rendszerrel azonos) megallapitasa kell, hogy megtorténjen. Az elemzés
menetét és eredményeit irdsba kell foglalni.

A kockazatpotencialnal meg kell hatarozni a valészinliség szempontjabdl
e Kicsi
o KkoOzepes
e és nagy bekovetkezésl kockazatokat,

illetve horder6 szempontjabdl

e Kkicsi
o KkoOzepes
e és nagy hordereji kockazatokat.
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Ez a meghatarozas alapozza meg a késbébbi kockazatkezelési eljaras modjat mind a
preventiv, mind a korrektiv eljaras tekintetében. A kockazatelemzés végrehajtasaert
az adatvédelmi tisztvisel6 felel (11. sz. melléklet Adatvédelmi hatdsvizsgalat
elkészitéséhez szikséges segédanyag).

2.14.1. Elbzetes konzultacié

Amennyiben az elvégzett hatasvizsgélat azt allapitia meg, hogy az adatkezelési
folyamat valészinUsithetéen magas kockazattal jar, akkor a Hivatal az adatkezelési
folyamat megkezdését megelézden konzultaciét kezdeményez a NAIH-al.

A konzultacié kezdeményezése soran a Hivatal csatolja:
e az elvégzett hatastanulmanyt,

e az adatvédelemért felel6s személy nevét, elérhetéségét,

e az adatkezelési folyamatban résztvevo adatkezel6(k),
adatfeldolgozo(k)feladatkdreinek felsorolasat,

e az adatkezelés céljat, médjat és

e az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositAsdnak védelmében hozott
intézkedéseket, garanciakat.

2.14.2. Erdekmérlegelés

Az Infotv. rendelkezései szerint lehetéség van (a kotelez6 adatkezelésen felll)
hozzajarulas nélkuli adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos érdek lehetbve teszi,
feltéve, hogy az adatkezel6, azaz a Hivatal eleget tesz t4jékoztatasi
kotelezettségének. Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk
(1) bekezdése a)-f) pontjai az iranyaddak.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az
adatkezelési folyamat, akkor és annyiban lesz jogszerli, amennyiben az
adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szilkségesseé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatdhoz a Hivatal elvégez egy
érdekmérlegelési tesztet, mely soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és
az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértékl korlatozasat vizsgalja
és megfeleléen alatamasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran (10. sz. melléklet: Erdekmérlegelési teszt) a Hivatal
azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a sulyozas ellenpontjat
képez6 érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az egymassal ellentétes jogok és
erdekek sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koérilményeire valo
tekintettel vizsgalja a Hivatal. A Hivatal a mérlegelés soran figyelembe veszi
kuldondsen a kezelt, illetve kezelend6 adat természetét és szenzitiv jellegét,
nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkez6 szabalysértés
sulyossagat, stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a szikségesseg és aranyossag vizsgalatat is
elvégzi a Hivatal, amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli
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kivételeknek és a védelem korlatozasainak a feltétlentl sziikséges mérték hatarain
belll kell maradniuk. A kezelhet6 adatok jellege és mennyisége nem haladhatja
meg a jogszerl érdekek érvényesitése céljabol szukséges mértéket. Az aranyossag
vizsgalata a célok és a megvalasztott eszkdzok kdzotti kapcsolat értekelését foglalja
magéban. A valasztott eszkdzok a sziikségesség mértékét nem haladhatjak meg,
azonban az eszk6zoknek is alkalmasnak kell lennitik a meghatarozott cél elérésére.

A sulyozés elvégzése alapjan a Hivatal megallapitja, hogy kezelheté-e a személyes
adat.

A teszt eredményérél az érintettek tajékoztatast kapnak, melybdl egyértelmien
kiderll, hogy mely jogos érdek alapjan és miért tekintheté aranyos korlatozasnak
az, hogy a Hivatal az érintett beleegyezése nélkil kezeli a személyes adatot, tehat
a Hivatal adatkezeléséhez fiz6d6 jogos érdeke miért mulja felll az érintett érdekeit,
illetve jogait. A Hivatal tAjékoztatja az érintetteket a hozzajarulas hianyara tekintettel
alkalmazott adatvédelmi garancidkrél és az adatkezelés elleni tiltakozas
lehetéségeirdl.

Nem irhato el az ellentétes érdekek és jogok kozotti sulyozas eredménye anélkdl,
hogy eltéré eredményt tenne lehetdévé a Hivatal az adott eset sajatos korilményeire
tekintettel, ezért a Hivatal minden egyes esetben kilon érdekmérlegelési tesztet
végez el.

Lehetséges eljarasi rend, melytél valo eltérés jogat a Hivatal fenntartja:

1. Iépés: a Hivatal a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja
elérése érdekében feltétlenll szikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre
allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok
kezelése nélkil megvalésithaté a tervezett cél.

2. |épés: a Hivatal a jogos érdekét a lehetd legpontosabban meghatarozza.

3. lépés: a Hivatal meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes
adatok, meddig tart6 adatkezelését igényli a jogos érdek.

4. |épés: a Hivatal meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik
az adott adatkezelés vonatkozasaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az
érintettek felhozhatnanak az adatkezeléssel szemben).

5. lépés: a Hivatal elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek,
alapjogainak sulyozasat és ez alapjan megallapitja, hogy a szemeélyes adat
kezelhet6-e. A Hivatal meghatarozza, hogy miért korlatozza aranyosan a Hivatal
jogos eéerdeke — és az ennek alapjan végzett adatkezelés — a 4. Iépéshen
meghatarozott érdekelti jogokat, varakozasokat.

6. Iépés: a Hivatal meghatarozza, mely garanciak biztosithatjak az adatkezelés
szikségessegét-aranyossagat (természetesen mas garancialis intézkedések is
alkalmazhatok).
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A Hivatal jelen Szabalyzat mellékletében leirt szempontrendszer figyelembe
vételével végzi el az érdekmérlegelést.

3. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

Az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016. aprilis 27-i a természetes
személyek a személyes adatok kezelése tekinteteben tértené vedelmerdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016/679 rendelete (GDPR)

Kbézszolgalati tisztviselbkrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.)

Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informéacidészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (Infotv.), 2018.08.25 mdodositva 2019. évi XXXIV.
torvény az Eurdpai Unié adatvédelmi reformjanak végrehajtasa érdekében
szilkséges torvénymaodositasokrol

Az &ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.)
A Polgari Torvénykényvrél sz6l6 2013. évi V. tv. (Ptk.)

Az elektronikus Ugyintézeés és bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz06l6 2015. évi CCXXII. tv. (Etv.)

Az elektronikus tgyintézeés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X11.19.)
Korm. rend.

God Varos Jegyzéjének 3/2015. (111.04.) szamu utasitasban (Ktt.ut.)
meghatarozott ,Kézszolgalati Adatkezelési szabalyzat”

210/2009. (I1X. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésenek feltételeirdl

57/2013. (ll. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termeld és egyes
szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabalyairol

God Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 40/2017. (XI11.21.)
onkormanyzati rendelete a telepliléskép védelmérél

221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni kbzérdekii védekezés
végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a kbzérdekl védekezés
koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes szabdalyairdl

1998. evi XXVIII. térvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl
2010. évi LXXV. térvény az egyszerdsitett foglalkoztatasrol
2013. évi LXXVII. térvény a felnéttképzésrél
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4. MODOSITAS
Az adatkezel6 fenntartia a jogot, hogy jelen adatkezelési szabalyzatot a
felnasznaldk elbzetes értesitése mellett egyoldalian mdédositsa. Az Erintett a

szolgaltatasnak a mddositas hatalybalépését kodvetd hasznalataval elfogadja a
modositott adatkezelési szabalyzatot.

5. ELOSZTASIJEGYZEK

A GDPR - MSZ ISO 27001 Dokumentéciot tartalmazé megosztott haldzati
konyvtarban érheté el, a konyvtarhoz vald hozzaférési jogosultak részére.

6. MELLEKLETEK

1.sz. melléklet ,Erintett” hozzajarulasi nyilatkozat adatkezeléshez, minta

2.sz. melléklet Hozzéjarul6 nyilatkozat (dolgozoi, alkalmazotti) adatkezeléshez,
minta

3.sz. melléklet Hozzajaruld nyilatkozat ,Partneri kapcsolati” adatkezeléshez,
minta

4.sz. melléklet Adatfeldolgozok nyilvantartasa

5. sz. melléklet Adatkezelési tajékoztato szerz6déses adatkezelés esetén

6. sz. melléklet Adatvédelmi klauzula munkaszerzédéshez

7. sz. melléklet Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

8. sz. melléklet Adatvédelmi incidens bejelentése

9. sz. melléklet Hozzatartozoi nyilatkozat adatkezelésrél

10. sz. melléklet ~ Adatvédelmi érdekmérlegelési teszt

11. sz. melléklet ~ Adatvédelmi  hatasvizsgélat elkészitéséhez  sziikséges
segédanyag

12. sz. melléklet  Adatfeldolgozo6i szerz6dés
13. sz. melléklet  Adatkezelések részletezése

14. sz. melléklet A munkavallalo koronavirus elleni védettsége tényének
munkaltato altali rogzitésére szolgalé formanyomtatvany

15. sz. melléklet ~ Hozzajarulé nyilatkozat a 2011. évi CLXXXI. torvény alapjan
nyilvantartasba NEM vett helyi tarsadalmi szervezetekkel
kapcsolatos személyes adatok kezeléséhez
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16. sz. melléklet ~ Megismerési nyilatkozat
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1.SzZ. MELLEKLET — ,,ERINTETT” HOZZAJARULASI NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ, MINTA

~Erintett” — Hozzajarulasi Nyilatkozat
Adatkezeléshez

Az adatvédelmi tajékoztatod arra szolgal, hogy a lehetd legérthetébb formaban kézolje
az érintettekkel hogy ki, mire, mikor, hogyan és milyen célbdl hasznalhatja fel az
altaluk szolgaltatott adatokat, valamint felvilagositast nyujtson a jogaikrol és —
bizonyos esetekben — a jogorvoslati lehetbségeikrél.

A Godi Polgarmesteri Hivatal felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany kitoltése soran
felvételre kerul6 személyes adatait a Godi Polgarmesteri hivatal az ,Adatkezelési
Nyilvanos Tajékoztatdé”-ban foglaltaknak és betartdsaval végzi, melyek
megismerhet6ségét a Polgarmesteri Hivatalban biztositja, illetve megismerhet a
www.god.hu Internetes portalon is.

Mint érintett, kijelentem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast
megkaptam, az ,Adatkezelési Tajékoztatd”-t megismertem, a benne foglaltakat
tudomasul veszem, ezek alapjan hozzajarulok az adataim kezeléséhez.

God, ..o &V, ..ooven.. ho, ............ nap
alairas
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2.SZ. MELLEKLET —A SZERVEZET DOLGOZOI, ALKALMAZOTTAINAK HOZZAJARULASI NYILATKOZAT,

MINTA

Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok
kezeléséhez

Az adatszolgaltatas onkéntes.

AlULITOt: (név),
Irszam: ... :

HelYSEG-NEV: ... :

U Ca, NSz, e ,
(lakcim),

.................................................................................. (anyja neve), a Godi
Polgarmesteri Hivatallal munkaviszonyt létesitd (munkavallalo), az adatkezelésre
vonatkoz6 tajékoztatot tudomasul vettem. A Godi Polgarmesteri Hivatal Adatkezelési
Szabalyzatat megismertem

Jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok személyes adataim nyilvantartasba valo
vételéhez, kezeléséhez a Godi Polgarmesteri Hivatal Adatkezelési Szabalyzatdban
felsorolt nyilvantartasokban.

Tudomésul veszem, hogy a nyilvantartasokbol valé torlésem kérése, egyben a
munkaviszonyom megszintetését eredményezi.

munkavallal6 alairdsa
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3. SZ. MELLEKLET H0OzZZAJARULO NYILATKOZAT ,,PARTNERI KAPCSOLATI” ADATKEZELESHEZ,
MINTA

Hozzajarulo nyilatkozat
a Godi Polgarmesteri Hivatal, ,,Partner
kapcsolati”’ adatkezeléséhez.

Az adatszolgaltatas onkéntes.

Ir.szam: ........cooeviininnis y HElySEg-NéV: ..o ,

Utca,hsz.

kapcsolati telefonszamom: ... ,

e-mail cimem:

Jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy kapcsolati adataimat
nyilvantartdsba vegyék, ezen adatok alapjan kapcsolatba Iépjenek velem, adataimat
a kapcsolattarto a telefon illetve levelezd névjegyzékében tarolja.

Kérésemre adataimat, a nyilvantartasbol és a kapcsolati névjegyzékekbdl torolni kell.

kapcsolattarté alairdsa

1 Ennek a nyilatkozatnak a kitoltése a szolgaltatdi szerzédéses jogviszonytol fliggetlenl
szitkséges és nem a Cégnek, mint jogi személynek kell kitoltenie, hanem a szolgaltat6i
szerz6désben megjeldlt természetes személy kapcsolattartoknak, akik a Cég munkatarsai. Az 6
neviket, telefonszamukat, illetve e-mail cimiiket veszi nyilvantartasba a G6di Polgarmesteri
Hivatal partnerkapcsolati adatkezeléshez.
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4.S7. MELLEKLET, ADATFELDOLGOZOK NYILVANTARTASA, MINTA

ADATFELDOLGOZOK
Adatfeldolgozo Adatfeldolgozé Tevékenység Képviseld
neve elérhetésége
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5. SZ. MELLEKLET, ADATKEZELESI TAJEKOZTATO SZERZODESES ADATKEZELES ESETEN, MINTA

1. Adatkezel6 a vele szerz6d6 természetes személyt tajékoztatja arrdl, hogy személyes
adatait szerz6dés teljesitése cimeén kezeli.

2. Az adatkezelés jogalapja AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE 6. cikk (1) b) pontja, amelynek értelmében az adatkezelés jogszeriinek
minésul, ha az olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd
lepések megtételéhez szikséges.

3. A szerzbdés teljesitéséhez nem szikséges szemeélyes adatok kezeléséhez vald
erintetti hozzajarulas nem lehet feltétele a szerz6déskotésnek.

4. Az adatkezelés célja a kapcsolattartas, a szerz6désbdl eredd igényérvényesites,
szerz6déses kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

5. A személyes adatok cimzettjeinek kore: a Hivatal jegyz6je, a Hivatal tigyfélkapcsolati
feladatokat munkakoérik alapjan ellatd munkavallaloi, konyvelési feladatokat ellatd
adatfeldolgozoi.

6. A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim,
adoszam, bankszamlaszam, vallalkozéi igazolvany szam, 6stermeldi igazolvany
szam.

7. Az adatkezelés helye: a Hivatal székhelye.

Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megsziinéseétél szamitott 5 év.

9. Adatkezel6 tajékoztatja a vele szerz6dd természetes szemeélyt, hogy az adatkezeld
honlapjan illetve az adatkezel6 telephelyén elérhet6 adatkezelési tajékoztato tovabbi
informaciokkal szolgal személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogairol.

10.Adatkezel6vel szerz6dd természetes személy nyilatkozik, hogy adatkezel6
tajékoztatasat megértette és tudomasul vette.

oo

Kelt, 201__év hénap__ nap
Szerz6do fél
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6. SZ. MELLEKLET, ADATVEDELMI KLAUZULA MUNKASZERZODESHEZ, MINTA

MUNKAVALLALO
NEVE:

LAKCIM:

SzUL. HELY ES
IDO:

ADOAZONOSITO
JEL:

MUNKAKORE:

1. Munkavallalo kijelenti, hogy a Hivatal Adatkezelési szabalyzatat, - amelynek részét
képezi a munkavallalé személyes adatainak kezelésére vonatkozé tdjekoztatas —
teljeskorlien megismerte és tudomasul vette.

2. Munkavéllalé kotelezettséget vallal a Hivatal Adatkezelési szabalyzataban rogzitett
adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyok megtartasara, a kezelt személyes adatokat
kizarélag munkakori kotelezettségeim teljesitése korében kezeli, azokat harmadik
szemeélynek nem tovébbitja, a jogosulatlan hozzaférés kizarasa érdekében a
szlkséges intézkedések foganatositasaban kézremikodik.

3. Munkavallal6 kijelenti, hogy munkakorének ellatasaval 6sszefliggésben tudomasara
jutott személyes adatokat, Gizleti informaciokat tzleti titokként kezeli, azokat megbrzi.
Ennek megfeleléen kotelezettséget vallal arra, hogy altala harmadik személy
tudomast nem szerez a munkakor ellatasaval 6sszefliggésben megismert személyes
adatokrol, uzleti informé&cidkrol. Ezen kotelezettség megszegése esetén mind
munkajogi, mind buntet6jogi jogkdvetkezmeények alkalmazasanak helye van.

4. Munkavallalé kijelenti, hogy a fentiekben megjel6lt, munkakori kotelezettségeinek
teljesitése soran birtokaba jutott Uzleti informéacidkat, személyes adatokat nem
hasznalja fel arra, hogy azok révén sajat maganak vagy mas személyeknek
kozvetlenul vagy kozvetve elbnyt szerezzen, illetve, hogy a Munkaltaté, annak
szerz6déses partnerei, ugyfelei, illetbleg egyéb harmadik személy szamara
joghétranyt, vagyoni, illetve nem vagyoni kart, egyéb sérelmet okozzon.

5. Nyilatkozattevé munkavallalé hangsulyozottan kotelezettséget vallal a titoktartashoz
szilkséges biztonsagi intézkedések megtételére. A munkavallalo titoktartasi
kotelezettsége hataridé nélkul fennall.

Kelt, 201 év hénap nap
Munkavallalo
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7.SZ. MELLEKLET, ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA, MINTA

Adatkezelo neve: GODI POLGARMESTERI HIVATAL

Adatkezel6 elérhetosége: +36 27 530-064, varoshaza@god.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége: |Sz¢ll Jend +36 30 959 0554,
szell.jeno@qualimade.hu

Adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés célja: Az adatvédelmi hatosag ellenérzési
lehetdségének megteremtése. (GDPR 33. cikk
(5) bek.)

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok | Az adatvédelmi incidensben érintett személyes

kategoriai: adatok.

Az érintettek kategoriai: Az adatvédelmi incidensben érintett személyek.

Cimzettek kategoriai: Nincs.

Adattovabbitas harmadik orszagba: Nincs.

Adatkezelés idétartama: Az elszdmoltathatdsag érdekében folyamatos az

adatkezelés.

Technikai es szervezeési intezkedesek: Az adatvédelmi szabalyzat XIlll. pontjaban

rogzitve.
Az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dd
tények:
Az adatvédelmi incidens hatasai:
Az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
intézkedeések leirasa:
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8. SZ. MELLEKLET, ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE, MINTA

Adatkezelo neve:

GODI POLGARMESTERI HIVATAL

Adatkezel6 elérhetdosége:

+36 27 530-064, varoshaza@god.hu

Adatvédelmi tisztviselo neve és elérhetdsége:

Széll Jend +36 30 959 0554,
szell.jeno@qualimade.hu

Az adatvédelmi incidensrol valo
tudomasszerzés idépontja:

Az adatvédelmi incidens jellege:
Az érintettek kategOriéi:
Az érintettek szama:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
személyes adatok kategoridi és szdma:

Az adatvédelmi incidens valosziniisitheto
kovetkezményei:

Az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
intézkedések leirésa:

(Beleértve az adatvédelmi incidensbol eredo
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé
intézkedéseket.)

Az adatvédelmi incidens orvoslasa céljabol
tervezett intézkedések leirasa:

(Beleértve az adatvédelmi incidensbél eredé
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé
intézkedéseket.)

A bejelentést az adatvédelmi hatdsag részére kell megtenni:
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11..

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5., ugyfelszolgalat@naih.hu

Datum Kiadas Készitette Ellenérizte és jovahagyta Oldalszam
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9. SZ. MELLEKLET, HOZZATARTOZOI NYILATKOZAT ADATKEZELESROL, MINTA

Munkavallalo

Név:

Munkakor:

Kozvetlen hozzatartozoé

Munkavallaléval valo
rokoni kapcsolata:

Néy:123

Sziiletési hely, id6: 1

Anyja neve:1

Adobazonosité jele (ha

A 190

Lakcime:1?

Elérhet6sége: 3

Aldirasommal hozzajarulok, hogy a Gédi Polgdrmesteri Hivatal adataimat a
munkavallalassal 6sszefiigg6 kedvezmények biztositasa céljabdl kezelje.

Datum:

Alairas:*

1 Csaladi adékedvezmény esetén a gyermekrol kitoltendd.
2 Csaladi adokedvezmény esetén kitoltends, amennyiben a csaladi adékedvezményt egymas kozott megosztjak.
3 Baleset esetén értesitendd személyként megadandoé.

416. életévét be nem toltott személy esetén torvényes képviseldjének alairasa

A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozdinak adatait is kezeli a Hivatal kedvezmények érvényesitése
céljabol. llyen kedvezmény lehet a pdtszabadsag, csaladi adékedvezmény igénybe vétele, adomentes
természetbeni juttatisnak mingsiilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylése, adomentes iskolakezdési
tdmogatas vagy akar a baleset esetén értesitendd személy nyilvantartasa a gyors kommunikacié elGsegitése
céljabol. A hozzatartozoéi nyilatkozat kitoltésével hozzajarul az adatkezeléshez.
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10. Sz. MELLEKLET, ADATVEDELMI ERDEKMERLEGELESI TESZT, MINTA

Az érintett személyes adat:

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

A Godi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) tevékenységéhez kapcsolédéan a (akiknek az
adatait kezeli pl. adésok) (a tovabbiakban: Erintettek) személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai, valamint az Informacioés
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) rendelkezései az iranyaddk.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor
és annyiban lesz jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapveto jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatdhoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran
az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat kell vizsgalni és megfelelen alatamasztani.

Az érdekmérlegelési teszt soran aHivatal:

- azonositja az adatkezel6nek, azaz a Hivatalnak az érdekmérlegelési teszt targyat képezé személyes
adat kezeléséhez fiiz6d6 jogos érdekét, és

- a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétlentil
sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek
alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil megvalodsithatd a tervezett cél, és

- megallapitja az Erintetteknek az érdekmérlegelési teszt targyat képezé személyes adataival
kapcsolatos érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Hivatal jogos érdekeinek ellenpontjat, és

- elvégzi a Hivatal jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stilyozasat és ez alapjan
megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e.

Az ok leirasa:

2. A Hivatal, mint adatkezeld jogos érdeke:
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3. Az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig tartd adatkezelését igényli a
jogos érdek:

Az adatkezelés célja:

A kezelt személyes adatok kore:

Adatkezelés idGtartama:

4. Az Erintett érdekei, alapjogok:

Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Az
Infotv. kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkoz6 alapvetd szabalyok meghatdrozasa annak
érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezel6k tiszteletben tartsak. Az Infotv.
tovabba alapelvi szinten rogziti, hogy személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie. Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megval6suldasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd. A személyes adatok jogosulatlan vagy céltél eltérd kezelését, illetve az
adatok biztonsagat szolgalé intézkedések elmulasztasat a Biintetd Torvénykonyv is biintetni rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az el6bbiek szerinti védelmet élvezs érdeke fliz6dik ahhoz,
hogy:

- informaciés dnrendelkezési jogat gyakorolhassa,
- sajat személyes adatainak masok altali kezelésér6l maga rendelkezhessen,
- maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsak,

- az informacids 6nrendelkezési jog érvényesitését el6segitd, illetve a személyes adatok és ezen keresztiil
a maganszféra védelmét biztosité jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

5. A Hivatal jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak sulyozasa:
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6. A biztositékok, garanciak:

Az adatfelvételkor kotelezen nyujtott tajékoztatason til az Erintett barmikor informaciét kérhet az
adatkezelés lényeges koriilményeir6l, melyrdél a Hivatal a lehetd legrovidebb idd, maximum a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil irasban tajékoztatja. A Hivatal honlapjan elérhet6 az
Adatvédelmi Szabalyzat, mely részletes leirast tartalmaz az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
id6tartamarol, azok egyéb jogszabalyi el6irasoknak megfeleld jellemzdirdl.

Az Erintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél
jelzett moédon, illetve az adatkezeld feltlintetett elérhet&ségein:

NEV: e
E-mail Cim:
TELEFONSZAM: e
(olyan elérhet6ség megadasa sziikséges amit rendszeresen néznek)

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatosdgndl (a
tovabbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11..
Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelemért felel6s személy elérhetdsége: szell.jeno@qualimade.hu

Az adatkezelés a telefonszam kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartas céljabol torténd
felhasznalasaig, ellendrzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé torténé kiadasa,
profilalkotas céljara torténd felhasznaldsa nem valésulhat meg. A val6sagnak nem megfelel6 személyes
adat médositdsa barmikor kérhets. Az Erintett kérheti személyes adatainak térlését, amennyiben
véleménye szerint annak kezelése nem indokolt. A Hivatal a kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil
frasban értesiti az Erintettet a kérelem Kkivizsgalasanak eredményérdl, illetve a jogorvoslati
lehet&ségekrol. Az adat torlésre keriil, ha a Hivatal megallapitasa szerint a tarolt adat kezelése jogellenes,
a torlést elrendelte a bir6sag, a NAIH, az adat hianyos, vagy téves, és ezen allapot nem kikiiszéboélhetd,
vagy az adatkezelés célja megsziint, illet6leg az adat taroladsanak térvényi hatarideje lejart. A Hivatal az
adatbiztonsag érvényesiilése okan, az Infotv., illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyoknak
megfelelve minden olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan miiszaki feltételt biztosit,
amely a kezelt adatok jogellenes nyilvanossagra hozatalat, jogosulatlan adattovabbitasat, hozzaférését,
modositasat, megsemmisiilését megakadalyozza. El6bbiekre tekintettel a Hivatal altal kezelt adatok
sérthetetlensége és titkossaga teljes koriien biztositott.
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7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:

8. A tiltakozés joga:

Az Erintett nyilatkozatdban kifogasolhatja adatainak kezelését, és kérheti az adatkezelés
megszlntetését, illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet a Hivatal a beérkezést6l szamitott 15
napon beliill megvizsgal, dontésérdl, illetve a jogorvoslati lehet6ségekrdl irasban megkiildi
tajékoztatasat. Indokolt tiltakozas esetében — megallapitasra keriil, hogy az Erintett érdekei elsébbséget
élveznek - az adatkezelés megsziintetésére keriil sor. Abban az esetben, amennyiben az Erintett nem ért
egyet a Hivatal dontésével, a kozlést6l szamitott 30 napon belil a lakhelye szerint illetékes
torvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.:
Készitette:
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11. SZ. MELLEKLET, ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ SZUKSEGES SEGEDANYAG,
MINTA

Bevezetés

A Hivatal tevékenységének ellatdsahoz kapcsoléddan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja bevezetni,
amelynek soran a Hivatal adatkezel6ként jar el:

1. A bevezeti kivant adatkezelési folyamat leirasa:

3. A Hivatal és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevik megnevezése: (a
résztvevok statuszanak és adatkezeléssel 6sszefuggd tevekenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata sordn az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete ( a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjaiZ az irdnyaddk.

2 (1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljestl:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.
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Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor
és annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek
sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsigainak aranyos
mértéki korlatozasat kell vizsgalni és megfelelGen alatamasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan az aldbbi hatasvizsgalatot végzem el:

l. Az adatkezelés jogalapja

I. Az adatkezelés célja/az adatkezel6 jogos érdekének leirasa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirdsa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének aldtdmasztasa:

A Kkezelt adatok korének pontos meghatarozisa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, szlikséges-e?

1. Az érintettek kore
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IV. Az adatkezelés egyéb kérilményei

Az adatkezelés specialitasai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitasok megnevezése és
indoka.

adattovabbitas cimzettje:

adattovabbitas jogalapja:

V. Véarhatd hatasok, kockazatok (mas modszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges
sérelme szempontjdbdl? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges
adatvesztések, jogosulatlan hozzaférések, vagy egyéeb adatvédelmi incidensek
bekodvetkezésének lehetséges esetei, az incidens-bekdvetkezés valdszinliségének
vizsgalata.

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korlatozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérend6 céllal? Csak annyiban korlatozza-e az érintettek
jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?
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VI. A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyuttmikodése

1. A megtett intézkedések leirasa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az
adatkezelési kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai,
adminisztrativ intézkedések megtétele).

2. Az érintettekkel vald egyluttmikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati
lehetbségek, kérelemre torténd tajékoztatdas adas lehetbésége, adatvédelmi
szabalyzat megléte, adatvédelmi tisztvisel6 kinevezése stb.).

VII. A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének,
jellegének leirasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elbzetes
konzultacié sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa, (miért jogszerl az
adatkezelés, miért fiz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek
jogainak korlatozasa mitél aranyos).

VIII.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhet6ség joga

Arendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

tajékoztatas joga,
helyesbitéshez valo6 jog,
torléshez vald jog,
adathordozhatdsaghoz valé jog,
tiltakozashoz valé jog.

YVVVY
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Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve — ajogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett médon,
illetve az adatkezeld feltlintetett elérhetdségein:

NEV:

e-mail cim: olyan elérhet6ség megadasa sziikséges, amit
rendszeresen néznek)

telefonszam: (

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgndl
lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdg
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11..

Honlap:  http://www.naih.hu

Adatvédelemért felelds személy elérhetdsége: szell.jeno@qualimade.hu
Kelt.iviir e,
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12. Sz. MELLEKLET, ADATFELDOLGOZOI SZERZODES, MINTA

Jelen szerz6dés (a tovabbiakban: ,Szerzédés”) az alulirott helyen és napon jott
létre az alabbi felek kozott:

egyrészrol GODI POLGARMESTERI HIVATAL (székhely: 2131 Goéd, Pesti
at. 81.; képv.: Dombovariné dr. Kozak Nikolett jegyz6), mint
adatkezel6 (az ,,Adatkezel5”)

masrészrél 0 (székhely: ...l , Cégjegyzékszam
SZam: ...l ; addészam: ... , Statisztikai
szamjel: ................. P KepV. ), mint adatfeldolgoz6

(az ,,Adatfeldolgozé6”)

(a tovabbiakban kulén-kalon, illetve egyatt: ,Fél”, illetdleg ,Felek”).

1. El6zmények

1.1. A jelen Megallapodast a Felek k6zott 20....... ...... ....... napjan hatarozott/hatarozatlan
idétartamra megkotott szerz8désre (a tovabbiakban: ,Alapszerz6dés”) és az Eurodpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban: ,Altalanos
Adatvédelmi Rendelet”) 28. § cikkében foglaltakra tekintettel kotik meg. Felek kijelentik,
hogy amennyiben Megbizott az Alapszerz6dés alapjan személyes adatok feldolgozasat
VégQzi, Ugy a Felek a jelen Megallapodas rendelkezéseit tekintik irhAnyadénak.

1.2.Jelen Megallapodas elvalaszthatatlan részét képezi a Felek kozott Iétrejott
Alapszerz6désnek. Erre vald tekintettel a jelen Szerz6désben nem szabalyozott
kérdésekre, igy kilondsen a Szerz6dés hatalya, felmondasi ideje és annak feltételeire
az Alapszerz6dés rendelkezései iranyadok.

1.3.Amennyiben az Alapszerz6dés adatkezelésre, illetve adatfeldolgozasra vonatkozo
rendelkezései ellentétesek az e Szerz6désben foglaltakkal, e Szerz6dés rendelkezései
az iranyadok.

2. Altalanos rendelkezések
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2.1.Jelen Szerz6dés célja, hogy az Adatfeldolgozé az Adatkezeld utasitasai alapjan, az
iranyado jogszabalyoknak, e Szerz6désnek és az Alapszerz6désnek megfelel6en
végezze az adatkezelési tevékenyseéget.

2.2.Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozé egyuttmikodnek az adatkezelés jogszer(, a
személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyok figyelembe vételével torténd
ellatasa érdekében.

3. A Szerzédés targya

3.1.Az Adatkezel6 a Rendelet 28. cikkében meghatarozottaknak megfeleléen jelen
Szerzbdés alairasaval megbizza az Adatfeldolgozot, hogy az Adatkezel érdekében és
utasitasainak megfeleléen az Alapszerz6dés alapjan végzett tevékenységhez,
szolgaltatashoz kapcsoloddéan a jelen Szerzédésben és annak 1. mellékletében
részletezett adatkezelési feladatok elvégzésével, amely megbizast az Adatfeldolgozé
jelen Megallapodas alairasaval elfogadia.

3.2. Adatfeldolgozd kijelenti, hogy a feladat teljesitéséhez szikséges felkészultséggel,
tapasztalattal rendelkezik, illetve, hogy szerz6déses kotelezettségének nemcsak
szakmailag, de gazdasagilag is képes eleget tenni.

4. Az Adatkezel6 feladatai és kotelezettsége

4.1.Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit maga hatarozza
meg, szavatolja, hogy az adatkezelés megfelel6 jogalappal és jogszerl célbdl torténik.

4.2.Az Adatkezel6 — adatkezelésre vonatkoz6 dontéseinek végrehajtasara — utasitasokat
ad az Adatfeldolgozo részére, e Szerzddésben foglalt feladatok megfeleld ellatasanak
biztositasa érdekében. Az Adatkezel6 az adatkezelésre vonatkozé utasitasait az 1.
mellékletben megadott kapcsolattarté Gtjan elektronikus levélben irasban juttatja el az
Adatfeldolgozénak. A Felek megallapodnak, hogy ebben a koérben az e-mailben
megkuldott utasitasokat irasbelinek ismerik el. Az utasitds kézhezvételét a
kézbesitésrél szold Uzenet megérkezése igazolja.

4.3. A Szerz6désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai jogszeriiségéért az
Adatkezel6t terheli felel6sség, ugyanakkor — az 5.4. pontban foglaltakkal 6sszhangban
— az Adatfeldolgozo koteles haladéktalanul — a szlikséges részletezettségl indokolas
mellett — jelezni az Adatkezel6nek, amennyiben az Adatkezel6 utasitasa vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba ttkdzne.
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4.4. Az Adatkezel6 barmikor jogosult ellendrizni az Adatfeldolgozonal a jelen Szerz6dés
szerinti tevékenység végrehajtasat abbol a szempontbol, hogy az Adatfeldolgozo a
tevékenysége soran megfelel-e a jogszabalyban, e Szerz6désben rogzitett
rendelkezéseknek, valamint az Adatkezeld irasbeli utasitasaiban foglaltaknak. Az
Adatkezel6 a vizsgalat megallapitasait kézli az Adatfeldolgozéval. Az Adatfeldolgozé
véllalja, hogy az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan, szaméra
rendelkezésre allo informaciot, amely lehet6vé teszi és elésegiti az Adatkezel6 altal
vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is.

4.5.Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintettektl érkezé kérelmekkel vagy barmely
hatosagtol érkezd megkereseésekkel kapcsolatos dontéseket az Adatkezel6 hozza meg,
ezzel kapcsolatban az Adatkezel$ az Adatfeldolgozét utasithatja.

5. Az Adatfeldolgozo feladatai és kotelezettsége

5.1. Az Adatfeldolgoz6 az érintettek személyes adatait az Adatkezel6 nevében, kizardlag e
Szerz6dés és az Adatkezel§ irasbeli, dokumentalt utasitasai alapjan kezeli. Az
Adatfeldolgozé kizardlag a megbizas targyat képezd technikai adatkezelési mlveletek
végrehajtasara jogosult. Az Adatfeldolgozé a kezelt adatok tekintetében az Adatkezel6
erre vonatkozo irasbeli, dokumentalt utasitdsanak hianyaban sajat maga nem jarhat el
adatkezelOként, az adatokat harmadik fél felé nem tovabbithatja és az adatokat
harmadik fél, mint Adatkezelé helyett és nevében nem kezelheti. Az Adatfeldolgozé
biztositja, hogy az e megallapodas alapjan végzett adatkezelés az altala végzett egyéb
adatkezeléstél megfeleléen elkuldondl.

5.2.Adatfeldolgozé jelen Szerz8dés alairasaval kifejezetten tudomasul veszi és
kotelezettseget vallal, hogy az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, sajat
céljara adatfeldolgozast vagy adatkezelést nem végezhet.

5.3.Az Adatfeldolgozd a személyes adatokat e Szerz8désben meghatarozott cél(ok)bdl
kezelheti. Az Adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasara jutott adatokat kizarolag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatkezelési miveletet nem végezhet, valamint az Adatkezel6
rendelkezései szerint koteles az adatokat tarolni, illetve megérizni. Az adatok e
cél(ok)on kivuli kezelése, az adatok Adatfeldolgozé altali sajat célra torténé kezelése
vagy harmadik félnek nyujtott adatkezelési tevékenység soran valo kezelése,
felhasznalasa a Szerz6dés sulyos megszegésének mindsdl.

Déatum Kiadas Készitette Ellenérizte és jovahagyta Oldalszam
2024.10.11. 15. QUALIMADE’ Tar]acsado és Dombovarlng dr. K"ozak Nikolett 55/ 96
Szolgaltato Bt. jegyz6




— Godi
=== Polgarmesteri Adatkezelési Szabalyzat
8 Hivatal

5.4.Az 5.1 és 5.2. pont rendelkezései nem alkalmazhatok, ha valamely adatkezelési
miveletet az Adatfeldolgozora alkalmazandé jogszabaly irja el6. Ebben az esetben az
alkalmazandd jogszabalyi rendelkezésrél az Adatfeldolgozé az Adatkezelét az
adatkezelési miveletet megel6zben értesiti, kiveve, ha az Adatkezel6 értesitését az
adott jogszabaly tiltja.

5.5.Az Adatfeldolgozé haladéktalanul tdjékoztatja az Adatkezeldt, ha ugy véli, hogy az
Adatkezel6 valamely utasitasa jogszabalyba utkozik. Jogszabalyba Utk6z6 utasitas
esetén az Adatfeldolgozé az Adatkezel6 utasitasait megtagadhatja.

5.6.Az Adatfeldolgozé a Szerzd8désben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében
megfelelé ismerettel és gyakorlattal rendelkez6 személyeket koteles igénybe venni.
Koteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérél a
betartand6 adatvédelmi, adatbiztonsagi rendelkezésekrdl, a jelen Szerz6désben foglalt
kotelezettségekrdl, valamint az adatkezelés céljardl és modjarol.

5.7.Az Adatfeldolgozé biztositja, hogy az adatkezelésben résztvevo
személyek/munkavallalok megfelelé6 adatvédelmi oktatasban részesultek, igy
kilénbsen az Adatfeldolgoz6 szavatolja, hogy az altala a Szerz&dés teljesitéséhez
igénybe vett munkavallalék és mas személyek megfeleld ismeretekkel rendelkeznek a
személyes adatokhoz kapcsolédd kockazatokrol, valamint a Rendelet kotelezd
eléirasairdl. Az oktatas megtoérténte megfeleléen dokumentalt és az erre vonatkozé
dokumentaciét az Adatfeldolgozé barmikor az Adatkezel§ szamara be tudja
mutatni/rendelkezésre bocsatja.

5.8. Az Adatfeldolgozé — az 5. pontnak megfeleléen — kidteles gondoskodni az altala kezelt,
papiron, illetve elektronikusan tarolt adatok megfelelé védelmérél. Az Adatfeldolgozo az
e kotelezettsége megsértésébdl eredd karért teljes kori felelésséggel tartozik.

5.9. Adatfeldolgoz6 kotelezettséget vallal arra, hogy garantalja, bizonyitja, és biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellenérizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes és/vagy
kilonleges adatokat adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek
tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes és/vagy
kulonleges adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé

rendszerekbe;
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e) telepitett rendszerek lzemzavar esetén torténd helyreallithatésagat;
f) az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrdl jelentés készuljon.

5.10. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintettektdl érkezd kérelmeket vagy barmely
hatésagtol az Adatfeldolgozohoz érkezett megkereséseket az Adatfeldolgozoé koteles a
beérkezéstdl szamitott egy munkanapon beltl tovabbitani az Adatkezel6 részére. Az
Adatkezel6 valaszanak el6készitéshez az Adatfeldolgoz6 — az Adatkezel6 kérésére és
az altala megszabott hataridén belll — koteles a sziikséges informaciot és tamogatast
megadni. Az Adatfeldolgozé egylttmikodik az Adatkezelbével a hatdsagi
megkeresésekkel kapcsolatos intézkedések végrehajtasaban.

5.11. Adatfeldolgozé ezen tul az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval kdteles segiteni az Adatkezel6t

a) abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségeit az érintettek jogainak gyakorldsahoz
kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

b) a kdvetkezd terlleteken: adatfeldolgozas (adatkezelés) biztonsaga, az adatvédelmi
incidens bejelentése a hatdsaghoz, az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi
incidensrél, Adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacié a hatésaggal.

5.12. A jelen Szerzddésben foglalt kdtelezettségek Adatfeldolgozd altali megszegésébdl
ered6 Kkarral vagy koltséggel Osszefuggésben harmadik személyek altal az
Adatfeldolgozéval szemben tAmasztott kdveteléssel vagy barmely igénnyel szemben
koteles kozvetlendl helytallni és Adatkezel6t karmentesen tartani, valamint
Adatkezel6nek a fenti igényekkel Osszefiiggésben keletkezett valamennyi karat és
koltségét megtériteni.

5.13. Abban az esetben, ha az Adatkezel6nek adatvédelmi hatasvizsgalatot kell
elvégeznie, az Adatfeldolgoz6 minden szukséges informéciot megad, egyuttmikddik az
Adatkezel6vel a hatasvizsgalat elvégzése céljabal.

5.14. Amennyiben Adatfeldolgozonal a Szerz6dés teljesitése soran barmikor olyan
koralmény all el6, mely akadalyozza az id6ben torténé teljesitést, ugy az Adatfeldolgozo
haladéktalanul, de legkés6bb 3 munkanapon belll irdsban értesiti az Adatkezel6t a
késedelemrdl, annak varhaté id6tartamarol és okairol. A Felek egyeztetnek az
Adatfeldolgozénal felmerilt kérdlményrél és megallapodnak a késedelem orvoslasara
rendelkezésre allo id6tartamrdl. Ha az id6tartam eredménytelendl telik el, az Adatkezeld
indoklas nélkil azonnali hatallyal az Alapszerz6dést és a jelen Szerz6dést
felmondhatja.

6. Adatbiztonsag
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6.1.Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsagi kovetelményrendszer a személyes adatok
védelmének — a Rendelet 32. cikkének megfelel6 — technikai és szervezési
intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai megoldasokkal torténé tamogatasat
jelenti a kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése,
megvaltoztatasa, jogosulatlan kézlése vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférés
megakadalyozdsa érdekében; tovabb4 a személyes adatok kezelésére hasznalt
rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének, integritdsanak,
rendelkezésre alldsanak és ellenallo képességének biztositdsa érdekében.

6.2. Az Adatfeldolgozo koteles az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai
és szervezeési intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
ertékelésére szolgalo eljarast kialakitani és folyamatosan mikddtetni.

6.3. Az Adatfeldolgozé a fentieknek megfeleléen

a) gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztul vagy kdzvetlen
hozzaférés atjan kizarélag az arra feljogositott személyek és kizarélag az adatkezelés
céljaval 6sszefliggésben férjenek hozza,

b) gondoskodik a felhasznalt eszkozok szikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztéseérdl,

C) az adatokat tarolo eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben helyezi
el, gondoskodik a helyiség fizikai védelmérél is.

7. Titoktartas

7.1.A Felek az Alapszerz6désben foglalt titoktartasra, titokvédelemre vonatkozo
rendelkezések mellett az alabbi rendelkezések betartasat vallaljak:

A Felek az Alapszerzddés és a jelen Szerz6dés soran a masik Féllel, annak mikodésével
kapcsolatban tudomasukra jutott Uzleti titkot idébeli korlatozas nélkul bizalmasan kezelik.
Uzleti titoknak minésil barmely olyan tény, informéacié, megoldas vagy egyéb adat
(beleértve az adatbdl levonhaté kovetkeztetéseket is), fuggetlenll annak megjelenési
formajatol, amelyet a Fél a tevékenységével dsszefiiggésben a masik Félnek atad, vagy
amely az Alapszerz6dés és a jelen Szerz6dés teljesitése soran egyébként a masik Fél
tudomasara jut. Uzleti titoknak minésiilnek kiléndsen a szabalyzatok, a védett ismeretek,
az informatikai és fizikai hozzaférés ellendrzését biztositdé adatok (felhasznaldénevek és
jelszavak), Uzleti vagy tUzemi folyamatok és moddszerek, tervek, specifikaciok, penzugyi,
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marketing és értékesitési adatok, Ugyféllistdk, szoftverek és adatbazisok, valamint az
Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok. Nem mindsul Uzleti titoknak az az informacio,
amely az adott felhasznalasi terlleten kozismert vagy nyilvanosan, béarki széamara
kozvetlenul hozzaférhet6. Nem Gzleti titok az sem, amit a jogosult Fél kifejezetten
,nyilvanosként” vagy ,nem bizalmasként” megjeldlve adott 4t a masik Félnek. Az Gizleti titok
atadasara vagy nyilvanossagra hozatalara egyik Fél sem jogosult, kivéve:

(@) ha az zlet titok nyilvanosséagra hozatalat vagy meghatéarozott harmadik személlyel

val6 kozlését a Felek vonatkozasaban jogszabaly irja el6;

(b) a Fél az Uzleti titkot az Alapszerzddésben vagy a jelen Szerzddésben foglaltaknak
megfelel6en igénybe vett kozremiikoddjének tovabbitja, feltéve, hogy ha a tovabbitas
az Alapszerzédés, illetéleg a jelen Szerz6dés teljesitéséhez sziikséges;

(c) a Felet az Uzleti titok tovabbitdsara vagy nyilvanossagra hozatalara hatésagi vagy
birésagi hatarozat, illetve intézkedés kotelezi, feltéve, hogy a Fél e
kotelezettségérdl — jogi lehetéségeihez mérten — haladéktalanul értesitette a masik
Felet.]

7.2. Az Adatfeldolgoz6 biztositja, hogy az 1. melléklet szerinti személyes adatok kezelésére
feljogositott személyek legalabb az Alapszerzédésben, illetbleg a jelen Szerz6désben
foglaltakkal azonos terjedelm titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy igazolja, hogy
jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak. A titoktartasi
kotelezettség nem vonatkozik az érintett szamara, a Szerz6désben vagy az adott Félre
kotelez6 jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen nyujtott tajékoztatasra. Az
Adatfeldolgozé a titoktartasi kotelezettség vallalasat megfeleléen dokumentalja és az
erre vonatkozéd dokumentaciot barmikor az Adatkezel6 szamara be tudja
mutatni/rendelkezésére bocsatja.

7.3. Adatfeldolgoz6d kotelezettséget vallal arra, hogy az Alapszerzédés, illetleg a jelen
Szerzddés teljesitése soran, azzal 6sszefliggésben a birtokaba jutott személyes adatot
tartalmazé iratokrol, dokumentumokrol masolatot, kivonatot csak Adatkezel6 el6zetes
engedélyével készit, és ezen iratokba harmadik személy részére — az Alapszerz6dés,
illet6leg a jelen Szerzddés kifejezett eltérd rendelkezése hianyaban — betekintést nem
ad, illetve semmilyen mas modon nem hozza harmadik személy tudoméaséra azok
tartalmat.

7.4.A titoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a Szerzédés teljesitésére, illetbleg
megszinésére tekintet nélkdl, hataridé6 nélkul terheli. A titoktartasi kotelezettség
megsertésével okozott kar megtéritéséért a karokozd Felet teljes kor( kartéritési
felelésség terheli. Ha az Adatfeldolgozd 4&ltal a személyes adatok kezelésére
feljogositott személy a titoktartdsra vonatkoz6 kotelezettségét megszegi, ugy kell
tekinteni, mintha a titoktartasi kotelezettséget az Adatfeldolgozo sértette volna meg.
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7.5.Amennyiben barmely harmadik fél a személyes adatok jogellenes kezelése vagy az
erintetti jogok megsértése miatt az Adatkezel6 ellen keresetet indit, az Adatfeldolgozo
koteles az Adatkezel§ pernyertessége érdekében az Adatkezel6 perbehivasara
beavatkozéként a perben csatlakozni.

8. Tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevétele

8.1. Az Adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 irasban tett el6zetes felhatalmazasa nélkul tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az Adatfeldolgozo el6zetesen irasban tajékoztatja
az Adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrél, amely tovabbi adatfeldolgozok
igénybevételét, vagy amely a tovabbi adatfeldolgozék személyében térténd valtozast
jelenti. A tjékoztatasban az Adatfeldolgozé megadja a megbizni kivant tovabbi
adatfeldolgoz6 megnevezését, székhelyét, az adatkezelés tényleges helyét, a tovabbi
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési tevékenységet és a tovabbi adatfeldolgozora
és az éltala végzett tevékenységre vonatkozé minden egyéb relevans informaciot,
kilébnbsen az altala kezelt és feldolgozott személyes adatok védelmét szolgald
biztonsagi intézkedések leirasat. Az Adatfeldolgozé a tovabbi adatfeldolgozoval az
adatkezelési tevékenység végzése céljabol - az e Szerz6désben foglalt
rendelkezésekkel azonos tartalommal — irasbeli szerzédést kot.

8.2.A tovabbi adatfeldolgozonak vallalnia kell a szikséges technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasat, igy biztositva a jogszabalyokban elbirt rendelkezéseknek
valé megfelelést.

8.3.Az Adatfeldolgoz6 teljes felel6ésséggel tartozik az Adatkezel§ felé a tovabbi
adatfeldolgozd kotelezettségeinek teljesitéséért. Az Adatfeldolgozé a tovabbi
adatfeldolgozo altal okozott valamennyi karért ugy felel, mintha a kar az 6 tevékenysége
soran tortént volna.

9. Eljaras az érintett jogainak gyakorlasa soran

9.1.Az érintettek személyes adataira vonatkoz6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
megkeresések megvalaszolasa, az érintettek tajékoztatasa az Adatkezeld kizardlagos
feladata, melynek teljesitésében az Adatfeldolgoz6 minden tamogatast megad az
Adatkezelbnek.

9.2. Az érintettdl érkezett, a személyes adatok kezelésére vonatkozoO megkereséseket az
Adatfeldolgozd — beérkezéstdl szamitott egy munkanapon bellil — az Adatkezeld
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részére valaszadas céljabol az érintett egyideji értesitése mellett tovabbitja az
Adatkezel6nek.

9.3. Az Adatkezel6 dontésének elbkészitéshez az Adatfeldolgoz6 — az Adatkezeld kérésére
és az altala megszabott hataridén belll — koételes a szikséges informaciot és
tamogatast megadni, beleértve azt is, ha az érintett az adatkezelés targyat képezo
szemeélyes adatok masolatat kéri €s a masolatot az Adatfeldolgozé tudja eléallitani. Az
Adatkezel6 az érintettnek kildoétt valaszardl tajékoztathatja Adatfeldolgozé
kapcsolattartéjat is.

9.4. Amennyiben az érintett a Rendelet 15. cikk (3) bekezdése szerinti masolatot kér az
adatkezelés targyat képezd személyes adatokrol, a masodik masolattdl szamitva az
Adatfeldolgozé a masolatért a Felek altal kozosen megallapitott, az Adatfeldolgoz6
koltségein alapuld, ésszeri mértékl dijat szamolhat fel, melyet az érintett az
Adatkezel6nek fizet meg.

9.5.Az érintett adatainak helyesbitésére, torlésére, az adatkezelés korlatozasara, az
érintettnek az adatai kezelése elleni tiltakozasara és az adathordozhatdsagra vonatkozé
kérelImének teljesitése a kovetkezbképpen torténik: amennyiben az érintett kérelmét az
Adatfeldolgozé tudja teljesiteni, az Adatkezel6 a kérelem megalapozottsaganak
megallapitasat kdvetben a kérelemnek megfeleld utasitassal latja el az Adatfeldolgozot,
aki azt indokolatlan késedelem nélkul teljesiti és errél az Adatkezel6t értesiti. Az érintett
kérelmének teljesitésérél vagy annak elutasitasardl az Adatkezel§ tajékoztatja az
érintettet.

9.6. Tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele esetén az Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld érintett
kérelmére vonatkozd utasitasat tovabbitja a tovabbi adatfeldolgozo felé. A tovabbi
adatfeldolgozé az altala megtett intézkedésekrél az Adatfeldolgozon keresztul
tajékoztatja az Adatkezel6t. Szukség esetén a tovabbi adatfeldolgozé kozvetlendl
tajékoztatja az Adatkezel6t, az Adatfeldolgozé egyideji értesitésével.

9.7. Az Adatfeldolgozé vallalja, hogy az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan
rendelkezésére allo informaciot, amely az érintetti jogok teljesitésének igazolasahoz
szlkséges.

9.8.Jelen fejezetben meghatarozott panaszokat, kérelmeket Felek elektronikus uton
tovabbitjdk egymasnak.

10.Dijazas
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10.1. Jelen megallapodas ingyenes, téritésmentes mindkét Fél részérél és szamara.
Megbizott dijazasra a korabban kotott, el6z6ekben mar hivatkozott szerz6dés alapjan
jogosult, ha az a szerzédés tartalmazott dijfizetésre vonatkoz6 rendelkezéseket (nem
ingyenes).

11.Ellen6rzés/audit

11.1. Az Adatkezel6 — maga vagy harmadik fél bevondsaval — barmikor ellenérizheti, hogy
az Adatfeldolgozé az Adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenysége soran
betartja-e a vonatkozd jogszabalyok eldirasait, az adatvédelem alapelveit és e
Szerz6dés rendelkezéseit.

11.2. A vizsgalatrdl az Adatkezel6 az Adatfeldolgozét, illetve a tovabbi adatfeldolgozét a
vizsgalatot megelézben ésszeri idén belll irasban értesiti. Az Adatfeldolgozo, illetve a
tovabbi adatfeldolgoz6 koteles egylttmikodni az Adatkezel6vel a vizsgalat soran. A
vizsgalat soran az Adatkezel6 vagy az altala megbizott harmadik fél az Adatfeldolgozo,
illetve a tovabbi adatfeldolgozo e Szerzédéssel sszefuggésben végzett adatkezeléssel
érintett helyiségeibe beléphet, az adatkezelésre vonatkozé dokumentumokat,
szabalyzatokat, nyilvantartasokat és az informatikai rendszereket ellenérizheti. A
vizsgalatrél keészitett jelentés megallapitasairol az Adatkezel6 tajékoztatia az
Adatfeldolgozét, illetve a tovabbi adatfeldolgozo6t. Az Adatfeldolgozo, illetve a tovabbi
adatfeldolgozo a jelentés megallapitasaira azok kozlésétdl szamitott 6t munkanapon
belul észrevételt tehet, a vizsgalat soran megallapitott megteendd intézkedések
elvégzésére vonatkozéan azok kozlésétél szamitott ésszerl idén belll tajékoztatast
koteles adni.

11.3. Avizsgalat koltségét az Adatkezeld viseli, kivéve, ha a vizsgalat soran megallapitast
nyer, hogy az Adatfeldolgozo, illetve a tovabbi adatfeldolgozé mulasztasabdl eredéen
tovabbi vizsgalat elvégzése szikséges, vagy ha a vizsgalat megallapitasai alapjan
valamilyen jogszabalyi vagy szerz6désben vallalt kdtelezettségnek valé megfeleléshez
az Adatfeldolgozé részérdl tovabbi intézkedésre van szikség.

11.4. Az Adatkezeld és az altala megbizott harmadik fél az Adatfeldolgozéra vonatkozo, a
vizsgalat soran a tudomasara jutott Uzleti titkot bizalmasan, a jelen Szerzédés és az
Alapszerzédés titokvédelmi rendelkezéseinek megfeleléen kezeli.

12. Adatvédelmi incidens
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12.1. A Felek rogzitik, hogy — a Rendelet 33. cikkében foglaltaknak megfeleléen — az
Adatkezel6 adatvédelmi incidens-nyilvantartast vezet.

12.2. A jogszabalyban meghatarozott adatkezel6i kotelezettségek teljesitése érdekében
az Adatfeldolgozé — a Rendelet 4. cikk 12. pont szerinti — adatvédelmi incidensekrdl,
illetve az adatvédelmi rendellenességekrdl az azokrdl valé tudomasszerzést kovetben
indokolatlan késedelem nélkul, de legkésdbb 24 6ran belul koteles bejelenteni az
Adatkezelbnek és az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének. Az incidenssel, illetve
rendellenességgel kapcsolatosan a kovetkezd informacidkat kell az Adatkezelbvel
megosztani:

- az adatvédelmi incidens, rendellenesség leirasa, jellege, idbépontja, tartama, az
érintettek és az érintett személyes adatok kdre és szama,;

- az incidensbdl, rendellenességb6l eredd mar bekovetkezett, vagy varhato
kovetkezmények;

- az incidens, rendellenesség orvoslasara tett intézkedések és az incidensbdl,
rendellenességbdl eredd esetleges negativ kdvetkezmények enyhitését szolgald
intézkedések;

- az adatvédelmi incidenssel, rendellenességgel 6sszefliggd minden egyéb relevans
inform@cio.

12.3. Az Adatfeldolgozé megtesz minden szikséges intézkedést, valamint egyuttmikodik
az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jével és mas kdozremikodd szervezeti egységgel
az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens okanak feltarasban, orvoslasaban és az
incidens esetleges negativ kovetkezményeinek felszamolasaban.

12.4. Ha az incidens az Adatfeldolgoz6 tdbb megbizéjat is érinti, az Adatfeldolgoz6 az
incidens okainak feltarasanal és a kovetkezmények elharitasanal az Adatkezel6t
elényben részesiti.

12.5. Adatvédelmi incidensnek (Rendelet 4. cikk 12. pont) a biztonsag olyan sérulése
mindsul, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.

12.6. Adatvédelmi rendellenesség az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelme, amely
nem eredményezi a kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést (nem kdvetkezik be az adatvédelmi incidenssé
min&suléshez szlikséges eredmény).
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13.Kartérités

13.1. Adatfeldolgozo kételes megtériteni minden olyan kart, amely az Adatkezel6nél, vagy
harmadik félnél az Adatfeldolgozé mulasztasabdl, az Adatkezel6 utasitasainak
figyelmen kivll hagyasabol vagy megszegésébdl, tovabba az adatvédelmi alapelvek,
eléirasok, a vonatkozé jogszabalyok és e Szerzédés rendelkezéseinek megszegésébdl
erednek.

14.Az adatok a jelen Szerz6dés megsziinését vagy megsziintetését kdvetben

14.1. A jelen Szerzddés barmely okbdl valé megsziinését vagy megszlntetését kdvetben
— az Adatkezel§ dontésének megfeleléen — az Adatfeldolgozé az adatkezelési
tevékenység soran birtokaba kerilt minden adatot vagy t6rol, vagy az Adatkezel6 altal
meghatarozott strukturaban visszajuttat az Adatkezelének és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha az Adatfeldolgozéra kotelezd jogszabaly az adatok tovabbi
tarolasat irja el6. Az adattorlést ugy kell elvégezni, hogy az adatok helyredllitasa a
tovabbiakban ne legyen lehetséges.

15. Utasitas kiadasara jogosult(ak), kapcsolattarték

15.1. Az Adatkezel6 jelen Szerz6dés teljesitésével kapcsolatos utasitasainak kiadasara az
1. mellékletben meghatarozott személy jogosult. Az Adatkezel®é és az Adatfeldolgozé
elektronikus uton az 1. mellékletben meghatarozott kapcsolattartbkon keresztil tart
kapcsolatot.

15.2. Az utasitds kiadasara jogosult és a kapcsolattarté személyében bekdvetkezett
valtozasrol a Felek haladéktalanul értesitik egymast.

15.3. Kapcsolattartas

15.4. Utasitasokat, kéreéseket, megjegyzéseket vagy informaciokat akar széban, akar
irasban a Megbizott csak olyan személytél fogad el, akirdl tudja vagy okkal feltételezi,
hogy a Megbiz6 &ltal a Megbizottal térténd kapcsolattartasra felhatalmazott (a
tovabbiakban ,Felhatalmazott Személy”). A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen
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Megallapodas teljesitése soran a Megbiz6 altal adott, e-mail Gtjan megkuldott
utasitasait irasbeli utasitasoknak tekintik.

15.5. A megbizas keretében kiuldendd mindenféle értesitésnek, ajanlatnak, utasitasnak
vagy mas egyéb kozlendének (egyiittesen ,Ertesités”) irasban kell késziilnie, és
személyesen, postén, elektronikus Uton vagy hasonlé tavkodzlési eszkdzon juttatando el
a Szerz6désben meghatarozott cimekre.

Kapcsolattartasért felelés személyek az Adatkezel6 oldalarol:

N o1 1 10
-oe-maileim: o

Kapcsolattartasért felelés személyek az Adatfeldolgozé oldalaraol:

B o1 1 11
-oe-maileim: o

Jelen megallapodas keretében kildendd mindenféle értesitésnek irasban kell
megtorténnie, a Szerzédésben feltintetett cimekre. Felek egymas részére
megkuldend6 barmely értesités

a) személyes atadasa esetén azon a napon, amikor a kildeményt a cimzett
félnek atadjak. A cimzett fél, illetleg a képviseletében eljaré személy koteles
az atvett kiildemény masolati példanyat a kézbesités megtdrtének igazolasa
céljabdl keltezett alairassal ellatni;

b) postai kézbesités esetén a feladast kdvetd 2. (masodik) munkanapon;

c) ajanlott-tértivevényes postai uton torténd tovabbitas esetén az érintett Fél
cimére tortén6é megérkezést igazolo tértivevényen feltintetett idépontban,
illetve amennyiben a kildemény a cimzett azt ,nem vette at”, vagy a cimzett
.ismeretlen helyre koltozott”, illetve a ,cimzett ismeretlen” jelzéssel érkezik
vissza felad6hoz, akkor a sikertelen kézbesitésnek a tértivevényben megjelolt
napjan tekintendé szabalyszerlien kézbesitettnek. A levelek és egyéb
kuldemények a Felek jelen pontban megadott lakcimre-, ill. székhelyre — mint
egyben értesitési cimre — kézbesitenddk, illetve tovabbitanddk joghatalyosan.

Valamennyi Fél koteles gondoskodni arrél, hogy a fentiekben megadott kézbesitési
cimen a Szerz6dés megkotésétél a megsziinéséig folyamatosan rendelkezzen a
postai kildemények atvételére jogosult személlyel, tovabba a cim, vagy barmely
adatuk, elérhet6séglk megvaltozasat a masik Féllel haladéktalanul, de legkésébb 3
napon belll irasban kdzoélni. Abban az esetben, amennyiben a kildeményt nem az
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arra jogosult veszi at a kézbesit6tél, a kildemény abban az esetben is kézbesitettnek
mindsul, igy a cimzett nem hivatkozhat arra, hogy a kialdeményt atvevé személy nem
volt jogosult a kildemény atvételére. Ezen kotelezettség elmulasztasa esetén a
jognyilatkozatok kozlésének elmaradasara a mulasztd Fél eldbnyok szerzése végett
nem hivatkozhat.

A Fél altal hibasan kdzolt cim miatti téves postazasboél szarmazo karok és koltségek
a hibasan kozl6 Felet Megbizottat terhelik.

Valamennyi Fél ezennel hozzajarul, hogy az informaciok és dokumentumok
elektronikus Uton tovabbithatok egymas kozott és érdekelt harmadik személyeknek.

E-mail esetén az értesités akkor tekinthet6 kézbesitettnek, amikor a cimzett a
kézbesitést irasban visszaigazolja, vagy a levelez6 rendszer kézbesitési igazolasa
rendelkezésre all. A személyes kézbesités esetén az atvételt a Felek a masik Fél
atvételt igazold eredeti alairasaval igazolhatjak. Amennyiben bizonyithat6, hogy az
aldiras a Feleknél munkaviszonyban allé dolgozéé, illetve a Fél képviseldjének
hozzatartozdjaé, ugy a kildemény kézbesitettnek tekinthetd.

16.A Szerz6dés hatalya, felllvizsgalata

16.1. A Szerz6dés mindkeét fél alairasanak napjan Iép hatalyba.

16.2. A Felek szikség esetén felllvizsgaljak e Szerz6dést és a Szerz6dés alapjan végzett
adatkezelési tevékenységet.

16.3. A Felek haladéktalanul tajékoztatjak egymast a Szerzédéssel érintett adatkezelési
tevékenységet érinté barmilyen lényeges valtozasrol.

17.A Szerz6dés felmondasa/megszintetése

17.1. A Szerzédést a Felek a 1.1 pontban rogzitett Alapszerz8déssel azonos id6tartamra
kotik. A Szerz6dés az Alapszerzédés barmely okbdl torténdé megsziinése esetén, azzal
egyidejldleg megszinik.

17.2. A Szerz6dés megsziinése a titoktartasi rendelkezések hatalyat nem érinti.

17.3. Amennyiben valamelyik Fél észleli, hogy a masik Fél tevékenysége jogszabalyba
vagy e Szerz6désbe Utkozik, irasban haladéktalanul felhivia a masik Felet, hogy
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tevékenységét a jogszabalyoknak és e Szerzédésnek megfeleléen végezze.
Amennyiben a felszoélitas ellenére a felszdlitott Fél a tevékenységét tovabbra is
jogszabalyseértd, illetve ismételten vagy sulyosan szerzédésszegd modon vegzi, a
felszolitast kuldé Fél jogosult a jelen Szerzédést azonnali hatallyal felmondani. A
kovetelmények sulyos megsértésének mindsul kuléndsen, ha az Adatfeldolgozd nem
teszi meg, illetve megsérti a szikséges technikai és szervezési intézkedéseket, arra
nem jogosult személyek férnek hozza az adatokhoz, megtagadja az egyuttmiikodést az
érintett jogainak gyakorlasaval vagy az Adatkezel® altal végzett audit vagy helyszini
vizsgalattal 6sszefuggésben, elmulasztja értesiteni az Adatkezel6t a tudomasara jutott
adatvédelmi incidensrél vagy rendellenességrél. A jelen Szerz6dés azonnali hatalyu
felmondasa esetén az Adatkezel6 jogosultta valik az Alapszerz6dést azonnali hatallyal
felmondani.

18.Vegyes rendelkezések

18.1. Ajelen Szerz6dés méddositasa, kiegészitése csak irasos formaban, a Felek cégszeri
alairasaval torténhet.

18.2. Adatfeldolgoz6 kijelenti, hogy az Megbiz6 adattovabbitasra és adatfeldolgozasra
vonatkozo szabalyzatat megismerte és magara nézve kotelezéen fogadia el.

18.3. Adatfeldolgoz6 kotelezettséget vallal arra, hogy a Rendelet hatalyba Iépését
kovetben, a Rendelet 30. cikk 2. bekezdése alapjan nyilvantartast vezet a Megbizé
nevében végzett adatfeldolgozasi (adatkezelési) tevékenységek minden kategoriajardl,
a nyilvantartas a kovetkezé informaciokat tartalmazza:

a) az Adatfeldolgozo neve és elérhetdségei,

b) minden olyan adatkezeld neve és elérhetéségei, amelynek vagy akinek a
nevében az Adatfeldolgoz6 eljar, tovabba — ha van ilyen — az Megbiz6 vagy az
Adatfeldolgozé képvisel6jének, valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetbségei;

c) az egyes adatkezelbk nevében végzett adatfeldolgozasi (adatkezelési)
tevékenységek kategoriai;

d) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasa esetén a megfeleld garanciak leirasa;

e) Adatfeldolgozé altal biztositott technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa.

18.4. Amennyiben a jelen Szerz6dés barmely rendelkezése érvénytelen, vagy a jovében
azza valna, ugy az nem érinti a Megallapodas egyéb pontjainak érvényességét. Az
ervenytelen rendelkezés helyére egy olyan rendelkezésnek kell kertilnie, amely a jogi
lehetéségek keretében a Felek akaratahoz legkdzelebb esik.
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18.5. Amennyiben a Felek barmelyike egy vagy tobb esetben nem, vagy csak
késedelmesen tiltakozik a jelen Megallapodas valamely pontjanak megszegése miatt,
illetve a jelen Megallapodas biztositott barmely jogosultsag érvényesitésérdl egy vagy
tébb esetben lemond, vagy azt csak késedelmesen, vagy egyaltalan nem érvényesiti,
ez nem tekinthetd a tobbi jogosultsag érvényesitésérél valéo lemondasnak, vagy a
szerzGdeésszegesbdl, illetve barmineml késbbbi szerz6désszegésbdl eredd igény
ervényesitéserdl valé lemondasnak.

18.6. A Felek vallaljak, hogy a jelen Szerz6dés teljesitése soran, illetve az ezzel
kapcsolatban altaluk megkotott szerzédéses jogviszonyokban minden t6luk elvarhatét
megtesznek annak érdekében, hogy a masik fél Uzleti j6 hirneve ne séruljon, és
cégneve ne szerepeljen jo erkolcsbe Utkoz6, izléstelen, sértdé vagy barmely, a masik
félre vagy barmely kozvetett vagy kozvetlen tulajdonosara hatranyos médon vagy
osszefliggéshben.

18.7. A jelen Szerz6dés nyelve a magyar. A Szerz6désre az iranyadd jog a magyar jog. A
Szerzddés nem érintett kérdések tekintetében a Szerzddés, a 2013. évi V. torvény (a
,Ptk.”), valamint a Rendelet és az Infotv. és az egyéb adatvédelmi targyu Eurdpai Unids
kotelez6 jogi aktusok, valamint egyéb vonatkozé magyar jogszabalyok rendelkezéseit
tekintik iranyaddnak.

18.8. Felek a Szerzddésbél eredd vitaik esetén igyekeznek a felmerult problémakat
targyaldsos Uton megoldani. Abban az esetben, ha ez nem vezet eredményre,
értékhatartol figgéen alavetik magukat a Polgari perrendtartasrél szolé 2016. évi CXXX.
torvény altalanos szabalyai szerint illetékes birésag kizarélagos illetékességének.

18.9. Feleket képviseld személyek anyagi és bluntet6jogi felelésséguk tudataban kijelentik,
hogy a Szerz6dés megkotésével kapcsolatosan képviseleti jogosultsaguk semmiben
sem korlatozott.
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Felek kijelentik, hogy a jelen Szerzddés tartalmat megismerték, és azt, mint
akaratukkal mindenben megegyezét felhatalmazott képvisel6ik utjan alairjak.

Gaodi Polgarmesteri Hivatal

képv.: Dombovariné dr. Kozak

Nikolett képv.: .........
f6jegyz6 ugyvezeto igazgato
Adatkezeld Adatfeldolgoz6
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13. SZ. MELLEKLET — ADATKEZELESEK RESZLETEZESE

Adatkezelés célja

Adatkezelés

Személyes adat kategoriak

Adatkezelést végz6 szerv. egység,

Adattovabbitas, adatszolgaltatas

Adatok megorzési ideje

Jogalapja: a
kbzszolgalati

tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX.
térvény

Az a)-n) pontokban
felsorolt adatok
kezeléséhez a
munkavallalo irasbeli
hozzéajarulasa

az eskiokmanyt,

f) akinevezést és annak médositasat,

a vezet8i megbizast és annak visszavonasat,

h) a cimadomanyozast,

i) a besorolasrdl, illetve a visszatartasroél, valamint az
athelyezésrél rendelkezd iratokat,

j) ateljesitményértékelést,

k) a mindsitést,

I) akbzszolgalati jogviszonyt megszinteté iratot,

a hatalyban 1évé fegyelmi blintetést kiszabd

hatarozatot,

munkavallalok személyi irataira és a
munkatigyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati

alapnyilvantartasra és kdzszolgalati
statisztikai  adatgydijtésre, valamint a
tartalékallomanyra vonatkoz6 egyes

szabalyokrdl sz616 45/2012. (11l. 20.) Korm.

rendelet szerint az abban megjeldlt
szervnek, lletbleg az abban el6irt
tartalommal.

A jegyz6 felel a kbzszolgalati jogviszonnyal

jogalapja cimzettje(i), Iratbetekintés
Koéztisztvisel6i Kozszolgalati alapnyilvantartds személyi alapadatai Az alapnyilvantartas kezelését az | God Varos Onkormanyzata
(munkavallal6i) (kiterjed még pld: a koztisztviseldk | Onkorméanyzati koordinaciés Osztaly latja Képviseldtesttiletenek 31}/1999..
Alapnyilvéntar vagyonnyilatkozatara és az azzal 6sszefliggé iratokra, | €' (Z:(ydeletezo')a %”'T(‘:)”:%?}yzegl
= 4 ar : o . B I z nKor yz
tas ?Ihhozzatart'ozm vagyonnyllatkozatokkal "ka_pcso_latq? Az adattovabbitasrol a God Varos | iratkezelési szabélyzatardl
elhatalmazasra, ) valan]mt a koztisztviselSi | jegyzsjének 3/2015. (ll. 04.) sz&mu o ] o
Célja: tartalékallomannyal 6sszefliggé adatok). utasitasa 1. szamu melléklet / Altalanos
o . rész / U) Onkormanyzati és
gﬂunkavlstzz?[ir;r;)t/\?ilse?g; A nyilvantartas az alapadatokon kiviil tartalmazza még: | _ altalanos i;azgatési UQ)yek /3.2
joguiszonnyal 2) a kbztisztviseld ot évnél nem régebbi fonykepet, | nseoc ' acice rondazeréhol | munkatoyek 101, sora
kapcsolatos  adatok b) a k(?z,sjzolge_llatl alapnyilvantartas adatlapjat, adatot  szolgaltatni a  koOzszolgalati | (képvisel6k esetében), 105. sora
nyilvantartasa ) azoneletrajzot, tisztviselok ~ személyi  iratara, a | . .
d) az erkdlcsi bizonyitvanyt, kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott | (KOZtisztviseldk,

kozalkalmazottak esetében)

szukséges. . T i i i Osszefliggé  adatok  védelmére  és
n) akozszolgalati igazolas masolatat kezelésére  vonatkozd  jogszabalyok,
valamint az e Szabalyzatban rogzitett
el6irasok megtartasaért, illetve e
kovetelmények teljesitésének

ellenbrzéséért.
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Godi

Hivatal

Polgarmesteri

Adatkezelési Szabalyzat

Kozponti
kdzszolgalati
nyilvantartas
(EKOZIGTAD)

Célja: kozigazgatasi

A kozponti koézszolgalati nyilvantartas (EKOZIGTAD)
adatkorét a 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 3. sz.
melléklete hatarozza meg.

A Hivatal kozszolgélati alapnyilvantartasi
rendszere és az EKOZIGTAD torvény
felhatalmazasanak hianyaban mas
adatrendszerrel nem kapcsolhat6 dssze.

Go6d Varos Onkormanyzata
Képviselbtestiletének
31/1999. (XII. 20.)
onkormanyzati rendelete az
onkormanyzat iratkezelési
szabdlyzatardl: 1. szamu
melléklet / Altalanos rész / U)

szerv szervezeti Onkormanyzati és altalanos
adatairol évente a igazgatasi iigyek

januér 1-jei / 3.2. Személyzeti, bér- és
allapotnak munkatgyek 105.
megfelel6en a sora

Kormany altal

megallapitott

rendben

adatszolgaltatas

biztositasa.

Jogalapja: 45/2012.

(. 20.) Korm.

rendelet.

Adc’)[jgyi A http://god.hu/hivatal/nyomtatvany/?doc4 id=7 WEB | Go6di Polgarmesteri Hivatal Ad6 osztaly | A 2017. évi CL. torvény 124.8 (1)

eljarasok

Célja: ado6zassal
kapcsolatos
kotelezettségek,
véltozasok,
megsziinések,
teljesitések,
ellenérzésekkel
kapcsolatos
tevékenység

Jogalapja: az 1990.
évi C. torvény a helyi
adokrdl 1.8, a 2017.
évi CL. torvény 141.§

oldalon kozzétett
kitoltend6 adatok:

(letélthetd) nyomtatvanyokban

Az adatbejelentd (vagy az add beszedésére kotelezett)
természetes személy neve, szilletési helye és ideje,
anyja szlletési csaladi és uténeve, adéazonosito jele,
lakéhelye, levelezési cime, az adatbejelentést kitoltd
neve (ha az eltér az adatbejelent6tél) telefonszama és

e-mail cime, az adatbejelent6 tulajdoni hanyada,
kézbesitési megbizott neve  és lakohelye,
kdnyvvizsgalatért ~ személyében  felel6s neve,

nyilvantartasi szama, lakéhelye, ad6zé képvisel6inek
neve, addazonositd jele, lakéhelye. Az addalany
tulajdonosainak (tagjainak) (a maganfézé, a kibocsato))

bekezdése és a

31/1999. (XIl. 20.) Go6d Varos
Onkormanyzati rendelet Irattari
terv, Killénos rész A.1 melléklete
szerint.
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Godi

Polgarmesteri

Hivatal

Adatkezelési Szabalyzat

(2) bekezdése, illetve

az érintett
hozz4jaruld
nyilatkozata.

God Varos
Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
34/2017. (Xl 1)
Onkormanyzati
rendelete a helyi
épitményadorol

God Varos
Onkormanyzatanak

34/2005. (XIl. 02.) sz.
rendelete a tartdzkodas

neve, tulajdoni aranya, illetésége, addazonositd jele,
lakhelye, pénzintézet szamlaszama,

alapjan fizetendd
idegenforgalmi adorél
God Varos
Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének
35/2017. (XI1. 1)
O6nkormanyzati
rendelete a helyi
iparlizési adorol

God Varos
Onkormanyzat 43/2006.

(XIl. 14.) sz. rendelete a
talajterhelési dijrol

God Varos
Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének
23/2016. (XI. 30.)
onkormanyzati
rendelete

a helyi telekadorél
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Godi
Polgarmesteri

Adatkezelési Szabalyzat

Anyakonyvi eljarasrol
sz0616 2010. évi I. trv.
és a 32/2014. (V.19)
KIM rendelet

Hivatal
Anyakonyvi
nyilvantartas
Célja: torvényben
eléirt  nyilvantartasi
kotelezettség
teljesitése
Jogalapja: Az

A papir alapu anyakonyv szerinti adatkezelés a kovetkez6
személyes adatokat tartalmazza:

Az Anyakényvi eljarasrol sz616 2010. évi l. trv. 50. § (2) bek., a
69./ A-G §, a 70. § (2) bek. és a 73./A 8. (2) bek. szerinti
személyes adatokat. A polgarmesteri hivatal kezeli tovabba az
elektronikus anyakodnyvi rendszerben adatok rogzitésére
jogosult személy(ek)nek a 72. 8. (2). bekezdése szerinti
személyes adatait.

Godi Polgarmesteri Hivatal Hatdsagi osztaly

Elektronikus Anyakodnyvi rendszer 2014.
julius 1-jétél.

Az Anyakonyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi .
trv. 84. § szerint.

Adattovabbitasi nyilvantartas az
Anyakdnyvi eljarasrol szo6l6 2010. évi . trv.
77.8,78. 8 (1)-(2) bek., 80. § (1)-(2). bek.,
a 81./A-E §, 82. § szerint.

A 2010. évi l. trv. 69/J. §,

429/2017. (XII. 20.) Korm.

rendelet az anyakonyvezési
feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol (9. §, valamint 3. sz.
melléklet) és a

31/1999. (XIl. 20.) God Varos
Onkormanyzati rendelet Irattari
terv, Kulonos rész H.1 melléklete
szerint.

Szocidlis
eljarasok
Célja: ellatasi
jogosultsag
elbiralhatésagahoz
fliz6d6 érdek.

Jogalapja: Altalanos
kbzigazgatasi
rendtartasrél  szélo
2016. évi CL. torvény
27.8 (1) bek., és a
szocidlis igazgatasrol
és szocidlis ellatasrol
sz0l6 1993. évi ll.
térvény 18.8., az
1997. évi XXXI. torvény
a gyermekek
védelmérdl és a
gyamigyi igazgatasrol,
illetve

A jogosult és az adott elldtas megéllapitdsa sorén a térvény
rendelkezései, illetve a teleplilési 6nkormanyzat rendelete
alapjan figyelembe vett mas személyek természetes
személyazonosité adatai, belfdldi laké- vagy tartdzkodasi
helye, Tarsadalombiztositasi Azonosito jele, allampolgéarsaga,
bevéandorolt, letelepedett menekiilt, oltalmazott vagy hontalan
jogallasa, cselekvéképesség mértéke, TAJ szama. Szocialis

raszorultsdg fennalldsa, a raszorultsdgot megalapoz6
korilményekre vonatkozé adatok, egészségi allapotara
vonatkozé gondozéi vélemények, haziorvosi vélemény.

Csaladi helyzete, csaladi allapota, a lakds komfortfokozata,
szobainak szama, alapteriilete. A kdz0s haztartasban él6
eltartott kiskorlak személyazonosité adatai, TAJ szama,
oktatdsi intézmény megnevezése. A kérelmezével kbzOs
haztartasban él6k személyazonosité adatai, TAJ szama, a
rokonsagi fok meghatarozasa. A kérelmezével kbdzos
haztartasban él6 kozeli hozzatartozok jovedelme.

Legkdzelebbi hozzatartozo (torvényes képviseld) neve, anyja
neve, lakéhelye, telefonszama.

Tanuk neve, lakcime, szlletési
igazolvany szam.

id6 és hely, személyi

Az 1997. évi XXXI. térvény 135 — 135/C § szerinti adatok.

Jegyz0, Hatéségi osztaly.
A 1993. évi lll. térvény 18-20. § szerint.

Az 1997. évi XXXI. tdérvény 136. § szerint.

A jogviszony lezarasat kdvetd 5
évig, illetve a 31/1999. (XII. 20.)
God Varos  Onkormanyzati
rendelet Irattari terv, Kilonos
rész B), C) és J) melléklete
szerint.
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az érintett hozzajaruld
nyilatkozata.

God
Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének
29/2019. (XIll. 13)
onkormanyzati
rendelete a szocialis

Varos

ellatasok helyi
szabdlyairdl. és God
Varos
Onkormanyzatanak
3/2015. (. 26.)
rendelete a
gyermekvédelmi
ellatasok helyi
szabalyairol

Kbzneveléssel
kapcsolatos
eljarasok

A kodznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt
személyes és kilonleges adatok korét a 2011. évi CXC.

torvény 41 — 44/A §- tartalmazza.

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti

Jegyzb

nemzeti

A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a

kéznevelésrdl széld  torvény

végrehajtasarodl értelmében.

31/1999. (XII. 20.) God Varos
Onkormanyzati rendelet Irattari
terv, Kulénds rész P) melléklete
szerint.

Celia: A KIR | ksznevelésrsl sz616 trvény végrehajtasardl 14-18. §
(Kozne,V(?I,eSI 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a
Informacios ) teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
Rendszer) felé | szolgalatok és a személyes gondoskodast nylijtd szervek
térténd és személyek altal kezelt személyes adatokrél 11/H — 11/J.
adatszolgaltatas 8§

Jogalapja: 2011. évi

CXC. torvény 41-44/A 8

a nemzeti kbznevelésrdl

Az érintett hozzajarulasi

nyilatkozata.

Egyéb hatésagi | A hagyatéki eljards lefolytatdsaval kapcsolatos | Jegyz6 Levéltarba  adasar6l az

eljarasok

személyes adatok kezelés:

Adatkezelés és iratbetekintés a 17/2015.
(1.16.) Korm. rend. 18. § (1)-(2). bek szerint

31/1999. (XII. 20.) Gdd Véaros
Onkormanyzati rendelete

Datum Kiadas Készitette Ellendrizte és jovahagyta Oldalszam
2024.10.11. 15. QUALIMADE Tar,\acsado és Dombovarlm_a dr. K"ozak Nikolett 74/ 96
Szolgaltato Bt. jegyzé




Godi
Polgarmesteri Adatkezelési Szabalyzat
Hivatal

Célja: a hagyatéki | az 6rokhagyd természetes személyazonosité adatai,
eljaras lefolytatasa utols6 belfoldi lakdhelye és tartézkodasi helye,
Jogalapja: Hagyatéki éllamp_olg.étrséga,, a halalesete bekt')_vetkezésének
eljarasro| 5010, evi helye, ideje, csaladi allapota (116. § (1,)),,|Iletve a2s8. §:
XXXV trv. ban felsorolt esetekben a foglalkozasara vonatkozé
adata.

A hagyatéki eljarasban érdekelt természetes
személy természetes személyazonosité adatai,
lakohelye és tartdzkodasi helye, az altala 6nként kozolt
surgds elérhetésége (telefon, fax, e-mail), az eljarasban
valé érdekeltségét megalapoz6 ok (végintézkedésen,
hozzatartoz6i kapcsolaton vagy egyéb jogviszonyon
alapul) (116. § (2)).

A hagyatéki eljarashan érdekelt jogalany
képvisel6jének (ha képviseleti jogosultsagat igazolta)
neve, cime és az altala onként kozolt silrg6s
elérhetésége (telefon, fax, e-mail) (116. § (2)).

A hagyatéki eljaras lefolytatdsa céljab6l a hagyatéki
eljarasban kozremiik6dé természetes személyazonosito
adatai, lakohelye és tartdzkodasi helye, és az altala onként
k6zolt surgds elérhetésége (telefon, fax, e-mail) (117.
§ (1)).

A hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabol az 6rékhagyo irasban
tett végintézkedését orzojének vagy szobeli
végrendeletérdl tudomassal biré személynek, illetve (ha
gondnoksadg alatt allt) gondnokanak természetes
személyazonositd adatai, lakohelye és tartézkodasi helye, és
az 4ltala 6nként kdzolt surgbs elérhetésége (telefon,
fax, e-mail) (117. § (2)).

A nem természetes személy képviseléje (ha képviseleti
jogosultsagat igazolta) neve, cime és az altala énként kdzolt
slirg6s elérhetésége (telefon, fax, e-mail) (117. § (2) b)).
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Hivatal
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Adatkezelési Szabalyzat

Birtokvédelmi eljaras
a PTK, valamint a
17/2015. (11.16.) Korm.
rend.

Lakasigyek: 1993.
évi LXXVIII. trv. 84. §
és God Varos Onk.
Kt. 23/2018. (VII. 4.)

rendelete az
onkormanyzati
lakasok, valamint

helyiségek bérletérdl
és elidegenitésérdl
12. 8-a
Epitésugyek:

1997. évi LXXVIII. trv.,
2016. évi LXXIV. trv.,
312/2012. (XI. 8.) Korm.

rendelet, God Varos
Onk. 15/2013. (VI1.28.)

rendelete a
telepiilésképi
bejelentési és

kotelezési eljarasrol

Koérnyezetvédelem:
1995 évi LIII. trv.,

Birtokvédelmi eljaras:
a) a birtokvédelmet kérd nevét, lakcimét,

b) annak a félnek a nevét, tovabbé lakcimét vagy székhelyét,
akivel szemben a birtokvédelmet kérik

A szocidlis helyzettel kapcsolatos személyes adatok.

Telepillésképi bejelentés és véleményezési eljaras esetén: a
bejelentd neve, cime, telefonszama, e-mail cime.

ETDR formanyomtatvanyon: a kérelmet benyujté személy
viselt neve, sziiletési neve, anyja sziletési neve, szlletési
helye, ideje, &llando lakcime, levelezési cime. A kérelmezd
neve, anyja sziletési neve, sziletési helye, allandé lakcime,
levelezési cime. A jogi személy kérelmezd képviselbjének
neve. A felelés tervezé kamarai azonosit6ja, neve és
lakcime.

Féépitész

31/1999. (XIl. 20.) Géd Varos
Onkormanyzati rendelet Irattari
terv, Kilonos rész 1). melléklete
szerint.

31/1999. (XII. 20.) God Varos
Onkormanyzati rendelet lIrattari
terv, Kulonos rész E.2.
melléklete szerint.

31/1999. (XII. 20.) God Varos
Onkormanyzati rendelet Irattari
terv, Kulénds rész E.1.
melléklete szerint.
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Polgarmesteri
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219/2004. (VII. 21.) Korm.
rendelet a felszin

alatti vizek védelmérél.,
306/2010. (XII. 23.) Korm.
rendelet a levegé
védelmérdl.,, 284/2007.
(X. 29.) Korm. rend. a
kérnyezeti zaj és rezgés
elleni védelem egyes

szabalyairdl,
221/2008. (VIII.
Korm. rend. a
parlagft elleni
kozérdekl védekezés
végrehajtdsanak,
valamint az allami,
illetve a kozérdekl
védekezés koltségei
megallapitasanak

és igénylésének
részletes szabalyairdl
(1. sz. melléklet 3. pont)
God Varos
Onkormanyzata
Polgarmesterének
8/2021.

(Il. 23.) 6nkormanyzati
rendelete a
kérnyezetvédelem helyi
szabdlyairol

30.)

64/A. § (2) bek. a) pont.)

Egyéni vallalkoz6 esetében neve, egyéni vallalkozéi
igazolvany kiallitéja és szama, valamint addészama és
statisztikai szamijele, ennek hianyaban az egyéni véllalkozoi
nyilvantartasi szam. (1995 évi LIII. tv. 64/A. § (2) bek. c) pont.)

A helyszini ellenérzést végzé személy neve és beosztasa.

Hazi zenés rendezvény tartasa iranti kérelemmel

kapcsolatos adatkezelés:

a kérelmezd neve, lakcime, szlletési helye és ideje, anyja
neve, telefonszdma, e-mail cime. A berendezés
tizemeltetéjének neve, cime, telefonszama.

Hivatal
2008. évi XLVI. trv.
346/2008. (XIl. 30.) | Természetes személy esetében a személyazonosité adatok,
Korm. rendelet a fas | ideértve a tevékenységgel érintett ingatlan tulajdonosanak | Polgarmester, jegyz6 (71/2015. (111. 30.)
szard névények természetes személyazonosité adatait is, lakcim, elektronikus | Korm. rendelet 9. § (1) g) és i) pontja
védelmérél, levélcim, telefonszam, adbazonositd jel; (1995 évi LIIl. tv. | glapjan)

God Varos
Onkorményzatanak
16/1999.(IV. 20.) sz.
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Godi
Polgarmesteri Adatkezelési Szabalyzat
Hivatal

rendelete a helyi
természetvédelmi
terlletekrol
Allattartas:
1__9923. évi XXVIII. Nyilvanos hozzaférés az adatokhoz a %%llig?niéngl);!ti Zr%r)meelg? D{;{gﬁ
torveny az allatok 1998. évi XXVIII. trv 42/A § (8) bek terv. Kulénos rész M) melléklete
védelmérél és szerint |

o . szerint.
kiméletérdl
41/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet a kedvtelésbdl
tartott allatok tartasarol
és forgalmazasarol . ) } |

Az eb tulajdonosénak neve, cime, telefonszdma,

. ) elektronikus levélcime.
God Varos
Onkorményzat ) Melléképiilet létesitése esetén, a csatolandd tulajdoni lapon
23/1999.(X1.03.) sz. Ok. | szerepl6 személyes adatok.
rendelete Az allattartas
helyi szabéalyozasarol
Kereskedelmi
tevékenység:
2005. évi CLXIV. trv. a
kereskedelemrdl
210/2009. (IX. 29)
Korm. rend. a "
kereskedelmi JegyZO 31/1999 (X” 20) God Varos
tevékenységek a nyilvantartas nyilvanos 6. § (1) bek. Onkormarnyzatl rendelet lrattar
végzésének feltételeirdl (@ny y @) ) :[sert\a/r"nliumnos rész L) melléklete

zerint.
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57/2013. (Il. 27.) Korm.
rend. a
telepengedély.....

bejelentési szabalyairol

God Varos
Onkormanyzat 40/2017.
(XII. 21.) sz. rendelete a
telepuléskép
védelmérdl

A kereskedo neve, cime, székhelye, vallalkozoéi nyilvantartas
szama, statisztikai szamijele, kistermeld regisztracios szama
(210/2009. (IX. 29.) Korm. rend. 1. sz. melléklet A) pontja)

A jegyz6 altal vezetett nyilvantartas tartalmazza a keresked6
nevét, cimét, székhelyét, vallalkozéi nyilvantartasi szamat,
kistermeld regisztracios szamat. (210/2009. (IX. 29.) Korm.
rend. 2. sz. melléklet A) pontja)

Az ipari tevékenység végzéjének neve, székhelye,
véllalkozéi nyilvantartasi szama, a telep tulajdonos neve és
cime. (57/2013. (Il. 27.) Korm. rend. 3. sz. melléklet)

Egyéb
Lakossagi
eljarasok
Vélasztasi eljaras
Jogalapja: A
valasztasi eljarasrol
sz6l6  2013.  évi.
XXXVI trv.

A vélasztasi iroda a tagjairdl nyilvantartast vezet 67. § (1).
A vélasztasi eljarasban kezelt személyes adatok kore:

a vélasztopolgar neve, sziletési datum, sziletési neve,
személyi azonositéjat, magyarorszagi lakcime (3. sz.
melléklet), a jelolé szervezet képvisel6jének neve és
lakcime, a lista bejelentésére meghatarozott személy neve
és lakcime, valamint a jel6lt neve és lakcime, személyi
azonositoja, ennek hianydban magyar hatésag altal kidllitott
Utlevelének vagy személyazonositd igazolvdnyanak szama
(4. sz. melléklet).

A mozgdéurnat igénylé valasztopolgarok jegyzéke a
valasztépolgarok szavazokori névjegyzékben szerepld
adatait tartalmazza, valamint a szavazokor teriletén 1évo
cimet, ahova a mozgdéurna kivitelét a valasztopolgar kéri, ha
az a magyarorszagi lakcimétél eltér (105. § (1)).

A helyi népszavazasi eljarasban kezelt személyes adatok
kore:

Jegyzé

31/1999. (XIl. 20.) Go6d Varos
Onkormanyzati rendelet Irattari
terv, Kilénos rész H.3.
melléklete szerint.
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Hivatal

Népszavazasi i ] . ) i | A vélasztépolgar és az alairast gydijté | A2013. évi CCXXXVIII. trv. 51. 8.
eljaras a maganszemély szervezd neve, lakcime és személyi | o 10ar adatai nem nyilvanosak (51. § | és a 31/1999. (XIl. 20.) God

_ azonositoja. Az alairasgyijté iven a valasztopolgar csaladi (1) bek.) Varos Onkorméanyzati rendelet
Jogalapja: 25 ut(I)’n'e\’/ei szeg?te’!yl aZOH(?ISItO]a, anyja neve (|44 §(2) b?tlf-_)- ' Irattari terv, Kilénds rész H.3.
A népszavazas (4z4.a§a(g)af)6kg.)yu1 6 személy neve és szemeélyi azonositoja melléklete szerint.
kezdeményezésérdl,
az eurfpai polgari
kezdeményezésrol,
valamint a
népszavazasi

eljarasrol sz6lé 2013.
evi CCXXXIII. trv.

Online
kdézmeghallgatas

Jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1)
bek. e) pontja: ,az
adatkezelés
kézérdekll vagy az
adatkezelbre ruhazott
koézhatalmi
jogositvany

A kérdést feltev6 személy neve, e-mail cime, adott
esetben a probléma beazonositdsédhoz elengedhetetlen
lakcime, illetve a kérdésben szerepl6 egyéb személyes
adatok.

Az online kdzmeghallgatasrél készilt
jegyzdkonyv elkeszitésenek felelose az
Onkorméanyzati koordinacios.

A 31/1999. (XII. 20.) God Varos
Onkormanyzati rendelet Irattari
terv, Altalanos rész U. melléklete
szerint

gyakorlasadnak

keretében végzett

feladat

végrehajtasahoz

szlkséges;”

A Jegyzé6 L L . Jegyz6 Levéltarba  adasarél az
feliigyelete a | Az eljarasi cselekményrdl keszitendé jegyzékonyv a 31/1999. (XII. 20.) God Varos

tarsashazak felett

Jogalapja: 2003. évi
CXXXIII. trv. a
tarsashazakrol, és a

kovetkez6 személyes adatokat tartalmazza: a jegyzé, vagy a
nevében és megbizasabdl eljaré személy megnevezését (10.
§ (2) bek. b) pont) szikség szerint a nyilatkozatot tevé
személy nevét és lakcimét (10. § (3) bek. b) pont).

Onkormanyzati rendelete
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155/2015. (VI.25)) . i o . o
Korm. rend Az esetlegesen kibocsatott irasbeli felhivas tartalmazza az
’ ’ eljaro ligyintéz6 nevét (13. § a) pont), a kozos képviseld nevét
és lakohelyét, gazdalkodd szervezet esetén a képviseletére
jogosult személy nevét és lakéhelyét (13. § c) pont), a felhivas
kiadmanyozdéjanak nevét (13. § h) pont),
Felvételi Jegyz6 Az érintett torlési kérelméig,

eljarassal
kapcsolatos

A kozszolgalati alapnyilvantartas adatkérét a térvény 2. sz.
melléklete tartalmazza.

de legfeljebb az
adatfelvételtél szamitott 1

. A kormanytisztvisel6k és szakmai vezetSk Onéletrajza a évig.
adatkezelés térvény 5. sz. melléklete szerinti személyes adatokat kell,
L1- hogy tartalmazza.
Célja: a
meglresedd
allashelyek
betdltésére megfeleld
leendd munkavéllalé
kivalasztasa, a
jelentkezék
személyes adatainak
kezelése.
Jogalapja: A
kbzszolgalati
tisztvisel6krél  sz6l6
2011. évi CXCIX.
térvény, és az érintett
hozz4jarulasa
God Kartya Jogosult neve, személyi igazolvany szama, és a | Onkormanyzati Koordinacios Titkarsag Nincs megbrzési ideje, a
jogosultsag megallapitasahoz szilkséges személyes megsz(inést, visszavonast
Célja: adatok kovetben.
Kedvezményben
részesiteni a

rendeletben
meghatérozott kort.

Jogalapja: God
Varos
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Onkormanyzatanak
10/2012. (V. 02.) sz.
rendelete a Godi
Kartyarol

Beszallitoi A kapcsolattarto (érintett), név, cim, telefonszam, FAX- | Hivatal egyes terlleti egységeinél | Kapcsolat megsziinése, vagy
(kapcsolati) szam, e-mail adatai. kezelve. az érintett kérésére azonnali

A p torlés
nyilvantartas

Célja: a Hivatal
mikodtetésével
kapcsolatos adatok
kezelése.
Szerz6déses
kotelezettségek
teljesitéséhez fliz6d6
érdek.

Jogalapja: az érintett
hozzajaruld
nyilatkozata

Adatvédelmi Az érintett személyes adatai; Adatvédelmi tisztvisel6 kezeli. A GDPR-ban
meghatarozottak szerint,
tovabba az infotv. (2011. évi

e adatvédelmi incidens id6pontja; CXIl. térvény)

in(?iden sek e azincidenssel érintettek kire és szama;
nyilvantartasa

Célja: az adatvédelmi

incidensekkel e adatvédelmi incidens korilményei;

k'c}pcsr?latg)s feladatok o adatvédelmi incidens hatésai;
végrehajtasa o o ]
; apia: GDPR IV e elharitasra tett intézkedések;
ogalapja: .
fejezet, 33. cikk e az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak
hatdsara  bevezetett helyesbit6-megel6z8
intézkedések.
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A

felné6ttképzésrol

sz6lo6
hatalya
tartozo

képzésekkel
kapcsolatos
adatkezelés

Célja:

felnéttképzésrdl szolo
térvényben
adatszolgaltatas
biztositasa
Jogalapja: a 2013.
évi LXXVII. torv. 21. §

torvény
ala

a

eldirt

kételezben: a képzésben részt vevé személy
természetes személyazonositdé adatai (viselt név,
szlletési név, szlletési hely, szlletési id6, anyja
leanykori neve) neme, allampolgarsaga (nem magyar
allampolgar Magyarorszagon valé tartézkodasanak
jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat, okmany
megnevezése és szama) lakcime, levelezési cime,
elektronikus levelezési cime, telefonszama,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, adéazonosito jele.

opciondlisan: kezelendd adatok: végzettség,
szakképesités, szakképzettség és idegennyelv-ismeret,
a képzésbe torténé belépésével és a képzés
elvégzésével, illetve a képzés elvégzése hianyaban a
képzésbdl torténd kilépésével kapcsolatos adatok, a
képzés soran torténd értékelés és mindsités adatai, a
képzéssel 0sszefliggd fizetési kotelezettségekkel és az
igénybe vett képzési hitellel kapcsolatos adatok.

A

személyes adatokat az

Onkormanyzati Koordinacios Osztaly

kezeli.

Adattovabbitas:

A Hivatal — ha a képzésbhen
részt vevl személy elézetesen
irdsban vagy a Ptk. 6:7. § (3)
bekezdése szerinti  mébdon
megtett jognyilatkozataban
annak tovabbitasat nem tiltotta
meg — a képzésben részt vevd
személyek természetes
személyazonosité adataira,
elektronikus levelezési cimére,
addazonositd jelére vonatkozé
adatot szolgaltat a
felnéttképzési allamigazgatasi
szerv részére a felnéttképzés
adatszolgéltatasi
rendszerében.

Az Fktv. 21. § (1) bekezdés
szerinti adatok statisztikai célra
felhasznalhatok és statisztikai
célu felnasznalasra
személyazonositasra

alkalmatlan moédon atadhatok,
tovabba a Kdzponti Statisztikai

Hivatal részére statisztikai
célra egyedi azonositasra
alkalmas maddon

térittsmentesen atadhatok és
felhasznalhatok.
Az Fktv. 21. § (1) bekezdés

A képzési szerz8dés
megkotésétél  (amennyiben
van ilyen) vagy az adatok
rogzitéseétél szamitott 8. év
utolsé napjaig.

szerinti adatokat
allamhaztartdsi vagy eurdpai
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uniés forrdsok
igénybevételének és
felhasznalasanak ellenérzése
céljab6l az e tamogatasokat
ellenérz6 szervek szamara
tovabbitani kell.

A Hivatal felnéttképzési
tevékenységérdl az Orszagos
Statisztikai Adatfelvételi
Program szerint statisztikai
célu adatszolgaltatasra
kotelezett, amelyet a
feln6ttképzés adatszolgaltatasi
rendszere Gtjan teljesit.
Képzési hitel igénybevétele
esetén: a képzési hitelt nydjté
szervezet — a Kormany
rendeletében meghatarozottak
szerint — a képzési hitelt
felvevé személy természetes
személyazonosit6  adatairdl,
addazonosito jelérdl, a képzési
hitel  igénybevételérdl, az
igényelt hitelésszegrél a
képzési hitel folyésitasanak
felfliggesztésérdl folyamatosan
adatot szolgaltat a
feln6ttképzés adatszolgaltatasi
rendszerébe. A képzési hitelt
nyu;jto szervezet a
feln6ttképzés adatszolgaltatasi
rendszerében szerepl6 adatok
kozll a képzésben részt vevd
személy természetes
személyazonosito adatait,
addazonositd jelét, valamint a

Datum

Kiadas

Készitette

Ellendrizte és jovahagyta

Oldalszam

2024.10.11.

15.

QUALIMADE Tan&csadoé és Dombovaériné dr. Kozak Nikolett

Szolgaltato Bt.

iegyz6
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képzés megnevezésére, a
képzés megkezdésének
idépontjara és a képzés
befejezésének iddpontjara, a
feln6ttképzési jogviszony
megszinésének datumara, a
vizsga id6pontjara vonatkozé
adatot kozvetlen hozzéaféréssel
veszi at.

Célja: az
egyszerUsitett
foglalkoztatasi

A kezelt adtok kore: a munkavallalé neve, sziletési
csaladi és utdneve(i), szilletési helye és ideje, anyja
sziletési csaladi és utoneve(i), lakéhelye, adéazonosité

Az alapnyilvantartas kezelesét az
Onkormanyzati koordinacios Osztaly
latja el.

A  munkalgyi iratok nem
selejtezhetbek, a
foglalkoztatbnak meg kell

egyszerUsitett
foglalkoztatas alapjan
alkalmazottak

telefonszama, e-mail cime

Onkormanyzati koordinaciés Osztaly
latja el.

jogviszony szama, TAJ szama, az egyszerisitett munka jellege, a Eqvszeriisitett foalalkoztatas esetén a Griznie, és a szervezet

létrehozésa munkakor megnevezése, a munkaviszony kezdete, a gyszerusiiett fogiatkoztal . | megsziinésekor gondoskodni
. DD . munkaltato koteles az illetékes els6foku VD

Jooalapia: a torvénvi munkaviszony befejezésének napja, a ledolgozott Allami ad6hatésaanak a munkavéazés kell az iratérzénél torténd

galapja. e Y| munkadrak szadma, személyi alapbér, a munkavégzeés - g . 9 elhelyezésrol.

felhatalmazéas (a helve megkezdése el6tt  bejelenteni a

2010. évi LXXV ye. térvényben régzitett adatokat adatokat.

térvény az

egyszerUsitett

foglalkoztatasrol),

illetve az adatkezelés

olyan szerz8dés

teljesitéséhez

szikséges, amelyben

az érintett az egyik fél

Célja: az | A kezelt adtok koére: a jelentkez6 neve, lakéhelye, | Az alapnyilvantartas kezelését az | A személyes adatok

meg0brzési ideje: a személyes
adatok kezeléséhez adott
hozz4jarulas visszavonasaig,

és/vagy a kdzosségi de legfeljebb az
érdekében oOnkéntes adatfelvételtél szamitott 1
feladatot  elvallalok évig.
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megbizasanak
elésegitése.
Jogalapja: az érintett
hozzéjarulasa.

Célja: a  védett | A kezelt adtok kore: a védettség ténye vagy annak | A nyilvantartas kezelését az | A személyes adatok
munkavallalok, a | hianya, a védettség fennallasanak hataridejét (az | Onkormanyzati koordinacios Osztaly | megdrzési ideje: a
védettséggel nem | igazolvany érvényességének datuma). latja el. veszélyhelyzeti jogrend
rendelkezd megszinését kovetd
munkavallalok és a harmadik munkanapig.

munkavallalokkal
potencialisan
kapcsolatba  kerll6
személyek élete és

egészsége
védelmében, illetve
az ehhez kapcsolodo
munkaltatoi

kotelezettségeinek

torténd  megfelelés
céljabdl kialakitando
munkaszervezeési

rend. A munkaltatd
ezen adatkezelése
jarvanyugyi érdeket —

mint jelentés
kozérdeket - is
szolgal.

Jogalapja: a tdrvényi
felhatalmazas

(GDPR 6. cikk (1)
bek. c) pontja és a a
GDPR 9. cikk (2) bek.

b))
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A munkavédelemrél
52016 1993. évi XCIIl.
torvény 54. § (7)
bekezdésének h)
pont, és a 60. § (3)

bek., valamint a

60/2021. (. 12)

Korm. rendelet.

Célja: A civil | A kezelt adtok kore: az érintett neve, cime, | A nyilvantartas kezelését az | A személyes adatok

szervezetek bir6sagi
nyilvantartasarél és
az ezzel Osszefluggd
eljarasi szabélyokrdl

szol6 2011.  évi
CLXXXI. torvény
alapjan

nyilvantartasba NEM
vett helyi tarsadalmi
szervezetek
mikodésének és
egyuttmikodésének
elémozditasa a
nyilvdnossag
eszkozével.

Jogalapja: az érintett
hozz4jarulasa.

GDPR 6. cikk (1) bek.
a) pont

telefonszama, e-mail cime.

Onkormanyzati koordinaciés Osztaly
latja el.

meg0brzési ideje: a szemeélyes
adatok kezeléséhez adott
hozzajarulas visszavonasaig.

A személyes adatok
meg6rzési ideje: 14 naptéri
nap.

A Godi | A kezelt adtok kore: az érintett neve, az érkezés és a | Hatosagi osztaly.
Polgarmesteri tavozas id6pontjanak rogzitésével a tartézkodasi helye.

Hivatal (2131 Gaod,

Pesti at 81))

épuletébe  belépbk

neve, az érkezés és a

Datum Kiadas Készitette Ellendrizte és jovahagyta Oldalszam
2024.10.11. 15. QUALIMADE Tar]acsado és Dombovarlng dr. K"ozak Nikolett 87/96
Szolgaltato Bt. jegyzé




Godi
Polgarmesteri Adatkezelési Szabalyzat
Hivatal

tavozas idépontjanak
roégzitése

Célja:
vagyonvédelem
érdekében hozott
megel6z6 biztonsagi
intézkedés, illetve a
2013. évi L. torvény
(Ibtv.)  végrehajtasi
rendeletében
(41/2015. (VvIl. 15)
BM rend.) rogzitett
feladatok
végrehajtasa.

Jogalapja: az
adatkezelés
kézérdekli vagy az
adatkezelbre ruhazott
koézhatalmi
jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat
végrehajtasahoz
sziikséges (GDPR 6.
cikk e) bek.)

A népszamlalas - A jelentkezés soran rogzitett Onkormanyzati Koordinacios Osztaly A Hivatal a személyes
kerde;oblztosal személyes adatok: adatokat az opkormgnyzgt!
személyes srintett iletési . hivatalok egységes irattari
adatainak kezelése az erntett neve, SZUIelesI Neve, anyla | aqgatovabbitas: Kozponti statisztikai | tervének kiadasarol szolo

Célia: . neve, adoazonosito jele, TAJ szama, | Hivatal (a jelentkezési lapon szerepld | 78/2012. (XIl. 28) BM

Kérdezdbiztosok lakcime, levelezési cime, életkora, | személyes adatok), NAV részére (az | rendelet és belsé
azonositasa telefonszama, e-malil cime, | adoéelszamolassal kapcsolatos _sz’:cxbélyzgtok _ szerinti
' bankszamlaszama iskolaj | Személyes adatok). idotartamig,  valamint  az

addfizetésre vonatkozd jogi
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nyilvantartasa,
kapcsolattartas

Jogalapja: az
adatkezelés

kozérdekl vagy az | cgliabél kezelt adatok:

adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi
jogositvany

gyakorlasanak - Javadalmazashoz szilkséges
keretében  végzett | SZemelyes adatok: o
feladat az érintett neve, adoszama,
végrehajtasahoz bankszamlaszama.

szikséges (GDPR 6.
cikk (1) bek. e) pont.

végzettsége, a feladat -ellatdsahoz
szikséges nyilatkozatai, melyek
személyes adatot is tartalmazhatnak;
- A megbizasi szerz6dés megkotése

az érintett neve, lakcime, addazonositd
jele;

kotelezettségekre vonatkozé

hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott id6tartamig
6rzi meg.

Az arvizi
védekezéssel
kapcsolatos
adatkezelések

Onkentes@god.hu

e-mail cim Ank , fi K dinacié
. . L, . nkormanyzati oordinacios
hasznalata A kezelt adatok kore: csaladi- és uténév, ; y
. — . . iy Osztaly
Célja: az arvizi | lakcim, telefonszam, e-mail cim.
védekezés A személyes
0sszehangolt tovabbitdsra nem  kerlilnek,

megvaldsitasa
érdekében az dnként
jelentkez8k
nyilvantartasa,
sziiksége esetén
kiértesitése.

Az adatkezelés
jogalapja: a GDPR
6. cikk (1) bekezdés
a) pontja szerint, az

kizar6lag a Godi Polgarmesteri
Hivatal kezeli azokat a fent
megjeldlt hatarid6kig.

A személyes adatok
megorzési ideje: az
arvizvédelmi vedekezés
sziikségességeéig, de
legfeliebb 30 naptéri
napig, vagy az eérintett
torlési kérelméig.
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érintett hozzajarulasa
a személyes adatai
kezeléséhez.

Homokzsak-
igényléssel
232?5;‘3%3 Onkormanyzati Koordinacios )

A kezelt adatok kore: az igényl csaladi- és | Osztaly A szemelyes adatok
Az adatkezeles | toneve, lakcime, telefonszama, valamint , megorzesi |d,eje: az
célja: 22 | elektronikus  levélcime, amennyiben az A szemelyes adatok | grvizvédelmi védekezés

arvizvédelmi munkak

Co A tovabbitasra nem  kerllnek, o d 2q6i
soran a lakossag | ig9€nylés ezen keresztil torténik. szlkségessegeig,  de

homokzsakokkal kizar6lag a Godi Polgarmesteri legfeliebb 30  naptéri

torténs ellatasa. H|Vata| keze’“. ?ZOkat a fent napig, Vagy az érintett
Az adatkezelés megjelolt hataridokig. torlési kérelméig.

jogalapja: a GDPR
6. cikk (1) bekezdés
a) pontja szerint, az
érintett hozzajarulasa
a személyes adatai
kezeléséhez.

Muskatli
igényléshez
kapcsolédé A " datok
adatkezelés . L., ., o 4 i iNacio szemeélyes adato
A kezelt adatok kore: csaladi- és utonév, Onko,rmanyzau Koordinacios Zemey ideie:

) , i Osztaly megorzési ideje: a
Az adatkezeles | |akcim, telefonszam. viragok Kiosztasat
Slja: a Varos 4 g
ceja. =~ a A személyes adatok | | 5 ets :sodik
kozteruleteire L ez . ovelo masodl

tovabbitasra nem  kerllnek,

kihelyezett noévények munkanapig, vagy az

atteleltetésére  és kizarolag a Godi Polgarmesteri | gjntett torigsi kérelméig.
késébbi  killtetésére Hivatal kezeli azokat a fent

jelentkez6k megjelolt hataridokig.

nyilvantartasa, a

jelentkez8k
szamanak felmérése,
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valamint a novények
kiosztasa.

Az adatkezelés
jogalapja: a GDPR
6. cikk (1) bekezdés
a) pontja szerint, az
érintett hozzajarulasa
a személyes adatai
kezeléséhez
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14. sz. MELLEKLET — A MUNKAVALLALO KORONAVIRUS ELLENI VEDETTSEGE TENYENEK
MUNKALTATO ALTALI ROGZITESERE SZOLGALO FORMANYOMTATVANY

A munkavéllalé koronavirus elleni védettsége tényének
munkaltaté altali régzitéseére szolgalé formanyomtatvany

A Godi Polgarmesteri Hivatal altal 2021 aprilis 13-an kiadott
Adatkezelési tdjékoztato szerinti szemeélyes adatok rogzitéseét végezte

Sorszam | Név Szervezeti | Védett | Nem A Az Az adatok
egység védett | védettség | adatokat | pontossagat
hatarideje | rogzitette | ellendrizte

Déatum Kiadas Készitette Ellenérizte és jovahagyta Oldalszam
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15. Sz. MELLEKLET — HOZZAJARULO NYILATKOZAT A 2011. Evi CLXXXI. TORVENY ALAPJAN
NYILVANTARTASBA NEM VETT HELYI TARSADALMI SZERVEZETEKKEL KAPCSOLATOS SZEMELYES
ADATOK KEZELESEHEZ

Alulirott
NEV

Cim:

TELEFONSZAM:

E-MAIL CiM:

kijelentem, hogy jelen okirat alairdsaval dnkéntesen

HOZZAJARULOK
hogy a fentiekben megjel6lt személyes adataimat a
ADATKEZELO: GODI POLGARMESTERI HIVATAL
SZEKHELY: 2131 GOd, Pesti Gt 81.
KEPVISELO NEVE: Dombovériné dr. Kozak Nikolett jegyz6

mint Adatkezelé az alabbi célokra kezelje:

ADATKEZELES CELJA: A civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel
Osszefiiggd eljarasi szabalyokrol szolo 2011. évi CLXXXI.
torvény alapjan nyilvantartisba NEM vett helyi tarsadalmi
szervezetek mikddésének és egylittmiikodésének elomozditasa a
nyilvanossag eszkozével.

A Hivatal a fentiekben megjel6lt celu adatkezelésének jogalapja az érintett hozzdjarulasa, amely egyértelmii
és kifejezett. A fentiekben rogzitett céli megkereséshez érintett egyértelmii, kifejezett hozzajarulasat papir
alapu nyilatkozat utjan adja meg, adatainak kezelésére vonatkozo tajékoztatast kovetéen. Az adatkezeléssel
érintettek kore: minden olyan természetes személy, aki egyértelmii, kifejezett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy
a Hivatal a személyes adatait a fentieckben megjel6lt célbdl kezelje. A személyes adatok cimzettjeinek
kategoriai (akik megismerheti az adatokat): a Hivatal jegyz6je, és az tigyfélkapcsolati feladatokat munkakoriik
alapjan ellatdé munkavallalok. A kezelt személyes adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim. Az
adatkezelés helye: 2131 God, Pesti Ut 81. Az adatkezelés idotartama: a személyes adatok kezeléséhez adott
hozzajarulés visszavonasaig.

Tudomaésul vettem, hogy jogomban all kérelmezni az adatkezel6tél a személyes adataimhoz vald hozzaférést,
személyes adataim helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, jogom van az adathordozhatésaghoz,
hozzajarulasom id6beli hatar nélkiili visszavonasahoz, illetéleg panasszal fordulni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz. Bévebb tajékoztatas talalhatd az Adatkezelé honlapjan (https://god.hu/wp-
content/uploads/2021/09/20210518 adatkezelesi_tajekoztato.pdf) és a Hivatal éplletében papir alapon
elérheté Adatkezelési tajékoztatoban.

Gad, 2021. év hénap nap
nyilatkozattevd
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16. Sz. MELLEKLET - MEGISMERESI NYILATKOZAT
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A ... napjan hatalyba Iépett, ..... kiadas szamu Adatkezelési szabalyzat tartalmat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkavégzésem soran koteles
vagyok betartatni.

Név Munkakaor Datum Alairas
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17.sz. MELLEKLET — REGISZTRACIOS LAP

REGISZTRACIOS LAP

A202...éV ...l hoénap ...... -ik napjan, a Godi Polgarmesteri Hivatal (2131 God,
Pesti ut 81.) épulletébe belépbd személyek neve, az érkezés és a tavozas idbpontja. A
belépd személyek neve, személyazonosito okmany bemutatasa alapjan kerul rogzitésre.
A “Regisztracios lap” meg6rzési ideje 14 naptari nap, ezt kovetéen megsemmisitendd. A
formanyomtatvanyrol sem fénykép, sem masolat nem készithetd.

A ,Regisztraciés lap” nem alkalmazhato a képvisel6-testilet nyilvanos Uléseinek latogatoi
esetében.

Név Belépés Rogzitette Kilépés Rogzitette
idépontja L idépontja ..,
pont (aléiréas) pont (aléiréas)
(6ra, perc) (6ra, perc)
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18. Sz. MELLEKLET — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A REGISZTRACIOHOZ

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A RECEPCION TORTENO
REGISZTRACIOHOZ

A Godi Polgarmesteri Hivatal (2131 God, Pesti ut 81.) recepcidjan az épuletébe belépdk
neve, az érkezés és a tavozas idépontja — ezaltal az érintett tartbzkodasi helye — rogzitésre
kerul.

Adatkezel6: Godi Polgarmesteri Hivatal (2131 God, Pesti ut 81.),
Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége

Név: Széll Jené

Elérhetbség: szell.jeno@qualimade.hu

Az adatkezelés célja: vagyonvédelem érdekében hozott megel6z6 biztonsagi intézkedés,
illetve a 2013. évi L. torvény (Ibtv.) ,az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarodl” végrehajtasi rendeletében, a 41/2015. (VII. 15) BM rendeletben
,az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolé 2013. évi
L. torvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzokre, termékekre, tovadbba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrél” rogzitett feladatok végrehajtasa.

A kezelt személyes adatok kore:
az érintett neve, érkezésének és tavozasanak idépontja (a megadott idéintervallumban az
érintett tartozkodasi helye).

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés koézérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szikséges (GDPR 6. cikk e) bek.).

A személyes adatok megOlrzési ideje: a rogzitésre hasznalt formanyomtatvanyok,
ezdltal a személyes adatok 14 naptari nap utan megsemmisitésre kerulnek.

Az érintettnek jogaban all kérelmezni az adatkezel6t6l a személyes adataihoz vald
hozzaférést, személyes adatai helyesbitését, kezelésének korlatozasat, joga van az
adathordozhatésaghoz, illetdleg panasszal fordulni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz. Bévebb tajékoztatas talalhatd az Adatkezeld honlapjan
(https://god.hu/wp-content/uploads/2021/09/20210518 adatkezelesi_tajekoztato.pdf) és a
Hivatal recepciojan papir alapon elérheté Adatkezelési tajékoztatoban.

God, 2021. év november 3.

Dombovariné dr. Kozak Nikolett

jegyzo
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