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g
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j
z
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z
léss
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gysz
rűsít
tt
f�gl�lk�zt�tásr� j
l
ntk
zők és/v�gy � közösség érd
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n önként
s

f
l�d�t
llátást 
lváll�lók �d�táll�mányáv�l k�pcs�l�t�s �d�tk
z
léss
l, ill
tv

� 3. f
j
z
t 
zz
l összh�ngb�n történő kibővítés


6. 2021.04.13. A 13. sz. m
llékl
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r
plő nyilvánt�rtás ki
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ni véd
ttség
 tényén
k munkált�tó ált�li rögzítésév
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k�pcs�l�t�s �d�tk
z
léss
l, ill
tv
 � 14. sz. m
llékl
t b
szúrás�, �

rögzítésér
 sz�lgáló f�rm�ny�mt�tvánny�l

7. 2021.04.15. A NAIH székh
lyén
k mód�sítás� � t
lj
s d�kum
ntumb�n
8. 2021.05.18. A 13. sz. m
llékl
tb
n sz
r
plő nyilvánt�rtás ki
gészítés
 � civil sz
rv
z
t
k

bírósági nyilvánt�rtásáról és �z 
zz
l össz
függő 
ljárási sz�bály�król szóló
2011. évi CLXXXI. törvény �l�pján nyilvánt�rtásb� NEM v
tt h
lyi társ�d�lmi

sz
rv
z
t
kk
l k�pcs�l�t�s �d�tk
z
léss
l, ill
tv
 � 15. sz. m
llékl
t
b
szúrás�, � rögzítésér
 sz�lgáló f�rm�ny�mt�tvánny�l
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10. 2021. 11. 03. A 13. sz. m
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r
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c
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n sz
r
plő nyilvánt�rtás ki
gészítés
 � muskátli
igénylésh
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z
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llékl
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z
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l
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z
lésév
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BEVEZETÉS
A létr
jött D�kum
ntum � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l Inf�rmációbizt�nsági Irányítási
r
ndsz
rén
k � részét kép
zi. A D�kum
ntumb�n t�lálh�tó v�l�m
nnyi �d�t,
inf�rmáció, � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l tul�jd�n�.
A D�kum
ntum m
gt
kintés
, �lv�sás� és t�nulmány�zás� cs�k és kizáról�g � Gödi
P�lgárm
st
ri Hiv�t�l d�lg�zói számár� m
g
ng
d
tt. H�rm�dik sz
mély írás�s

ng
dély birt�káb�n j�g�sult � D�kum
ntum �lv�sásár�, �z 
ng
délyt �z
Inf�rmációbizt�nság-irányítási v
z
tő �dj� ki.
Az Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679. sz. �d�tvéd
lmi r
nd
l
t

(t�vábbi�kb�n GDPR) �l�p
lvként kim�ndj�, h�gy � t
rmész
t
s sz
mély
k
sz
mély
s �d�t�ik k
z
lésév
l össz
függő véd
lm
 �l�pv
tő j�g. Az Európ�i Unió
Al�pj�gi Ch�rtáj� (Ch�rt�) 8. cikkén
k (1) b
k
zdés
 és �z Európ�i Unió
működéséről szóló sz
rződés (EUMSZ) 16. cikkén
k (1) b
k
zdés
 rögzíti, h�gy
mind
nkin
k j�g� v�n � rá v�n�tk�zó sz
mély
s �d�t�k véd
lméh
z. T�vábbi célj�,
h�gy h�rm�nizálj� �z �d�tk
z
lési t
vék
nység
k t
kint
téb
n � t
rmész
t
s
sz
mély
k �l�pv
tő j�g�in�k és sz�b�dság�in�k véd
lmét, v�l�mint, h�gy bizt�síts�
� sz
mély
s �d�t�k t�gáll�m�k közötti sz�b�d ár�mlását.

1.1. CÉL
A sz�bályz�t célj�, h�gy �z érint
tt
k m
gf
l
lő tájék�zt�tást k�ph�ss�n�k
különös
n � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l (t�vábbi�kb�n: Szervezet) ált�l k
z
lt, ill
tv

�z ált�l� m
gbíz�tt �d�tf
ld�lg�zó ált�l f
ld�lg�z�tt �d�t�król, �z�k f�rrásáról, �z
�d�tk
z
lés céljáról, j�g�l�pjáról, időt�rt�máról, �z �d�tk
z
lésb
 
s
tl
g
s
n
b
v�nt �d�tf
ld�lg�zó n
véről, címéről és �z �d�tk
z
léss
l össz
függő
t
vék
nységéről, t�vábbá – �z érint
tt sz
mély
s �d�t�in�k t�vábbítás� 
s
tén – �z
�d�tt�vábbítás j�g�l�pjáról és címz
ttjéről.
A sz�bályz�tt�l � Sz
rv
z
t bizt�sít�ni kívánj� � nyilvánt�rtás�k működésén
k
törvény
s r
ndjét, �z �d�tvéd
l
m �lk�tmány�s 
lv
in
k, �z �d�tbizt�nság
köv
t
lmény
in
k érvény
sülését, m
g kívánj� �k�dály�zni �z �d�t�kh�z v�ló
j�g�sul�tl�n h�zzáférést, és �z�k j�g�sul�tl�n m
gvált�zt�tását, ill
tv

nyilván�sságr� h�z�t�lát.
A Sz�bályz�tb�n n
m k
rüln
k részl
t
zésr
 � Göd Vár�s Jegyzőjének 3/2015.
(III.04.) számú utasításban (t�vábbi�kb�n Ktt.ut.) és „Közsz�lgál�ti Ad�tk
z
lési
sz�bályz�t”-b�n m
gh�tár�z�tt�k, különös
n � köztisztvis
lő s�ját �d�t�iv�l történő
r
nd
lk
zési j�g� bizt�sítás�, � h�rm�dik sz
mély részér
 történő �d�tt�vábbítás�,
� b
t
kintési j�g gy�k�rlás�, v�l�mint �z �d�tk
z
lésb
n részt v
vő köztisztvis
lő
f
l
lősségén
k és �z �d�t�kh�z történő h�zzáférés sz�bály�zás�.

1.2. SZABÁLYZAT IDŐBELI HATÁLYA

J
l
n Sz�bályz�t � jóváh�gyását köv
tő
n, 2018. sz
pt
mb
r 03-tól, vissz�v�násig
érvény
s.
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1.3. ÉRVÉNYESSÉGI TERÜLET, TÁRGYI HATÁLY
A D�kum
ntumb�n f�gl�lt�k � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�lnál (� t�vábbi�kb�n:
Sz
rv
z
t) bármily
n sz
mély
s �d�t�k k
z
lését (r
gisztráció, nyilvánt�rtás,
�d�tsz�lgált�tás) érintő t
rül
t
ir
 kit
rj
d, különös
n: � Sz
rv
z
t közsz�lgál�ti nyilvánt�rtáss�l és � h�zzá k�pcs�lódó ir�t�k, v�l�mint �

v�gy�nnyil�tk�z�tt�l k�pcs�l�t�s 
lkülönít
tt ir�t�k j�gsz�bálysz
rű k
z
lésév
l
össz
függő t
lj
s �d�tk
z
lési és inf�rm�tik�i f�ly�m�tr�;

 � Sz
rv
z
t v�l�m
nnyi sz
rv
z
ti 
gységér
, különös t
kint
tt
l �z�kr�, �h�l
sz
mélyi �d�t�k�t h�sználn�k, k
z
lés f�ly�m�táb�n sz
mélyi ir�tt�l érintk
zőkr
;

 � közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtáss�l és � k�pcs�lódó sz
mélyi ir�t�kk�l össz
függő
n
�d�t�t, tár�ln�k v�gy t�vábbít�n�k, v�l�mint � b
t
kintésr
 j�g�sult�kr� és �z ügy
k
�d�tk
z
lési és inf�rm�tik�i f�ly�m�tr�, �z ir�t b
érk
zésétől, k
l
tk
zésétől �
m
gs
mmisítésig.
A sz�bályz�t tárgyi h�tály� kit
rj
d � Szervezet mind
n sz
rv
z
ti 
gységénél
f�lyt�t�tt v�l�m
nnyi �ly�n f�ly�m�tr�, �m
ly s�rán �z Inf�tv. 3. § 2. p�ntjáb�n
m
gh�tár�z�tt sz
mély
s �d�t k
z
lés
 m
gv�lósul, t�vábbá mind�z�n
f�ly�m�t�kr�, m
ly
k
t �z GDPR sz�bály�z, 
lőír.

1.4. FELELŐSSÉG
A Sz�bályz�t 
lkészítt
téséért, � szükség
s mód�sítás�k 
lvégzéséért,
kid�lg�zásáért, � mód�sítás�k átv
z
téséért, � költségvetési szerv vezetője �
f
l
lős, �z itt l
írt�k b
t�rtásán�k 
ll
nőrzéséért �z adatvédelmi tisztviselő � f
l
lős.
A D�kum
ntum 
ll
nőrzéséért és jóváh�gyásáért � Gödi P�lgármesteri Hivatal
jegyzője � f
l
lős.
Az itt l
írt�k b
t�rtásáért � 2. f
j
z
tb
n m
gj
lölt sz
mély
k (t
rül
t
k) � f
l
lős
k.
Adatkezelő: Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l (2131 Göd, P
sti út 81.), (t�vábbi�kb�n:
Sz
rv
z
t)

1.4.1. Az adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége
Név: Széll Jenő
Elérh
tőség: sz
ll.j
n�@qu�lim�d
.hu

1.5. FOGALOMMEGHATÁROZÁSOK
Am
nnyib
n � mind
nk�ri h�tály�s �d�tvéd
lmi j�gsz�bály�k (j
l
n sz�bályz�t
m
g�lk�tás�k�r �z Inf�tv. és � GDPR) f�g�l�mm�gy�ráz�t�i 
ltérn
k j
l
n
Sz�bályz�t f�g�l�mm�gy�ráz�t�itól, �kk�r � j�gsz�bály�k ált�l m
gh�tár�z�tt
f�g�lm�k �z irány�dók.
Érintett: bárm
ly m
gh�tár�z�tt, sz
mély
s �d�t �l�pján �z�n�sít�tt v�gy –
közv
tl
nül v�gy közv
tv
 – �z�n�síth�tó t
rmész
t
s sz
mély;
A j
l
n sz�bályz�t f�g�lmi r
ndsz
r
 m
g
gy
zik � GDPR 4.cikk 1-26 p�ntb�n
m
gh�tár�z�tt ért
lm
ző f�g�l�mm�gy�ráz�t�kk�l:

mailto:szell.jeno@qualimade.hu
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1. „személyes adat”: �z�n�sít�tt v�gy �z�n�síth�tó t
rmész
t
s sz
mélyr

(„érint
tt”) v�n�tk�zó bárm
ly inf�rmáció; �z�n�síth�tó �z � t
rmész
t
s sz
mély,
�ki közv
tl
n v�gy közv
t
tt mód�n, különös
n v�l�m
ly �z�n�sító, például név,
szám, h
lym
gh�tár�zó �d�t, �nlin
 �z�n�sító v�gy � t
rmész
t
s sz
mély t
sti,
fizi�lógi�i, g
n
tik�i, sz
ll
mi, g�zd�sági, kulturális v�gy sz�ciális �z�n�sságár�
v�n�tk�zó 
gy v�gy több tény
ző �l�pján �z�n�síth�tó;
2. „adatkezelés”: � sz
mély
s �d�t�k�n v�gy �d�táll�mány�k�n �ut�m�tizált v�gy
n
m �ut�m�tizált mód�n végz
tt bárm
ly műv
l
t v�gy műv
l
t
k össz
sség
, így
� gyűjtés, rögzítés, r
ndsz
r
zés, t�g�lás, tár�lás, át�l�kítás v�gy m
gvált�zt�tás,
l
kérd
zés, b
t
kintés, f
lh�sználás, közlés t�vábbítás, t
rj
sztés v�gy 
gyéb
mód�n történő h�zzáférh
tővé tét
l útján, össz
h�ng�lás v�gy össz
k�pcs�lás,
k�rlát�zás, törlés, ill
tv
 m
gs
mmisítés;
3. „az adatkezelés k�rlát�zása”: � tár�lt sz
mély
s �d�t�k m
gj
lölés
 jövőb
li
k
z
lésük k�rlát�zás� céljából;
4. „pr�filalk�tás”: sz
mély
s �d�t�k �ut�m�tizált k
z
lésén
k bárm
ly �ly�n
f�rmáj�, �m
lyn
k s�rán � sz
mély
s �d�t�k�t v�l�m
ly t
rmész
t
s sz
mélyh
z
fűződő biz�ny�s sz
mély
s j
ll
mzők érték
lésér
, különös
n � munk�h
lyi
t
lj
sítményh
z, g�zd�sági h
lyz
th
z, 
gészségi áll�p�th�z, sz
mély
s
pr
f
r
nciákh�z, érd
klődésh
z, m
gbízh�tóságh�z, vis
lk
désh
z, t�rtózk�dási
h
lyh
z v�gy m�zgásh�z k�pcs�lódó j
ll
mzők 
l
mzésér
 v�gy 
lőr
j
lzésér

h�sználják;
5. „álnevesítés”: � sz
mély
s �d�t�k �ly�n mód�n történő k
z
lés
, �m
lyn
k
köv
tk
ztéb
n t�vábbi inf�rmációk f
lh�sználás� nélkül többé már n
m áll�píth�tó
m
g, h�gy � sz
mély
s �d�t m
ly k�nkrét t
rmész
t
s sz
mélyr
 v�n�tk�zik, f
ltév

h�gy �z ily
n t�vábbi inf�rmációt külön tár�lják, és t
chnik�i és sz
rv
zési
intézk
dés
k m
gtét
lév
l bizt�sít�tt, h�gy �z�n�sít�tt v�gy �z�n�síth�tó
t
rmész
t
s sz
mély
kh
z 
zt � sz
mély
s �d�t�t n
m l
h
t k�pcs�lni;
6. „nyilvántartási rendszer”: � sz
mély
s �d�t�k bárm
ly mód�n – c
ntr�lizált,
d
c
ntr�lizált v�gy funkci�nális v�gy földr�jzi sz
mp�nt�k sz
rint – t�g�lt áll�mány�,
�m
ly m
gh�tár�z�tt ismérv
k �l�pján h�zzáférh
tő;
7. „adatkezelő”: �z � t
rmész
t
s v�gy j�gi sz
mély, közh�t�lmi sz
rv, ügynökség
v�gy bárm
ly 
gyéb sz
rv, �m
ly � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésén
k célj�it és

szköz
it önálló�n v�gy más�kk�l 
gyütt m
gh�tár�zz�; h� �z �d�tk
z
lés célj�it és

szköz
it �z uniós v�gy � t�gáll�mi j�g h�tár�zz� m
g, �z �d�tk
z
lőt v�gy �z
�d�tk
z
lő kij
lölésér
 v�n�tk�zó különös sz
mp�nt�k�t �z uniós v�gy � t�gáll�mi
j�g is m
gh�tár�zh�tj�;
8. „�d�tfeld�lg�zóL: �z � t
rmész
t
s v�gy j�gi sz
mély, közh�t�lmi sz
rv,
ügynökség v�gy bárm
ly 
gyéb sz
rv, �m
ly �z �d�tk
z
lő n
véb
n sz
mély
s
�d�t�k�t k
z
l;
9. „címzett”: �z � t
rmész
t
s v�gy j�gi sz
mély, közh�t�lmi sz
rv, ügynökség v�gy
bárm
ly 
gyéb sz
rv, �kiv
l v�gy �m
lly
l � sz
mély
s �d�t�t közlik, függ
tl
nül
�ttól, h�gy h�rm�dik fél-
. Az�n közh�t�lmi sz
rv
k, �m
ly
k 
gy 
gy
di vizsgál�t
k
r
téb
n �z uniós v�gy � t�gáll�mi j�gg�l összh�ngb�n férh
tn
k h�zzá sz
mély
s
�d�t�kh�z, n
m minősüln
k címz
ttn
k; �z 
mlít
tt �d�t�k 
 közh�t�lmi sz
rv
k
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ált�li k
z
lés
 m
g k
ll, h�gy f
l
lj
n �z �d�tk
z
lés célj�in�k m
gf
l
lő
n �z
�lk�lm�z�ndó �d�tvéd
lmi sz�bály�kn�k;
10. „harmadik fél”: �z � t
rmész
t
s v�gy j�gi sz
mély, közh�t�lmi sz
rv, ügynökség
v�gy bárm
ly 
gyéb sz
rv, �m
ly n
m �z�n�s �z érint
tt
l, �z �d�tk
z
lőv
l, �z
�d�tf
ld�lg�zóv�l v�gy �z�kk�l � sz
mély
kk
l, �kik �z �d�tk
z
lő v�gy
�d�tf
ld�lg�zó közv
tl
n irányítás� �l�tt � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésér

f
lh�t�lm�zást k�pt�k;
11. „az érintett h�zzájárulása”: �z érint
tt �k�r�tán�k önként
s, k�nkrét és
m
gf
l
lő tájék�zt�tás�n �l�puló és 
gyért
lmű kinyilvánítás�, �m
lly
l �z érint
tt
nyil�tk�z�t v�gy � m
g
rősítést félr
érth
t
tl
nül kif
j
ző cs
l
k
d
t útján j
lzi, h�gy
b
l

gy
zését �dj� �z őt érintő sz
mély
s �d�t�k k
z
léséh
z;
12. „adatvédelmi incidens”: � bizt�nság �ly�n sérülés
, �m
ly � t�vábbít�tt, tár�lt
v�gy más mód�n k
z
lt sz
mély
s �d�t�k vél
tl
n v�gy j�g
ll
n
s
m
gs
mmisítését, 
lv
sztését, m
gvált�zt�tását, j�g�sul�tl�n közlését v�gy �z
�z�kh�z v�ló j�g�sul�tl�n h�zzáférést 
r
dmény
zi;
13. „genetikai adat”: 
gy t
rmész
t
s sz
mély örökölt v�gy sz
rz
tt g
n
tik�i
j
ll
mzőir
 v�n�tk�zó mind
n �ly�n sz
mély
s �d�t, �m
ly �z �d�tt sz
mély
fizi�lógiájár� v�gy 
gészségi áll�p�tár� v�n�tk�zó 
gy
di inf�rmációt h�rd�z, és
�m
ly 
lsős�rb�n �z 
mlít
tt t
rmész
t
s sz
mélyből v
tt bi�lógi�i mint�

l
mzéséből 
r
d;
14. „bi�metrikus adat”: 
gy t
rmész
t
s sz
mély t
sti, fizi�lógi�i v�gy vis
lk
dési
j
ll
mzőir
 v�n�tk�zó mind
n �ly�n s�ját�s t
chnik�i 
ljárás�kk�l ny
rt sz
mély
s
�d�t, �m
ly l
h
tővé t
szi v�gy m
g
rősíti � t
rmész
t
s sz
mély 
gy
di
�z�n�sítását, ily
n például �z �rckép v�gy � d�ktil�szkópi�i �d�t;
15. „egészségügyi adat”: 
gy t
rmész
t
s sz
mély t
sti v�gy pszichik�i 
gészségi
áll�p�tár� v�n�tk�zó sz
mély
s �d�t, id
értv
 � t
rmész
t
s sz
mély számár�
nyújt�tt 
gészségügyi sz�lgált�tás�kr� v�n�tk�zó �ly�n �d�t�t is, �m
ly inf�rmációt
h�rd�z � t
rmész
t
s sz
mély 
gészségi áll�p�táról;
16. „tevékenységi közp�nt”:
�z 
gynél több t�gáll�mb�n t
vék
nységi h
lly
l r
nd
lk
ző �d�tk
z
lő 
s
téb
n �z
Unión b
lüli közp�nti ügyvit
lén
k h
ly
, h� �z�nb�n � sz
mély
s �d�t�k
k
z
lésén
k célj�ir� és 
szköz
ir
 v�n�tk�zó döntés
k
t �z �d�tk
z
lő 
gy Unión
b
lüli másik t
vék
nységi h
lyén h�zzák, és �z utóbbi t
vék
nységi h
ly r
nd
lk
zik
h�táskörr
l �z 
mlít
tt döntés
k végr
h�jt�tásár�, �z 
mlít
tt döntés
k
t m
gh�zó
t
vék
nységi h
ly
t k
ll t
vék
nységi közp�ntn�k t
kint
ni;
�z 
gynél több t�gáll�mb�n t
vék
nységi h
lly
l r
nd
lk
ző �d�tf
ld�lg�zó 
s
téb
n
�z Unión b
lüli közp�nti ügyvit
lén
k h
ly
, v�gy h� �z �d�tf
ld�lg�zó �z Uniób�n
n
m r
nd
lk
zik közp�nti ügyvit
li h
lly
l, �kk�r �z �d�tf
ld�lg�zón�k �z �z Unión
b
lüli t
vék
nységi h
ly
, �h�l �z �d�tf
ld�lg�zó t
vék
nységi h
lyén f�lyt�t�tt
t
vék
nység
kk
l össz
függésb
n végz
tt fő �d�tk
z
lési t
vék
nység
k z�jl�n�k,
�m
nnyib
n �z �d�tf
ld�lg�zór� 
 r
nd
l
t sz
rint m
gh�tár�z�tt köt
l
z
ttség
k
v�n�tk�zn�k;
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17. „képviselő”: �z �z Uniób�n t
vék
nységi h
lly
l, ill
tv
 l�kóh
lly
l r
nd
lk
ző és
�z �d�tk
z
lő v�gy �d�tf
ld�lg�zó ált�l � 27. cikk �l�pján írásb�n m
gj
lölt
t
rmész
t
s v�gy j�gi sz
mély, �ki, ill
tv
 �m
ly �z �d�tk
z
lőt v�gy �d�tf
ld�lg�zót
képvis
li �z �d�tk
z
lőr
 v�gy �d�tf
ld�lg�zór� �z 
 r
nd
l
t ért
lméb
n háruló
köt
l
z
ttség
k v�n�tk�zásáb�n;
18. „vállalk�zás”: g�zd�sági t
vék
nység
t f�lyt�tó t
rmész
t
s v�gy j�gi sz
mély,
függ
tl
nül � j�gi f�rmájától, id
értv
 � r
ndsz
r
s g�zd�sági t
vék
nység
t f�lyt�tó
sz
mély
gy
sítő társ�ság�k�t és 
gy
sül
t
k
t is;
19. „vállalk�záscs�p�rt”: �z 
ll
nőrző váll�lk�zás és �z ált�l� 
ll
nőrzött
váll�lk�zás�k;
20. „kötelező erejű vállalati szabály�k”: � sz
mély
s �d�t�k véd
lmér
 v�n�tk�zó
sz�bályz�t, �m
ly
t �z Unió v�l�m
ly t�gáll�mán�k t
rül
tén t
vék
nységi h
lly
l
r
nd
lk
ző �d�tk
z
lő v�gy �d�tf
ld�lg�zó 
gy v�gy több h�rm�dik �rszágb�n �
sz
mély
s �d�t�kn�k �z ugy�n�z�n váll�lk�záscs�p�rt�n v�gy közös g�zd�sági
t
vék
nység
t f�lyt�tó váll�lk�zás�k ugy�n�z�n cs�p�rtján b
lüli �d�tk
z
lő v�gy
�d�tf
ld�lg�zó részéről történő t�vábbítás� v�gy ily
n t�vábbítás�k s�r�z�t�
t
kint
téb
n köv
t;
21. „felügyeleti hatóság”: 
gy t�gáll�m ált�l �z 51. cikkn
k m
gf
l
lő
n létr
h�z�tt
függ
tl
n közh�t�lmi sz
rv;
22. „érintett felügyeleti h�tóságL: �z � f
lügy
l
ti h�tóság, �m
ly
t � sz
mély
s
�d�t�k k
z
lés
 � köv
tk
ző �k�k v�l�m
lyik
 �l�pján érint: �) �z �d�tk
z
lő v�gy
�z �d�tf
ld�lg�zó �z 
mlít
tt f
lügy
l
ti h�tóság t�gáll�mán�k t
rül
tén r
nd
lk
zik
t
vék
nységi h
lly
l; b) �z �d�tk
z
lés j
l
ntős mértékb
n érinti v�gy
v�lószínűsíth
tő
n j
l
ntős mértékb
n érinti � f
lügy
l
ti h�tóság t�gáll�máb�n
l�kóh
lly
l r
nd
lk
ző érint
tt
k
t; v�gy c) p�n�szt nyújt�tt�k b
 �z 
mlít
tt
f
lügy
l
ti h�tóságh�z;
23. „személyes adat�k határ�k�n átnyúló adatkezelése”:
sz
mély
s �d�t�kn�k �z Uniób�n m
gv�lósuló �ly�n k
z
lés
, �m
lyr
 �z 
gynél
több t�gáll�mb�n t
vék
nységi h
lly
l r
nd
lk
ző �d�tk
z
lő v�gy �d�tf
ld�lg�zó
több t�gáll�mb�n t�lálh�tó t
vék
nységi h
ly
in f�lyt�t�tt t
vék
nység
kk
l
össz
függésb
n k
rül s�r; v�gy
sz
mély
s �d�t�kn�k �z Uniób�n m
gv�lósuló �ly�n k
z
lés
, �m
lyr
 �z
�d�tk
z
lő v�gy �z �d�tf
ld�lg�zó 
gy
tl
n t
vék
nységi h
lyén f�lyt�t�tt
t
vék
nység
kk
l össz
függésb
n k
rül s�r úgy, h�gy 
gynél több t�gáll�mb�n
j
l
ntős mértékb
n érint v�gy v�lószínűsíth
tő
n j
l
ntős mértékb
n érint
érint
tt
k
t;
24. „releváns és megalap�z�tt kif�gás”: � döntést
rv
z
tt
l sz
mb
n b
nyújt�tt,
�zz�l k�pcs�l�t�s kif�gás, h�gy 
zt � r
nd
l
t
t m
gsért
tték-
, ill
tv
 h�gy �z
�d�tk
z
lőr
 v�gy �z �d�tf
ld�lg�zór� v�n�tk�zó t
rv
z
tt intézk
dés összh�ngb�n
v�n-
 � r
nd
l
tt
l; � kif�gásb�n 
gyért
lmű
n b
 k
ll mut�tni � döntést
rv
z
t ált�l
�z érint
tt
k �l�pv
tő j�g�ir� és sz�b�dság�ir�, v�l�mint �d�tt 
s
tb
n � sz
mély
s
�d�t�k Unión b
lüli sz�b�d ár�mlásár� j
l
nt
tt k�ckáz�t�k j
l
ntőségét;
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25. „az inf�rmációs társadal�mmal összefüggő sz�lgáltatás”: �z (EU) 2015/1535

uróp�i p�rl�m
nti és t�nácsi irány
lv (1) 1. cikk
 (1) b
k
zdésén
k b) p�ntj�
ért
lméb
n v
tt sz�lgált�tás;
26. „nemzetközi szervezet”: � n
mz
tközi közj�g h�tály� �lá t�rt�zó sz
rv
z
t v�gy
�nn�k �lár
nd
lt sz
rv
i, v�gy �ly�n 
gyéb sz
rv, �m
ly
t két v�gy több �rszág
közötti m
gáll�p�dás h�z�tt létr
, v�gy �m
ly ily
n m
gáll�p�dás �l�pján jött létr
.

2. AZ ELJÁRÁS LEÍRÁSA

2.1. AZ ADATKEZELÉS ALAPELVEI

A sz
mély
s �d�t�k: k
z
lését Sz
rv
z
tünk j�gsz
rű
n és tiszt
sség
s
n, v�l�mint �z érint
tt számár�
átláth�tó mód�n végzi („j�gsz
rűség, tiszt
sség
s 
ljárás és átláth�tóság 
lv
” [GDPR
5. cikk (1) �)]);

 gyűjtés
 cs�k m
gh�tár�z�tt, 
gyért
lmű és j�gsz
rű célból történik, és �z�k�t �
Sz
rv
z
t n
m k
z
li 
z
kk
l � cél�kk�l össz
 n
m 
gy
zt
th
tő mód�n; („célh�z
kötöttség 
lv
” [GDPR 5. cikk (1) b)]);

 �z �d�tk
z
lés célj�i sz
mp�ntjából m
gf
l
lő
k és r
l
váns�k k
ll, h�gy l
gy
n
k,
és � szükség
sr
 k
ll k�rlát�zódniuk („�d�tt�k�rék�sság 
lv
” [GDPR 5. cikk (1) c)]);

 k
z
lésén
k p�nt�sn�k és szükség 
s
tén n�pr�készn
k k
ll l
nniük; mind
n
észsz
rű intézk
dést m
g k
ll t
nni �nn�k érd
kéb
n, h�gy �z �d�tk
z
lés célj�i
sz
mp�ntjából p�nt�tl�n sz
mély
s �d�t�k h�l�dékt�l�nul h
ly
sbítésr
 v�gy törlésr

k
rülj
n
k („p�nt�sság 
lv
” [GDPR 5. cikk (1) d)]);

 tár�lásán�k �ly�n f�rmáb�n k
ll történni
, �m
ly �z érint
tt
k �z�n�sítását cs�k �
sz
mély
s �d�t�k k
z
lés
 célj�in�k 
léréséh
z szükség
s id
ig t
szi l
h
tővé;
(„k�rlát�z�tt tár�lh�tóság 
lv
” [GDPR 5. cikk (1) 
)]);

 k
z
lés
 �ly mód�n történjék, h�gy m
gf
l
lő t
chnik�i v�gy sz
rv
zési intézk
dés
k
�lk�lm�zásáv�l bizt�síth�tó l
gy
n � sz
mély
s �d�t�k m
gf
l
lő bizt�nság�, �z
�d�t�k j�g�sul�tl�n v�gy j�g
ll
n
s k
z
lésév
l, vél
tl
n 
lv
sztésév
l,
m
gs
mmisítésév
l v�gy kár�s�dásáv�l sz
mb
ni véd
lmét is id
értv
 („int
gritás és
biz�lm�s j
ll
g 
lv
” [GDPR 5. cikk (1) f)]).

 �d�tk
z
lési f�ly�m�t�it úgy k
ll t
rv
zni és végr
 h�jt�ni, h�gy �z �d�tk
z
lés
bárm
ly pill�n�tb�n kép
s l
gy
n �z �d�tk
z
lési 
lv
kn
k v�ló m
gf
l
lést ig�z�lni
(„
lszám�lt�th�tóság 
lv
” [GDPR 5.cikk (2)]).

2.2. AZ ADATKEZELÉS BIZTONSÁGA

2.2.1. A Szervezet működése s�rán a személyes adat�k védelme
 fizik�i,
 l�gik�i, és
 �dminisztr�tív
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pillér
k
n nyugszik. A sz�lgált�tás s�rán �lk�lm�z�tt inf�rm�tik�i 
szközök
kivál�sztás� és üz
m
lt
tés
 úgy történik, h�gy � k
z
lt �d�t�k: �z �rr� f
lj�g�sít�tt�k számár� h�zzáférh
tők (r
nd
lk
zésr
 állás);

 hit
l
sség
 és hit
l
sítés
 bizt�sít�tt (�d�tk
z
lés hit
l
sség
);
 vált�z�tl�nság� ig�z�lh�tó (�d�tint
gritás);
 � j�g�sul�tl�n h�zzáférés 
ll
n véd
tt
k (�d�t biz�lm�sság�) l
gy
n
k.

A Sz
rv
z
t �z �d�tk
z
lés s�rán m
gőrzi: � titk�sság�t: m
gvédi �z inf�rmációt, h�gy cs�k �z férh
ss
n h�zzá, �ki 
rr
 j�g�sult;
 � sért
tl
nség
t: m
gvédi �z inf�rmáción�k és � f
ld�lg�zás módsz
rén
k �

p�nt�sságát és t
lj
sségét;
 � r
nd
lk
zésr
 állást: g�nd�sk�dik �rról, h�gy �mik�r � j�g�sult h�sználón�k

szükség
 v�n rá, �kk�r v�lób�n h�zzá tudj�n férni � kívánt inf�rmációh�z, és
r
nd
lk
zésr
 állj�n�k �z 
zz
l k�pcs�l�t�s 
szközök.
A Sz
rv
z
t 
lőkészít
tt
 �z MSZ ISO/IEC 27001 Inf�rmációbizt�nság-irányítási
R
ndsz
r
k t�núsítványn�k v�ló m
gf
l
lést és külső �uditálást.
A Sz
rv
z
t és p�rtn
r
in
k inf�rm�tik�i r
ndsz
r
 és hálóz�t� 
gy�ránt véd
tt �
számítógépp
l tám�g�t�tt cs�lás, kémk
dés, sz�b�tázs, v�nd�lizmus, tűz és árvíz,
t�vábbá � számítógépvírus�k, � számítógép
s b
törés
k és �
sz�lgál�tm
gt�g�dásr� v
z
tő tám�dás�k 
ll
n. Az üz
m
lt
tő � bizt�nságról
sz
rv
rszintű és �lk�lm�zásszintű véd
lmi 
ljárás�kk�l g�nd�sk�dik.
Az int
rn
t
n t�vábbít�tt 
l
ktr�nikus üz
n
t
k, pr�t�k�lltól (
-m�il, w
b, ftp, stb.)
függ
tl
nül sérülék
ny
k �z �ly�n hálóz�ti f
ny
g
tés
kk
l sz
mb
n, �m
ly
k
tiszt
sségt
l
n t
vék
nységr
, sz
rződés vit�tásár�, v�gy �z inf�rmáció f
lf
désér
,
mód�sításár� v
z
tn
k. Az ily
n f
ny
g
tés
ktől m
gvéd
ndő � sz�lgált�tó m
gt
sz
mind
n től
 
lvárh�tó óvintézk
dést. A r
ndsz
r
k
t m
gfigy
li �nn�k érd
kéb
n,
h�gy mind
n inf�rm�tik�i incid
nst rögzíth
ss
n, és biz�nyítékk�l sz�lgálh�ss�n

z
k t
kint
téb
n. A r
ndsz
rm
gfigy
lés 
z
n kívül l
h
tővé t
szi �z �lk�lm�z�tt
óvintézk
dés
k h�ték�nyságán�k 
ll
nőrzését is.

2.2. Adatfeld�lg�zók
A Sz
rv
z
t kizáról�g �ly�n �d�tf
ld�lg�zók�t v
sz igényb
, �kik v�gy �m
ly
k
m
gf
l
lő g�r�nciák�t nyújt�n�k �z �d�tk
z
lés � GDPR r
nd
l
t köv
t
lmény
in
k
v�ló m
gf
l
lésért és �z érint
tt
k j�g�in�k véd
lmét bizt�sító, m
gf
l
lő t
chnik�i
és sz
rv
zési intézk
dés
k végr
h�jtásár�. A Sz
rv
z
t �z �d�tf
ld�lg�zói
sz
rződés
kb
n rögzíti, h�gy �z �d�tf
ld�lg�zó: � sz
mély
s �d�t�k�t kizáról�g �z �d�tk
z
lő írásb
li ut�sítás�i �l�pján k
z
li;

 bizt�sítj� �zt, h�gy � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésér
 f
lj�g�sít�tt sz
mély
k tit�kt�rtási
köt
l
z
ttség
t váll�ln�k v�gy j�gsz�bály�n �l�puló m
gf
l
lő tit�kt�rtási
köt
l
z
ttség �l�tt álln�k;

 �z �d�tk
z
lés j
ll
gén
k figy
l
mb
vét
lév
l m
gf
l
lő t
chnik�i és sz
rv
zési
intézk
dés
kk
l � l
h
tség
s mértékb
n s
gíti �z �d�tk
z
lőt �bb�n, h�gy t
lj
sít
ni
tudj� köt
l
z
ttségét �z érint
tt j�g�in�k gy�k�rlásáh�z k�pcs�lódó kér
lm
k
m
gvál�sz�lás� t
kint
téb
n;
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 �z �d�tk
z
lési sz�lgált�tás nyújtásán�k b
f
j
zését köv
tő
n �z �d�tk
z
lő döntés

�l�pján mind
n sz
mély
s �d�t�t töröl v�gy vissz�jutt�t �z �d�tk
z
lőn
k, és törli �
m
glévő más�l�t�k�t, kivév
, h� �z uniós v�gy � t�gáll�mi j�g �z sz
mély
s �d�t�k
tár�lását írj� 
lő;

 �z �d�tk
z
lő r
nd
lk
zésér
 b�csát mind
n �ly�n inf�rmációt, �m
ly �z 
 cikkb
n
m
gh�tár�z�tt köt
l
z
ttség
k t
lj
sítésén
k ig�z�lásáh�z szükség
s, t�vábbá �m
ly
l
h
tővé t
szi és 
lős
gíti �z �d�tk
z
lő ált�l v�gy �z ált�l� m
gbíz�tt más 
ll
nőr
ált�l végz
tt �udit�k�t, b
l
értv
 � h
lyszíni vizsgál�t�k�t is.

2.3. ADATKEZELÉSI TEVÉKENYSÉG NYILVÁNTARTÁSAI

Európ�i P�rl�m
nt és � T�nács (EU) 2016/679 r
nd
l
t
 (GDPR), 30. cikk, �z
�d�tk
z
lési t
vék
nység
k nyilvánt�rtását � köv
tk
zők sz
rint írj� 
lő:
(1)Minden adatkezelő és – h� v�n ily
n – �z �d�tk
z
lő képvis
lőj
 � f
l
lősségéb

t�rt�zó�n végz
tt adatkezelési tevékenységekről nyilvántartást vezet. E
nyilvánt�rtás � köv
tk
ző inf�rmációk�t t�rt�lm�zz�:
�. �z �d�tk
z
lő n
v
 és 
lérh
tőség
, v�l�mint – h� v�n ily
n – � közös

�d�tk
z
lőn
k, �z �d�tk
z
lő képvis
lőjén
k és �z �d�tvéd
lmi tisztvis
lőn
k �
n
v
 és 
lérh
tőség
;

b. �z �d�tk
z
lés célj�i;
c. �z érint
tt
k k�t
góriáin�k, v�l�mint � sz
mély
s �d�t�k k�t
góriáin�k

ism
rt
tés
;
d. �ly�n címz
tt
k k�t
góriái, �kikk
l � sz
mély
s �d�t�k�t közlik v�gy közölni

f�gják, id
értv
 � h�rm�dik �rszágb
li címz
tt
k
t v�gy n
mz
tközi
sz
rv
z
t
k
t;


. �d�tt 
s
tb
n � sz
mély
s �d�t�k h�rm�dik �rszágb� v�gy n
mz
tközi
sz
rv
z
t részér
 történő t�vábbításár� v�n�tk�zó inf�rmációk, b
l
értv
 �
h�rm�dik �rszág v�gy � n
mz
tközi sz
rv
z
t �z�n�sítását, v�l�mint � 49. cikk
(1) b
k
zdésén
k más�dik �lb
k
zdés sz
rinti t�vábbítás 
s
téb
n � m
gf
l
lő
g�r�nciák l
írás�;

f. h� l
h
tség
s, � különböző �d�tk�t
góriák törlésér
 
lőirányz�tt h�táridők;
g. h� l
h
tség
s, � 32. cikk (1) b
k
zdéséb
n 
mlít
tt t
chnik�i és sz
rv
zési

intézk
dés
k ált�lán�s l
írás�.
Mind
n új �d�tk
z
lés b
v
z
tés
 
lőtt �z �d�tk
z
lésért f
l
lős sz
rv
z
ti 
gység
v
z
tőj
 – t�vábbi�kb�n �d�tg�zd� – köt
l
s �z �d�tk
z
lési szándék�t j
l
nt
ni �
j
gyzőn
k.
A köt
l
ző �d�tk
z
lést � GDPR 6.cikk (1) b
k. c) p�ntj�, v�l�mint �z Inf�.tv. 5.§ (1)
b) p�ntj� r
nd
zi.

2.3.1. A Szervezet által vezetett adatkezelések
Az �d�tk
z
lés
k (nyilvánt�rtás�k) részl
t
zését � 13. sz. m
llékl
t t�rt�lm�zz�.
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2.3.1.1. Sz�mély�s�n 	zonosított ügyf�l�k nyilvánt	rtás	

Az �d�tkezelés célj�, h�gy �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l 
gy
zt
ss
 �z

l
ktr�nikus f
lül
t
n kitöltött f�rm�ny�mt�tványb�n sz
r
plő �d�t�k�t �z ügyfél
sz
mély�z�n�sító �kmány�iv�l és � sz
mély
s �d�t�k�t �z 
l
ktr�nikus ügyintézés
céljából össz
gyűjts
, rögzíts
, 
ll
nőrizz
 és tár�lj�.
Az �d�tkezelés j�g�l�pj� �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l sz
mély
s
�d�tk
z
lésén
k �l�pját �z érint
tt 
lőz
t
s tájék�zt�tás�n �l�puló h�zzájárulás�,
és � törvényi f
lh�t�lm�zás �l�pján ki�d�tt h
lyi önk�rmányz�ti r
nd
l
t �dj�.
Ad�t�k f�rrás� �z érint
tt ált�l �z ügyfélsz�lgál�t�n érk
zt
t
tt, kitöltött

l
ktr�nikus f�rm�ny�mt�tvány, �z ügyfél ált�l � r
gisztráció s�rán kitöltött
ny�mt�tvány, v�l�mint �z ügyfélsz�lgál�t 
lőtt sz
mély
s
n m
gj
l
nt ügyfél ált�l
b
mut�t�tt sz
mélyi �z�n�sító �kmány�k.
Ad�tkezelésre j�g�s3lt�k �z �d�t�k f
l
tt �d�tg�zd�i f
l�d�t�t �z Önk�rmányz�t
és � Hiv�t�l látj� 
l.
Az �d�tfeld�lg�zásr� j�g�s3lt�k �z �d�tk
z
lőn kívül más �d�tf
ld�lg�zásr�
n
m j�g�sult.
J�gsz�bályi 
lőírás�k érvény
sítés
 r
gisztrációk�r � j
gyző g�nd�sk�dik �rról,
h�gy � ny�mt�tvány t�rt�lm�zz�n mind
n inf�rmációt, m
ly
k � t
lj
skörű
�d�tvéd
lmi tájék�zt�tásh�z szükség
s
k.
Az �d�tk
z
lő �z �d�t�k�t ügyintézőj
 útján �z érint
tt sz
mély
s m
gj
l
nés

s�rán b
mut�t�tt sz
mélyi �z�n�sító �kmány�k m
gt
kintésév
l, és � sz
mély
s
�d�t�k 
ll
nőrzésév
l, �z érint
tt �láírásáv�l 
llátv� f�g�dj� b
.
Az �d�tvált�zt�tási kérelmet új f�rm�ny�mt�tvány b
nyújtásáv�l l
h
t
k
zd
mény
zni, m
lyn
k k
z
lési sz�bály�i �z�n�s�k �z új �d�t�k f�g�dásán�k
sz�bály�iv�l.
A személyes �d�t�k elektr�nik3s feld�lg�zás�, tár�lás� r
ndsz
r
kb
n történik.
Az �d�t�k más�lás�, �d�tk
z
lés
k össz
k�pcs�lás� til�s.
Am
nnyib
n �z ügyfél � sz
mély
s r
gisztráció s�rán �z �d�tvéd
lmi nyil�tk�z�t�t
n
m írj� �lá, �z �d�t�in�k m
gf
l
lőségét hit
lt érd
mlő mód�n n
m ig�z�lj�, v�gy
�z 
gy
zt
tés s�rán f
lm
rült 
ltérés
k kij�vításáh�z n
m járul h�zzá, �z
�d�tkezelő �z �d�t�k�t törli. Mind
n 
gyéb 
s
tb
n �z Önk�rmányz�t v�gy
Hiv�t�l �z �d�t�k�t �ddig �z időp�ntig tár�lj�, �m
ddig � j�gsz�bály�kb�n rögzít
tt
köt
l
z
ttség
 t
lj
sítés
 sz
mp�ntjából szükség
s.

2.3.1.2. Az �l�ktronikus ügyintézés során kér�lm�t b�nyújtó ügyf�l�k nyilvánt	rtás	

Az �d�tkezelés célj� � h�tósági ügyintézés s�rán �z ügyfél ált�l b
nyújt�tt kér
l
m

lbírálás� és � kér
l
m �l�pján �z Önk�rmányz�t v�gy � Hiv�t�l döntésén
k
m
gh�z�t�l�.
Az �d�tkezelés j�g�l�pj� �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l sz
mély
s
�d�tk
z
lésén
k �l�pját �z érint
tt 
lőz
t
s tájék�zt�tás�n �l�puló h�zzájárulás�,
és � törvényi f
lh�t�lm�zás �l�pján ki�d�tt h
lyi önk�rmányz�ti r
nd
l
t �dj�.
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Ad�t�k f�rrás� �z érint
tt ált�l �z ügyfélsz�lgál�t 
lőtt sz
mély
s
n m
gj
l
nt
ügyfél ált�l b
mut�t�tt sz
mélyi �z�n�sító �kmány�k, v�l�mint �
B
lügyminisztérium �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l ált�l t
lj
sít
tt �d�tt�vábbítást
köv
tő
n �z Önk�rmányz�th�z v�gy � Hiv�t�lh�z vissz�érk
z
tt �d�t�k.
Ad�tkezelésre j�g�s3lt�k �z �d�t�k f
l
tti �d�tg�zd�i f
l�d�t�k�t �z
Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l látj� 
l.
Az �d�tfeld�lg�zásr� j�g�s3lt�k �z �d�tk
z
lőn kívül más �d�tf
ld�lg�zásr�
n
m j�g�sult.
J�gsz�bályi előírás�k érvényesítéséről r
gisztrációk�r, � j
gyző g�nd�sk�dik
�rról, h�gy � kér
l
mny�mt�tvány�n rögzítésr
 k
rüljön mind
n inf�rmáció, m
ly
� t
lj
skörű �d�tvéd
lmi tájék�zt�tásh�z szükség
s.
Az �d�tk
z
lő �z �d�t�k�t ügyintézőj
 útján �z érint
tt sz
mély
s m
gj
l
nés

s�rán b
mut�t�tt sz
mélyi �z�n�sító �kmány�k m
gt
kintésév
l, és � sz
mély
s
�d�t�k 
ll
nőrzésév
l, �z érint
tt �láírásáv�l 
llátv�, v�l�mint � B
lügyminisztérium
számár� �ut�m�tikus�n 
l
ktr�nikus�n t�vábbít�tt �d�tkérésr
 vál�szként érk
z
tt
�d�t�k�t 
l
ktr�nikus út�n f�g�dj� b
.
Az �d�tvált�zt�tási kérelmet új f�rm�ny�mt�tvány b
nyújtásáv�l l
h
t
k
zd
mény
zni, m
lyn
k k
z
lési sz�bály�i �z�n�s�k �z új �d�t�k f�g�dásán�k
sz�bály�iv�l.
A személyes �d�t�k elektr�nik3s feld�lg�zás�, tár�lás� � r
ndsz
rb
n történik.
Az Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l � kér
l
m 
lf�g�dásáh�z szükséges mértékben
más�lh�tj� �z ált�l� k
z
lt �d�t�k�t, t�vábbá �z 
ng
dély m
g�dás� érd
kéb
n
�z �d�tk
z
lést összek�pcs�lh�tj� � B
lügyminisztérium nyilvánt�rtásáv�l, ill
tv

�z ált�l� v
z
t
tt �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l f
lé t�rt�záss�l r
nd
lk
ző
sz
mély
k nyilvánt�rtásáv�l.
Az Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l � h�tósági ügyintézéss
l k�pcs�l�tb�n k
l
tk
z
tt
ir�t�k�t � h�tály�s j�gsz�bály�kb�n megh�tár�z�tt ideig őrzi, �z�k�t �
közir�t�król, � közl
véltár�król és � m�gánl
véltári �ny�g véd
lméről szóló 1995.
évi LXVI. törvény sz
rint k
z
li.

2.3.1.3. Önkormányz	ti m�gk�r�sés�kh�z hozzájárult ügyf�l�k nyilvánt	rtás	

Az �d�tkezelés célj� �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l �z érint
tt részér
 tájék�zt�tást
nyújt �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l működésév
l k�pcs�l�t�s �ktuális kérdés
kről,
döntés
kről, r
nd
zvény
kről �z érint
tt
k részér
 
l
ktr�nikus út�n és
h�gy�mány�s út�n küldött l
v
l
k, m
ghívók, t
l
f�nhívás�k ill
tv
 közv
tl
n
sz
mély
s m
gk
r
sés útján.
Az �d�tkezelés j�g�l�pj� �z Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l sz
mély
s
�d�tk
z
lésén
k �l�pját �z ügyfél 
lőz
t
s tájék�zt�tás�n �l�puló h�zzájárulás�
�dj�.
Az �d�t�k f�rrás� �z érint
tt ált�l r
nd
lk
zésr
 b�csát�tt �d�t�k.
Ad�tkezelésre �z �d�tt ügytípusért f
l
lős b
lső sz
rv
z
ti 
gység j�g�s3lt.
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Az �d�tk
z
lőn kívül más �d�tfeld�lg�zásr� n
m j�g�sult.
J�gsz�bályi előírás�k érvényesítéséről � j
gyző g�nd�sk�dik, h�gy � h�sznált
w
b
s f
lül
t
n és f�rm�ny�mt�tvány�n rögzítésr
 k
rüljön mind
n inf�rmáció,
m
ly � t
lj
skörű �d�tvéd
lmi tájék�zt�tásh�z szükség
s.
Ad�tkérés, �d�tbef�g�dás s�rán �z �d�tk
z
lő �z �d�t�k�t �z 
l
ktr�nikus
f
lül
t
n végz
tt r
gisztráció v�gy sz
mély
s m
gj
l
nés s�rán �z érint
tt ált�l
sz
mély
s
n m
g�d�tt sz
mély
s �d�t�k rögzítés
 s�rán f�g�dj� b
.
Az �d�tvált�zt�tási kérelmet új f�rm�ny�mt�tvány b
nyújtásáv�l l
h
t
k
zd
mény
zni, m
lyn
k k
z
lési sz�bály�i �z�n�s�k �z új �d�t�k f�g�dásán�k
sz�bály�iv�l.
A személyes �d�t�k feld�lg�zás� és tár�lás� 
l
ktr�nikus �d�tf
ld�lg�zó
r
ndsz
rr
l történik.
Az Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l �z �d�t�k�t kizáról�g �z �d�tk
z
lési cél érd
kéb
n
más�lh�tj�, �z �d�tbázis más �d�tbázis�kk�l v�ló összek�pcs�lásár� n
m
k
rülh
t s�r.
Az Önk�rmányz�t és � Hiv�t�l �z �d�tk
z
lési céll�l k�pcs�l�tb�n k
l
tk
z
tt
ir�t�k�t � h�tály�s j�gsz�bály�kb�n megh�tár�z�tt ideig őrzi, �z�k�t �
közir�t�król, � közl
véltár�król és � m�gánl
véltári �ny�g véd
lméről szóló 1995.
évi LXVI. törvény sz
rint k
z
li.
Ad�tt�vábbításr� és �d�tk
z
lés
k összek�pcs�lásár� n
m k
rül s�r.

2.4. KÖTELEZŐ TÁJÉKOZTATÁS AZ ADATKEZELÉSRŐL

Köt
l
ző tájék�zt�tás�ként � Sz
rv
z
t 
lkészít
tt
 �z Ad�tk
z
lési tájék�zt�tó-t,
m
ly
t � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l WEB l�pján, bárki számár� 
lérh
tővé t
tt, ill
tv

� Hiv�t�l ügyfélsz�lgál�ti h
lyiségéb
n ny�mt�tv� is 
lérh
tő.
Az �d�tk
z
lésh
z h�sznált p�pír és 
l
ktr�nikus ny�mt�tvány�k�n �z érint
tt
sz
mély
s �d�t�in�k k
z
lésér
 v�n�tk�zó tájék�zt�tás m
gtörtént
, 
lh
ly
zésr

k
ll, h�gy k
rüljön és �z érint
tt � ny�mt�tvány �láírásáv�l, ill
tv
 
l
ktr�nikus
t�vábbításáv�l 
gyért
lmű
n �dj� m
g � tájék�zt�tás�n �l�puló h�zzájárulását �
ny�mt�tvány�n rögzít
tt sz
mély
s �d�t�in�k k
z
léséh
z.
Az „Érint
tt-i” �d�tk
z
lési tájék�zt�tó mint� szöv
g
 �z 1.sz. m
llékl
tb
n t�lálh�tó.
Az �d�tk
z
lési tájék�zt�tásn�k ki k
ll t
rj
dni
: �z �d�tk
z
lés célját és j�g�l�pját;

 �z érint
tt sz
mély
s �d�t�k körét;
 �d�tk
z
lő sz
mélyét, �z �d�tf
ld�lg�zó sz
mélyét és 
lérh
tőségét;
 �z �d�tvéd
lmi tisztvis
lő n
vét és 
lérh
tőségét;
 �z �d�t�k m
gőrzési id
jét;
 �z�n h�rm�dik sz
mély
k
t, �h�vá � Sz
rv
z
t �z érint
tt �d�t�it �z �d�tk
z
lés

s�rán t�vábbítj� v�gy t�vábbíth�tj�;
 �z érint
tt
k j�g�it (h�zzáférés, h
ly
sbítés, törlés, k
z
lés k�rlát�zás�,

�d�th�rd�zh�tóságh�z, ill
tv
 �d�t�k k
z
lés
 
ll
n történő tilt�k�zásh�z v�ló j�g)

http://www.god.hu/
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 f
lügy
l
ti h�tóságh�z történő p�n�sz b
nyújtásán�k j�gát;
 ill
tv
 � GDPR 13. cikkéb
n f�gl�lt köt
l
z
ttség
k
t.
 Cs�k �z �d�tvéd
lmi h�zzájárulást 
gyért
lmű
n m
g�dó ny�mt�tvány f�g�dh�tó 
l

�z �d�tk
z
lést végző ált�l.
 Az �d�t�t f�g�dó � h�zzájáruló nyil�tk�z�t�t t�rt�lm�zó ny�mt�tvány 
r
d
ti példányát

�z Ir�tk
z
lési sz�bályz�tb�n m
gh�tár�z�tt 
lőírás�k sz
rint köt
l
s k
z
lni.
 Az �d�tk
z
lés s�rán, függ
tl
nül �ttól, h�gy p�pír �l�p�n v�gy 
l
ktr�nikus

�d�tf
ld�lg�zó r
ndsz
r
n történt-
 �z �d�t f�g�dás�, bizt�sít�ni k
ll, h�gy �
ny�mt�tvány�n rögzít
tt �d�t�k�n túlm
nő
n �z �d�tb
f�g�dás időp�ntj�, v�l�mint �z
�d�tk
z
lést végző �z�n�sítój�, vissz�k
r
sh
tő mód�n tár�lásr� k
rüljön.

2.5. KEZELT ADATOK KÖRE

Kit
rj
d � Hiv�t�lnál v
z
t
tt közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtásr�, � köztisztvis
lők
v�gy�nnyil�tk�z�tár� és �z �zz�l össz
függő ir�t�kr�, � h�zzát�rt�zói
v�gy�nnyil�tk�z�t�kk�l k�pcs�l�t�s f
lh�t�lm�zásr�, v�l�mint � köztisztvis
lői
t�rt�lékáll�mánny�l össz
függő �d�t�kr�, nyilvánt�rtás�kr�, „Göd Vár�s J
gyzőjén
k
3/2015. (III.04.) számú ut�sítás� � Közsz�lgál�ti Ad�tvéd
lmi Sz�bályz�tról” sz
rinti.
A Sz
rv
z
t � s�ját (közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtás) d�lg�zók�n kívüli érint
tt
kről, �z
�d�tk
z
lés típusától függő
n, �z �lábbi sz
mély
s �d�t�k�t k
z
li.
2.5.1. Regisztráló ügyfelek adatai

A Sz
rv
z
t �z ügyfél ált�l önként
s �l�p�n m
g�d�tt sz
mély
s �z�n�sító �d�t�it
k
z
li (pl. név, l�kcím, szül
tési h
ly, idő, �nyj� n
v
, �dó�z�n�sító j
l
, �z�n�sító
�kmány szám�).

2.5.2. Személyesen az�n�sít�tt ügyfelek adatai
A Sz
rv
z
t �z ügyfél ált�l önként
s �l�p�n m
g�d�tt sz
mély
s �z�n�sító �d�t�it
k
z
li (pl. név, l�kcím, szül
tési h
ly, idő, �nyj� n
v
, �dó�z�n�sító j
l
, �z�n�sító
�kmány szám�).

2.5.3. Elektr�nikus ügyintézés s�rán eredményes kérelmet benyújt�tt ügyfelek
A Sz
rv
z
t �z ügyfél ált�l önként
s �l�p�n m
g�d�tt sz
mély
s �z�n�sító �d�t�it
k
z
li (pl. név, l�kcím, szül
tési h
ly, idő, �nyj� n
v
, �dó�z�n�sító j
l
, �z�n�sító
�kmány szám�).

2.5.4. Elektr�nikus ügyintézés s�rán elutasít�tt kérelmet benyújt�tt ügyfelek
A Sz
rv
z
t �z ügyfél ált�l önként
s �l�p�n m
g�d�tt sz
mély
s �z�n�sító �d�t�it
k
z
li (pl. név, l�kcím, szül
tést h
ly, idő, �nyj� n
v
, �dó�z�n�sító j
l
, �z�n�sító
�kmány szám�).

2.5.5. Közhiteles és nem közhiteles nyilvántartásból lekért adat�k
A Sz
rv
z
t � h�tósági ügyintézés s�rán � kér
l
m 
lbírálásáh�z szükség
s
�d�t�k�t közhit
l
s és n
m közhit
l
s nyilvánt�rtás�kból l
kérd
zi és �z�k�t �z
ügyintézés s�rán f
lh�sználj� és tár�lj�.
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2.5.6. Az �nline közmeghallgatással összefüggésben történő adatkezelés
A h�gy�mány�s (j
l
nléti) és �z �nlin
 közm
gh�llg�tás �d�tk
z
lés
 �l�pj�ib�n
n
m tér 
l 
gymástól, �z�nb�n � f�nt�sn�k és h�ngsúly�s �z�n sz
mp�nt, �m
ly
sz
rint � j
l
nlétt
l m
gv�lósuló közm
gh�llg�tás�n részt v
vő áll�mp�lgár
sz
mély
s
n tudj� gy�k�r�lni inf�rmációs önr
nd
lk
zési j�gát, �z�z �d�tt 
s
tb
n
h�zzájárulását tudj� �dni, v�gy tilt�k�zni tud � sz
mély
s �d�t�i j
gyzőkönyvb
n
v�ló m
gj
l
nítés
, és �z�k közzétét
l
 t
kint
téb
n.
Az �nlin
-közm
gh�llg�tás �d�tk
z
lés
 t
kint
téb
n lény
g
s, h�gy �z inf�rmációs
önr
nd
lk
zési j�g érvény
sülés
 k�pcsán �z �d�tk
z
lőn
k körült
kintőbb
n k
ll

ljárni�, miv
l �z áll�mp�lgár�k sz
mély
s �d�t�ik�t t
kintv
 �z �nlin
 térb
n s�kk�l
kisz�lgált�t�tt�bb h
lyz
tb
n v�nn�k, mint � h�gy�mány�s közm
gh�llg�tás

s
téb
n, 
bből �dódó�n f�nt�s�bb és n�gy�bb j
l
ntőség
 v�n �z �d�tk
z
léss
l
k�pcs�l�t�s �d�tk
z
lői tájék�zt�tásn�k.
A közm
gh�llg�tás 
lőkészítés
 s�rán � h
lyi közügy b
�z�n�sítás� t
kint
téb
n
t
hát j�gsz
rű � kérd
ző sz
mély
s �d�t�in�k k
z
lés
, �z�nb�n �z �nlin

közm
gh�llg�tás l
b�ny�lítás� s�rán, v�l�mint � nyilván�sságr� h�z�tt
vid
�f
lvét
l
n és �z �rról készült j
gyzőkönyvb
n �z érint
tt sz
mély
s �d�t�i
k
z
lés
 nélkül is 
lérh
tő � cél: �z érint
tt ált�l f
lv
t
tt pr�blém� b
mut�tás�,
�nn�k k
z
lés
. A GDPR 5. cikk (1) b
k
zdés c) p�ntj� sz
rinti �d�tt�k�rék�sság

lvér
 figy
l
mm
l 
l
g
ndő � Hiv�t�l ált�l ki�d�tt s�rszámr� hiv�tk�zni �z érint
tt
ált�l f
lv
t
tt h
lyi közügy ism
rt
tés
k�r.
Önm�gáb�n �z � körülmény, h�gy v�l�m
ly sz
mély
s �d�t nyilván�s képvis
lő-
t
stül
ti ülés
n h�ngzik 
l, még n
m 
r
dmény
zi �zt, h�gy � sz
mély
s �d�t 

körülményből f�k�dó�n közérd
kből nyilván�ssá váln�. A sz
mély
s �d�t�k
véd
lmén
k köt
l
z
ttség
 � nyilván�sság 
ll
nér
, ill
tv
 
m
ll
tt is m
gm�r�d. A
m�gánszfér�, � m�gántit�k és � sz
mélyiségi j�g�k véd
lmén
k figy
l
mb
 vét
l

és m�r�dékt�l�n bizt�sítását � nyilván�s ülés
k
n, ill
tv
 �z�k 
lőkészítés
 és
j
gyzőkönyv
zés
 s�rán 
gy�ránt köt
l
sség
 �z �d�tk
z
lőn
k.
A h
lyi képvis
lő-t
stül
t üléséről készült j
gyzőkönyv n
m t
kinth
tő �ly�n
d�kum
ntumn�k, �m
ly j
ll
génél f�gv� kizáról�g közérd
kű �d�t�k�t t�rt�lm�z.
Miután � közm
gh�llg�tás 
gy sp
ciális f�rmáb�n l
b�ny�lít�tt nyilván�s képvis
lő-
t
stül
ti ülés, �h�l � m
gvit�tásr� k
rülő, 
lőr
 b
nyújt�tt f
lszól�lás�k m�guk is
t�rt�lm�zn�k sz
mély
s �d�t�k�t. Figy
l
mm
l �z �d�t
lv érvény
sülésér


lőf�rdulh�t �z, h�gy � nyilván�s t
stül
ti ülés d�kum
ntum�ib�n �ly�n �d�t is
sz
r
p
l, m
ly n
m közérd
kű �d�t, és n
m közérd
kből nyilván�s �d�t. Ebb
n �z

s
tb
n t
rmész
t
s
n f
lism
rh
t
tl
nné k
ll t
nni v�l�m
nnyi érint
tt
d�kum
ntumb�n � véd
tt �d�t�t.

2.5.7. Adat�k bes�r�lása, adatvédelem
A Sz
rv
z
t �z ált�l� k
z
lt sz
mély
s �d�t�k�t � k
z
lés t
lj
s időt�rt�m� �l�tt
sz�lgál�ti tit�kn�k minősíti, �z �d�tk
z
lést végző munk�váll�ló köt
l
s 
 titk�t
m
gőrizni. A munk�váll�ló köt
l
sség
 t�vábbá, �z ált�l� k
z
lt �d�t�k
sért
tl
nségét bizt�sít�ni.
A Sz
rv
z
t köt
l
z
ttség
t váll�l �rr�, h�gy �z ált�l� k
z
lt sz
mély
s �d�t�k�t
kizáról�g j
l
n sz�bályz�tn�k m
gf
l
lő
n �z �d�tk
z
lési cél�k érd
kéb
n k
z
li,
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�z�k�t j�g�sul�tl�nul n
m t�vábbítj�, és h�zz� nyilván�sságr�, t�vábbá � k
z
lt
�d�t�k�t n
m h�sználj� f
l �z �d�tk
z
lési cél�któl 
ltérő g�zd�sági v�gy p�litik�i
célr�. A tit�kt�rtási köt
l
z
ttség m
gsz
gés
 munk�j�gi, v�l�mint bünt
tőj�gi
sz�nkciót v�nh�t m�g� után.

2.6. ADATOKKAL VÉGZETT TEVÉKENYSÉGEK

2.6.1. Adat�k vált�ztatása
A Sz
rv
z
t ált�lán�s�n bizt�sítj�, h�gy �z érint
tt � Sz
rv
z
tnél tár�lt sz
mély
s
�d�t�it – p�nt�sítás céljából – h
ly
sbíts
, j�víts�.

2.6.2. Adat�k tár�lása, archiválás
A sz
mély
s �d�t�k bizt�nság�s tár�lását p�pír �l�pú �d�tk
z
lés és f
ld�lg�zás

s
tén �z Ir�tk
z
lési sz�bályz�t �d�tbizt�nságr� v�n�tk�zó r
nd
lk
zés
i
bizt�sítják.
El
ktr�nikus tár�lás és/v�gy f
ld�lg�zás 
s
tén � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l M
ntési
r
ndj
 sz
rint k
ll 
ljárni.

2.6.3. Adat�k más�lása, adatkezelések összekapcs�lása
Az érint
tt sz
mély
s �d�t�in�k f
lh�sználás� cs�k � h�zzájárulásb�n m
g�d�tt
v�gy m
gf
l
lő j�gsz�bályi f
lh�t�lm�zásb�n m
gh�tár�z�tt cél érd
kéb
n

ng
dély
z
tt.
Az érint
tt �d�t�k más�lás�, �z�kból szárm�zt�t�tt – d
 � sz
mély �z�n�sításár�
�lk�lm�s – új �d�t�k létr
h�zás�, más �d�tbázis�kk�l össz
k�pcs�lás� új
�d�tk
z
lésn
k minősül, m
lyh
z � Sz
rv
z
tn
k b
 k
ll sz
r
zni
 �z érint
tt
h�zzájárulását, v�gy r
nd
lk
zni
 k
ll � m
gf
l
lő j�gsz�bályi f
lh�t�lm�záss�l.
Az �d�t�kból képz
tt, � sz
mély �z�n�sításár� �lk�lm�s �d�t�któl m
gf�szt�tt
új�nn�n képz
tt �d�t�k�t �z Önk�rmányz�t v�gy � Hiv�t�l f
lh�sználh�tj�
st�tisztikák, b
lső kimut�tás�k készítésér
.

2.6.4. Adat�k törlése, megsemmisítése
Az �d�t�k m
gőrzési id
j
 �d�tk
z
lés
nként k
rül m
gh�tár�zásr�. A Sz
rv
z
t �z
érint
tt számár� bizt�sítj� � l
h
tőség
t, h�gy írás�s m
gk
r
sésér
 �z �d�t�k�t
törli, h� 
zt törvény kif
j
z
tt
n n
m tiltj�, ill
tv
 � Sz
rv
z
tr
 nézv
 �z �d�t törlés

n
m j
l
nt j�ghátrányt.
A Sz
rv
z
t �z�nn�l végr
h�jtj� �z ált�l� k
z
lt �d�t�k törlését, h� �nn�k
végr
h�jtását bírósági ítél
t r
nd
li 
l, v�gy � N
mz
ti Ad�tvéd
lmi és
Inf�rmációsz�b�dság H�tóság (NAIH) �z �d�tk
z
lés j�g
ll
n
sségét m
gáll�pítj�,

lr
nd
li �z �d�t�k törlését és � Sz
rv
z
t 
 döntés 
ll
n bíróságh�z n
m f�rdul.
A Sz
rv
z
t � p�pír �l�pú �d�th�rd�zók�n tár�lt �d�t�k törlését �z Ir�tk
z
lési
sz�bályz�t s
l
jt
zési 
lőírás�i sz
rint, j
l
n sz�bályz�t �d�tbizt�nsági 
lőírás�it
figy
l
mb
 vév
 h�jtj� végr
. Az �d�t törlését mind
n 
s
tb
n �z �d�tk
z
lésért
f
l
lős sz
rv
z
ti 
gység v
z
tőj
 köt
l
s k
zd
mény
zni, � s
l
jt
zésről
j
gyzőkönyv
t k
ll készít
ni.
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Az �d�t�k törlését �z �d�tg�zd� ut�sításár� � kij
lölt �lk�lm�z�tt h�jtj� végr
. Az
�d�ttörlés végr
h�jtóján�k �z�n�sítóját, � végr
h�jtás id
jét �z �d�tf
ld�lg�zó
r
ndsz
rb
n vissz�k
r
sh
tő mód�n n�plózni k
ll, � n�plóáll�mányt 5 évig m
g k
ll
őrizni.

2.6.5. Adatt�vábbítás, naplózás
M
gk
r
sésr
 �kk�r l
h
t �d�t�t t�vábbít�ni, h� � m
gk
r
sést küldő m
gind�k�lt�,
j�gsz�bályi hiv�tk�záss�l �látám�szt�tt� �z �d�t k
z
lésér
 v�ló j�g�sultságát.
Am
nnyib
n �z érint
tt érd
k
 kívánj� �z �d�tsz�lgált�tás t
lj
sítését, és �z érint
tt
írásb
li nyil�tk�z�tt�l h�zzájárul, �kk�r � Sz
rv
z
t � kért és r
nd
lk
zésr
 álló
�d�t�k�t, � m
gk
r
sést küldő sz
rv részér
 � külön sz�bályz�tb�n f�gl�lt�k sz
rint
át�dj�.
Sz
mély
s �d�t és különl
g
s �d�t t
l
f�n�n, t
l
f�x�n n
m t�vábbíth�tó.

2.6.6. Kötelező/önkéntes adatsz�lgáltatás és megőrzési idők.
Köt
l
ző �d�tsz�lgált�tás cs�k j�gsz�bályi 
lőírás �l�pján történh
t, 
nn
k
hiányáb�n cs�k kizáról�g�s h�zzájárulási nyil�tk�z�t �l�pján l
h
t �d�tsz�lgált�tást
nyújt�ni.
Sz
mély
s �d�t�i, h� j�gsz�bály másként n
m r
nd
lk
zik, �kk�r � törlési kér
l
m,
v�gy � k�pcs�l�ti visz�ny m
gszűnését köv
tő
n törlésr
 k
rüln
k. Mind
n más

s
tb
n � Sz
rv
z
t Ad�tk
z
lési Sz�bályz�táb�n m
gh�tár�z�tt m
gőrzési idők
érvény
süln
k.
A köt
l
ző �d�tk
z
lést � GDPR 6.cikk (1) b
k. c) p�ntj�, v�l�mint �z Inf�.tv. 5.§ (1)
b) p�ntj� r
nd
zi.

2.6.7. Nyilván�sságra h�zatal
A Sz
rv
z
t sz
mély
s �d�t�t cs�k �kk�r h�zh�t nyilván�sságr�, h� �zt j�gsz�bály

lr
nd
li v�gy �z érint
tt �hh�z 
lőz
t
s
n h�zzájárul.
A Sz
rv
z
t ált�l készít
tt, sz
mély
s �d�t�k�n is �l�puló, d
 �n�nim �d�t�kk�l
f
ltünt
t
tt st�tisztik�i �d�t�k sz�b�d�n nyilván�sságr� h�zh�tók.

2.7. ADATOK VÉDELME

Az�kb�n � h
lyiség
kb
n, �m
ly
kb
n sz
mély
s �d�t�k k
z
lés
 történik, cs�k �z
�lábbi sz
mély
k t�rtózk�dh�tn�k:

�) munk�végzés céljából j
l
n lévő f�gl�lk�zt�t�tt;
b) �z érint
tt v�gy törvény
s képvis
lőj
, v�l�mint �z érint
tt ált�l

f
lh�t�lm�z�tt sz
mély.
A f�gl�lk�zt�t�tt � nál� lévő ir�t�k�t köt
l
s munk�időn túl – és �m
ly
k
t l
h
tség
s
munk�időb
n is – sz
krényb
n t�rt�ni. Az �szt�l�n, �z ir�dáb�n, ill
tv
 
gyéb h
ly

hiv�t�l�s ir�t�k cs�k munk�végzés céljából és �nn�k t�rt�m� �l�tt tár�lh�tók.
Sz
mély
s és különl
g
s �d�t�k�t is t�rt�lm�zó ir�t�t � Hiv�t�lból kivinni,
munk�h
ly
n kívül t�nulmány�zni, f
ld�lg�zni, tár�lni kizáról�g munk�köri f
l�d�t

llátásáv�l k�pcs�l�tb�n és kizáról�g � jegyző 
ng
délyév
l l
h
t. A f�gl�lk�zt�t�tt
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z 
s
tb
n is köt
l
s g�nd�sk�dni �rról, h�gy �z ir�t n
 v
ssz
n 
l, n
 r�ngálódj�n,
v�gy n
 s
mmisüljön m
g, és t�rt�lm� n
 juss�n ill
tékt
l
n sz
mély v�gy sz
rv
tud�másár�.
Az ir�tról más�l�t készítését �ly mértékb
n k
ll bizt�sít�ni, h�gy �z h�rm�dik sz
mély
sz
mély
s és különl
g
s �d�t�it n
 t�rt�lm�zz�, ill
tv
 �z h�rm�dik sz
mély
sz
mélyiségi j�g�it n
 sérts
.

2.7.1. Az adat�k védelme manuális (papír alapú nyilvántartás)
Az �d�t�k�t k
l
tk
zésükk�r m
gf
l
lő minőségű (h�gy�mány�s p�pír,
f�rm�ny�mt�tvány) �d�th�rd�zór� k
ll rögzít
ni.
Az �d�t�k �lv�sh�tóságáért �z �z�k�t f
lv
vő, ill
tv
 rögzítő (l
író) f�gl�lk�zt�t�tt
f
l
l.
Az �d�t�k�t r
nd
z
tt, vissz�k
r
sh
tő f�rmáb�n, zárh�tó ir�dáb�n, ill
tv
 m
gf
l
lő
h
ly
n k
ll tár�lni.
A n�gy m
nnyiségű �d�t tár�lásár� sz�lgáló h
lyiség
k bizt�nsági zárh�tóságáról
g�nd�sk�dni k
ll.

2.8. AZ ADATFELDOLGOZÁSSAL KAPCSOLATOS SZABÁLYOK
A Hiv�t�l �z ált�l� k
z
lt sz
mély
s �d�t�k köréb
n m
gbíz�tt külső �d�tf
ld�lg�zót
v
h
t igényb
, különböző sz�lgált�tás nyújtás� céljából.
Az �d�tf
ld�lg�zó sz
mély
s �d�t�k f
ld�lg�zásáv�l k�pcs�l�t�s j�g�it és
köt
l
z
ttség
it törvény, v�l�mint �z �d�tk
z
lésr
 v�n�tk�zó külön törvény
k
k
r
t
i között �z �d�tk
z
lő h�tár�zz� m
g.
A Hiv�t�l d
kl�rálj�, h�gy �z �d�tf
ld�lg�zó t
vék
nység
 s�rán �z �d�tk
z
lésr

v�n�tk�zó érd
mi döntés m
gh�z�t�lár� k�mp
t
nciáv�l n
m r
nd
lk
zik, �
tud�másár� jut�tt sz
mély
s �d�t�k�t kizáról�g �z �d�tk
z
lő r
nd
lk
zés
i sz
rint
d�lg�zh�tj� f
l, s�ját céljár� �d�tf
ld�lg�zást n
m vég
zh
t, t�vábbá � sz
mély
s
�d�t�k�t �z �d�tk
z
lő r
nd
lk
zés
i sz
rint köt
l
s tár�lni és m
gőrizni.
Az �d�tf
ld�lg�zó részér
 �z �d�tk
z
lési műv
l
t
k tárgyáb�n �d�tt ut�sítás�k
j�gsz
rűségéért � Hiv�t�l f
l
l.
A Hiv�t�l köt
l
z
ttség
 �z érint
tt
k számár� �z �d�tf
ld�lg�zó sz
mélyéről, �z
�d�tf
ld�lg�zás h
lyéről v�ló tájék�zt�tás m
g�dás�.
A Hiv�t�l �z �d�tf
ld�lg�zón�k t�vábbi �d�tf
ld�lg�zó igényb
vét
lér

f
lh�t�lm�zást n
m �d.
Az �d�tf
ld�lg�zásr� v�n�tk�zó sz
rződést írásb� k
ll f�gl�lni. Az �d�tf
ld�lg�záss�l
n
m bízh�tó m
g �ly�n sz
rv
z
t, �m
ly � f
ld�lg�z�ndó sz
mély
s �d�t�k�t
f
lh�sználó üzl
ti t
vék
nységb
n érd
k
lt.
Az Ad�tf
ld�lg�zók nyilvánt�rtás� � 4. sz. m
llékl
tb
n sz
r
plő
f�rm�ny�mt�tvány�n történik. Az Ad�tf
ld�lg�zói sz
rződés mintáját � 11. sz.
m
llékl
t t�rt�lm�zz�.
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2.9. AZ ÉRINTETT JOGAI ÉS ÉRVÉNYRE JUTTATÁSA

A Sz
rv
z
t �z �d�tk
z
léss
l k�pcs�l�t�s tájék�zt�tás módját és 
lérh
tőségét
nyilván�sságr� h�zz�

�) mind
n f�rm�ny�mt�tvány�n, m
lyb
n �z ügyfél h�zzájáruló
nyil�tk�z�t�t t
sz

b) s�ját int
rn
t
s h�nl�pján.
Az Ad�tk
z
lő mind
n 
gy
s tájék�zt�tást tömör, átláth�tó, érth
tő és könny
n
h�zzáférh
tő f�rmáb�n, világ�s�n és közérth
tő
n m
gf�g�lm�zv� nyújtj�,
különös
n � gy
rm
k
kn
k címz
tt bárm
ly inf�rmáció 
s
téb
n. Az inf�rmációk�t
írásb�n v�gy más mód�n – id
értv
 �d�tt 
s
tb
n �z 
l
ktr�nikus ut�t is – k
ll
m
g�dni. Az érint
tt kérésér
 szób
li tájék�zt�tás is �dh�tó, f
ltév
, h�gy m
gf
l
lő
mód�n ig�z�lt� sz
mély�z�n�sságát.
Az Ad�tk
z
lő 
lős
gíti �z érint
tt j�g�in�k � gy�k�rlását, �z érint
tt j�g�i
gy�k�rlásár� irányuló kér
lmén
k � t
lj
sítését n
m t�g�dh�tj� m
g, kivév
, h� �z
érint
tt
t n
m l
h
t �z�n�sít�ni.
Az Ad�tk
z
lő ind�k�l�tl�n kés
d
l
m nélkül, d
 mind
nfél
képp
n � kér
l
m
b
érk
zésétől számít�tt 
gy hón�p�n b
lül tájék�zt�tj� �z érint
tt
t � j�g�iv�l
k�pcs�l�t�s kér
l
m ny�mán h�z�tt intézk
dés
kről. Szükség 
s
tén, figy
l
mb

vév
 � kér
l
m össz
t
ttségét és � kér
lm
k számát, 
z � h�táridő t�vábbi két
hón�pp�l m
gh�ssz�bbíth�tó. A h�táridő m
gh�ssz�bbításáról � kés
d
l
m
GDPR Külső �d�tk
z
lési tájék�zt�tó �k�in�k m
gj
lölésév
l � kér
l
m
kézh
zvét
létől számít�tt 
gy hón�p�n b
lül k
ll tájék�zt�tni �z érint
tt
t.
H� �z érint
tt 
l
ktr�nikus út�n nyújt�tt� b
 � kér
lm
t, � tájék�zt�tást l
h
tőség
sz
rint 
l
ktr�nikus út�n k
ll m
g�dni, kivév
, h� �z érint
tt �zt másként kéri.
H� �z �d�tk
z
lő n
m t
sz intézk
dés
k
t �z érint
tt kér
lm
 ny�mán, kés
d
l
m
nélkül, d
 l
gkésőbb � kér
l
m b
érk
zésétől számít�tt 
gy hón�p�n b
lül
tájék�zt�tj� �z érint
tt
t �z intézk
dés 
lm�r�dásán�k �k�iról, v�l�mint �rról, h�gy
�z érint
tt p�n�szt nyújth�t b
 � f
lügy
l
ti h�tóságnál, és élh
t bírósági j�g�rv�sl�ti
j�gáv�l.
Az érint
ttr
 v�n�tk�zó inf�rmációk�t, � tájék�zt�tást és intézk
dést díjm
nt
s
n
k
ll bizt�sít�ni. H� �z érint
tt kér
lm
 
gyért
lmű
n m
g�l�p�z�tl�n v�gy túlzó, �
kért inf�rmáció v�gy tájék�zt�tás nyújtásáv�l v�gy � kért intézk
dés
m
gh�z�t�láv�l járó �dminisztr�tív költség
kr
 t
kint
tt
l �z Ad�tk
z
lő j�g�sult
díj�t f
lszámít�ni.
H� �z Ad�tk
z
lőn
k m
g�l�p�z�tt kétség
i v�nn�k � kér
lm
t b
nyújtó
t
rmész
t
s sz
mély kilétév
l k�pcs�l�tb�n, t�vábbi, �z érint
tt
sz
mély�z�n�sságán�k m
g
rősítéséh
z szükség
s inf�rmációk nyújtását kérh
ti.
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2.9.1. Tájék�ztatásh�z való j�g
Az Érint
tt j�g�sult �d�t�in�k k
z
lésév
l k�pcs�l�tb�n �z átláth�tó tájék�zt�tásr�,
inf�rmációr� �d�t�in�k k
z
lését ill
tő
n, t�vábbá érint
tti j�g�in�k gy�k�rlásár�
v�n�tk�zó l
h
tőség
kről.
Az Ad�tk
z
lő �z Érint
tt
k �d�tk
z
lésér
 v�n�tk�zó inf�rmációk�t több mód�n
is 
lérh
tővé t
szi, h�nl�pján publikálj� v�gy p�pír �l�p�n � P�lgárm
st
ri Hiv�t�l
h
lyiség
ib
n l
h
t m
gt
kint
ni.
Az Érint
tt j�g�sult, h�gy h�zzáférj
n � rá v�n�tk�zó�n gyűjtött �d�t�kh�z, v�l�mint
�rr�, h�gy 
gysz
rű
n és észsz
rű időközönként, �z �d�tk
z
lés j�gsz
rűségén
k
m
gáll�pítás� és 
ll
nőrzés
 érd
kéb
n gy�k�r�lj� 
 j�gát.

2.9.2. Az érintett j�gai
 J�g� v�n �z �d�tk
z
lésr
 v�n�tk�zó inf�rmációkról, v�l�mint � f
ld�lg�z�tt �d�t�król

más�l�t�t kérni (h�zzáférési j�g GDPR 15. cikk, Inf�.tv. 15.§.;
 J�g� v�n � p�nt�tl�n �d�t�k h
ly
sbítését v�gy b
f
j
z
tl
n �d�t�k kij�vítását kérni,

(h
ly
sbítésh
z j�g GDPR 16. cikk, Inf�.tv. 18.§.;
 J�g� v�n sz
mély
s �d�t�in�k törlését kérni, t�vábbá j�g� v�n �hh�z h�, � sz
mély
s

�d�t�i nyilván�sságr� k
rüln
k, törlés iránti kér
lmét más �d�tk
z
lők részér
 is
t�vábbítsák (törlésh
z j�g GDPR 17. cikk, Inf�.tv. 17.§. (2) b
k.;

 J�g� v�n kérni �z �d�tk
z
lés k�rlát�zását (�d�tk
z
lés k�rlát�zásh�z v�ló j�g GDPR
18. cikk);

 J�g� v�n �z Érint
ttr
 � rá v�n�tk�zó sz
mély
s �d�t�k�t strukturált, ált�lán�s�n
h�sznált és gépil
g �lv�sh�tó f�rmáb�n m
gsz
r
zni, v�l�mint 
z
n �d�t�k át�dását
kérni 
gy másik �d�tk
z
lő részér
 (�d�th�rd�zh�tóságh�z v�ló j�g GDPR 20. cikk.;

 J�g� v�n �z �d�tk
z
lés 
ll
n tilt�k�zni (tilt�k�zásh�z v�ló j�g GDPR 21. cikk, Inf�.tv.
21.§.;

 J�g� v�n � h�zzájárulás�n �l�puló �d�tk
z
lésnél � h�zzájárulásán�k bármik�ri
vissz�v�násár�. A h�zzájárulás vissz�v�nás� �z �zt m
g
lőző idősz�k
�d�tk
z
lésén
k j�gsz
rűségét n
m b
f�lyás�lj� (h�zzájárulás vissz�v�násáh�z v�ló
j�g GDPR 7. cikk (3) b
k.;

 J�g� v�n f
lügy
l
ti h�tóságnál p�n�szt b
nyújt�ni, h� úgy ítéli m
g, h�gy �z
�d�tk
z
lés v�l�m
ly j�gsz�bálly�l 
ll
ntét
s (f
lügy
l
ti h�tóságnál történő
p�n�sztét
lh
z v�ló j�g GDPR 77. cikk.

2.9.3. J�g�rv�slat
Bármik�r k�pcs�l�tb� léph
t �z �d�tvéd
lmi tisztvis
lőv
l � f
nti
kb
n m
g�d�tt
k�pcs�l�ti mód�n, j�g�i gy�k�rlás� érd
kéb
n.
A Sz
rv
z
t – �z �d�tk
z
lés 
gyid
jű f
lfügg
sztésév
l – � tilt�k�zást � kér
l
m
b
nyújtásától számít�tt l
grövid
bb időn b
lül, d
 l
gf
lj
bb 15 n�p �l�tt
m
gvizsgálj�, és �nn�k 
r
dményéről � kér
lm
zőt írásb�n tájék�zt�tj�. Am
nnyib
n
� tilt�k�zás ind�k�lt, �z �d�tk
z
lő �z �d�tk
z
lést – b
l
értv
 � t�vábbi �d�tf
lvét
lt
és �d�tt�vábbítást is – m
gszünt
ti, és �z �d�t�k�t zár�lj�, v�l�mint � tilt�k�zásról,
ill
től
g �z �nn�k �l�pján t
tt intézk
dés
kről ért
síti mind�z�k�t, �kik részér
 �
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tilt�k�záss�l érint
tt sz
mély
s �d�t�t k�rább�n t�vábbít�tt�, és �kik köt
l
s
k
intézk
dni � tilt�k�zási j�g érvény
sítés
 érd
kéb
n.
Am
nnyib
n �z érint
tt �z �d�tk
z
lőn
k � m
gh�z�tt döntésév
l n
m ért 
gy
t, �z

ll
n – �nn�k közlésétől számít�tt 30 n�p�n b
lül – bíróságh�z f�rdulh�t.
A Sz
rv
z
t �z érint
tt �d�tát n
m törölh
ti, h� �z �d�tk
z
lést törvény r
nd
lt
 
l.
Az �d�t �z�nb�n n
m t�vábbíth�tó �z �d�tátv
vő részér
, h� �z �d�tk
z
lő

gy
tért
tt � tilt�k�záss�l, ill
től
g � bíróság � tilt�k�zás j�g�sságát m
gáll�pít�tt�.
J�g�rv�sl�ti l
h
tőségg
l, p�n�ssz�l � N
mz
ti Ad�tvéd
lmi és
Inf�rmációsz�b�dság H�tóságnál (NAIH) is élh
t: Székh
ly: 1055 Bud�p
st, F�lk Miks� u. 9-11.

 P�st�cím: 1363 Bud�p
st, Pf.: 9.
 T
l
f�n: +36 (1)391-1400
 URL: https://n�ih.hu
 E-m�il: ugyf
lsz�lg�l�t@n�ih.hu

2.10. A KÖZÉRDEKŰ ADATOK NYILVÁNOSSÁGA

A Hiv�t�l � f
l�d�tköréb
 t�rt�zó ügy
kb
n köt
l
s 
lős
gít
ni és bizt�sít�ni �
közvél
mény p�nt�s és gy�rs tájék�zt�tását. A közvél
mény m
gf
l
lő
tájék�zt�tás� érd
kéb
n r
ndsz
r
s közzétét
ll
l, ill
tv
 
gyéb mód�n
h�zzáférh
tővé t
szi � t
vék
nységév
l k�pcs�l�t�s l
gf�nt�s�bb �d�t�k�t.

2.11. ADATVÉDELMI INCIDENSEK

Ad�tvéd
lmi incid
ns kivizsgálás� �z �d�tvédelmi tisztviselő f
l�d�t�,
�m
nnyib
n szükség
s, � b
j
l
ntőtől t�vábbi �d�t�k�t kér �z incid
nsr

v�n�tk�zó�n.
Az �d�tvédelmi tisztviselő �z �lábbi �d�t�k�t köt
l
s f
ld
rít
ni, h� �z �
b
j
l
ntésből n
m d
rül ki: �z �d�tvéd
lmi incid
ns b
köv
tk
zésén
k időp�ntj� és h
ly
;

 �z �d�tvéd
lmi incid
ns ált�l érint
tt
k kör
;
 �z �d�tvéd
lmi incid
nss
l érint
tt sz
mély
k kör
 és szám�.

Az �d�tvédelmi tisztviselő � f
nti �d�t�k �l�pján össz
gzést készít (7. sz.
m
llékl
t: Az �d�tvéd
lmi incid
ns
k nyilvánt�rtás�) �z �d�tvéd
lmi incid
ns
várh�tó h�tás�iról és cs
l
kvési t
rv
t készít � köv
tk
zmény
in
k 
nyhítés

érd
kéb
n.
Az �d�tvédelmi tisztviselő munkájáb� b
v�nh�tj� �z �d�tvéd
lmi incid
nss
l
érint
tt sz
rv
z
ti 
gység
k v
z
tőit és � sz
rv
z
ti 
gység
k munk�társ�it, �kik
köt
l
s
k 
gyüttműködni �z �d�tvédelmi tisztviselő.
A vizsgál�t�t l
gkésőbb �z �d�tvédelmi tisztviselő érk
zéstől számít�tt hár�m
munk�n�p�n b
lül b
 k
ll f
j
zni és � vizsgál�t 
r
dményéről �z �d�tvédelmi
tisztviselő tájék�zt�tj� � jegyzőt.

https://naih.hu/
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
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2.11.1. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak
Am
nnyib
n �z �d�tvéd
lmi incid
ns v
szélyén
k súly�sság� minimum �l�cs�ny,
úgy �z �d�tvédelmi tisztviselő �z érték
lés m
gtörténtét köv
tő
n, d
 l
gkésőbb
72 óráv�l �zután, h�gy �z �d�tvéd
lmi incid
ns � tud�másár� jut�tt, �z �d�tvéd
lmi
incid
nst b
j
l
nti � NAIH-n�k (8. sz. m
llékl
t: Az �d�tvéd
lmi incid
ns
k
b
j
l
ntés
).
A NAIH-n�k történő b
j
l
ntésn
k t�rt�lm�zni� k
ll: �z �d�tvéd
lmi incid
nss
l érint
tt �d�t�k körét és h�zzáv
től
g
s számát;

 �z �d�tvéd
lmi incid
nss
l érint
tt sz
mély
k körét és h�zzáv
től
g
s számát;
 �z �d�tvéd
lmi incid
ns j
ll
gét, körülmény
it;
 �z Ad�tvéd
lmi tisztvis
lő n
vét és 
lérh
tőségét;
 �z �d�tvéd
lmi incid
ns v�lószínűsíth
tő köv
tk
zmény
it;
 �z �d�tvéd
lmi incid
ns �rv�slásár� és 
nyhítésér
 m
gt
tt intézk
dés
k
t.

2.11.2. Az érintettek tájék�ztatása az adatvédelmi incidensről
Am
nnyib
n �z �d�tvéd
lmi incid
ns v
szély
sségén
k súly�sság�
v�lószínűsíth
tő
n m�g�s k�ckáz�tt�l jár �z érint
tt sz
mély
k j�g�ir� nézv
, �
Sz
rv
z
t k�ckáz�ti érték
lés 
lvégzését köv
tő
n �z�nn�l tájék�zt�tj� �z
�d�tvéd
lmi incid
nsb
n érint
tt
k
t.
Az érint
tt
k
t írásb�n 
l
ktr�nikus v�gy p�st�i út�n k
ll tájék�zt�tni, �m
ly
kizáról�g �kk�r m
llőzh
tő, h� �z érint
tt 
lérh
tőség
 ism
r
tl
n.
Az érint
tt
k
t úgy k
ll tájék�zt�tni mind
n 
s
tb
n, h�gy tény
, t�rt�lm� és �
tájék�zt�t�tt érint
tti kör biz�nyíth�tó l
gy
n.

2.11.3. Helyesbítő-megelőző intézkedések bevezetése
A vizsgál�t 
r
dmény
 �l�pján �z �d�tvédelmi tisztviselő j�v�sl�t�t t
sz �
j
gyzőn
k h
ly
sbítő és/v�gy m
g
lőző intézk
dés
k b
v
z
tésér
 � h�s�nló
�d�tvéd
lmi incid
ns
k m
g
lőzés
 érd
kéb
n.
A j�v�s�lt h
ly
sbítő és/v�gy m
g
lőző intézk
dés
k b
v
z
téséről � j
gyző dönt
�z �d�tvéd
lmi incid
nss
l érint
tt sz
rv
z
ti 
gység
k v
z
tőin
k vél
mény

�l�pján.

2.11.4. Adatvédelmi incidens nyilvántartás tartalma
 �z érint
tt sz
mély
s �d�t�k kör
;
 �d�tvéd
lmi incid
nss
l érint
tt
k kör
 és szám�;
 �d�tvéd
lmi incid
ns időp�ntj�;
 �d�tvéd
lmi incid
ns körülmény
i;
 �d�tvéd
lmi incid
ns h�tás�;
 �z 
lhárításr� t
tt intézk
dés
k;
 �z �d�tvéd
lmi incid
ns kivizsgálásán�k h�tásár� b
v
z
t
tt h
ly
sbítő-m
g
lőző

intézk
dés
k.
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2.11.5. A munkakörhöz tart�zó felelősség
Az �d�tvédelmi tisztviselő � f
l�d�t�i 
llátásáv�l k�pcs�l�tb�n ut�sítás�k�t
s
nkitől s
m f�g�dh�t 
l és közv
tl
nül � j
gyzőn
k t�rt�zik f
l
lősségg
l. Az
�d�tvédelmi tisztviselő �z�nn�l j
l
nt
ni k
ll, h� össz
férh
t
tl
nségg
l
k�pcs�l�t�s bármily
n tény, körülmény m
rül f
l.

2.12. ADATVÉDELMI OKTATÁS

Az �d�tvédelmi tisztviselő év
nt
 
gy �lk�l�mm�l �kt�tást t�rt �z �d�tvéd
lmi
tud�t�sság 
m
lés
 érd
kéb
n, �m
ly
n köt
l
s
k részt v
nni � Sz
rv
z
t
munk�társ�i. Az �d�tvéd
lmi �kt�tásn�k l
g�lább �z �lábbi témákr� kit
rj
d: �z 
lőző �kt�tás ót� 
lt
lt idősz�k t�p�szt�l�t�ir� �z �d�tvéd
l
m t
rül
tén;

 �m
nnyib
n �z 
lőző �kt�tás ót� mód�sult � Sz�bályz�t, � mód�sításs�l k�pcs�l�t�s
l
gf�nt�s�bb tudniv�lók;

 �z 
s
tl
g
s
n b
köv
tk
z
tt �d�tvéd
lmi incid
ns b
mut�tás�, érték
lés
, �
h
ly
sbítő-m
g
lőző intézk
dés
k ism
rt
tés
;

 �z �d�tvéd
l
m t
rül
tén történő ált�lán�s vált�zás�k, j�gsz�bály mód�sítás�k,
M�gy�r�rszág�n és �z Európ�i Uniób�n, különös t
kint
tt
l � h�tóság�k bírság�lási
gy�k�rl�tár�.

R
ndkívüli �kt�tásr� k
rül s�r, h�: �d�tvéd
lmi incid
ns b
köv
tk
zés
;
 � HAIH 
ljárást l
f�lyt�tás� � Sz
rv
z
tt
l sz
mb
n;
 �d�tvéd
lmi bírság kisz�bás� bárm
ly m�gy�r�rszági p�lgárm
st
ri hiv�t�ll�l

sz
mb
n.

2.13. ADATVÉDELMI TISZTVISELŐ

Az �d�tvédelmi tisztviselő f
l�d�t�it �z �d�tk
z
lési műv
l
t
kh
z fűződő
k�ckáz�t m
gf
l
lő figy
l
mb
vét
lév
l, �z �d�tk
z
lés j
ll
gér
, h�tókörér
,
körülményér
 és céljár� is t
kint
tt
l végzi, v�l�mint tájék�zt�tj� �z érint
tt
k
t és

gyüttműködik � f
lügy
l
ti h�tóság�kk�l.
Az �d�tvédelmi tisztviselő r
nd
lk
zik � v
l
 sz
mb
n köv
t
lményként
tám�szt�tt � sz�km�i rát
rm
ttségg
l, �z inf�rmációbizt�nság és �z �d�tvéd
l
m
gy�k�rl�t sz�kértői szintű ism
r
tév
l, v�l�mint � j�gsz�bályb�n m
gh�tár�z�tt
f
l�d�t�k 
llátásár� v�ló �lk�lm�sságg�l.

2.13.1. Az adatvédelmi tisztviselő feladatai
2.13.1.1. Foly	m	tos	n végz�ndő f�l	d	tok

1. Az �d�tvéd
l
mm
l k�pcs�l�t�s t
vék
nység sz�km�i tám�g�tás�. Az �d�tvédelmi
tisztviselő

 �ktív�n részt v
sz �z �d�tvéd
l
mm
l k�pcs�l�t�s sz
rv
z
ti kultúr� ki�l�kításáb�n,
 
gyüttműködik � Hiv�t�l j
gyzőjév
l és ill
ték
s sz�kt
rül
t
iv
l � f
lm
rülő

�d�tvéd
lmi tárgyú kérdés
k m
g�ldásáb�n,
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 közr
működik, ill
tv
 s
gítség
t nyújt �z �d�tk
z
léss
l össz
függő döntés
k
m
gh�z�t�láb�n v�l�mint �z érint
tt
k j�g�in�k bizt�sításáb�n (k�nzultációs j�gkör),

 részt v
sz � v
z
tői ülés
k
n és vél
mény
zi �z �d�tvéd
l
mm
l k�pcs�l�t�s

lőt
rj
sztés
k
t v�l�mint döntés
k
t,

 kivizsgálj� � h�zzá érk
z
tt b
j
l
ntés
k
t, j�g�sul�tl�n �d�tk
z
lés észl
lés
 
s
tén
�nn�k m
gszünt
tésér
 f
lhívj� � Hiv�t�l ill
ték
s sz
rvét v�gy �z �d�tf
ld�lg�zót,

 inf�rmációt gyűjt �z �d�tk
z
lési t
vék
nység
k m
gh�tár�zás� érd
kéb
n.

2. Sz�bály�zási, f
lügy
l
ti és 
ll
nőrzési f
l�d�t�k. Az �d�tvédelmi tisztviselő
 
lkészíti � b
lső �d�tvéd
lmi és �d�tbizt�nsági sz�bályz�t�t,
 figy
l
mm
l kíséri �z �d�tvéd
lmi j�gsz�bály�k ill
tv
 � sz
rv
z
t vált�zását és

szükség 
s
tén j�v�sl�t�t t
sz �z Ad�tk
z
lési sz�bályz�t mód�sításár�,
 
l
mzi és 
ll
nőrzi �z �d�tk
z
lési t
vék
nység
k m
gf
l
lőségét és részt v
sz �z

�d�tvéd
lmi 
ll
nőrzés
kb
n és vizsgál�t�kb�n,
 v
z
ti � b
lső �d�tvéd
lmi nyilvánt�rtást ill
tv
 �z �d�tvéd
lmi incid
ns nyilvánt�rtást,
 figy
l
mm
l kíséri �z �d�tvéd
lmi �l�p
lv
k b
t�rtását,
 figy
l
mm
l kíséri �z érint
tt
kn
k nyújt�tt tájék�zt�tás�k gy�k�rl�tát,
 j�g�sul�tl�n �d�tk
z
lés észl
lés
 
s
tén f
lhívj� �nn�k m
gszünt
tésér
 �z

�d�tg�zdát v�gy �z �d�tf
ld�lg�zót,
 
ll
nőrzi �z Ad�tk
z
lési sz�bályz�tb�n f�gl�lt�k b
t�rtását.

3. Okt�tás�k, képzés
k sz
rv
zés
, sz�km�i s
gítségnyújtás. Az �d�tvédelmi
tisztviselő

 tájék�zt�tást, sz�km�i t�nács�dást nyújt és �jánlás�k�t b�csát ki �z �d�tk
z
lő v�gy
�z �d�tf
ld�lg�zó részér
,

 � Hiv�t�l sz
rv
z
ti 
gységén
k m
gk
r
sésér
 v�gy s�ját h�táskörb
n �d�tvéd
lmi
tárgyú állásf�gl�lás�k�t b�csát ki,

 m
gsz
rv
zi �z Ad�tk
z
lési sz�bályz�t �lk�lm�zásáv�l k�pcs�l�t�s �d�tvéd
lmi
�kt�tást és �z �d�tvéd
lmi tárgyú tájék�zt�tó ki�dvány�k, körl
v
l
k és ut�sítás�k
kib�csátását,

 tájék�zt�tj� � Hiv�t�l sz
rv
z
ti 
gység
it �z Ad�tk
z
lési sz�bályz�t és � k�pcs�lódó
külön sz�bályz�t�k gy�k�rl�ti �lk�lm�zásáról, s
gítség
t nyújt � gy�k�rl�ti
t�p�szt�l�t�k össz
gzéséb
n,

 �z �d�tvéd
lmi j�gsz�bályi vált�zás�k és � gy�k�rl�ti t�p�szt�l�t�k �l�pján
j�v�sl�t�k�t készít � Hiv�t�l sz�bályz�t�in�k mód�sításár� és szükség 
s
tén
k
zd
mény
zi új sz�bályz�t�k kib�csátását,

 f�g�dóórát t�rt, �h�l 
lőz
t
s b
j
l
ntk
zést köv
tő
n 
gyéni k�nzultációt t�rt,
szükség 
s
tén p
dig 
l
ktr�nikus l
v
l
zés útján is bizt�sítj� �z 
gyéni k�nzultáció
f�lyt�tását.
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2.13.1.2. (st�i j�ll�gg�l végz�ndő f�l	d	tok Az �d�tvédelmi tisztviselő 
gyüttműködik és – szükség 
s
tén – k�nzultál
� f
lügy
l
ti h�tóságg�l,

 
ll
nőrzi és intézi � f
lügy
l
ti h�tóság, ill. �z �d�tvéd
lmi nyilvánt�rtás f
lé
szükség
s b
j
l
ntés
k �dminisztrációját,

 m
gvál�sz�lj� � NAIH, � bíróság�k és h�tóság�k m
gk
r
sés
it v�l�mint �z
érint
tt
k kérés
it és b
�dvány�it � j�gsz�bályb�n, ill
tv
 � h�tár�z�t�kb�n
m
gh�tár�z�tt időn b
lül, ill
tv
 �z�k �l�pján intézk
dés
k
t f�g�n�t�sít,

 kivizsgálj� � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésév
l (f
ld�lg�zásáv�l, t�vábbításáv�l)
k�pcs�l�tb�n h�zzá érk
z
tt b
j
l
ntés
k
t és p�n�sz�k�t,

 ért
síti � H�tóság�t �z�król �z 
lut�sít�tt kér
lm
kről, �m
ly
kb
n �z
érint
tt
k s�ját sz
mély
s �d�t�ik k
z
léséről érd
klődt
k,

 �z �d�tk
z
lés j�g�l�pján�k és/v�gy célján�k m
gszűnés
 
s
tén 
ll
nőrzi
�z �d�t�k törlésén
k végr
h�jtását,

 �z Ad�tk
z
lési sz�bályz�tn�k m
gf
l
lő
n közr
működik �z �d�tvéd
lmi
incid
ns
kk
l k�pcs�l�t�s f
l�d�t�k végr
h�jtásáb�n (kivizsgálás, NAIH f
lé
j
l
ntés, kár
lhárítás, új intézk
dés
k b
v
z
tés
, stb.),

 közr
működik �z �d�tvéd
lmi h�tásvizsgál�t�k és érd
kmérl
g
lési t
szt
k
m
gt
rv
zéséb
n és végr
h�jtásáb�n,

 közr
működik �z �d�tvéd
lmi �udit�k végr
h�jtásáb�n,
2.13.2. A munkakör belső kapcs�latai

Az �d�tvédelmi tisztviselő t
vék
nységét �ktív�n tám�g�tj� � Hiv�t�l v
z
tés
.
A Hiv�t�l v�l�m
nnyi �lk�lm�z�ttját hiv�t�l�s�n tájék�zt�tj� �z �d�tvédelmi
tisztviselő kij
löléséről és � munk�váll�lók � sz�km�i j�v�sl�t�it, ut�sítás�it
t
vék
nységük s�rán köt
l
s
k figy
l
mb
 v
nni.
Az �d�tvédelmi tisztviselő számár� � Hiv�t�l bizt�sít sz
mélyz
ti, j�gi,
inf�rm�tik�i, bizt�nsági stb. sz�lgált�tás�kh�z h�zzáférést.

2.13.3. A munkakör külső kapcs�latai
 NAIH (j�gsz�bályb�n f�gl�lt köt
l
z
ttség
k t
lj
sítés
 ill
tv
 
s
ti ügy
k k�pcsán),
 
gyéb h�tóság�k és bíróság�k (m
gk
r
sés
k és hiv�t�l�s ügyintézés �l�pján),
 érint
tt
kk
l k�pcs�l�tt�rtás 
gy
di ügy
kb
n,
 �d�tf
ld�lg�zókk�l k�pcs�l�tt�rtás.

2.14. ADATVÉDELMI HATÁSVIZSGÁLAT
Am
nnyib
n v�l�m
ly új �d�tk
z
lési f�ly�m�t – �nn�k j
ll
gér
, h�tókörér
,
körülmény
ir
, célj�ir� t
kint
tt
l – v�lószínűsíth
tő
n m�g�s k�ckáz�tt�l jár �
t
rmész
t
s sz
mély
k j�g�ir� és sz�b�dság�ir� nézv
, �kk�r �z �d�tk
z
lés
m
gk
zdését m
g
lőző
n � Hiv�t�l h�tásvizsgál�t�t f�lyt�t l
 �rr� v�n�tk�zó�n,
h�gy �z �d�tk
z
lési f�ly�m�t � sz
mély
s �d�t�k véd
lmét h�gy�n érinti.
Egymásh�z h�s�nló �d�tk
z
lési műv
l
t
k, �m
ly
k h�s�nló k�ckáz�t�k�t
j
l
nt
n
k 
gy
tl
n 
gy h�tásvizsgál�t k
r
téb
n is 
lvég
zh
tők.
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A h�tásvizsgál�t�t fősz�bály sz
rint �z �d�tvéd
l
mért f
l
lős sz
mély végzi.
Am
nnyib
n n
m ő végzi, úgy � Hiv�t�l köt
l
s kikérni �z �d�tvédelemért felelős
személy sz�km�i t�nácsát.
A Hiv�t�l j
l
n sz�bályz�t m
llékl
téb
n rögzít
tt sz
mp�ntr
ndsz
r figy
l
mb

vét
lév
l 
lvégzi � h�tásvizsgál�t�t.
A h�tásvizsgál�t 
lvégzését köv
tő
n szükség sz
rint, d
 l
g�lább �z �d�tk
z
lési
műv
l
t
k ált�l j
l
nt
tt k�ckáz�t vált�zás� 
s
tén g�nd�sk�dik � h�tásvizsgál�t
f
lülvizsgál�táról, m
ly s�rán � k�ckáz�t�k érték
lését újr� 
lvégzi. A k�ckáz�t�k
f
lülvizsgál�tát l
g�lább 3 év
nt
 
l k
ll vég
zni.
A sz
mély
s �d�t�k k
z
lésév
l k�pcs�l�t�s�n � Hiv�t�l (Ad�tk
z
lő)
köt
l
z
ttség
 t�vábbá � k�ckáz�t
l
mzés, �m
lyn
k lépés
i � köv
tk
zők: � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésév
l k�pcs�l�t�s k�ckáz�t�k �z�n�sítás�,

 k�ckáz�ti list� f
lállítás�,
 �z 
gy
s k�ckáz�t�k v�lószínűsíth
tő fő �k�in�k és várh�tó n
g�tív h�tás�in�k

m
gh�tár�zás� és
 
z
k �l�pján � pr
v
ntív és � k�rr
ktív k�ckáz�tk
z
lési f�ly�m�t�k kid�lg�zás�.

Szükség
s � k�ckáz�tf�rrás�k f
ltárás�, m
ly
n b
lül m
g k
ll h�tár�zni �
k�ckáz�ti pr
v
ntív és k�rr
ktív célk
z
lés 
l
m
it, �z 
rőf�rrás-k
z
lés r
ndsz
rét
és 
l k
ll különít
ni �z �bj
ktív és szubj
ktív k�ckáz�ti 
l
m
k
t.

Az 
l
mzés s�rán 
l k
ll jutni � t
lj
s k�ckáz�térték
lési r
ndsz
r ki�l�kításáig,
�m
lyb
n t
lj
s k�ckáz�tp�t
nciál és k�ckáz�t pri�ritási s�rr
nd (n
m �z
intézk
dési r
ndsz
rr
l �z�n�s) m
gáll�pítás� k
ll, h�gy m
gtörténj
n. Az 
l
mzés
m
n
tét és 
r
dmény
it írásb� k
ll f�gl�lni.
A k�ckáz�tp�t
nciálnál m
g k
ll h�tár�zni � v�lószínűség sz
mp�ntjából kicsi

 köz
p
s
 és n�gy b
köv
tk
zésű k�ckáz�t�k�t,
ill
tv
 h�rd
rő sz
mp�ntjából

 kicsi
 köz
p
s
 és n�gy h�rd
r
jű k�ckáz�t�k�t.

Ez � m
gh�tár�zás �l�p�zz� m
g � későbbi k�ckáz�tk
z
lési 
ljárás módját mind �
pr
v
ntív, mind � k�rr
ktív 
ljárás t
kint
téb
n. A k�ckáz�t
l
mzés végr
h�jtásáért
�z �d�tvéd
lmi tisztvis
lő f
l
l (11. sz. m
llékl
t Ad�tvéd
lmi h�tásvizsgál�t

lkészítéséh
z szükség
s s
géd�ny�g).

2.14.1. Előzetes k�nzultáció
Am
nnyib
n �z 
lvégz
tt h�tásvizsgál�t �zt áll�pítj� m
g, h�gy �z �d�tk
z
lési
f�ly�m�t v�lószínűsíth
tő
n m�g�s k�ckáz�tt�l jár, �kk�r � Hiv�t�l �z �d�tk
z
lési
f�ly�m�t m
gk
zdését m
g
lőző
n k�nzultációt k
zd
mény
z � NAIH-�l.
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A k�nzultáció k
zd
mény
zés
 s�rán � Hiv�t�l cs�t�lj�: �z 
lvégz
tt h�tást�nulmányt,
 �z �d�tvéd
l
mért f
l
lős sz
mély n
vét, 
lérh
tőségét,
 �z �d�tk
z
lési f�ly�m�tb�n résztv
vő �d�tk
z
lő(k),

�d�tf
ld�lg�zó(k)f
l�d�tkör
in
k f
ls�r�lását,
 �z �d�tk
z
lés célját, módját és
 �z érint
tt
k j�g�in�k, sz�b�dság�in�k bizt�sításán�k véd
lméb
n h�z�tt

intézk
dés
k
t, g�r�nciák�t.
2.14.2. Érdekmérlegelés

Az Inf�tv. r
nd
lk
zés
i sz
rint l
h
tőség v�n (� köt
l
ző �d�tk
z
lés
n f
lül)
h�zzájárulás nélküli �d�tk
z
lésr
, h� 
zt v�l�mily
n j�g�s érd
k l
h
tővé t
szi,
f
ltév
, h�gy �z �d�tk
z
lő, �z�z � Hiv�t�l 
l
g
t t
sz tájék�zt�tási
köt
l
z
ttségén
k. Az �d�tk
z
lés j�g�l�pján�k vizsgál�t� s�rán � GDPR 6. cikk
(1) b
k
zdés
 �)-f) p�ntj�i �z irány�dó�k.
Am
nnyib
n � j�g�l�p�t � GDPR 6. cikk (1) b
k
zdés f) p�ntj� j
l
nti, �z
�d�tk
z
lési f�ly�m�t, �kk�r és �nnyib�n l
sz j�gsz
rű, �m
nnyib
n �z
�d�tk
z
lés �z �d�tk
z
lő v�gy 
gy h�rm�dik fél j�g�s érd
k
in
k
érvény
sítéséh
z szükség
s, kivév
, h� 
z
n érd
k
kk
l sz
mb
n 
lsőbbség
t
élv
zn
k �z érint
tt �ly�n érd
k
i v�gy �l�pv
tő j�g�i és sz�b�dság�i, �m
ly
k
sz
mély
s �d�t�k véd
lmét t
szik szükség
ssé.
Az �d�tk
z
lés j�gsz
rűségén
k vizsgál�táh�z � Hiv�t�l 
lvég
z 
gy
érd
kmérl
g
lési t
szt
t, m
ly s�rán �z �d�tk
z
lés célján�k szükség
sségét és
�z érint
tt
k j�g�in�k és sz�b�dság�in�k �rány�s mértékű k�rlát�zását vizsgálj�
és m
gf
l
lő
n �látám�sztj�.
Az érd
kmérl
g
lési t
szt s�rán (10. sz. m
llékl
t: Érd
kmérl
g
lési t
szt) � Hiv�t�l
�z�n�sítj� j�g�s érd
két �z �d�tk
z
lésh
z, v�l�mint � súly�zás 
ll
np�ntját
kép
ző érint
tti érd
k
t és �z érint
tt �l�pj�g�t. Az 
gymáss�l 
ll
ntét
s j�g�k és
érd
k
k súly�zásán�k f
ltét
lét mindig �z �d�tt 
s
t s�ját�s körülmény
ir
 v�ló
t
kint
tt
l vizsgálj� � Hiv�t�l. A Hiv�t�l � mérl
g
lés s�rán figy
l
mb
 v
szi
különös
n � k
z
lt, ill
tv
 k
z
l
ndő �d�t t
rmész
tét és sz
nzitív j
ll
gét,
nyilván�sságán�k mértékét, �z 
s
tl
g
s
n b
köv
tk
ző sz�bálysértés
súly�sságát, stb.
Az érd
kmérl
g
lési t
szt rész
ként � szükség
sség és �rány�sság vizsgál�tát is

lvégzi � Hiv�t�l, �m
lyn
k ért
lméb
n � sz
mély
s �d�t�k véd
lm
 �lóli
kivét
l
kn
k és � véd
l
m k�rlát�zás�in�k � f
ltétl
nül szükség
s mérték h�tár�in
b
lül k
ll m�r�dniuk. A k
z
lh
tő �d�t�k j
ll
g
 és m
nnyiség
 n
m h�l�dh�tj�
m
g � j�gsz
rű érd
k
k érvény
sítés
 céljából szükség
s mérték
t. Az �rány�sság
vizsgál�t� � cél�k és � m
gvál�szt�tt 
szközök közötti k�pcs�l�t érték
lését f�gl�lj�
m�gáb�n. A vál�szt�tt 
szközök � szükség
sség mértékét n
m h�l�dh�tják m
g,
�z�nb�n �z 
szközökn
k is �lk�lm�sn�k k
ll l
nniük � m
gh�tár�z�tt cél 
lérésér
.
A súly�zás 
lvégzés
 �l�pján � Hiv�t�l m
gáll�pítj�, h�gy k
z
lh
tő-
 � sz
mély
s
�d�t.
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A t
szt 
r
dményéről �z érint
tt
k tájék�zt�tást k�pn�k, m
lyből 
gyért
lmű
n
kid
rül, h�gy m
ly j�g�s érd
k �l�pján és miért t
kinth
tő �rány�s k�rlát�zásn�k
�z, h�gy � Hiv�t�l �z érint
tt b
l

gy
zés
 nélkül k
z
li � sz
mély
s �d�t�t, t
hát
� Hiv�t�l �d�tk
z
léséh
z fűződő j�g�s érd
k
 miért múlj� f
lül �z érint
tt érd
k
it,
ill
tv
 j�g�it. A Hiv�t�l tájék�zt�tj� �z érint
tt
k
t � h�zzájárulás hiányár� t
kint
tt
l
�lk�lm�z�tt �d�tvéd
lmi g�r�nciákról és �z �d�tk
z
lés 
ll
ni tilt�k�zás
l
h
tőség
iről.
N
m írh�tó 
lő �z 
ll
ntét
s érd
k
k és j�g�k közötti súly�zás 
r
dmény
 �nélkül,
h�gy 
ltérő 
r
dményt t
nn
 l
h
tővé � Hiv�t�l �z �d�tt 
s
t s�ját�s körülmény
ir

t
kint
tt
l, 
zért � Hiv�t�l mind
n 
gy
s 
s
tb
n külön érd
kmérl
g
lési t
szt
t
vég
z 
l.

L
h
tség
s 
ljárási r
nd, m
lytől v�ló 
ltérés j�gát � Hiv�t�l f
nnt�rtj�:
1. lépés: � Hiv�t�l � t
rv
z
tt �d�tk
z
lés m
gk
zdés
 
lőtt átt
kinti, h�gy � célj�

lérés
 érd
kéb
n f
ltétl
nül szükség
s-
 sz
mély
s �d�t k
z
lés
: r
nd
lk
zésr

álln�k-
 �ly�n �lt
rn�tív m
g�ldás�k, �m
ly
k �lk�lm�zásáv�l sz
mély
s �d�t�k
k
z
lés
 nélkül m
gv�lósíth�tó � t
rv
z
tt cél.
2. lépés: � Hiv�t�l � j�g�s érd
két � l
h
tő l
gp�nt�s�bb�n m
gh�tár�zz�.
3. lépés: � Hiv�t�l m
gh�tár�zz�, h�gy mi �z �d�tk
z
lés célj�, mily
n sz
mély
s
�d�t�k, m
ddig t�rtó �d�tk
z
lését igényli � j�g�s érd
k.
4. lépés: � Hiv�t�l m
gh�tár�zz�, h�gy �z érint
tt
kn
k mik l
h
tn
k �z érd
k
ik
�z �d�tt �d�tk
z
lés v�n�tk�zásáb�n (például �z�k � sz
mp�nt�k, �m
ly
k
t �z
érint
tt
k f
lh�zh�tnán�k �z �d�tk
z
léss
l sz
mb
n).
5. lépés: � Hiv�t�l 
lvégzi j�g�s érd
k
in
k és �z érint
tt
k érd
k
in
k,
�l�pj�g�in�k súly�zását és 
z �l�pján m
gáll�pítj�, h�gy � sz
mély
s �d�t
k
z
lh
tő-
. A Hiv�t�l m
gh�tár�zz�, h�gy miért k�rlát�zz� �rány�s�n � Hiv�t�l
j�g�s érd
k
 – és �z 
nn
k �l�pján végz
tt �d�tk
z
lés – � 4. lépésb
n
m
gh�tár�z�tt érd
k
lti j�g�k�t, vár�k�zás�k�t.
6. lépés: � Hiv�t�l m
gh�tár�zz�, m
ly g�r�nciák bizt�síth�tják �z �d�tk
z
lés
szükség
sségét-�rány�sságát (t
rmész
t
s
n más g�r�nciális intézk
dés
k is
�lk�lm�zh�tók).

A Hiv�t�l j
l
n Sz�bályz�t m
llékl
téb
n l
írt sz
mp�ntr
ndsz
r figy
l
mb

vét
lév
l végzi 
l �z érd
kmérl
g
lést.
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3. KAPCSOLÓDÓ DOKUMENTUMOK

Az (uróp	i P	rl	m�nt és T	nács 2016. április 27-i 	 t�rmész�t�s
sz�mély�k 	 sz�mély�s 	d	tok k�z�lés� t�kint�téb�n történő véd�lméről
és 	z ily�n 	d	tok sz	b	d ár	mlásáról, v	l	mint 	 95/46/(K irány�lv

h	tályon kívül h�ly�zéséről szóló 2016/679 r�nd�l�t� (GDPR)
Közszolgál	ti tisztvis�lőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (Kttv.)

Az információs önr�nd�lk�zési jogról és 	z információsz	b	dságról szóló
2011. évi CXII. törvény (Infotv.), 2018.08.25 módosítv	 2019. évi XXXIV.
törvény 	z (uróp	i Unió 	d	tvéd�lmi r�formján	k végr�h	jtás	 érd�kéb�n

szükség�s törvénymódosításokról
Az ált	lános közig	zg	tási r�ndt	rtásról szóló 2016. évi CL. törvény (Ákr.)

A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. tv. (Ptk.)
Az �l�ktronikus ügyintézés és biz	lmi szolgált	tások ált	lános

sz	bály	iról szóló 2015. évi CCXXII. tv. ((tv.)
Az �l�ktronikus ügyintézés részl�tsz	bály	iról szóló 451/2016. (XII.19.)

Korm. r�nd.
Göd Város J�gyzőjén�k 3/2015. (III.04.) számú ut	sításb	n (Ktt.ut.)

m�gh	tározott „Közszolgál	ti Ad	tk�z�lési sz	bályz	t”
210/2009. (IX. 29.) Korm. r�nd�l�t 	 k�r�sk�d�lmi t�vék�nység�k

végzésén�k f�ltét�l�iről
57/2013. (II. 27.) Korm. r�nd�l�t 	 t�l�p�ng�dély, ill�tv� 	 t�l�p

lét�sítésén�k b�j�l�ntés� 	l	pján gy	korolh	tó �gy�s t�rm�lő és �gy�s
szolgált	tó t�vék�nység�kről, v	l	mint 	 t�l�p�ng�dély�zés r�ndjéről és 	

b�j�l�ntés sz	bály	iról
Göd Város Önkormányz	t	 Képvis�lő-t�stül�tén�k 40/2017. (XII.21.)

önkormányz	ti r�nd�l�t� 	 t�l�püléskép véd�lméről
221/2008. (VIII. 30.) Korm. r�nd�l�t 	 p	rl	gfű �ll�ni közérd�kű véd�k�zés

végr�h	jtásán	k, v	l	mint 	z áll	mi, ill�tv� 	 közérd�kű véd�k�zés
költség�i m�gáll	pításán	k és igénylésén�k részl�t�s sz	bály	iról
1998. évi XXVIII. törvény 	z áll	tok véd�lméről és kímél�téről
2010. évi LXXV. törvény 	z �gysz�rűsít�tt fogl	lkozt	tásról

2013. évi LXXVII. törvény 	 f�lnőttképzésről

4. MÓDOSÍTÁS
Az �d�tk
z
lő f
nnt�rtj� � j�g�t, h�gy j
l
n �d�tk
z
lési sz�bályz�t�t �
f
lh�sználók 
lőz
t
s ért
sítés
 m
ll
tt 
gy�ld�lú�n mód�síts�. Az Érint
tt �
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sz�lgált�tásn�k � mód�sítás h�tályb�lépését köv
tő h�sznál�táv�l 
lf�g�dj� �
mód�sít�tt �d�tk
z
lési sz�bályz�t�t.

5. ELOSZTÁSI JEGYZÉK
A GDPR – MSZ ISO 27001 D�kum
ntációt t�rt�lm�zó m
g�szt�tt hálóz�ti
könyvtárb�n érh
tő 
l, � könyvtárh�z v�ló h�zzáférési j�g�sult�k részér
.

6. MELLÉKLETEK
1.sz. m
llékl
t „Érint
tt” h�zzájárulási nyil�tk�z�t �d�tk
z
lésh
z, mint�
2.sz. m
llékl
t H�zzájáruló nyil�tk�z�t (d�lg�zói, �lk�lm�z�tti) �d�tk
z
lésh
z,

mint�
3.sz. m
llékl
t H�zzájáruló nyil�tk�z�t „P�rtn
ri k�pcs�l�ti” �d�tk
z
lésh
z,

mint�
4.sz. m
llékl
t Ad�tf
ld�lg�zók nyilvánt�rtás�
5. sz. m
llékl
t Ad�tk
z
lési tájék�zt�tó sz
rződés
s �d�tk
z
lés 
s
tén
6. sz. m
llékl
t Ad�tvéd
lmi kl�uzul� munk�sz
rződésh
z
7. sz. m
llékl
t Ad�tvéd
lmi incid
ns
k nyilvánt�rtás�
8. sz. m
llékl
t Ad�tvéd
lmi incid
ns b
j
l
ntés

9. sz. m
llékl
t H�zzát�rt�zói nyil�tk�z�t �d�tk
z
lésről
10. sz. m
llékl
t Ad�tvéd
lmi érd
kmérl
g
lési t
szt
11. sz. m
llékl
t Ad�tvéd
lmi h�tásvizsgál�t 
lkészítéséh
z szükség
s

s
géd�ny�g
12. sz. m
llékl
t Ad�tf
ld�lg�zói sz
rződés
13. sz. m
llékl
t Ad�tk
z
lés
k részl
t
zés

14. sz. m
llékl
t A munk�váll�ló k�r�n�vírus 
ll
ni véd
ttség
 tényén
k

munkált�tó ált�li rögzítésér
 sz�lgáló f�rm�ny�mt�tvány
15. sz. m
llékl
t H�zzájáruló nyil�tk�z�t � 2011. évi CLXXXI. törvény �l�pján

nyilvánt�rtásb� NEM v
tt h
lyi társ�d�lmi sz
rv
z
t
kk
l
k�pcs�l�t�s sz
mély
s �d�t�k k
z
léséh
z

16. sz. m
llékl
t M
gism
rési nyil�tk�z�t
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1. SZ. MELLÉKLET – „ÉRINTETTL HOZZÁJÁRULÁSI NYILATKOZAT ADATKEZELÉSHEZ, MINTA

„ÉrintettL – H�zzájár3lási Nyil�tk�z�t
Ad�tkezeléshez

Az �d�tvéd
lmi tájék�zt�tó �rr� sz�lgál, h�gy � l
h
tő l
gérth
tőbb f�rmáb�n közölj

�z érint
tt
kk
l h�gy ki, mir
, mik�r, h�gy�n és mily
n célból h�sználh�tj� f
l �z
ált�luk sz�lgált�t�tt �d�t�k�t, v�l�mint f
lvilág�sítást nyújts�n � j�g�ikról és –
biz�ny�s 
s
t
kb
n – � j�g�rv�sl�ti l
h
tőség
ikről.
A Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l f
lhívj� figy
lmét, h�gy � ny�mt�tvány kitöltés
 s�rán
f
lvét
lr
 k
rülő sz
mély
s �d�t�it � Gödi P�lgárm
st
ri hiv�t�l �z „Ad�tk
z
lési
Nyilván�s Tájék�zt�tó”-b�n f�gl�lt�kn�k és b
t�rtásáv�l végzi, m
ly
k
m
gism
rh
tőségét � P�lgárm
st
ri Hiv�t�lb�n bizt�sítj�, ill
tv
 m
gism
rh
tő �
www.g�d.hu Int
rn
t
s p�rtál�n is.
Mint érint
tt, kij
l
nt
m, h�gy �z �d�tk
z
léss
l k�pcs�l�t�s tájék�zt�tást
m
gk�pt�m, �z „Ad�tk
z
lési Tájék�zt�tó”-t m
gism
rt
m, � b
nn
 f�gl�lt�k�t
tud�másul v
sz
m, 
z
k �l�pján h�zzájárul�k �z �d�t�im k
z
léséh
z.

Göd, ………………. év, ……..…. hó, ……..…. n�p.

..………………………………
�láírás

http://www.god.hu/
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2. SZ.MELLÉKLET –ASZERVEZET DOLGOZÓI, ALKALMAZOTTAINAK HOZZÁJÁRULÁSI NYILATKOZAT,
MINTA

H�zzájár3ló nyil�tk�z�t személyes �d�t�k
kezeléséhez

Az �d�tsz�lgált�tás önként
s.

Alulír�tt: …………………………………….………………………….…… (név),
Ir.szám: …………………..,
H
lység-név: ……………………………………………………………………….,

Utc�,hsz. ……………………………………………………………………………..……..,
(l�kcím),

……………………………………………………………………….(�nyj� n
v
), � Gödi
P�lgárm
st
ri Hiv�t�ll�l munk�visz�nyt lét
sítő (munk�váll�ló), �z �d�tk
z
lésr

v�n�tk�zó tájék�zt�tót tud�másul v
tt
m. A Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l Ad�tk
z
lési
Sz�bályz�tát m
gism
rt
m
J
l
n nyil�tk�z�t �láírásáv�l h�zzájárul�k sz
mély
s �d�t�im nyilvánt�rtásb� v�ló
vét
léh
z, k
z
léséh
z � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l Ad�tk
z
lési Sz�bályz�táb�n
f
ls�r�lt nyilvánt�rtás�kb�n.
Tud�másul v
sz
m, h�gy � nyilvánt�rtás�kból v�ló törlés
m kérés
, 
gyb
n �
munk�visz�ny�m m
gszünt
tését 
r
dmény
zi.

Göd, ………………. év, ……..…. hó, ……..…. n�p.

..………………………………
munk�váll�ló �láírás�
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1 Ennek a nyilatkozatnak a kitöltése a szolgáltatói szerződéses jogviszonytól függetlenül
szükséges és nem a Cégnek, mint jogi személynek kell kitöltenie, hanem a szolgáltatói
szerződésben megjelölt természetes személy kapcsolattartóknak, akik a Cég m�nkatársai.
Az ő nevüket, telefonszám�kat, illetve e-mail címüket veszi nyilvántartásba a Gödi
Polgármesteri Hivatal partnerkapcsolati adatkezeléshez.

3. SZ. MELLÉKLET HOZZÁJÁRULÓ NYILATKOZAT „PARTNERI KAPCSOLATIL ADATKEZELÉSHEZ,
MINTA

H�zzájár3ló nyil�tk�z�t
� Gödi P�lgármesteri Hiv�t�l, „P�rtner

k�pcs�l�tiL �d�tkezeléséhez.
Az �d�tsz�lgált�tás önként
s.
Alulír�tt …………………………………….…………………………………..
(név)1Cég�d�t�im:…………………………………………………………………………
…………. (cégnév), …………………………………………….(�dószám)

Ir.szám: ………………….., H
lység-név: ……………………………………………….,

Utc�,hsz. …………………………………………………………………………
……………………..…….., (székh
ly),

k�pcs�l�ti t
l
f�nszám�m: …………………………………..,


-m�il
cím
m: ………………………………………………………………………………
……………….
J
l
n nyil�tk�z�t �láírásáv�l h�zzájárul�k �hh�z, h�gy k�pcs�l�ti �d�t�im�t
nyilvánt�rtásb� v
gyék, 
z
n �d�t�k �l�pján k�pcs�l�tb� lépj
n
k v
l
m, �d�t�im�t
� k�pcs�l�tt�rtó � t
l
f�n ill
tv
 l
v
l
ző névj
gyzékéb
n tár�lj�.
Kérés
mr
 �d�t�im�t, � nyilvánt�rtásból és � k�pcs�l�ti névj
gyzék
kből törölni k
ll.
………………, ………………. év, ……..…. hó, ……..…. n�p.
..………………………………
k�pcs�l�tt�rtó �láírás�
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4. SZ. MELLÉKLET, ADATFELDOLGOZÓK NYILVÁNTARTÁSA, MINTA

ADATFELDOLGOZÓK
Ad�tfeld�lg�zó

neve
Ad�tfeld�lg�zó
elérhetősége

Tevékenység Képviselő
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5. SZ. MELLÉKLET, ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ SZERZŐDÉSES ADATKEZELÉS ESETÉN, MINTA

1. Ad�tk
z
lő � v
l
 sz
rződő t
rmész
t
s sz
mélyt tájék�zt�tj� �rról, h�gy sz
mély
s
�d�t�it sz
rződés t
lj
sítés
 címén k
z
li.

2. Az �d�tk
z
lés j�g�l�pj� AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679
RENDELETE 6. cikk (1) b) p�ntj�, �m
lyn
k ért
lméb
n �z �d�tk
z
lés j�gsz
rűn
k
minősül, h� �z �ly�n sz
rződés t
lj
sítéséh
z szükség
s, �m
lyb
n �z érint
tt �z

gyik fél, v�gy �z � sz
rződés m
gkötését m
g
lőző
n �z érint
tt kérésér
 történő
lépés
k m
gtét
léh
z szükség
s.

3. A sz
rződés t
lj
sítéséh
z n
m szükség
s sz
mély
s �d�t�k k
z
léséh
z v�ló
érint
tti h�zzájárulás n
m l
h
t f
ltét
l
 � sz
rződéskötésn
k.

4. Az �d�tk
z
lés célj� � k�pcs�l�tt�rtás, � sz
rződésből 
r
dő igényérvény
sítés,
sz
rződés
s köt
l
z
ttség
kn
k m
gf
l
lés bizt�sítás�.

5. A sz
mély
s �d�t�k címz
ttj
in
k kör
: � Hiv�t�l j
gyzőj
, � Hiv�t�l ügyfélk�pcs�l�ti
f
l�d�t�k�t munk�körük �l�pján 
llátó munk�váll�lói, könyv
lési f
l�d�t�k�t 
llátó
�d�tf
ld�lg�zói.

6. A k
z
lt sz
mély
s �d�t�k kör
: név, l�kcím, székh
ly, t
l
f�nszám, 
-m�il cím,
�dószám, b�nkszáml�szám, váll�lk�zói ig�z�lvány szám, őst
rm
lői ig�z�lvány
szám.

7. Az �d�tk
z
lés h
ly
: � Hiv�t�l székh
ly
.
8. Az �d�tk
z
lés időt�rt�m�: � sz
rződés m
gszűnésétől számít�tt 5 év.
9. Ad�tk
z
lő tájék�zt�tj� � v
l
 sz
rződő t
rmész
t
s sz
mélyt, h�gy �z �d�tk
z
lő

h�nl�pján ill
tv
 �z �d�tk
z
lő t
l
ph
lyén 
lérh
tő �d�tk
z
lési tájék�zt�tó t�vábbi
inf�rmációkk�l sz�lgál sz
mély
s �d�t�in�k k
z
lésév
l k�pcs�l�t�s j�g�iról.

10.Ad�tk
z
lőv
l sz
rződő t
rmész
t
s sz
mély nyil�tk�zik, h�gy �d�tk
z
lő
tájék�zt�tását m
gért
tt
 és tud�másul v
tt
.

K
lt, 201__év _______hón�p___n�p

_______________________
Sz
rződő fél
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6. SZ. MELLÉKLET, ADATVÉDELMI KLAUZULA MUNKASZERZŐDÉSHEZ, MINTA
MUNKAVÁLLALÓ
NEVE:__________________________________________________________
LAKCÍM:__________________________________________________________
_______________
SZÜL. HELY ÉS
IDŐ:______________________________________________________________
_
ADÓAZONOSÍTÓ
JEL:______________________________________________________________
MUNKAKÖRE:_____________________________________________________
_______________

1. Munk�váll�ló kij
l
nti, h�gy � Hiv�t�l Ad�tk
z
lési sz�bályz�tát, - �m
lyn
k részét
kép
zi � munk�váll�ló sz
mély
s �d�t�in�k k
z
lésér
 v�n�tk�zó tájék�zt�tás –
t
lj
skörű
n m
gism
rt
 és tud�másul v
tt
.

2. Munk�váll�ló köt
l
z
ttség
t váll�l � Hiv�t�l Ad�tk
z
lési sz�bályz�táb�n rögzít
tt
�d�tk
z
lési és �d�tbizt�nsági sz�bály�k m
gt�rtásár�, � k
z
lt sz
mély
s �d�t�k�t
kizáról�g munk�köri köt
l
z
ttség
im t
lj
sítés
 köréb
n k
z
li, �z�k�t h�rm�dik
sz
mélyn
k n
m t�vábbítj�, � j�g�sul�tl�n h�zzáférés kizárás� érd
kéb
n �
szükség
s intézk
dés
k f�g�n�t�sításáb�n közr
működik.

3. Munk�váll�ló kij
l
nti, h�gy munk�körén
k 
llátásáv�l össz
függésb
n tud�másár�
jut�tt sz
mély
s �d�t�k�t, üzl
ti inf�rmációk�t üzl
ti tit�kként k
z
li, �z�k�t m
gőrzi.
Enn
k m
gf
l
lő
n köt
l
z
ttség
t váll�l �rr�, h�gy ált�l� h�rm�dik sz
mély
tud�mást n
m sz
r
z � munk�kör 
llátásáv�l össz
függésb
n m
gism
rt sz
mély
s
�d�t�król, üzl
ti inf�rmációkról. Ez
n köt
l
z
ttség m
gsz
gés
 
s
tén mind
munk�j�gi, mind bünt
tőj�gi j�gköv
tk
zmény
k �lk�lm�zásán�k h
ly
 v�n.

4. Munk�váll�ló kij
l
nti, h�gy � f
nti
kb
n m
gj
lölt, munk�köri köt
l
z
ttség
in
k
t
lj
sítés
 s�rán birt�káb� jut�tt üzl
ti inf�rmációk�t, sz
mély
s �d�t�k�t n
m
h�sználj� f
l �rr�, h�gy �z�k révén s�ját m�gán�k v�gy más sz
mély
kn
k
közv
tl
nül v�gy közv
tv
 
lőnyt sz
r
zz
n, ill
tv
, h�gy � Munkált�tó, �nn�k
sz
rződés
s p�rtn
r
i, ügyf
l
i, ill
től
g 
gyéb h�rm�dik sz
mély számár�
j�ghátrányt, v�gy�ni, ill
tv
 n
m v�gy�ni kárt, 
gyéb sér
lm
t �k�zz�n.

5. Nyil�tk�z�tt
vő munk�váll�ló h�ngsúly�z�tt�n köt
l
z
ttség
t váll�l � tit�kt�rtásh�z
szükség
s bizt�nsági intézk
dés
k m
gtét
lér
. A munk�váll�ló tit�kt�rtási
köt
l
z
ttség
 h�táridő nélkül f
nnáll.
K
lt, 201___ év ________ hón�p ___ n�p

_________________
Munk�váll�ló
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7. SZ. MELLÉKLET, ADATVÉDELMI INCIDENSEK NYILVÁNTARTÁSA, MINTA

Adatkezelő neve: GÖDI P-LGÁRMESTERI HIVATAL
Adatkezelő elérhetősége: +36 27 530-064, varoshaza@god.h�
Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége: Széll Jenő +36 30 959 0554,

szell.jeno@q�alimade.h�
Adatkezelés j
galapja: Jogi kötelezettség teljesítése.
Adatkezelés célja: Az adatvédelmi hatóság ellenőrzési

lehetőségének megteremtése. (GDPR 33. cikk
(5) bek.)

Az adatkezeléssel érintett személyes adat
k
kategóriái:

Az adatvédelmi incidensben érintett személyes
adatok.

Az érintettek kategóriái: Az adatvédelmi incidensben érintett személyek.
Címzettek kategóriái: Nincs.
Adatt
vábbítás harmadik 
rszágba: Nincs.
Adatkezelés időtartama: Az elszámoltathatóság érdekében folyamatos az

adatkezelés.
Technikai és szervezési intézkedések: Az �d�tvéd
lmi sz�bályz�t XIII. p�ntjáb�n

rögzítv
.
Az adatvédelmi incidenshez kapcs
lódó
tények:
Az adatvédelmi incidens hatásai:

Az adatvédelmi incidens 
rv
slására tett
intézkedések leírása:

mailto:szell.jeno@qualimade
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8. SZ. MELLÉKLET, ADATVÉDELMI INCIDENS BEJELENTÉSE, MINTA
Adatkezelő neve: GÖDI P-LGÁRMESTERI HIVATAL
Adatkezelő elérhetősége: +36 27 530-064, varoshaza@god.h�
Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége: Széll Jenő +36 30 959 0554,

szell.jeno@q�alimade.h�
Az adatvédelmi incidensről való
tud
másszerzés időp
ntja:
Az adatvédelmi incidens jellege:

Az érintettek kategóriái:

Az érintettek száma:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
személyes adat
k kategóriái és száma:
Az adatvédelmi incidens valószínűsíthető
következményei:

Az adatvédelmi incidens 
rv
slására tett
intézkedések leírása:
(Beleértve az adatvédelmi incidensből eredő
hátrány
s következmények enyhítését célzó
intézkedéseket.)
Az adatvédelmi incidens 
rv
slása céljából
tervezett intézkedések leírása:
(Beleértve az adatvédelmi incidensből eredő
hátrány
s következmények enyhítését célzó
intézkedéseket.)

A bejelentést az adatvédelmi hatóság részére kell megtenni:
Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság

1055 B�dapest, Falk Miksa �. 9-11..
Postacím: 1530 B�dapest, Pf. 5., �gyfelszolgalat@naih.h�

mailto:szell.jeno@qualimade
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
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9. SZ. MELLÉKLET, HOZZÁTARTOZÓI NYILATKOZAT ADATKEZELÉSRŐL, MINTA

Munkavállaló

Név:

Munkakör:

Közvetlen hozzátartozó

Munkavállalóval való
rokoni kapcsolata:

Név: 1 2 3

Születési hely, idő: 1

Anyja neve: 1

Adóazonosító jele (ha
van): 1 2

Lakcíme: 1

Elérhetősége: 3

Aláírásommal hozzájárulok, hogy a Gödi Polgármesteri Hivatal adataimat a
munkavállalással összefüggő kedvezmények biztosítása céljából kezelje.

Dátum:

Aláírás:4

1 Családi adókedvezmény esetén a gyermekről kitöltendő.

2 Családi adókedvezmény esetén kitöltendő, amennyiben a családi adókedvezményt egymás között megosztják.

3 Baleset esetén értesítendő személyként megadandó.

416. életévét be nem töltött személy esetén törvényes képviselőjének aláírása

A munkaviszony kapcsán a munkavállaló hozzátartozóinak adatait is kezeli a Hivatal kedvezmények érvényesítése
céljából. Ilyen kedvezmény lehet a pótszabadság, családi adókedvezmény igénybe vétele, adómentes

természetbeni juttatásnak minősülő kedvezményes utazási igazolvány igénylése, adómentes iskolakezdési
támogatás vagy akár a baleset esetén értesítendő személy nyilvántartása a gyors kommunikáció elősegítése

céljából. A hozzátartozói nyilatkozat kitöltésével hozzájárul az adatkezeléshez.
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10. SZ. MELLÉKLET, ADATVÉDELMI ÉRDEKMÉRLEGELÉSI TESZT, MINTA
Az érintett személyes adat:

1. Az érd
kmérl
g
lési t
szt 
lvégzésén
k �k�:
A Gödi Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) tevékenységéhez kapcsolódóan a (akiknek az
adatait kezeli pl. adósok) (a továbbiakban: Érintettek) személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés jogalapjának vizsgálata során az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679
Rendelete (a továbbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai, valamint az Információs
önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban:
Infotv.) rendelkezései az irányadók.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor
és annyiban lesz jogszerű, amennyiben az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szükségessé.

Az adatkezelés jogszerűségének vizsgálatához el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, mely során
az adatkezelés céljának szükségességét és az érintettek jogainak és szabadságainak arányos mértékű
korlátozását kell vizsgálni és megfelelően alátámasztani.

Az érdekmérlegelési teszt során aHivatal:

- azonosítja az adatkezelőnek, azaz a Hivatalnak az érdekmérlegelési teszt tárgyát képező személyes
adat kezeléséhez fűződő jogos érdekét, és

- a tervezett adatkezelés megkezdése előtt áttekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétlenül
szükséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre állnak-e olyan alternatív megoldások, amelyek
alkalmazásával személyes adatok kezelése nélkül megvalósítható a tervezett cél, és

- megállapítja az Érintetteknek az érdekmérlegelési teszt tárgyát képező személyes adataival
kapcsolatos érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Hivatal jogos érdekeinek ellenpontját, és

- elvégzi a Hivatal jogos érdekeinek és az Érintettek érdekeinek, alapjogainak súlyozását és ez alapján
megállapítja, hogy a személyes adat kezelhető-e.

Az ok leírása:

2. A Hiv�t�l, mint �d�tk
z
lő j�g�s érd
k
:
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3. Az �d�tk
z
lés célj�, mily
n sz
mély
s �d�t�k, m
ddig t�rtó �d�tk
z
lését igényli
� j�g�s érd
k:
Az adatkezelés célja:

A kezelt személyes adatok köre:

Adatkezelés időtartama:

4. Az Érint
tt érd
k
i, �l�pj�g�k:
Az Alaptörvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Az
Infotv. kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkozó alapvető szabályok meghatározása annak
érdekében, hogy a természetes személyek magánszféráját az adatkezelők tiszteletben tartsák. Az Infotv.
továbbá alapelvi szinten rögzíti, hogy személyes adat kizárólag meghatározott célból, jog gyakorlása és
kötelezettség teljesítése érdekében kezelhető. Az adatkezelésnek minden szakaszában meg kell felelnie
az adatkezelés céljának, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és törvényesnek kell
lennie. Csak olyan személyes adat kezelhető, amely az adatkezelés céljának megvalósulásához
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalósulásához szükséges
mértékben és ideig kezelhető. A személyes adatok jogosulatlan vagy céltól eltérő kezelését, illetve az
adatok biztonságát szolgáló intézkedések elmulasztását a Büntető Törvénykönyv is büntetni rendeli.

Az Érintettnek, mint természetes személynek az előbbiek szerinti védelmet élvező érdeke fűződik
ahhoz, hogy:

- információs önrendelkezési jogát gyakorolhassa,

- saját személyes adatainak mások általi kezeléséről maga rendelkezhessen,

- magánszféráját az adatkezelők tiszteletben tartsák,

- az információs önrendelkezési jog érvényesítését elősegítő, illetve a személyes adatok és ezen keresztül
a magánszféra védelmét biztosító jogszabályi rendelkezések érvényesüljenek.

5. A Hiv�t�l j�g�s érd
k
in
k és �z Érint
tt
k érd
k
in
k, �l�pj�g�in�k súly�zás�:
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6. A bizt�síték�k, g�r�nciák:
Az adatfelvételkor kötelezően nyújtott tájékoztatáson túl az Érintett bármikor információt kérhet az
adatkezelés lényeges körülményeiről, melyről a Hivatal a lehető legrövidebb idő, maximum a kérelem
beérkezésétől számított 25 napon belül írásban tájékoztatja. A Hivatal honlapján elérhető az
Adatvédelmi Szabályzat, mely részletes leírást tartalmaz az adatkezelés céljáról, jogalapjáról,
időtartamáról, azok egyéb jogszabályi előírásoknak megfelelő jellemzőiről.

Az Érintett tájékoztatást kérhet személyes adatai kezeléséről, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbítését, illetve – a jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – törlését az adat felvételénél
jelzett módon, illetve az adatkezelő feltüntetett elérhetőségein:

NÉV: ……………………………………..

E-mail Cím: ……………………………………..

TELEFONSZÁM: ……………………………………..

(olyan elérhetőség megadása szükséges amit rendszeresen néznek)

Jogorvoslati lehetőséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál (a
továbbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11..

Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelemért felelős személy elérhetősége: szell.jeno@qualimade.hu

Az adatkezelés a telefonszám kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartás céljából történő
felhasználásáig, ellenőrzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé történő kiadása,
profilalkotás céljára történő felhasználása nem valósulhat meg. A valóságnak nem megfelelő személyes
adat módosítása bármikor kérhető. Az Érintett kérheti személyes adatainak törlését, amennyiben
véleménye szerint annak kezelése nem indokolt. A Hivatal a kérelem beérkezését követő 15 napon belül
írásban értesíti az Érintettet a kérelem kivizsgálásának eredményéről, illetve a jogorvoslati
lehetőségekről. Az adat törlésre kerül, ha aHivatalmegállapítása szerint a tárolt adat kezelése jogellenes,
a törlést elrendelte a bíróság, a NAIH, az adat hiányos, vagy téves, és ezen állapot nem kiküszöbölhető,
vagy az adatkezelés célja megszűnt, illetőleg az adat tárolásának törvényi határideje lejárt. A Hivatal az
adatbiztonság érvényesülése okán, az Infotv., illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabályoknak
megfelelve minden olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan műszaki feltételt biztosít,
amely a kezelt adatok jogellenes nyilvánosságra hozatalát, jogosulatlan adattovábbítását, hozzáférését,
módosítását, megsemmisülését megakadályozza. Előbbiekre tekintettel a Hivatal által kezelt adatok
sérthetetlensége és titkossága teljes körűen biztosított.

http://www.naih.hu/
mailto:szell.jeno@qualimade
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7. Az érd
kmérl
g
lési t
szt 
r
dmény
:

8. A tilt�k�zás j�g�:
Az Érintett nyilatkozatában kifogásolhatja adatainak kezelését, és kérheti az adatkezelés
megszüntetését, illetve a kezelt adatok törlését, mely kérelmet a Hivatal a beérkezéstől számított 15
napon belül megvizsgál, döntéséről, illetve a jogorvoslati lehetőségekről írásban megküldi
tájékoztatását. Indokolt tiltakozás esetében –megállapításra kerül, hogy az Érintett érdekei elsőbbséget
élveznek – az adatkezelés megszüntetésére kerül sor. Abban az esetben, amennyiben az Érintett nem
ért egyet a Hivatal döntésével, a közléstől számított 30 napon belül a lakhelye szerint illetékes
törvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.:

Készítette:
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2 (1) A sz
mély
s �d�t�k k
z
lés
 kizáról�g �kk�r és �nnyib�n j�gsz
rű, �m
nnyib
n l
g�lább �z �lábbi�k 
gyik

t
lj
sül:
�) �z érint
tt h�zzájárulását �dt� sz
mély
s �d�t�in�k 
gy v�gy több k�nkrét célból történő k
z
léséh
z;
b) �z �d�tk
z
lés �ly�n sz
rződés t
lj
sítéséh
z szükség
s, �m
lyb
n �z érint
tt �z 
gyik fél, v�gy �z � sz
rződés
m
gkötését m
g
lőző
n �z érint
tt kérésér
 történő lépés
k m
gtét
léh
z szükség
s;
c) �z �d�tk
z
lés �z �d�tk
z
lőr
 v�n�tk�zó j�gi köt
l
z
ttség t
lj
sítéséh
z szükség
s;
d) �z �d�tk
z
lés �z érint
tt v�gy 
gy másik t
rmész
t
s sz
mély létf�nt�sságú érd
k
in
k véd
lm
 mi�tt szükség
s;

) �z �d�tk
z
lés közérd
kű v�gy �z �d�tk
z
lőr
 ruház�tt közh�t�lmi j�g�sítvány gy�k�rlásán�k k
r
téb
n végz
tt
f
l�d�t végr
h�jtásáh�z szükség
s;
f) �z �d�tk
z
lés �z �d�tk
z
lő v�gy 
gy h�rm�dik fél j�g�s érd
k
in
k érvény
sítéséh
z szükség
s, kivév
, h� 
z
n
érd
k
kk
l sz
mb
n 
lsőbbség
t élv
zn
k �z érint
tt �ly�n érd
k
i v�gy �l�pv
tő j�g�i és sz�b�dság�i, �m
ly
k
sz
mély
s �d�t�k véd
lmét t
szik szükség
ssé, különös
n, h� �z érint
tt gy
rm
k.

11. SZ. MELLÉKLET, ADATVÉDELMI HATÁSVIZSGÁLAT ELKÉSZÍTÉSÉHEZ SZÜKSÉGES SEGÉDANYAG,
MINTA

Bevezetés

A Hivatal tevékenységének ellátásához kapcsolódóan az alábbi adatkezelési eljárást kívánja bevezetni,
amelynek során a Hivatal adatkezelőként jár el:

1. A b
v
z
ti kívánt �d�tk
z
lési f�ly�m�t l
írás�:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………

2. Az �d�tk
z
lési műv
l
t
k módsz
r
s l
írás� :
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

3. A Hiv�t�l és �z �d�tk
z
lési f�ly�m�tb�n 
gyéb résztv
vők m
gn
v
zés
: (�
résztv
vők státuszán�k és �d�tk
z
léss
l össz
függő t
vék
nységén
k l
írás�):
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

4. Az �d�tk
z
lés b
v
z
tésén
k várh�tó dátum�:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

Az adatkezelés jogalapjának vizsgálata során az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679
Rendelete ( a továbbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai2 az irányadók.
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Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor
és annyiban lesz jogszerű, amennyiben az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szükségessé.

Az adatkezelés jogszerűségének vizsgálatához el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek
során az adatkezelés céljának szükségességét és az érintettek jogainak és szabadságainak arányos
mértékű korlátozását kell vizsgálni és megfelelően alátámasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazása alapján az alábbi hatásvizsgálatot végzem el:

I. Az �d�tk
z
lés j�g�l�pj�

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

II. Az �d�tk
z
lés célj�/�z �d�tk
z
lő j�g�s érd
kén
k l
írás�

Az adatkezelés céljainak, indokainak leírása, különös tekintettel az adatkezelés szükségességének,
elengedhetetlenségének alátámasztása:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

A kezelt adatok körének pontos meghatározása. Annak meghatározása, hogy az egyes adatok
tekintetében fennáll-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, szükséges-e?

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

III. Az érint
tt
k kör


…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………..
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IV. Az �d�tk
z
lés 
gyéb körülmény
i

Az adatkezelés specialitásai, esetleges különleges személyes adatok, adattovábbítások megnevezése és
indoka.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………..

adattovábbítás címzettje:
…………………………………………………………………………………………………………………

adattovábbítás célja:

…………………………………………………………………………………………………………………

adattovábbítás jogalapja:
…………………………………………………………………………………………………………………

V. Várh�tó h�tás�k, k�ckáz�t�k (más módsz
r)

1. Mily
n l
h
tség
s k�ckáz�t�kk�l jár �z �d�tk
z
lés �z érint
tt
k j�g�in�k 
s
tl
g
s
sér
lm
 sz
mp�ntjából? Ad�tbizt�nsági k�ckáz�t�k vizsgál�t�. Az 
s
tl
g
s
�d�tv
sztés
k, j�g�sul�tl�n h�zzáférés
k, v�gy 
gyéb �d�tvéd
lmi incid
ns
k
b
köv
tk
zésén
k l
h
tség
s 
s
t
i, �z incid
ns-b
köv
tk
zés v�lószínűségén
k
vizsgál�t�.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………

2. M
ly
k �z érint
tt
k érd
k
i �z �d�tk
z
léss
l k�pcs�l�tb�n.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………..

3. Alternatíva keresése. Létezik-e más módszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korlátozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgálja-e a cél elérését?

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

4. Arányos-e az érintettek jogainak korlátozása az elérendő céllal? Csak annyiban korlátozza-e az érintettek
jogait, amennyire a cél elérése érdekében szükséges?

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………
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VI. A k�ckáz�t�k 
lhárításár� t
tt intézk
dés
k, g�r�nciák, � f
l
k 
gyüttműködés


1. A m
gt
tt intézk
dés
k l
írás�. Az 
gy
s intézk
dés
k m
nnyib
n csökk
ntik �z

�d�tk
z
lési k�ckáz�t�k�t. Ad�tbizt�nsági intézk
dés
k l
írás� (fizik�i, l�gik�i,
�dminisztr�tív intézk
dés
k m
gtét
l
).
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

2. Az érint
tt
kk
l v�ló 
gyüttműködés bizt�sítás� (p�n�szk
z
lés, j�g�rv�sl�ti
l
h
tőség
k, kér
l
mr
 történő tájék�zt�tás �dás l
h
tőség
, �d�tvéd
lmi
sz�bályz�t m
glét
, �d�tvéd
lmi tisztvis
lő kin
v
zés
 stb.).
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

VII. A h�tásvizsgál�t 
r
dményén
k m
gáll�pítás�, � k�ckáz�t mértékén
k,
j
ll
gén
k l
írás�, t�vábbi intézk
dés
k m
gtét
lén
k szükség
sség
, 
lőz
t
s
k�nzultáció szükség
sség


A k�ckáz�t mértékén
k, j
ll
gén
k l
írás�, köv
tk
zt
tés l
v�nás�, (miért j�gsz
rű �z
�d�tk
z
lés, miért fűződik m�g�s�bb érd
k � cél 
léréséh
z, ill
tv
 �z érint
tt
k
j�g�in�k k�rlát�zás� mitől �rány�s).

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………

VIII. Érint
tt
k j�g�in�k l
írás�, tilt�k�zás, h�zzáférh
tőség j�g�
A rendelet 12-21. cikkében szabályozott jogok biztosítása:

 tájékoztatás joga, helyesbítéshez való jog, törléshez való jog, adathordozhatósághoz való jog, tiltakozáshoz való jog.
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Tájékoztatást kérhet személyes adatai kezeléséről, valamint kérheti személyes adatainak helyesbítését,
illetve – a jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – törlését az adat felvételénél jelzettmódon,
illetve az adatkezelő feltüntetett elérhetőségein:

név: ……………………………………..

e-mail cím: …………………………………….. olyan elérhetőség megadása szükséges, amit
rendszeresen néznek)

telefonszám: ……………………………………..(

Jogorvoslati lehetőséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál
lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11..

Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelemért felelős személy elérhetősége: szell.jeno@qualimade.hu

Kelt..:…………………….

http://www.naih.hu/
mailto:szell.jeno@qualimade
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12. SZ. MELLÉKLET, ADATFELDOLGOZÓI SZERZŐDÉS, MINTA
J
l
n sz
rződés (� t�vábbi�kb�n: „Szerződés”) �z �lulír�tt h
ly
n és n�p�n jött
létr
 �z �lábbi f
l
k között:


gyrészről GÖDI POLGÁRMESTERI HIVATAL (székh
ly: 2131 Göd, P
sti
út. 81.; képv.: D�mb�váriné dr. K�zák Nik�l
tt j
gyző), mint
�d�tk
z
lő (�z „Ad�tkezelőL)

másrészről …………….. (székh
ly: ………………….., cégj
gyzékszám
szám: ………………; �dószám: …………….., st�tisztik�i
számj
l: ……………..; képv.: …………….), mint �d�tf
ld�lg�zó
(�z „Ad�tfeld�lg�zóL)

(� t�vábbi�kb�n külön-külön, ill
tv
 
gyütt: „Fél”, ill
től
g „Felek”).

1. Előzmény
k

1.1.A j
l
n M
gáll�p�dást � F
l
k között 20……. …………. n�pján h�tár�z�tt/h�tár�z�tl�n
időt�rt�mr� m
gkötött sz
rződésr
 (� t�vábbi�kb�n: „Al�psz
rződés”) és �z Európ�i
P�rl�m
nt és � T�nács (EU) 2016/679 R
nd
l
tén
k (t�vábbi�kb�n: „Ált�lán�s
Ad�tvéd
lmi R
nd
l
t”) 28. § cikkéb
n f�gl�lt�kr� t
kint
tt
l kötik m
g. F
l
k kij
l
ntik,
h�gy �m
nnyib
n M
gbíz�tt �z Al�psz
rződés �l�pján sz
mély
s �d�t�k f
ld�lg�zását
végzi, úgy � F
l
k � j
l
n M
gáll�p�dás r
nd
lk
zés
it t
kintik irány�dón�k.

1.2. J
l
n M
gáll�p�dás 
lvál�szth�t�tl�n részét kép
zi � F
l
k között létr
jött
Al�psz
rződésn
k. Err
 v�ló t
kint
tt
l � j
l
n Sz
rződésb
n n
m sz�bály�z�tt
kérdés
kr
, így különös
n � Sz
rződés h�tály�, f
lm�ndási id
j
 és �nn�k f
ltét
l
ir

�z Al�psz
rződés r
nd
lk
zés
i irány�dók.

1.3.Am
nnyib
n �z Al�psz
rződés �d�tk
z
lésr
, ill
tv
 �d�tf
ld�lg�zásr� v�n�tk�zó
r
nd
lk
zés
i 
ll
ntét
s
k �z 
 Sz
rződésb
n f�gl�lt�kk�l, 
 Sz
rződés r
nd
lk
zés
i
�z irány�dók.

2. Ált�lán�s r
nd
lk
zés
k
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2.1. J
l
n Sz
rződés célj�, h�gy �z Ad�tf
ld�lg�zó �z Ad�tk
z
lő ut�sítás�i �l�pján, �z
irány�dó j�gsz�bály�kn�k, 
 Sz
rződésn
k és �z Al�psz
rződésn
k m
gf
l
lő
n
vég
zz
 �z �d�tk
z
lési t
vék
nység
t.

2.2.Az Ad�tk
z
lő és �z Ad�tf
ld�lg�zó 
gyüttműködn
k �z �d�tk
z
lés j�gsz
rű, �
sz
mély
s �d�t�k k
z
lésér
 v�n�tk�zó j�gsz�bály�k figy
l
mb
 vét
lév
l történő

llátás� érd
kéb
n.

3. A Sz
rződés tárgy�

3.1.Az Ad�tk
z
lő � R
nd
l
t 28. cikkéb
n m
gh�tár�z�tt�kn�k m
gf
l
lő
n j
l
n
Sz
rződés �láírásáv�l m
gbízz� �z Ad�tf
ld�lg�zót, h�gy �z Ad�tk
z
lő érd
kéb
n és
ut�sítás�in�k m
gf
l
lő
n �z Al�psz
rződés �l�pján végz
tt t
vék
nységh
z,
sz�lgált�tásh�z k�pcs�lódó�n � j
l
n Sz
rződésb
n és �nn�k 1. m
llékl
téb
n
részl
t
z
tt �d�tk
z
lési f
l�d�t�k 
lvégzésév
l, �m
ly m
gbízást �z Ad�tf
ld�lg�zó
j
l
n M
gáll�p�dás �láírásáv�l 
lf�g�dj�.

3.2.Ad�tf
ld�lg�zó kij
l
nti, h�gy � f
l�d�t t
lj
sítéséh
z szükség
s f
lkészültségg
l,
t�p�szt�l�tt�l r
nd
lk
zik, ill
tv
, h�gy sz
rződés
s köt
l
z
ttségén
k n
mcs�k
sz�km�il�g, d
 g�zd�ságil�g is kép
s 
l
g
t t
nni.

4. Az Ad�tk
z
lő f
l�d�t�i és köt
l
z
ttség


4.1.Az Ad�tk
z
lő � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésén
k célj�it és 
szköz
it m�g� h�tár�zz�
m
g, sz�v�t�lj�, h�gy �z �d�tk
z
lés m
gf
l
lő j�g�l�pp�l és j�gsz
rű célból történik.

4.2.Az Ad�tk
z
lő – �d�tk
z
lésr
 v�n�tk�zó döntés
in
k végr
h�jtásár� – ut�sítás�k�t
�d �z Ad�tf
ld�lg�zó részér
, 
 Sz
rződésb
n f�gl�lt f
l�d�t�k m
gf
l
lő 
llátásán�k
bizt�sítás� érd
kéb
n. Az Ad�tk
z
lő �z �d�tk
z
lésr
 v�n�tk�zó ut�sítás�it �z 1.
m
llékl
tb
n m
g�d�tt k�pcs�l�tt�rtó útján 
l
ktr�nikus l
vélb
n írásb�n jutt�tj� 
l �z
Ad�tf
ld�lg�zón�k. A F
l
k m
gáll�p�dn�k, h�gy 
bb
n � körb
n �z 
-m�ilb
n
m
gküldött ut�sítás�k�t írásb
lin
k ism
rik 
l. Az ut�sítás kézh
zvét
lét �
kézb
sítésről szóló üz
n
t m
gérk
zés
 ig�z�lj�.

4.3.A Sz
rződésb
n m
gh�tár�z�tt f
l�d�t�kk�l k�pcs�l�t�s ut�sítás�i j�gsz
rűségéért �z
Ad�tk
z
lőt t
rh
li f
l
lősség, ugy�n�kk�r – �z 5.4. p�ntb�n f�gl�lt�kk�l összh�ngb�n
– �z Ad�tf
ld�lg�zó köt
l
s h�l�dékt�l�nul – � szükség
s részl
t
z
ttségű ind�k�lás
m
ll
tt – j
l
zni �z Ad�tk
z
lőn
k, �m
nnyib
n �z Ad�tk
z
lő ut�sítás� v�gy �nn�k
végr
h�jtás� j�gsz�bályb� ütközn
.
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4.4.Az Ad�tk
z
lő bármik�r j�g�sult 
ll
nőrizni �z Ad�tf
ld�lg�zónál � j
l
n Sz
rződés
sz
rinti t
vék
nység végr
h�jtását �bból � sz
mp�ntból, h�gy �z Ad�tf
ld�lg�zó �
t
vék
nység
 s�rán m
gf
l
l-
 � j�gsz�bályb�n, 
 Sz
rződésb
n rögzít
tt
r
nd
lk
zés
kn
k, v�l�mint �z Ad�tk
z
lő írásb
li ut�sítás�ib�n f�gl�lt�kn�k. Az
Ad�tk
z
lő � vizsgál�t m
gáll�pítás�it közli �z Ad�tf
ld�lg�zóv�l. Az Ad�tf
ld�lg�zó
váll�lj�, h�gy �z Ad�tk
z
lő r
nd
lk
zésér
 b�csát mind
n �ly�n, számár�
r
nd
lk
zésr
 álló inf�rmációt, �m
ly l
h
tővé t
szi és 
lős
gíti �z Ad�tk
z
lő ált�l
v�gy �z ált�l� m
gbíz�tt más 
ll
nőr ált�l végz
tt �udit�k�t, b
l
értv
 � h
lyszíni
vizsgál�t�k�t is.

4.5.Az �d�tk
z
léss
l k�pcs�l�tb�n �z érint
tt
ktől érk
ző kér
lm
kk
l v�gy bárm
ly
h�tóságtól érk
ző m
gk
r
sés
kk
l k�pcs�l�t�s döntés
k
t �z Ad�tk
z
lő h�zz� m
g,

zz
l k�pcs�l�tb�n �z Ad�tk
z
lő �z Ad�tf
ld�lg�zót ut�síth�tj�.

5. Az Ad�tf
ld�lg�zó f
l�d�t�i és köt
l
z
ttség


5.1.Az Ad�tf
ld�lg�zó �z érint
tt
k sz
mély
s �d�t�it �z Ad�tk
z
lő n
véb
n, kizáról�g 

Sz
rződés és �z Ad�tk
z
lő írásb
li, d�kum
ntált ut�sítás�i �l�pján k
z
li. Az
Ad�tf
ld�lg�zó kizáról�g � m
gbízás tárgyát kép
ző t
chnik�i �d�tk
z
lési műv
l
t
k
végr
h�jtásár� j�g�sult. Az Ad�tf
ld�lg�zó � k
z
lt �d�t�k t
kint
téb
n �z Ad�tk
z
lő

rr
 v�n�tk�zó írásb
li, d�kum
ntált ut�sításán�k hiányáb�n s�ját m�g� n
m járh�t 
l
�d�tk
z
lőként, �z �d�t�k�t h�rm�dik fél f
lé n
m t�vábbíth�tj� és �z �d�t�k�t
h�rm�dik fél, mint Ad�tk
z
lő h
ly
tt és n
véb
n n
m k
z
lh
ti. Az Ad�tf
ld�lg�zó
bizt�sítj�, h�gy �z 
 m
gáll�p�dás �l�pján végz
tt �d�tk
z
lés �z ált�l� végz
tt 
gyéb
�d�tk
z
léstől m
gf
l
lő
n 
lkülönül.

5.2.Ad�tf
ld�lg�zó j
l
n Sz
rződés �láírásáv�l kif
j
z
tt
n tud�másul v
szi és
köt
l
z
ttség
t váll�l, h�gy �z �d�tk
z
lést érintő érd
mi döntést n
m h�zh�t, s�ját
céljár� �d�tf
ld�lg�zást v�gy �d�tk
z
lést n
m vég
zh
t.

5.3.Az Ad�tf
ld�lg�zó � sz
mély
s �d�t�k�t 
 Sz
rződésb
n m
gh�tár�z�tt cél(�k)ból
k
z
lh
ti. Az Ad�tf
ld�lg�zó �z �d�tk
z
lést érintő érd
mi döntést n
m h�zh�t, �
tud�másár� jut�tt �d�t�k�t kizáról�g �z Ad�tk
z
lő r
nd
lk
zés
i sz
rint d�lg�zh�tj�
f
l, s�ját céljár� �d�tk
z
lési műv
l
t
t n
m vég
zh
t, v�l�mint �z Ad�tk
z
lő
r
nd
lk
zés
i sz
rint köt
l
s �z �d�t�k�t tár�lni, ill
tv
 m
gőrizni. Az �d�t�k 

cél(�k)�n kívüli k
z
lés
, �z �d�t�k Ad�tf
ld�lg�zó ált�li s�ját célr� történő k
z
lés

v�gy h�rm�dik féln
k nyújt�tt �d�tk
z
lési t
vék
nység s�rán v�ló k
z
lés
,
f
lh�sználás� � Sz
rződés súly�s m
gsz
gésén
k minősül.
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5.4.Az 5.1 és 5.2. p�nt r
nd
lk
zés
i n
m �lk�lm�zh�tók, h� v�l�m
ly �d�tk
z
lési
műv
l
t
t �z Ad�tf
ld�lg�zór� �lk�lm�z�ndó j�gsz�bály írj� 
lő. Ebb
n �z 
s
tb
n �z
�lk�lm�z�ndó j�gsz�bályi r
nd
lk
zésről �z Ad�tf
ld�lg�zó �z Ad�tk
z
lőt �z
�d�tk
z
lési műv
l
t
t m
g
lőző
n ért
síti, kivév
, h� �z Ad�tk
z
lő ért
sítését �z
�d�tt j�gsz�bály tiltj�.

5.5.Az Ad�tf
ld�lg�zó h�l�dékt�l�nul tájék�zt�tj� �z Ad�tk
z
lőt, h� úgy véli, h�gy �z
Ad�tk
z
lő v�l�m
ly ut�sítás� j�gsz�bályb� ütközik. J�gsz�bályb� ütköző ut�sítás

s
tén �z Ad�tf
ld�lg�zó �z Ad�tk
z
lő ut�sítás�it m
gt�g�dh�tj�.

5.6.Az Ad�tf
ld�lg�zó � Sz
rződésb
n m
gh�tár�z�tt f
l�d�t�k 
llátás� érd
kéb
n
m
gf
l
lő ism
r
tt
l és gy�k�rl�tt�l r
nd
lk
ző sz
mély
k
t köt
l
s igényb
 v
nni.
Köt
l
s t�vábbá g�nd�sk�dni �z ált�l� igényb
 v
tt sz
mély
k f
lkészítéséről �
b
t�rt�ndó �d�tvéd
lmi, �d�tbizt�nsági r
nd
lk
zés
kről, � j
l
n Sz
rződésb
n f�gl�lt
köt
l
z
ttség
kről, v�l�mint �z �d�tk
z
lés céljáról és módjáról.

5.7.Az Ad�tf
ld�lg�zó bizt�sítj�, h�gy �z �d�tk
z
lésb
n résztv
vő
sz
mély
k/munk�váll�lók m
gf
l
lő �d�tvéd
lmi �kt�tásb�n rész
sült
k, így
különös
n �z Ad�tf
ld�lg�zó sz�v�t�lj�, h�gy �z ált�l� � Sz
rződés t
lj
sítéséh
z
igényb
 v
tt munk�váll�lók és más sz
mély
k m
gf
l
lő ism
r
t
kk
l r
nd
lk
zn
k �
sz
mély
s �d�t�kh�z k�pcs�lódó k�ckáz�t�król, v�l�mint � R
nd
l
t köt
l
ző

lőírás�iról. Az �kt�tás m
gtörtént
 m
gf
l
lő
n d�kum
ntált és �z 
rr
 v�n�tk�zó
d�kum
ntációt �z Ad�tf
ld�lg�zó bármik�r �z Ad�tk
z
lő számár� b
 tudj�
mut�tni/r
nd
lk
zésr
 b�csátj�.

5.8.Az Ad�tf
ld�lg�zó – �z 5. p�ntn�k m
gf
l
lő
n – köt
l
s g�nd�sk�dni �z ált�l� k
z
lt,
p�pír�n, ill
tv
 
l
ktr�nikus�n tár�lt �d�t�k m
gf
l
lő véd
lméről. Az Ad�tf
ld�lg�zó
�z 
 köt
l
z
ttség
 m
gsértéséből 
r
dő kárért t
lj
s körű f
l
lősségg
l t�rt�zik.

5.9.Ad�tf
ld�lg�zó köt
l
z
ttség
t váll�l �rr�, h�gy g�r�ntálj�, biz�nyítj�, és bizt�sítj�
�) � j�g�sul�tl�n �d�tb
vit
l m
g�k�dály�zását;
b) �z �ut�m�tikus �d�tf
ld�lg�zó r
ndsz
r
k j�g�sul�tl�n sz
mély
k ált�li, �d�tátvit
li

b
r
nd
zés s
gítségév
l történő h�sznál�tán�k m
g�k�dály�zását;
c) �nn�k 
ll
nőrizh
tőségét és m
gáll�píth�tóságát, h�gy � sz
mély
s és/v�gy

különl
g
s �d�t�k�t �d�tátvit
li b
r
nd
zés �lk�lm�zásáv�l m
ly sz
rv
kn
k
t�vábbít�tták v�gy t�vábbíth�tják;

d) �nn�k 
ll
nőrizh
tőségét és m
gáll�píth�tóságát, h�gy m
ly sz
mély
s és/v�gy
különl
g
s �d�t�k�t, mik�r és ki vitt
 b
 �z �ut�m�tikus �d�tf
ld�lg�zó
r
ndsz
r
kb
;
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) t
l
pít
tt r
ndsz
r
k üz
mz�v�r 
s
tén történő h
lyr
állíth�tóságát;
f) �z �ut�m�tizált f
ld�lg�zás s�rán f
llépő hibákról j
l
ntés készüljön.

5.10. Az �d�tk
z
léss
l k�pcs�l�tb�n �z érint
tt
ktől érk
ző kér
lm
k
t v�gy bárm
ly
h�tóságtól �z Ad�tf
ld�lg�zóh�z érk
z
tt m
gk
r
sés
k
t �z Ad�tf
ld�lg�zó köt
l
s
� b
érk
zéstől számít�tt 
gy munk�n�p�n b
lül t�vábbít�ni �z Ad�tk
z
lő részér
. Az
Ad�tk
z
lő vál�szán�k 
lőkészítésh
z �z Ad�tf
ld�lg�zó – �z Ad�tk
z
lő kérésér
 és
�z ált�l� m
gsz�b�tt h�táridőn b
lül – köt
l
s � szükség
s inf�rmációt és tám�g�tást
m
g�dni. Az Ad�tf
ld�lg�zó 
gyüttműködik �z Ad�tk
z
lőv
l � h�tósági
m
gk
r
sés
kk
l k�pcs�l�t�s intézk
dés
k végr
h�jtásáb�n.

5.11. Ad�tf
ld�lg�zó 
z
n túl �z �d�tk
z
lés j
ll
gén
k figy
l
mb
vét
lév
l m
gf
l
lő
t
chnik�i és sz
rv
zési intézk
dés
k m
gh�z�t�láv�l köt
l
s s
gít
ni �z Ad�tk
z
lőt
�) �bb�n, h�gy t
lj
sít
ni tudj� köt
l
z
ttség
it �z érint
tt
k j�g�in�k gy�k�rlásáh�z

k�pcs�lódó kér
lm
k m
gvál�sz�lás� t
kint
téb
n;
b) � köv
tk
ző t
rül
t
k
n: �d�tf
ld�lg�zás (�d�tk
z
lés) bizt�nság�, �z �d�tvéd
lmi

incid
ns b
j
l
ntés
 � h�tóságh�z, �z érint
tt tájék�zt�tás� �z �d�tvéd
lmi
incid
nsről, Ad�tvéd
lmi h�tásvizsgál�t, 
lőz
t
s k�nzultáció � h�tóságg�l.

5.12. A j
l
n Sz
rződésb
n f�gl�lt köt
l
z
ttség
k Ad�tf
ld�lg�zó ált�li m
gsz
géséből

r
dő kárr�l v�gy költségg
l össz
függésb
n h�rm�dik sz
mély
k ált�l �z
Ad�tf
ld�lg�zóv�l sz
mb
n tám�szt�tt köv
t
léss
l v�gy bárm
ly igénny
l sz
mb
n
köt
l
s közv
tl
nül h
lytállni és Ad�tk
z
lőt kárm
nt
s
n t�rt�ni, v�l�mint
Ad�tk
z
lőn
k � f
nti igény
kk
l össz
függésb
n k
l
tk
z
tt v�l�m
nnyi kárát és
költségét m
gtérít
ni.

5.13. Abb�n �z 
s
tb
n, h� �z Ad�tk
z
lőn
k �d�tvéd
lmi h�tásvizsgál�t�t k
ll

lvég
zni
, �z Ad�tf
ld�lg�zó mind
n szükség
s inf�rmációt m
g�d, 
gyüttműködik
�z Ad�tk
z
lőv
l � h�tásvizsgál�t 
lvégzés
 céljából.

5.14. Am
nnyib
n Ad�tf
ld�lg�zónál � Sz
rződés t
lj
sítés
 s�rán bármik�r �ly�n
körülmény áll 
lő, m
ly �k�dály�zz� �z időb
n történő t
lj
sítést, úgy �z Ad�tf
ld�lg�zó
h�l�dékt�l�nul, d
 l
gkésőbb 3 munk�n�p�n b
lül írásb�n ért
síti �z Ad�tk
z
lőt �
kés
d
l
mről, �nn�k várh�tó időt�rt�máról és �k�iról. A F
l
k 
gy
zt
tn
k �z
Ad�tf
ld�lg�zónál f
lm
rült körülményről és m
gáll�p�dn�k � kés
d
l
m �rv�slásár�
r
nd
lk
zésr
 álló időt�rt�mról. H� �z időt�rt�m 
r
dményt
l
nül t
lik 
l, �z Ad�tk
z
lő
ind�klás nélkül �z�nn�li h�tálly�l �z Al�psz
rződést és � j
l
n Sz
rződést
f
lm�ndh�tj�.

6. Ad�tbizt�nság
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6.1.F
l
k rögzítik, h�gy �z �d�tbizt�nsági köv
t
lményr
ndsz
r � sz
mély
s �d�t�k
véd
lmén
k – � R
nd
l
t 32. cikkén
k m
gf
l
lő – t
chnik�i és sz
rv
zési
intézk
dés
kk
l, v�l�mint fizik�i és inf�rm�tik�i m
g�ldás�kk�l történő tám�g�tását
j
l
nti � k
z
lt sz
mély
s �d�t�k vél
tl
n v�gy j�g
ll
n
s m
gs
mmisítés
, 
lv
sztés
,
m
gvált�zt�tás�, j�g�sul�tl�n közlés
 v�gy �z �z�kh�z v�ló j�g�sul�tl�n h�zzáférés
m
g�k�dály�zás� érd
kéb
n; t�vábbá � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésér
 h�sznált
r
ndsz
r
k és sz�lgált�tás�k f�ly�m�t�s biz�lm�s j
ll
gén
k, int
gritásán�k,
r
nd
lk
zésr
 állásán�k és 
ll
nálló kép
sségén
k bizt�sítás� érd
kéb
n.

6.2.Az Ad�tf
ld�lg�zó köt
l
s �z �d�tk
z
lés bizt�nságán�k g�r�ntálásár� h�z�tt t
chnik�i
és sz
rv
zési intézk
dés
k h�ték�nyságán�k r
ndsz
r
s t
szt
lésér
, f
lmérésér
 és
érték
lésér
 sz�lgáló 
ljárást ki�l�kít�ni és f�ly�m�t�s�n működt
tni.

6.3.Az Ad�tf
ld�lg�zó � f
nti
kn
k m
gf
l
lő
n
�) g�nd�sk�dik �rról, h�gy � tár�lt �d�t�kh�z b
lső r
ndsz
r
n k
r
sztül v�gy közv
tl
n

h�zzáférés útján kizáról�g �z �rr� f
lj�g�sít�tt sz
mély
k és kizáról�g �z �d�tk
z
lés
céljáv�l össz
függésb
n férj
n
k h�zzá,

b) g�nd�sk�dik � f
lh�sznált 
szközök szükség
s, r
ndsz
r
s k�rb�nt�rtásáról,
f
jl
sztéséről,

c) �z �d�t�k�t tár�ló 
szközt m
gf
l
lő fizik�i véd
l
mm
l 
llát�tt zárt h
lyiségb
n h
ly
zi

l, g�nd�sk�dik � h
lyiség fizik�i véd
lméről is.

7. Tit�kt�rtás

7.1.A F
l
k �z Al�psz
rződésb
n f�gl�lt tit�kt�rtásr�, tit�kvéd
l
mr
 v�n�tk�zó
r
nd
lk
zés
k m
ll
tt �z �lábbi r
nd
lk
zés
k b
t�rtását váll�lják:

A F
l
k �z Al�psz
rződés és � j
l
n Sz
rződés s�rán � másik Féll
l, �nn�k működésév
l
k�pcs�l�tb�n tud�másukr� jut�tt üzl
ti titk�t időb
li k�rlát�zás nélkül biz�lm�s�n k
z
lik.
Üzl
ti tit�kn�k minősül bárm
ly �ly�n tény, inf�rmáció, m
g�ldás v�gy 
gyéb �d�t
(b
l
értv
 �z �d�tból l
v�nh�tó köv
tk
zt
tés
k
t is), függ
tl
nül �nn�k m
gj
l
nési
f�rmájától, �m
ly
t � Fél � t
vék
nységév
l össz
függésb
n � másik Féln
k át�d, v�gy
�m
ly �z Al�psz
rződés és � j
l
n Sz
rződés t
lj
sítés
 s�rán 
gyébként � másik Fél
tud�másár� jut. Üzl
ti tit�kn�k minősüln
k különös
n � sz�bályz�t�k, � véd
tt ism
r
t
k,
�z inf�rm�tik�i és fizik�i h�zzáférés 
ll
nőrzését bizt�sító �d�t�k (f
lh�sználón
v
k és
j
lsz�v�k), üzl
ti v�gy üz
mi f�ly�m�t�k és módsz
r
k, t
rv
k, sp
cifikációk, pénzügyi,
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m�rk
ting és érték
sítési �d�t�k, ügyféllisták, sz�ftv
r
k és �d�tbázis�k, v�l�mint �z
Ad�tk
z
lő ált�l k
z
lt sz
mély
s �d�t�k. N
m minősül üzl
ti tit�kn�k �z �z inf�rmáció,
�m
ly �z �d�tt f
lh�sználási t
rül
t
n közism
rt v�gy nyilván�s�n, bárki számár�
közv
tl
nül h�zzáférh
tő. N
m üzl
ti tit�k �z s
m, �mit � j�g�sult Fél kif
j
z
tt
n
„nyilván�sként” v�gy „n
m biz�lm�sként” m
gj
lölv
 �d�tt át � másik Féln
k. Az üzl
ti tit�k
át�dásár� v�gy nyilván�sságr� h�z�t�lár� 
gyik Fél s
m j�g�sult, kivév
:

(�) h� �z üzl
t tit�k nyilván�sságr� h�z�t�lát v�gy m
gh�tár�z�tt h�rm�dik sz
mélly
l
v�ló közlését � F
l
k v�n�tk�zásáb�n j�gsz�bály írj� 
lő;

(b) � Fél �z üzl
ti titk�t �z Al�psz
rződésb
n v�gy � j
l
n Sz
rződésb
n f�gl�lt�kn�k
m
gf
l
lő
n igényb
 v
tt közr
működőjén
k t�vábbítj�, f
ltév
, h�gy h� � t�vábbítás
�z Al�psz
rződés, ill
től
g � j
l
n Sz
rződés t
lj
sítéséh
z szükség
s;

(c) � F
l
t �z üzl
ti tit�k t�vábbításár� v�gy nyilván�sságr� h�z�t�lár� h�tósági v�gy
bírósági h�tár�z�t, ill
tv
 intézk
dés köt
l
zi, f
ltév
, h�gy � Fél 

köt
l
z
ttségéről – j�gi l
h
tőség
ih
z mért
n – h�l�dékt�l�nul ért
sít
tt
 � másik
F
l
t.]

7.2.Az Ad�tf
ld�lg�zó bizt�sítj�, h�gy �z 1. m
llékl
t sz
rinti sz
mély
s �d�t�k k
z
lésér

f
lj�g�sít�tt sz
mély
k l
g�lább �z Al�psz
rződésb
n, ill
től
g � j
l
n Sz
rződésb
n
f�gl�lt�kk�l �z�n�s t
rj
d
lmű tit�kt�rtási köt
l
z
ttség
t váll�ln�k v�gy ig�z�lj�, h�gy
j�gsz�bály�n �l�puló m
gf
l
lő tit�kt�rtási köt
l
z
ttség �l�tt álln�k. A tit�kt�rtási
köt
l
z
ttség n
m v�n�tk�zik �z érint
tt számár�, � Sz
rződésb
n v�gy �z �d�tt Félr

köt
l
ző j�gsz�bályb�n f�gl�lt�kn�k m
gf
l
lő
n nyújt�tt tájék�zt�tásr�. Az
Ad�tf
ld�lg�zó � tit�kt�rtási köt
l
z
ttség váll�lását m
gf
l
lő
n d�kum
ntálj� és �z

rr
 v�n�tk�zó d�kum
ntációt bármik�r �z Ad�tk
z
lő számár� b
 tudj�
mut�tni/r
nd
lk
zésér
 b�csátj�.

7.3.Ad�tf
ld�lg�zó köt
l
z
ttség
t váll�l �rr�, h�gy �z Al�psz
rződés, ill
től
g � j
l
n
Sz
rződés t
lj
sítés
 s�rán, �zz�l össz
függésb
n � birt�káb� jut�tt sz
mély
s �d�t�t
t�rt�lm�zó ir�t�król, d�kum
ntum�król más�l�t�t, kiv�n�t�t cs�k Ad�tk
z
lő 
lőz
t
s

ng
délyév
l készít, és 
z
n ir�t�kb� h�rm�dik sz
mély részér
 – �z Al�psz
rződés,
ill
től
g � j
l
n Sz
rződés kif
j
z
tt 
ltérő r
nd
lk
zés
 hiányáb�n – b
t
kintést n
m
�d, ill
tv
 s
mmily
n más mód�n n
m h�zz� h�rm�dik sz
mély tud�másár� �z�k
t�rt�lmát.

7.4.A tit�kt�rtási köt
l
z
ttség Ad�tf
ld�lg�zót � Sz
rződés t
lj
sítésér
, ill
től
g
m
gszűnésér
 t
kint
t nélkül, h�táridő nélkül t
rh
li. A tit�kt�rtási köt
l
z
ttség
m
gsértésév
l �k�z�tt kár m
gtérítéséért � kár�k�zó F
l
t t
lj
s körű kártérítési
f
l
lősség t
rh
li. H� �z Ad�tf
ld�lg�zó ált�l � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésér

f
lj�g�sít�tt sz
mély � tit�kt�rtásr� v�n�tk�zó köt
l
z
ttségét m
gsz
gi, úgy k
ll
t
kint
ni, minth� � tit�kt�rtási köt
l
z
ttség
t �z Ad�tf
ld�lg�zó sért
tt
 v�ln� m
g.
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7.5.Am
nnyib
n bárm
ly h�rm�dik fél � sz
mély
s �d�t�k j�g
ll
n
s k
z
lés
 v�gy �z
érint
tti j�g�k m
gsértés
 mi�tt �z Ad�tk
z
lő 
ll
n k
r
s
t
t indít, �z Ad�tf
ld�lg�zó
köt
l
s �z Ad�tk
z
lő p
rny
rt
sség
 érd
kéb
n �z Ad�tk
z
lő p
rb
hívásár�
b
�v�tk�zóként � p
rb
n cs�tl�k�zni.

8. T�vábbi �d�tf
ld�lg�zó igényb
vét
l


8.1.Az Ad�tf
ld�lg�zó �z Ad�tk
z
lő írásb�n t
tt 
lőz
t
s f
lh�t�lm�zás� nélkül t�vábbi
�d�tf
ld�lg�zót n
m v
h
t igényb
. Az Ad�tf
ld�lg�zó 
lőz
t
s
n írásb�n tájék�zt�tj�
�z Ad�tk
z
lőt mind
n �ly�n t
rv
z
tt vált�zásról, �m
ly t�vábbi �d�tf
ld�lg�zók
igényb
vét
lét, v�gy �m
ly � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zók sz
mélyéb
n történő vált�zást
j
l
nti. A tájék�zt�tásb�n �z Ad�tf
ld�lg�zó m
g�dj� � m
gbízni kívánt t�vábbi
�d�tf
ld�lg�zó m
gn
v
zését, székh
lyét, �z �d�tk
z
lés tényl
g
s h
lyét, � t�vábbi
�d�tf
ld�lg�zó ált�l végz
tt �d�tk
z
lési t
vék
nység
t és � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zór�
és �z ált�l� végz
tt t
vék
nységr
 v�n�tk�zó mind
n 
gyéb r
l
váns inf�rmációt,
különös
n �z ált�l� k
z
lt és f
ld�lg�z�tt sz
mély
s �d�t�k véd
lmét sz�lgáló
bizt�nsági intézk
dés
k l
írását. Az Ad�tf
ld�lg�zó � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zóv�l �z
�d�tk
z
lési t
vék
nység végzés
 céljából – �z 
 Sz
rződésb
n f�gl�lt
r
nd
lk
zés
kk
l �z�n�s t�rt�l�mm�l – írásb
li sz
rződést köt.

8.2.A t�vábbi �d�tf
ld�lg�zón�k váll�lni� k
ll � szükség
s t
chnik�i és sz
rv
zési
intézk
dés
k végr
h�jtását, így bizt�sítv� � j�gsz�bály�kb�n 
lőírt r
nd
lk
zés
kn
k
v�ló m
gf
l
lést.

8.3.Az Ad�tf
ld�lg�zó t
lj
s f
l
lősségg
l t�rt�zik �z Ad�tk
z
lő f
lé � t�vábbi
�d�tf
ld�lg�zó köt
l
z
ttség
in
k t
lj
sítéséért. Az Ad�tf
ld�lg�zó � t�vábbi
�d�tf
ld�lg�zó ált�l �k�z�tt v�l�m
nnyi kárért úgy f
l
l, minth� � kár �z ő t
vék
nység

s�rán történt v�ln�.

9. Eljárás �z érint
tt j�g�in�k gy�k�rlás� s�rán

9.1.Az érint
tt
k sz
mély
s �d�t�ir� v�n�tk�zó j�g�in�k gy�k�rlásáv�l k�pcs�l�t�s
m
gk
r
sés
k m
gvál�sz�lás�, �z érint
tt
k tájék�zt�tás� �z Ad�tk
z
lő kizáról�g�s
f
l�d�t�, m
lyn
k t
lj
sítéséb
n �z Ad�tf
ld�lg�zó mind
n tám�g�tást m
g�d �z
Ad�tk
z
lőn
k.

9.2.Az érint
ttől érk
z
tt, � sz
mély
s �d�t�k k
z
lésér
 v�n�tk�zó m
gk
r
sés
k
t �z
Ad�tf
ld�lg�zó – b
érk
zéstől számít�tt 
gy munk�n�p�n b
lül – �z Ad�tk
z
lő
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részér
 vál�sz�dás céljából �z érint
tt 
gyid
jű ért
sítés
 m
ll
tt t�vábbítj� �z
Ad�tk
z
lőn
k.

9.3.Az Ad�tk
z
lő döntésén
k 
lőkészítésh
z �z Ad�tf
ld�lg�zó – �z Ad�tk
z
lő kérésér

és �z ált�l� m
gsz�b�tt h�táridőn b
lül – köt
l
s � szükség
s inf�rmációt és
tám�g�tást m
g�dni, b
l
értv
 �zt is, h� �z érint
tt �z �d�tk
z
lés tárgyát kép
ző
sz
mély
s �d�t�k más�l�tát kéri és � más�l�t�t �z Ad�tf
ld�lg�zó tudj� 
lőállít�ni. Az
Ad�tk
z
lő �z érint
ttn
k küldött vál�száról tájék�zt�th�tj� Ad�tf
ld�lg�zó
k�pcs�l�tt�rtóját is.

9.4.Am
nnyib
n �z érint
tt � R
nd
l
t 15. cikk (3) b
k
zdés
 sz
rinti más�l�t�t kér �z
�d�tk
z
lés tárgyát kép
ző sz
mély
s �d�t�król, � más�dik más�l�ttól számítv� �z
Ad�tf
ld�lg�zó � más�l�tért � F
l
k ált�l közös
n m
gáll�pít�tt, �z Ad�tf
ld�lg�zó
költség
in �l�puló, éssz
rű mértékű díj�t szám�lh�t f
l, m
ly
t �z érint
tt �z
Ad�tk
z
lőn
k fiz
t m
g.

9.5.Az érint
tt �d�t�in�k h
ly
sbítésér
, törlésér
, �z �d�tk
z
lés k�rlát�zásár�, �z
érint
ttn
k �z �d�t�i k
z
lés
 
ll
ni tilt�k�zásár� és �z �d�th�rd�zh�tóságr� v�n�tk�zó
kér
lmén
k t
lj
sítés
 � köv
tk
zőképp
n történik: �m
nnyib
n �z érint
tt kér
lmét �z
Ad�tf
ld�lg�zó tudj� t
lj
sít
ni, �z Ad�tk
z
lő � kér
l
m m
g�l�p�z�ttságán�k
m
gáll�pítását köv
tő
n � kér
l
mn
k m
gf
l
lő ut�sításs�l látj� 
l �z Ad�tf
ld�lg�zót,
�ki �zt ind�k�l�tl�n kés
d
l
m nélkül t
lj
síti és 
rről �z Ad�tk
z
lőt ért
síti. Az érint
tt
kér
lmén
k t
lj
sítéséről v�gy �nn�k 
lut�sításáról �z Ad�tk
z
lő tájék�zt�tj� �z
érint
tt
t.

9.6.T�vábbi �d�tf
ld�lg�zó igényb
vét
l
 
s
tén �z Ad�tf
ld�lg�zó �z Ad�tk
z
lő érint
tt
kér
lmér
 v�n�tk�zó ut�sítását t�vábbítj� � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zó f
lé. A t�vábbi
�d�tf
ld�lg�zó �z ált�l� m
gt
tt intézk
dés
kről �z Ad�tf
ld�lg�zón k
r
sztül
tájék�zt�tj� �z Ad�tk
z
lőt. Szükség 
s
tén � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zó közv
tl
nül
tájék�zt�tj� �z Ad�tk
z
lőt, �z Ad�tf
ld�lg�zó 
gyid
jű ért
sítésév
l.

9.7.Az Ad�tf
ld�lg�zó váll�lj�, h�gy �z Ad�tk
z
lő r
nd
lk
zésér
 b�csát mind
n �ly�n
r
nd
lk
zésér
 álló inf�rmációt, �m
ly �z érint
tti j�g�k t
lj
sítésén
k ig�z�lásáh�z
szükség
s.

9.8. J
l
n f
j
z
tb
n m
gh�tár�z�tt p�n�sz�k�t, kér
lm
k
t F
l
k 
l
ktr�nikus út�n
t�vábbítják 
gymásn�k.

10.Díj�zás
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10.1. J
l
n m
gáll�p�dás ingy
n
s, térítésm
nt
s mindkét Fél részéről és számár�.
M
gbíz�tt díj�zásr� � k�rább�n kötött, 
lőző
kb
n már hiv�tk�z�tt sz
rződés �l�pján
j�g�sult, h� �z � sz
rződés t�rt�lm�z�tt díjfiz
tésr
 v�n�tk�zó r
nd
lk
zés
k
t (n
m
ingy
n
s).

11.Ell
nőrzés/�udit

11.1. Az Ad�tk
z
lő – m�g� v�gy h�rm�dik fél b
v�násáv�l – bármik�r 
ll
nőrizh
ti, h�gy
�z Ad�tf
ld�lg�zó �z Ad�tk
z
lő n
véb
n végz
tt �d�tk
z
lési t
vék
nység
 s�rán
b
t�rtj�-
 � v�n�tk�zó j�gsz�bály�k 
lőírás�it, �z �d�tvéd
l
m �l�p
lv
it és 

Sz
rződés r
nd
lk
zés
it.

11.2. A vizsgál�tról �z Ad�tk
z
lő �z Ad�tf
ld�lg�zót, ill
tv
 � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zót �
vizsgál�t�t m
g
lőző
n éssz
rű időn b
lül írásb�n ért
síti. Az Ad�tf
ld�lg�zó, ill
tv
 �
t�vábbi �d�tf
ld�lg�zó köt
l
s 
gyüttműködni �z Ad�tk
z
lőv
l � vizsgál�t s�rán. A
vizsgál�t s�rán �z Ad�tk
z
lő v�gy �z ált�l� m
gbíz�tt h�rm�dik fél �z Ad�tf
ld�lg�zó,
ill
tv
 � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zó 
 Sz
rződéss
l össz
függésb
n végz
tt �d�tk
z
léss
l
érint
tt h
lyiség
ib
 b
léph
t, �z �d�tk
z
lésr
 v�n�tk�zó d�kum
ntum�k�t,
sz�bályz�t�k�t, nyilvánt�rtás�k�t és �z inf�rm�tik�i r
ndsz
r
k
t 
ll
nőrizh
ti. A
vizsgál�tról készít
tt j
l
ntés m
gáll�pítás�iról �z Ad�tk
z
lő tájék�zt�tj� �z
Ad�tf
ld�lg�zót, ill
tv
 � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zót. Az Ad�tf
ld�lg�zó, ill
tv
 � t�vábbi
�d�tf
ld�lg�zó � j
l
ntés m
gáll�pítás�ir� �z�k közlésétől számít�tt öt munk�n�p�n
b
lül észr
vét
lt t
h
t, � vizsgál�t s�rán m
gáll�pít�tt m
gt

ndő intézk
dés
k

lvégzésér
 v�n�tk�zó�n �z�k közlésétől számít�tt éssz
rű időn b
lül tájék�zt�tást
köt
l
s �dni.

11.3. A vizsgál�t költségét �z Ad�tk
z
lő vis
li, kivév
, h� � vizsgál�t s�rán m
gáll�pítást
ny
r, h�gy �z Ad�tf
ld�lg�zó, ill
tv
 � t�vábbi �d�tf
ld�lg�zó mul�sztásából 
r
dő
n
t�vábbi vizsgál�t 
lvégzés
 szükség
s, v�gy h� � vizsgál�t m
gáll�pítás�i �l�pján
v�l�mily
n j�gsz�bályi v�gy sz
rződésb
n váll�lt köt
l
z
ttségn
k v�ló m
gf
l
lésh
z
�z Ad�tf
ld�lg�zó részéről t�vábbi intézk
désr
 v�n szükség.

11.4. Az Ad�tk
z
lő és �z ált�l� m
gbíz�tt h�rm�dik fél �z Ad�tf
ld�lg�zór� v�n�tk�zó, �
vizsgál�t s�rán � tud�másár� jut�tt üzl
ti titk�t biz�lm�s�n, � j
l
n Sz
rződés és �z
Al�psz
rződés tit�kvéd
lmi r
nd
lk
zés
in
k m
gf
l
lő
n k
z
li.

12.Ad�tvéd
lmi incid
ns



Gödi
P�lgármesteri

Hiv�t�l
Ad�tkezelési Sz�bályz�t

Dátum Ki�dás Készít
tt
 Ell
nőrizt
 és jóváh�gyt� Old�lszám
2025.05.05. 17. QUALIMADE T�nács�dó és

Sz�lgált�tó Bt.
D�mb�váriné dr. K�zák Nik�l
tt

j
gyző 62 / 96

12.1. A F
l
k rögzítik, h�gy – � R
nd
l
t 33. cikkéb
n f�gl�lt�kn�k m
gf
l
lő
n – �z
Ad�tk
z
lő �d�tvéd
lmi incid
ns-nyilvánt�rtást v
z
t.

12.2. A j�gsz�bályb�n m
gh�tár�z�tt �d�tk
z
lői köt
l
z
ttség
k t
lj
sítés
 érd
kéb
n
�z Ad�tf
ld�lg�zó – � R
nd
l
t 4. cikk 12. p�nt sz
rinti – �d�tvéd
lmi incid
ns
kről,
ill
tv
 �z �d�tvéd
lmi r
nd
ll
n
sség
kről �z �z�król v�ló tud�mássz
rzést köv
tő
n
ind�k�l�tl�n kés
d
l
m nélkül, d
 l
gkésőbb 24 órán b
lül köt
l
s b
j
l
nt
ni �z
Ad�tk
z
lőn
k és �z Ad�tk
z
lő �d�tvéd
lmi tisztvis
lőjén
k. Az incid
nss
l, ill
tv

r
nd
ll
n
sségg
l k�pcs�l�t�s�n � köv
tk
ző inf�rmációk�t k
ll �z Ad�tk
z
lőv
l
m
g�szt�ni:
- �z �d�tvéd
lmi incid
ns, r
nd
ll
n
sség l
írás�, j
ll
g
, időp�ntj�, t�rt�m�, �z

érint
tt
k és �z érint
tt sz
mély
s �d�t�k kör
 és szám�;
- �z incid
nsből, r
nd
ll
n
sségből 
r
dő már b
köv
tk
z
tt, v�gy várh�tó

köv
tk
zmény
k;
- �z incid
ns, r
nd
ll
n
sség �rv�slásár� t
tt intézk
dés
k és �z incid
nsből,

r
nd
ll
n
sségből 
r
dő 
s
tl
g
s n
g�tív köv
tk
zmény
k 
nyhítését sz�lgáló
intézk
dés
k;

- �z �d�tvéd
lmi incid
nss
l, r
nd
ll
n
sségg
l össz
függő mind
n 
gyéb r
l
váns
inf�rmáció.

12.3. Az Ad�tf
ld�lg�zó m
gt
sz mind
n szükség
s intézk
dést, v�l�mint 
gyüttműködik
�z Ad�tk
z
lő �d�tvéd
lmi tisztvis
lőjév
l és más közr
működő sz
rv
z
ti 
gységg
l
�z �d�tvéd
lmi r
nd
ll
n
sség v�gy incid
ns �kán�k f
ltárásb�n, �rv�slásáb�n és �z
incid
ns 
s
tl
g
s n
g�tív köv
tk
zmény
in
k f
lszám�lásáb�n.

12.4. H� �z incid
ns �z Ad�tf
ld�lg�zó több m
gbízóját is érinti, �z Ad�tf
ld�lg�zó �z
incid
ns �k�in�k f
ltárásánál és � köv
tk
zmény
k 
lhárításánál �z Ad�tk
z
lőt

lőnyb
n rész
síti.

12.5. Ad�tvéd
lmi incid
nsn
k (R
nd
l
t 4. cikk 12. p�nt) � bizt�nság �ly�n sérülés

minősül, �m
ly � t�vábbít�tt, tár�lt v�gy más mód�n k
z
lt sz
mély
s �d�t�k vél
tl
n
v�gy j�g
ll
n
s m
gs
mmisítését, 
lv
sztését m
gvált�zt�tását, j�g�sul�tl�n közlését
v�gy �z �z�kh�z v�ló j�g�sul�tl�n h�zzáférést 
r
dmény
zi.

12.6. Ad�tvéd
lmi r
nd
ll
n
sség �z �d�tbizt�nsági intézk
dés
k �ly�n sér
lm
, �m
ly
n
m 
r
dmény
zi � k
z
lt sz
mély
s �d�t�k vél
tl
n v�gy j�g
ll
n
s
m
gs
mmisítését, 
lv
sztését, m
gvált�zt�tását, j�g�sul�tl�n közlését v�gy �z
�z�kh�z v�ló j�g�sul�tl�n h�zzáférést (n
m köv
tk
zik b
 �z �d�tvéd
lmi incid
nssé
minősülésh
z szükség
s 
r
dmény).
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13.Kártérítés

13.1. Ad�tf
ld�lg�zó köt
l
s m
gtérít
ni mind
n �ly�n kárt, �m
ly �z Ad�tk
z
lőnél, v�gy
h�rm�dik félnél �z Ad�tf
ld�lg�zó mul�sztásából, �z Ad�tk
z
lő ut�sítás�in�k
figy
lm
n kívül h�gyásából v�gy m
gsz
géséből, t�vábbá �z �d�tvéd
lmi �l�p
lv
k,

lőírás�k, � v�n�tk�zó j�gsz�bály�k és 
 Sz
rződés r
nd
lk
zés
in
k m
gsz
géséből

r
dn
k.

14.Az �d�t�k � j
l
n Sz
rződés m
gszűnését v�gy m
gszünt
tését köv
tő
n

14.1. A j
l
n Sz
rződés bárm
ly �kból v�ló m
gszűnését v�gy m
gszünt
tését köv
tő
n
– �z Ad�tk
z
lő döntésén
k m
gf
l
lő
n – �z Ad�tf
ld�lg�zó �z �d�tk
z
lési
t
vék
nység s�rán birt�káb� k
rült mind
n �d�t�t v�gy töröl, v�gy �z Ad�tk
z
lő ált�l
m
gh�tár�z�tt struktúráb�n vissz�jutt�t �z Ad�tk
z
lőn
k és törli � m
glévő
más�l�t�k�t, kivév
, h� �z Ad�tf
ld�lg�zór� köt
l
ző j�gsz�bály �z �d�t�k t�vábbi
tár�lását írj� 
lő. Az �d�ttörlést úgy k
ll 
lvég
zni, h�gy �z �d�t�k h
lyr
állítás� �
t�vábbi�kb�n n
 l
gy
n l
h
tség
s.

15.Ut�sítás ki�dásár� j�g�sult(�k), k�pcs�l�tt�rtók

15.1. Az Ad�tk
z
lő j
l
n Sz
rződés t
lj
sítésév
l k�pcs�l�t�s ut�sítás�in�k ki�dásár�
�z 1. m
llékl
tb
n m
gh�tár�z�tt sz
mély j�g�sult. Az Ad�tk
z
lő és �z Ad�tf
ld�lg�zó

l
ktr�nikus út�n �z 1. m
llékl
tb
n m
gh�tár�z�tt k�pcs�l�tt�rtók�n k
r
sztül t�rt
k�pcs�l�t�t.

15.2. Az ut�sítás ki�dásár� j�g�sult és � k�pcs�l�tt�rtó sz
mélyéb
n b
köv
tk
z
tt
vált�zásról � F
l
k h�l�dékt�l�nul ért
sítik 
gymást.

15.3. K�pcs�l�tt�rtás

15.4. Ut�sítás�k�t, kérés
k
t, m
gj
gyzés
k
t v�gy inf�rmációk�t �kár szób�n, �kár
írásb�n � M
gbíz�tt cs�k �ly�n sz
mélytől f�g�d 
l, �kiről tudj� v�gy �kk�l f
ltét
l
zi,
h�gy � M
gbízó ált�l � M
gbíz�tt�l történő k�pcs�l�tt�rtásr� f
lh�t�lm�z�tt (�
t�vábbi�kb�n „F
lh�t�lm�z�tt Sz
mély”). A F
l
k m
gáll�p�dn�k �bb�n, h�gy � j
l
n
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M
gáll�p�dás t
lj
sítés
 s�rán � M
gbízó ált�l �d�tt, 
-m�il útján m
gküldött
ut�sítás�it írásb
li ut�sítás�kn�k t
kintik.

15.5. A m
gbízás k
r
téb
n küld
ndő mind
nfél
 ért
sítésn
k, �jánl�tn�k, ut�sításn�k
v�gy más 
gyéb közl
ndőn
k (
gyütt
s
n „Ért
sítés”) írásb�n k
ll készülni
, és
sz
mély
s
n, p�stán, 
l
ktr�nikus út�n v�gy h�s�nló távközlési 
szközön jutt�t�ndó

l � Sz
rződésb
n m
gh�tár�z�tt cím
kr
.

K�pcs�l�tt�rtásért f
l
lős sz
mély
k �z Ad�tk
z
lő �ld�láról:

- név: ……………………………….
- cím: ………………………………
- 
-m�il cím: ………………………

K�pcs�l�tt�rtásért f
l
lős sz
mély
k �z Ad�tf
ld�lg�zó �ld�láról:

- név: ………………………………
- cím: ………………………………
- 
-m�il cím: ………………………

J
l
n m
gáll�p�dás k
r
téb
n küld
ndő mind
nfél
 ért
sítésn
k írásb�n k
ll
m
gtörténni
, � Sz
rződésb
n f
ltünt
t
tt cím
kr
. F
l
k 
gymás részér

m
gküld
ndő bárm
ly ért
sítés

a) sz
mély
s át�dás� 
s
tén �z�n � n�p�n, �mik�r � küld
ményt � címz
tt
féln
k át�dják. A címz
tt fél, ill
től
g � képvis
l
téb
n 
ljáró sz
mély köt
l
s
�z átv
tt küld
mény más�l�ti példányát � kézb
sítés m
gtörtén
k ig�z�lás�
céljából k
lt
z
tt �láíráss�l 
llátni;

b) p�st�i kézb
sítés 
s
tén � f
l�dást köv
tő 2. (más�dik) munk�n�p�n;
c) �jánl�tt-tértiv
vény
s p�st�i út�n történő t�vábbítás 
s
tén �z érint
tt Fél

címér
 történő m
gérk
zést ig�z�ló tértiv
vény
n f
ltünt
t
tt időp�ntb�n,
ill
tv
 �m
nnyib
n � küld
mény � címz
tt �zt „n
m v
tt
 át”, v�gy � címz
tt
„ism
r
tl
n h
lyr
 költözött”, ill
tv
 � „címz
tt ism
r
tl
n” j
lzéss
l érk
zik
vissz� f
l�dóh�z, �kk�r � sik
rt
l
n kézb
sítésn
k � tértiv
vényb
n m
gj
lölt
n�pján t
kint
ndő sz�bálysz
rű
n kézb
sít
ttn
k. A l
v
l
k és 
gyéb
küld
mény
k � F
l
k j
l
n p�ntb�n m
g�d�tt l�kcímr
-, ill. székh
lyr
 – mint

gyb
n ért
sítési címr
 – kézb
sít
ndők, ill
tv
 t�vábbít�ndók j�gh�tály�s�n.

V�l�m
nnyi Fél köt
l
s g�nd�sk�dni �rról, h�gy � f
nti
kb
n m
g�d�tt kézb
sítési
cím
n � Sz
rződés m
gkötésétől � m
gszűnéséig f�ly�m�t�s�n r
nd
lk
zz
n �
p�st�i küld
mény
k átvét
lér
 j�g�sult sz
mélly
l, t�vábbá � cím, v�gy bárm
ly
�d�tuk, 
lérh
tőségük m
gvált�zását � másik Féll
l h�l�dékt�l�nul, d
 l
gkésőbb 3
n�p�n b
lül írásb�n közölni. Abb�n �z 
s
tb
n, �m
nnyib
n � küld
ményt n
m �z
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�rr� j�g�sult v
szi át � kézb
sítőtől, � küld
mény �bb�n �z 
s
tb
n is kézb
sít
ttn
k
minősül, így � címz
tt n
m hiv�tk�zh�t �rr�, h�gy � küld
ményt átv
vő sz
mély n
m
v�lt j�g�sult � küld
mény átvét
lér
. Ez
n köt
l
z
ttség 
lmul�sztás� 
s
tén �
j�gnyil�tk�z�t�k közlésén
k 
lm�r�dásár� � mul�sztó Fél 
lőnyök sz
rzés
 vég
tt
n
m hiv�tk�zh�t.

A Fél ált�l hibás�n közölt cím mi�tti tév
s p�stázásból szárm�zó kár�k és költség
k
� hibás�n közlő F
l
t M
gbíz�tt�t t
rh
lik.

V�l�m
nnyi Fél 
z
nn
l h�zzájárul, h�gy �z inf�rmációk és d�kum
ntum�k

l
ktr�nikus út�n t�vábbíth�tók 
gymás között és érd
k
lt h�rm�dik sz
mély
kn
k.

E-m�il 
s
tén �z ért
sítés �kk�r t
kinth
tő kézb
sít
ttn
k, �mik�r � címz
tt �
kézb
sítést írásb�n vissz�ig�z�lj�, v�gy � l
v
l
ző r
ndsz
r kézb
sítési ig�z�lás�
r
nd
lk
zésr
 áll. A sz
mély
s kézb
sítés 
s
tén �z átvét
lt � F
l
k � másik Fél
átvét
lt ig�z�ló 
r
d
ti �láírásáv�l ig�z�lh�tják. Am
nnyib
n biz�nyíth�tó, h�gy �z
�láírás � F
l
knél munk�visz�nyb�n álló d�lg�zóé, ill
tv
 � Fél képvis
lőjén
k
h�zzát�rt�zójáé, úgy � küld
mény kézb
sít
ttn
k t
kinth
tő.

16.A Sz
rződés h�tály�, f
lülvizsgál�t�

16.1. A Sz
rződés mindkét fél �láírásán�k n�pján lép h�tályb�.

16.2. A F
l
k szükség 
s
tén f
lülvizsgálják 
 Sz
rződést és � Sz
rződés �l�pján végz
tt
�d�tk
z
lési t
vék
nység
t.

16.3. A F
l
k h�l�dékt�l�nul tájék�zt�tják 
gymást � Sz
rződéss
l érint
tt �d�tk
z
lési
t
vék
nység
t érintő bármily
n lény
g
s vált�zásról.

17.A Sz
rződés f
lm�ndás�/m
gszünt
tés


17.1. A Sz
rződést � F
l
k � 1.1 p�ntb�n rögzít
tt Al�psz
rződéss
l �z�n�s időt�rt�mr�
kötik. A Sz
rződés �z Al�psz
rződés bárm
ly �kból történő m
gszűnés
 
s
tén, �zz�l

gyid
jűl
g m
gszűnik.

17.2. A Sz
rződés m
gszűnés
 � tit�kt�rtási r
nd
lk
zés
k h�tályát n
m érinti.

17.3. Am
nnyib
n v�l�m
lyik Fél észl
li, h�gy � másik Fél t
vék
nység
 j�gsz�bályb�
v�gy 
 Sz
rződésb
 ütközik, írásb�n h�l�dékt�l�nul f
lhívj� � másik F
l
t, h�gy
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t
vék
nységét � j�gsz�bály�kn�k és 
 Sz
rződésn
k m
gf
l
lő
n vég
zz
.
Am
nnyib
n � f
lszólítás 
ll
nér
 � f
lszólít�tt Fél � t
vék
nységét t�vábbr� is
j�gsz�bálysértő, ill
tv
 ismét
lt
n v�gy súly�s�n sz
rződéssz
gő mód�n végzi, �
f
lszólítást küldő Fél j�g�sult � j
l
n Sz
rződést �z�nn�li h�tálly�l f
lm�nd�ni. A
köv
t
lmény
k súly�s m
gsértésén
k minősül különös
n, h� �z Ad�tf
ld�lg�zó n
m
t
szi m
g, ill
tv
 m
gsérti � szükség
s t
chnik�i és sz
rv
zési intézk
dés
k
t, �rr�
n
m j�g�sult sz
mély
k férn
k h�zzá �z �d�t�kh�z, m
gt�g�dj� �z 
gyüttműködést
�z érint
tt j�g�in�k gy�k�rlásáv�l v�gy �z Ad�tk
z
lő ált�l végz
tt �udit v�gy h
lyszíni
vizsgál�tt�l össz
függésb
n, 
lmul�sztj� ért
sít
ni �z Ad�tk
z
lőt � tud�másár� jut�tt
�d�tvéd
lmi incid
nsről v�gy r
nd
ll
n
sségről. A j
l
n Sz
rződés �z�nn�li h�tályú
f
lm�ndás� 
s
tén �z Ad�tk
z
lő j�g�sulttá válik �z Al�psz
rződést �z�nn�li h�tálly�l
f
lm�nd�ni.

18.V
gy
s r
nd
lk
zés
k

18.1. A j
l
n Sz
rződés mód�sítás�, ki
gészítés
 cs�k írás�s f�rmáb�n, � F
l
k cégsz
rű
�láírásáv�l történh
t.

18.2. Ad�tf
ld�lg�zó kij
l
nti, h�gy �z M
gbízó �d�tt�vábbításr� és �d�tf
ld�lg�zásr�
v�n�tk�zó sz�bályz�tát m
gism
rt
 és m�gár� nézv
 köt
l
ző
n f�g�dj� 
l.

18.3. Ad�tf
ld�lg�zó köt
l
z
ttség
t váll�l �rr�, h�gy � R
nd
l
t h�tályb� lépését
köv
tő
n, � R
nd
l
t 30. cikk 2. b
k
zdés
 �l�pján nyilvánt�rtást v
z
t � M
gbízó
n
véb
n végz
tt �d�tf
ld�lg�zási (�d�tk
z
lési) t
vék
nység
k mind
n k�t
góriájáról;
� nyilvánt�rtás � köv
tk
ző inf�rmációk�t t�rt�lm�zz�:

�) �z Ad�tf
ld�lg�zó n
v
 és 
lérh
tőség
i,
b) mind
n �ly�n �d�tk
z
lő n
v
 és 
lérh
tőség
i, �m
lyn
k v�gy �kin
k �

n
véb
n �z Ad�tf
ld�lg�zó 
ljár, t�vábbá – h� v�n ily
n – �z M
gbízó v�gy �z
Ad�tf
ld�lg�zó képvis
lőjén
k, v�l�mint �z �d�tvéd
lmi tisztvis
lőn
k � n
v
 és

lérh
tőség
i;

c) �z 
gy
s �d�tk
z
lők n
véb
n végz
tt �d�tf
ld�lg�zási (�d�tk
z
lési)
t
vék
nység
k k�t
góriái;

d) �d�tt 
s
tb
n � sz
mély
s �d�t�k h�rm�dik �rszágb� v�gy n
mz
tközi sz
rv
z
t
részér
 történő t�vábbítás� 
s
tén � m
gf
l
lő g�r�nciák l
írás�;


) Ad�tf
ld�lg�zó ált�l bizt�sít�tt t
chnik�i és sz
rv
zési intézk
dés
k ált�lán�s
l
írás�.

18.4. Am
nnyib
n � j
l
n Sz
rződés bárm
ly r
nd
lk
zés
 érvényt
l
n, v�gy � jövőb
n
�zzá váln�, úgy �z n
m érinti � M
gáll�p�dás 
gyéb p�ntj�in�k érvény
sségét. Az
érvényt
l
n r
nd
lk
zés h
lyér
 
gy �ly�n r
nd
lk
zésn
k k
ll k
rülni
, �m
ly � j�gi
l
h
tőség
k k
r
téb
n � F
l
k �k�r�táh�z l
gköz
l
bb 
sik.
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18.5. Am
nnyib
n � F
l
k bárm
lyik
 
gy v�gy több 
s
tb
n n
m, v�gy cs�k
kés
d
lm
s
n tilt�k�zik � j
l
n M
gáll�p�dás v�l�m
ly p�ntján�k m
gsz
gés
 mi�tt,
ill
tv
 � j
l
n M
gáll�p�dás bizt�sít�tt bárm
ly j�g�sultság érvény
sítéséről 
gy v�gy
több 
s
tb
n l
m�nd, v�gy �zt cs�k kés
d
lm
s
n, v�gy 
gyált�lán n
m érvény
síti,

z n
m t
kinth
tő � többi j�g�sultság érvény
sítéséről v�ló l
m�ndásn�k, v�gy �
sz
rződéssz
gésből, ill
tv
 bármin
mű későbbi sz
rződéssz
gésből 
r
dő igény
érvény
sítéséről v�ló l
m�ndásn�k.

18.6. A F
l
k váll�lják, h�gy � j
l
n Sz
rződés t
lj
sítés
 s�rán, ill
tv
 �z 
zz
l
k�pcs�l�tb�n ált�luk m
gkötött sz
rződés
s j�gvisz�ny�kb�n mind
n tőlük 
lvárh�tót
m
gt
szn
k �nn�k érd
kéb
n, h�gy � másik fél üzl
ti jó hírn
v
 n
 sérüljön, és
cégn
v
 n
 sz
r
p
lj
n jó 
rkölcsb
 ütköző, ízlést
l
n, sértő v�gy bárm
ly, � másik
félr
 v�gy bárm
ly közv
t
tt v�gy közv
tl
n tul�jd�n�sár� hátrány�s mód�n v�gy
össz
függésb
n.

18.7. A j
l
n Sz
rződés ny
lv
 � m�gy�r. A Sz
rződésr
 �z irány�dó j�g � m�gy�r j�g. A
Sz
rződés n
m érint
tt kérdés
k t
kint
téb
n � Sz
rződés, � 2013. évi V. törvény (�
„Ptk.”), v�l�mint � R
nd
l
t és �z Inf�tv. és �z 
gyéb �d�tvéd
lmi tárgyú Európ�i Uniós
köt
l
ző j�gi �ktus�k, v�l�mint 
gyéb v�n�tk�zó m�gy�r j�gsz�bály�k r
nd
lk
zés
it
t
kintik irány�dón�k.

18.8. F
l
k � Sz
rződésből 
r
dő vitáik 
s
tén igy
k
zn
k � f
lm
rült pr�blémák�t
tárgy�lás�s út�n m
g�ld�ni. Abb�n �z 
s
tb
n, h� 
z n
m v
z
t 
r
dményr
,
értékh�tártól függő
n �láv
tik m�guk�t � P�lgári p
rr
ndt�rtásról szóló 2016. évi CXXX.
törvény ált�lán�s sz�bály�i sz
rint ill
ték
s bíróság kizáról�g�s ill
ték
sségén
k.

18.9. F
l
k
t képvis
lő sz
mély
k �ny�gi és bünt
tőj�gi f
l
lősségük tud�táb�n kij
l
ntik,
h�gy � Sz
rződés m
gkötésév
l k�pcs�l�t�s�n képvis
l
ti j�g�sultságuk s
mmib
n
s
m k�rlát�z�tt.
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F
l
k kij
l
ntik, h�gy � j
l
n Sz
rződés t�rt�lmát m
gism
rték, és �zt, mint
�k�r�tukk�l mind
nb
n m
g
gy
zőt f
lh�t�lm�z�tt képvis
lőik útján �láírják.

K
lt , ………………, 20….. ……………..

Gödi P
lgármesteri Hivatal
képv.: D�mb�váriné dr. K�zák

Nik�lett
főj
gyző

Ad�tk
z
lő

…………………
képv.: ………

ügyv
z
tő ig�zg�tó
Ad�tf
ld�lg�zó
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13. SZ. MELLÉKLET – ADATKEZELÉSEK RÉSZLETEZÉSE
Ad�tkezelés célj�
Ad�tkezelés
j�g�l�pj�

Személyes �d�t k�tegóriák Ad�tkezelést végző szerv. egység,
Ad�tt�vábbítás, �d�tsz�lgált�tás
címzettje(i), Ir�tbetekintés

Ad�t�k megőrzési ideje

Köztisztviselői
(munkavállalói)
Alapnyilvántar-
tás
Célj�:
Munk�visz�nny�l és
� köztisztvis
lői
j�gvisz�nny�l
k�pcs�l�t�s �d�t�k
nyilvánt�rtás�
J�g�l�pj�: �
közsz�lgál�ti
tisztvis
lőkről szóló
2011. évi CXCIX.
törvény
Az �)-n) p�nt�kb�n
f
ls�r�lt �d�t�k
k
z
léséh
z �
munk�váll�ló írásb
li
h�zzájárulás�
szükség
s.

Közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtás sz
mélyi �l�p�d�t�i
(kit
rj
d még pld: � köztisztvis
lők
v�gy�nnyil�tk�z�tár� és �z �zz�l össz
függő ir�t�kr�,
� h�zzát�rt�zói v�gy�nnyil�tk�z�t�kk�l k�pcs�l�t�s
f
lh�t�lm�zásr�, v�l�mint � köztisztvis
lői
t�rt�lékáll�mánny�l össz
függő �d�t�k).
A nyilvánt�rtás �z �l�p�d�t�k�n kívül t�rt�lm�zz� még:
�) � köztisztvis
lő öt évnél n
m rég
bbi fényképét,
b) � közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtás �d�tl�pját,
c) �z önél
tr�jz�t,
d) �z 
rkölcsi biz�nyítványt,

) �z 
skü�kmányt,
f) � kin
v
zést és �nn�k mód�sítását,
g) � v
z
tői m
gbízást és �nn�k vissz�v�nását,
h) � cím�d�mány�zást,
i) � b
s�r�lásról, ill
tv
 � vissz�t�rtásról, v�l�mint �z

áth
ly
zésről r
nd
lk
ző ir�t�k�t,
j) � t
lj
sítményérték
lést,
k) � minősítést,
l) � közsz�lgál�ti j�gvisz�nyt m
gszünt
tő ir�t�t,
m) � h�tályb�n lévő f
gy
lmi bünt
tést kisz�bó

h�tár�z�t�t,
n) � közsz�lgál�ti ig�z�lás más�l�tát

Az �l�pnyilvánt�rtás k
z
lését �z
Önk�rmányz�ti k��rdinációs Osztály látj�

l.

Az �d�tt�vábbításról � Göd Vár�s
J
gyzőjén
k 3/2015. (III. 04.) számú
ut�sítás�

A közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtás
számítógép
s inf�rmációs r
ndsz
réből
�d�t�t sz�lgált�tni � közsz�lgál�ti
tisztvis
lők sz
mélyi ir�t�ir�, �
közig�zg�tási sz
rv
knél f�gl�lk�zt�t�tt
munk�váll�lók sz
mélyi ir�t�ir� és �
munk�ügyi nyilvánt�rtásr�, � közsz�lgál�ti
�l�pnyilvánt�rtásr� és közsz�lgál�ti
st�tisztik�i �d�tgyűjtésr
, v�l�mint �
t�rt�lékáll�mányr� v�n�tk�zó 
gy
s
sz�bály�król szóló 45/2012. (III. 20.) K�rm.
r
nd
l
t sz
rint �z �bb�n m
gj
lölt
sz
rvn
k, ill
től
g �z �bb�n 
lőirt
t�rt�l�mm�l.

A j
gyző f
l
l � közsz�lgál�ti j�gvisz�nny�l
össz
függő �d�t�k véd
lmér
 és
k
z
lésér
 v�n�tk�zó j�gsz�bály�k,
v�l�mint �z 
 Sz�bályz�tb�n rögzít
tt

lőírás�k m
gt�rtásáért, ill
tv
 

köv
t
lmény
k t
lj
sítésén
k

ll
nőrzéséért.

Göd Vár�s Önk�rmányz�t�
Képvis
lőt
stül
tén
k 31/1999.
(XII. 20.) önk�rmányz�ti
r
nd
l
t
 �z önk�rmányz�t
ir�tk
z
lési sz�bályz�táról:
1. számú m
llékl
t / Ált�lán�s
rész / U) Önk�rmányz�ti és
ált�lán�s ig�zg�tási ügy
k / 3.2.
Sz
mélyz
ti, bér- és
munk�ügy
k 101. s�r�
(képvis
lők 
s
téb
n), 105. s�r�
(köztisztvis
lők,
köz�lk�lm�z�tt�k 
s
téb
n)

Közp�nti A közp�nti közsz�lgál�ti nyilvánt�rtás (EKÖZIGTAD) A Hiv�t�l közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtási Göd Vár�s Önk�rmányz�t�
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közsz�lgálati
nyilvántartás
(EKÖZIGTAD)
Célj�: közig�zg�tási
sz
rv sz
rv
z
ti
�d�t�iról év
nt
 �
j�nuár 1-j
i
áll�p�tn�k
m
gf
l
lő
n �
K�rmány ált�l
m
gáll�pít�tt
r
ndb
n
�d�tsz�lgált�tás
bizt�sítás�.
J�g�l�pj�: 45/2012.
(III. 20.) K�rm.
r
nd
l
t.

�d�tkörét � 45/2012. (III. 20.) K�rm. r
nd
l
t 3. sz.
m
llékl
t
 h�tár�zz� m
g.

r
ndsz
r
 és �z EKÖZIGTAD törvény
f
lh�t�lm�zásán�k hiányáb�n más
�d�tr
ndsz
rr
l n
m k�pcs�lh�tó össz
.

Képvis
lőt
stül
tén
k
31/1999. (XII. 20.)
önk�rmányz�ti r
nd
l
t
 �z
önk�rmányz�t ir�tk
z
lési
sz�bályz�táról: 1. számú
m
llékl
t / Ált�lán�s rész / U)
Önk�rmányz�ti és ált�lán�s
ig�zg�tási ügy
k
/ 3.2. Sz
mélyz
ti, bér- és
munk�ügy
k 105.
s�r�

Adóügyi
eljárás�k
Célj�: �dózáss�l
k�pcs�l�t�s
köt
l
z
ttség
k,
vált�zás�k,
m
gszűnés
k,
t
lj
sítés
k,

ll
nőrzés
kk
l
k�pcs�l�t�s
t
vék
nység
J�g�l�pj�: �z 1990.
évi C. törvény � h
lyi
�dókról 1.§, � 2017.
évi CL. törvény 141.§
(2) b
k
zdés
, ill
tv


A http://g�d.hu/hiv�t�l/ny�mt�tv�ny/?d�c4_id=7 WEB
�ld�l�n közzét
tt (l
tölth
tő) ny�mt�tvány�kb�n
kitölt
ndő �d�t�k:

Az �d�tb
j
l
ntő (v�gy �z �dó b
sz
désér
 köt
l
z
tt)
t
rmész
t
s sz
mély n
v
, szül
tési h
ly
 és id
j
,
�nyj� szül
tési cs�ládi és utón
v
, �dó�z�n�sító j
l
,
l�kóh
ly
, l
v
l
zési cím
, �z �d�tb
j
l
ntést kitöltő
n
v
 (h� �z 
ltér �z �d�tb
j
l
ntőtől) t
l
f�nszám� és

-m�il cím
, �z �d�tb
j
l
ntő tul�jd�ni hány�d�,
kézb
sítési m
gbíz�tt n
v
 és l�kóh
ly
,
könyvvizsgál�tért sz
mélyéb
n f
l
lős n
v
,
nyilvánt�rtási szám�, l�kóh
ly
, �dózó képvis
lőin
k
n
v
, �dó�z�n�sító j
l
, l�kóh
ly
. Az �dó�l�ny
tul�jd�n�s�in�k (t�gj�in�k) (� m�gánfőző, � kib�csátó))
n
v
, tul�jd�ni �rány�, ill
tőség
, �dó�z�n�sító j
l
,

Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l Adó �sztály A 2017. évi CL. törvény 124.§ (1)
b
k
zdés
 és �

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész A.1 m
llékl
t

sz
rint.

http://god.hu/hivatal/nyomtatvany/?doc4_id=7
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�z érint
tt
h�zzájáruló
nyil�tk�z�t�.
Göd Vár�s
Önk�rmányz�t�
Képvis
lő-t
stül
tén
k
34/2017. (XII. 1.)
önk�rmányz�ti
r
nd
l
t
 � h
lyi
építmény�dóról
Göd Vár�s
Önk�rmányz�tán�k
34/2005. (XII. 02.) sz.
r
nd
l
t
 � t�rtózk�dás
�l�pján fiz
t
ndő
id
g
nf�rg�lmi �dóról
Göd Vár�s
Önk�rmányz�t�
Képvis
lő-t
stül
tén
k
35/2017. (XII. 1.)
önk�rmányz�ti
r
nd
l
t
 � h
lyi
ip�rűzési �dóról
Göd Vár�s
Önk�rmányz�t 43/2006.
(XII. 14.) sz. r
nd
l
t

� t�l�jt
rh
lési díjról
Göd Vár�s
Önk�rmányz�t�
Képvis
lő-t
stül
tén
k
23/2016. (XI. 30.)
önk�rmányz�ti
r
nd
l
t

� h
lyi t
l
k�dóról

l�kh
ly
, pénzintéz
t száml�szám�,

Anyakönyvi A p�pír �l�pú �ny�könyv sz
rinti �d�tk
z
lés � köv
tk
ző
sz
mély
s �d�t�k�t t�rt�lm�zz�:

Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l H�tósági �sztály
El
ktr�nikus Any�könyvi r
ndsz
r 2014.

A 2010. évi I. trv. 69/J. §,
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nyilvántartás
Célj�: törvényb
n

lőírt nyilvánt�rtási
köt
l
z
ttség
t
lj
sítés

J�g�l�pj�: Az
Any�könyvi 
ljárásról
szóló 2010. évi I. trv.
és � 32/2014. (V.19)
KIM r
nd
l
t

Az Any�könyvi 
ljárásról szóló 2010. évi I. trv. 50. § (2) b
k.,
� 69./ A-G §, � 70. § (2) b
k. és � 73./A §. (2) b
k. sz
rinti
sz
mély
s �d�t�k�t. A p�lgárm
st
ri hiv�t�l k
z
li t�vábbá
�z 
l
ktr�nikus �ny�könyvi r
ndsz
rb
n �d�t�k rögzítésér

j�g�sult sz
mély(
k)n
k � 72. §. (2). b
k
zdés
 sz
rinti
sz
mély
s �d�t�it.

július 1-jétől.
Az Any�könyvi 
ljárásról szóló 2010. évi I.
trv. 84. § sz
rint.
Ad�tt�vábbítási nyilvánt�rtás �z
Any�könyvi 
ljárásról szóló 2010. évi I. trv.
77. § , 78. § (1)-(2) b
k., 80. § (1)-(2). b
k.,
� 81./A-E §, 82. § sz
rint.

429/2017. (XII. 20.) K�rm.
r
nd
l
t �z �ny�könyv
zési
f
l�d�t�k 
llátásán�k részl
t
s
sz�bály�iról (9. §, v�l�mint 3. sz.
m
llékl
t) és �

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész H.1 m
llékl
t

sz
rint.

Sz�ciális
eljárás�k
Célj�: 
llátási
j�g�sultság

lbírálh�tóságáh�z
fűződő érd
k.
J�g�l�pj�: Ált�lán�s
közig�zg�tási
r
ndt�rtásról szóló
2016. évi CL. törvény
27.§ (1) b
k., és �
sz�ciális ig�zg�tásról
és sz�ciális 
llátásról
szóló 1993. évi III.
törvény 18.§., �z
1997. évi XXXI. törvény
� gy
rm
k
k
véd
lméről és �
gyámügyi ig�zg�tásról,
ill
tv

�z érint
tt h�zzájáruló
nyil�tk�z�t�.

A j�g�s3lt és �z �d�tt 
llátás m
gáll�pítás� s�rán � törvény
rendelkezései, ill
tv
 � települési önk�rmányz�t rendelete
�l�pján figyelembe vett más személyek t
rmész
t
s
sz
mély�z�n�sító �d�t�i, b
lföldi l�kó- v�gy t�rtózk�dási
h
ly
, Társ�d�l�mbizt�sítási Az�n�sító j
l
, áll�mp�lgárság�,
b
vánd�r�lt, l
t
l
p
d
tt m
n
kült, �lt�lm�z�tt v�gy h�nt�l�n
j�gállás�, cs
l
kvőkép
sség mérték
, TAJ szám�. Sz�ciális
rász�rultság f
nnállás�, � rász�rultság�t m
g�l�p�zó
körülmény
kr
 v�n�tk�zó �d�t�k, 
gészségi áll�p�tár�
v�n�tk�zó g�nd�zói vél
mény
k, házi�rv�si vél
mény.
Cs�ládi h
lyz
t
, cs�ládi áll�p�t�, � l�kás k�mf�rtf�k�z�t�,
sz�báin�k szám�, �l�pt
rül
t
. A közös házt�rtásb�n élő

lt�rt�tt kisk�rú�k sz
mély�z�n�sító �d�t�i, TAJ szám�,
�kt�tási intézmény m
gn
v
zés
. A kér
lm
zőv
l közös
házt�rtásb�n élők sz
mély�z�n�sító �d�t�i, TAJ szám�, �
r�k�nsági f�k m
gh�tár�zás�. A kér
lm
zőv
l közös
házt�rtásb�n élő köz
li h�zzát�rt�zók jöv
d
lm
.
L
gköz
l
bbi h�zzát�rt�zó (törvény
s képvis
lő) n
v
, �nyj�
n
v
, l�kóh
ly
, t
l
f�nszám�.
T�núk n
v
, l�kcím
, szül
tési idő és h
ly, sz
mélyi
ig�z�lvány szám.

Az 1997. évi XXXI. törvény 135 – 135/C § sz
rinti �d�t�k.

J
gyző, H�tósági �sztály.
A 1993. évi III. törvény 18-20. § sz
rint.

Az 1997. évi XXXI. törvény 136. § sz
rint.

A j�gvisz�ny l
zárását köv
tő 5
évig, ill
tv
 � 31/1999. (XII. 20.)
Göd Vár�s Önk�rmányz�ti
r
nd
l
t Ir�ttári t
rv, Különös
rész B), C) és J) m
llékl
t

sz
rint.
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Göd Vár�s
Önk�rmányz�t�
Képvis
lő-t
stül
tén
k
29/2019. (XII. 13.)
önk�rmányz�ti
r
nd
l
t
 � sz�ciális

llátás�k h
lyi
sz�bály�iról. és Göd
Vár�s
Önk�rmányz�tán�k
3/2015. (II. 26.)
r
nd
l
t
 �
gy
rm
kvéd
lmi

llátás�k h
lyi
sz�bály�iról

Közneveléssel
kapcs�lat�s
eljárás�k
Célj�: A KIR
(Közn
v
lési
Inf�rmációs
R
ndsz
r) f
lé
történő
�d�tsz�lgált�tás
J�g�l�pj�: 2011. évi
CXC. törvény 41-44/A §
� n
mz
ti közn
v
lésről
Az érint
tt h�zzájárulási
nyil�tk�z�t�.

A közn
v
lési intézmény
kb
n nyilvánt�rt�tt és k
z
lt
sz
mély
s és különl
g
s �d�t�k körét � 2011. évi CXC.
törvény 41 – 44/A §- t�rt�lm�zz�.

 229/2012. (VIII. 28.) K�rm. r
nd
l
t � n
mz
ti
közn
v
lésről szóló törvény végr
h�jtásáról 14-18. § 235/1997. (XII. 17.) K�rm. r
nd
l
t � gyámh�tóság�k, �
t
rül
ti gy
rm
kvéd
lmi sz�ksz�lgál�t�k, � gy
rm
kjóléti
sz�lgál�t�k és � sz
mély
s g�nd�sk�dást nyújtó sz
rv
k
és sz
mély
k ált�l k
z
lt sz
mély
s �d�t�król 11/H – 11/J.
§

J
gyző
A 229/2012. (VIII. 28.) K�rm. r
nd
l
t �
n
mz
ti közn
v
lésről szóló törvény
végr
h�jtásáról ért
lméb
n.

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész P) m
llékl
t

sz
rint.

Egyéb hatósági
eljárás�k
Célj�: � h�gy�téki

ljárás l
f�lyt�tás�

A h�gy�téki 
ljárás l
f�lyt�tásáv�l k�pcs�l�t�s
sz
mély
s �d�t�k k
z
lés:
�z örökh�gyó t
rmész
t
s sz
mély�z�n�sító �d�t�i,
ut�lsó b
lföldi l�kóh
ly
 és t�rtózk�dási h
ly
,
áll�mp�lgárság�, � h�lál
s
t
 b
köv
tk
zésén
k

J
gyző
Ad�tk
z
lés és ir�tb
t
kintés � 17/2015.
(II.16.) K�rm. r
nd. 18. § (1)-(2). b
k sz
rint

L
véltárb� �dásáról �z
31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t
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J�g�l�pj�: H�gy�téki

ljárásról 2010. évi
XXXVIII. trv.

h
ly
, id
j
, cs�ládi áll�p�t� (116. § (1)), ill
tv
 � 28. §-
b�n f
ls�r�lt 
s
t
kb
n � f�gl�lk�zásár� v�n�tk�zó
�d�t�.
A h�gy�téki eljárásb�n érdekelt természetes
személy t
rmész
t
s sz
mély�z�n�sító �d�t�i,
l�kóh
ly
 és t�rtózk�dási h
ly
, �z ált�l� önként közölt
sürgős 
lérh
tőség
 (t
l
f�n, f�x, 
-m�il), �z 
ljárásb�n
v�ló érd
k
ltségét m
g�l�p�zó �k (végintézk
dés
n,
h�zzát�rt�zói k�pcs�l�t�n v�gy 
gyéb j�gvisz�ny�n
�l�pul) (116. § (2)).

A h�gy�téki eljárásb�n érdekelt j�g�l�ny
képviselőjének (h� képvis
l
ti j�g�sultságát ig�z�lt�)
n
v
, cím
 és �z ált�l� önként közölt sürgős

lérh
tőség
 (t
l
f�n, f�x, 
-m�il) (116. § (2)).
A h�gy�téki 
ljárás l
f�lyt�tás� céljából � h�gy�téki
eljárásb�n közreműködő t
rmész
t
s sz
mély�z�n�sító
�d�t�i, l�kóh
ly
 és t�rtózk�dási h
ly
, és �z ált�l� önként
közölt sürgős 
lérh
tőség
 (t
l
f�n, f�x, 
-m�il) (117.
§ (1)).

A h�gy�téki 
ljárás l
f�lyt�tás� céljából �z örökh�gyó írásb�n
t
tt végintézkedését őrzőjének v�gy szóbeli
végrendeletéről t3d�máss�l bíró személynek, ill
tv
 (h�
g�ndn�kság �l�tt állt) g�ndn�kán�k t
rmész
t
s
sz
mély�z�n�sító �d�t�i, l�kóh
ly
 és t�rtózk�dási h
ly
, és
�z ált�l� önként közölt sürgős 
lérh
tőség
 (t
l
f�n,
f�x, 
-m�il) (117. § (2)).
A nem természetes személy képviselője (h� képvis
l
ti
j�g�sultságát ig�z�lt�) n
v
, cím
 és �z ált�l� önként közölt
sürgős 
lérh
tőség
 (t
l
f�n, f�x, 
-m�il) (117. § (2) b)).
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Birt�kvédelmi eljárás
� PTK, v�l�mint �
17/2015. (II.16.) K�rm.
r
nd.

L�kásügyek: 1993.
évi LXXVIII. trv. 84. §
és Göd Vár�s Önk.
Kt. 23/2018. (VII. 4.)
r
nd
l
t
 �z
önk�rmányz�ti
l�kás�k, v�l�mint
h
lyiség
k bérl
téről
és 
lid
g
nítéséről
12. §-�
Építésügyek:
1997. évi LXXVIII. trv.,
2016. évi LXXIV. trv.,
312/2012. (XI. 8.) K�rm.
r
nd
l
t, Göd Vár�s
Önk. 15/2013. (VI.28.)
r
nd
l
t
 �
t
l
pülésképi
b
j
l
ntési és
köt
l
zési 
ljárásról

Környezetvédelem:
1995 évi LIII. trv.,
2008. évi XLVI. trv.
346/2008. (XII. 30.)
Korm. r�nd�l�t 	 fás
szárú növény�k

Birt�kvédelmi eljárás:

�) � birt�kvéd
lm
t kérő n
vét, l�kcímét,

b) �nn�k � féln
k � n
vét, t�vábbá l�kcímét v�gy székh
lyét,
�kiv
l sz
mb
n � birt�kvéd
lm
t kérik

A sz�ciális h
lyz
tt
l k�pcs�l�t�s sz
mély
s �d�t�k.

T
l
pülésképi b
j
l
ntés és vél
mény
zési 
ljárás 
s
tén: �
b
j
l
ntő n
v
, cím
, t
l
f�nszám�, 
-m�il cím
.

ÉTDR f�rm�ny�mt�tvány�n: � kérelmet benyújtó sz
mély
vis
lt n
v
, szül
tési n
v
, �nyj� szül
tési n
v
, szül
tési
h
ly
, id
j
, áll�ndó l�kcím
, l
v
l
zési cím
. A kérelmező
n
v
, �nyj� szül
tési n
v
, szül
tési h
ly
, áll�ndó l�kcím
,
l
v
l
zési cím
. A j�gi személy kér
lm
ző képvis
lőjén
k
n
v
. A felelős tervező k�m�r�i �z�n�sítój�, n
v
 és
l�kcím
.

Természetes személy 
s
téb
n � sz
mély�z�n�sító �d�t�k,
id
értv
 � t
vék
nységg
l érint
tt ing�tl�n tul�jd�n�sán�k
t
rmész
t
s sz
mély�z�n�sító �d�t�it is, l�kcím, 
l
ktr�nikus
l
vélcím, t
l
f�nszám, �dó�z�n�sító j
l; (1995 évi LIII. tv.
64/A. § (2) b
k. �) p�nt.)

Főépítész

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész I). m
llékl
t

sz
rint.

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész E.2.
m
llékl
t
 sz
rint.

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész E.1.
m
llékl
t
 sz
rint.
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véd�lméről,
219/2004. (VII. 21.)
K�rm. r
nd
l
t � f
lszín
�l�tti viz
k véd
lméről.,
306/2010. (XII. 23.)
K�rm. r
nd
l
t � l
v
gő
véd
lméről., 284/2007.
(X. 29.) K�rm. r
nd. �
körny
z
ti z�j és r
zgés

ll
ni véd
l
m 
gy
s
sz�bály�iról,
221/2008. (VIII. 30.)
K�rm. r
nd. �
p�rl�gfű 
ll
ni
közérd
kű véd
k
zés
végr
h�jtásán�k,
v�l�mint �z áll�mi,
ill
tv
 � közérd
kű
véd
k
zés költség
i
m
gáll�pításán�k
és igénylésén
k
részl
t
s sz�bály�iról
(1. sz. m
llékl
t 3. p�nt)
Göd Vár�s
Önk�rmányz�t�
P�lgárm
st
rén
k
8/2021.
(II. 23.) önk�rmányz�ti
r
nd
l
t
 �
körny
z
tvéd
l
m h
lyi
sz�bály�iról

Göd Vár�s
Önk�rmányz�tán�k
16/1999.(IV. 20.) sz.
r
nd
l
t
 � h
lyi
t
rmész
tvéd
lmi
t
rül
t
kről

Egyéni váll�lk�zó 
s
téb
n n
v
, 
gyéni váll�lk�zói
ig�z�lvány kiállítój� és szám�, v�l�mint �dószám� és
st�tisztik�i számj
l
, 
nn
k hiányáb�n �z 
gyéni váll�lk�zói
nyilvánt�rtási szám. (1995 évi LIII. tv. 64/A. § (2) b
k. c) p�nt.)

A helyszíni ellenőrzést végző személy n
v
 és b
�sztás�.

Házi zenés rendezvény t�rtás� iránti kérelemmel
k�pcs�l�t�s �d�tkezelés:

� kérelmező n
v
, l�kcím
, szül
tési h
ly
 és id
j
, �nyj�
n
v
, t
l
f�nszám�, 
-m�il cím
. A berendezés
üzemeltetőjének n
v
, cím
, t
l
f�nszám�.

P�lgárm
st
r, j
gyző (71/2015. (III.
30.) K�rm. r
nd
l
t 9. § (1) g) és i)
p�ntj� �l�pján)
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Áll�tt�rtás:
1998. évi XXVIII.
törvény �z áll�t�k
véd
lméről és
kímél
téről
41/2010. (II. 26.) K�rm.
r
nd
l
t � k
dvt
lésből
t�rt�tt áll�t�k t�rtásáról
és f�rg�lm�zásáról

Göd Vár�s
Önk�rmányz�t
23/1999.(XI.03.) sz. Ök.
r
nd
l
t
 Az áll�tt�rtás
h
lyi sz�bály�zásáról

Kereskedelmi
tevékenység:
2005. évi CLXIV. trv. �
k
r
sk
d
l
mről
210/2009. (IX. 29.)
K�rm. r
nd. �
k
r
sk
d
lmi
t
vék
nység
k
végzésén
k f
ltét
l
iről
57/2013. (II. 27.) K�rm.
r
nd. �
t
l
p
ng
dély…..
b
j
l
ntési sz�bály�iról
Göd Vár�s

Az eb t3l�jd�n�sán�k n
v
, cím
, t
l
f�nszám�,

l
ktr�nikus l
vélcím
.

M
lléképül
t lét
sítés
 
s
tén, � cs�t�l�ndó tul�jd�ni l�p�n
sz
r
plő sz
mély
s �d�t�k.

Nyilván�s h�zzáférés �z �d�t�kh�z �
1998. évi XXVIII. trv 42/A. § (8) b
k.
sz
rint.

J
gyző
(� nyilvánt�rtás nyilván�s 6. § (1) b
k.)

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész M) m
llékl
t

sz
rint.

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész L) m
llékl
t

sz
rint.
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Önk�rmányz�t 40/2017.
(XII. 21.) sz. r
nd
l
t

� t
l
püléskép
véd
lméről

A kereskedő n
v
, cím
, székh
ly
, váll�lk�zói nyilvánt�rtás
szám�, st�tisztik�i számj
l
, kist
rm
lő r
gisztrációs szám�
(210/2009. (IX. 29.) K�rm. r
nd. 1. sz. m
llékl
t A) p�ntj�)

A j
gyző ált�l v
z
t
tt nyilvánt�rtás t�rt�lm�zz� � kereskedő
n
vét, címét, székh
lyét, váll�lk�zói nyilvánt�rtási számát,
kist
rm
lő r
gisztrációs számát. (210/2009. (IX. 29.) K�rm.
r
nd. 2. sz. m
llékl
t A) p�ntj�)

Az ip�ri tevékenység végzőjének n
v
, székh
ly
,
váll�lk�zói nyilvánt�rtási szám�, � telep t3l�jd�n�s n
v
 és
cím
. (57/2013. (II. 27.) K�rm. r
nd. 3. sz. m
llékl
t)

Egyéb
Lak�ssági
eljárás�k
Választási eljárás
J�galapja: A
vál�sztási 
ljárásról
szóló 2013. évi.
XXXVI trv.

Népszavazási
eljárás
J�galapja:
A népsz�v�zás
k
zd
mény
zéséről,

A vál�sztási ir�d� � t�gj�iról nyilvánt�rtást v
z
t 67. § (1).

A vál�sztási 
ljárásb�n k
z
lt sz
mély
s �d�t�k kör
:

� vál�sztóp�lgár n
v
, szül
tési dátum, szül
tési n
v
,
sz
mélyi �z�n�sítóját, m�gy�r�rszági l�kcím
 (3. sz.
m
llékl
t), � jelölő szervezet képviselőjének n
v
 és
l�kcím
, � list� bejelentésére megh�tár�z�tt személy n
v

és l�kcím
, v�l�mint � jelölt n
v
 és l�kcím
, sz
mélyi
�z�n�sítój�, 
nn
k hiányáb�n m�gy�r h�tóság ált�l kiállít�tt
útl
v
lén
k v�gy sz
mély�z�n�sító ig�z�lványán�k szám�
(4. sz. m
llékl
t).

A m�zgó3rnát igénylő vál�sztóp�lgár�k jegyzéke �
vál�sztóp�lgár�k sz�v�zóköri névj
gyzékb
n sz
r
plő
�d�t�it t�rt�lm�zz�, v�l�mint � sz�v�zókör t
rül
tén lévő
cím
t, �h�v� � m�zgóurn� kivit
lét � vál�sztóp�lgár kéri, h�
�z � m�gy�r�rszági l�kcímétől 
ltér (105. § (1)).

A h
lyi népsz�v�zási 
ljárásb�n k
z
lt sz
mély
s �d�t�k
kör
:

� m�gánszemély szervező n
v
, l�kcím
 és sz
mélyi
�z�n�sítój�. Az �láírásgyűjtő ív
n � vál�sztóp�lgár cs�ládi
és utón
v
, sz
mélyi �z�n�sítój�, �nyj� n
v
 (44. § (2) b
k.).
Az �láírást gyűjtő személy n
v
 és sz
mélyi �z�n�sítój�
(44. § (3) b
k.)

J
gyző

A vál�sztóp�lgár és �z �láírást gyűjtő
p�lgár �d�t�i n
m nyilván�s�k (51. §
(1) b
k.)

31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Különös rész H.3.
m
llékl
t
 sz
rint.

A 2013. évi CCXXXVIII. trv. 51.
§. és � 31/1999. (XII. 20.) Göd
Vár�s Önk�rmányz�ti r
nd
l
t
Ir�ttári t
rv, Különös rész H.3.
m
llékl
t
 sz
rint.
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�z 
uróp�i p�lgári
k
zd
mény
zésről,
v�l�mint �
népsz�v�zási

ljárásról szóló 2013.
évi CCXXXIII. trv.
Online
közmeghallgatás
J�galapja:
A GDPR 6. cikk (1)
b
k. 
) p�ntj�: „�z
�d�tk
z
lés
közérd
kű v�gy �z
�d�tk
z
lőr
 ruház�tt
közh�t�lmi
j�g�sítvány
gy�k�rlásán�k
k
r
téb
n végz
tt
f
l�d�t
végr
h�jtásáh�z
szükség
s;”

A kérdést f
lt
vő sz
mély n
v
, 
-m�il cím
, �d�tt

s
tb
n � pr�blém� b
�z�n�sításáh�z 
l
ng
dh
t
tl
n
l�kcím
, ill
tv
 � kérdésb
n sz
r
plő 
gyéb sz
mély
s
�d�t�k.

Az �nlin
 közm
gh�llg�tásról készült
j
gyzőkönyv 
lkészítésén
k f
l
lős

�z Önk�rmányz�ti k��rdinációs.

A 31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t Ir�ttári
t
rv, Ált�lán�s rész U. m
llékl
t

sz
rint

A Jegyző
felügyelete a
társasházak felett
J�galapja: 2003. évi
CXXXIII. trv. �
társ�sház�król, és �
155/2015. (VI.25.)
K�rm. r
nd.

Az eljárási cselekményről készít
ndő j
gyzőkönyv �
köv
tk
ző sz
mély
s �d�t�k�t t�rt�lm�zz�: � j
gyző, v�gy �
n
véb
n és m
gbízásából 
ljáró sz
mély m
gn
v
zését (10.
§ (2) b
k. b) p�nt) szükség sz
rint � nyil�tk�z�t�t t
vő
sz
mély n
vét és l�kcímét (10. § (3) b
k. b) p�nt).

Az 
s
tl
g
s
n kib�csát�tt írásb
li f
lhívás t�rt�lm�zz� �z

ljáró ügyintéző n
vét (13. § �) p�nt), � közös képvis
lő n
vét
és l�kóh
lyét, g�zdálk�dó sz
rv
z
t 
s
tén � képvis
l
tér

j�g�sult sz
mély n
vét és l�kóh
lyét (13. § c) p�nt), � f
lhívás
ki�dmány�zóján�k n
vét (13. § h) p�nt),

J
gyző L
véltárb� �dásáról �z
31/1999. (XII. 20.) Göd Vár�s
Önk�rmányz�ti r
nd
l
t


Felvételi
eljárással A közsz�lgál�ti �l�pnyilvánt�rtás �d�tkörét � törvény 2. sz.

m
llékl
t
 t�rt�lm�zz�.
J
gyző Az érint
tt törlési kér
lméig,

d
 l
gf
lj
bb �z
�d�tf
lvét
ltől számít�tt 1
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kapcs�lat�s
adatkezelés
Célj�: �
m
gür
s
dő
állásh
ly
k
b
töltésér
 m
gf
l
lő
l

ndő munk�váll�ló
kivál�sztás�, �
j
l
ntk
zők
sz
mély
s �d�t�in�k
k
z
lés
.

J�g�l�pj�: A
közsz�lgál�ti
tisztvis
lőkről szóló
2011. évi CXCIX.
törvény, és �z érint
tt
h�zzájárulás�

A k�rmánytisztvis
lők és sz�km�i v
z
tők önél
tr�jz� �
törvény 5. sz. m
llékl
t
 sz
rinti sz
mély
s �d�t�k�t k
ll,
h�gy t�rt�lm�zz�.

évig.

Göd Kártya
Célja:
K
dv
zményb
n
rész
sít
ni �
r
nd
l
tb
n
m
gh�tár�z�tt kört.
J�galapja: Göd
Vár�s
Önk�rmányz�tán�k
10/2012. (V. 02.) sz.
r
nd
l
t
 � Gödi
Kártyáról

J�g�sult n
v
, sz
mélyi ig�z�lvány szám�, és �
j�g�sultság m
gáll�pításáh�z szükség
s sz
mély
s
�d�t�k

Önk�rmányz�ti K��rdinációs Titkárság Nincs m
gőrzési id
j
, �
m
gszűnést, vissz�v�nást
köv
tő
n.

Beszállítói
(kapcs�lati)

A k�pcs�l�tt�rtó (érint
tt), név, cím, t
l
f�nszám, FAX-
szám, 
-m�il �d�t�i.

Hiv�t�l 
gy
s t
rül
ti 
gység
inél
k
z
lv
.

K�pcs�l�t m
gszűnés
, v�gy
�z érint
tt kérésér
 �z�nn�li
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nyilvántartás
Célj�: � Hiv�t�l
működt
tésév
l
k�pcs�l�t�s �d�t�k
k
z
lés
.
Sz
rződés
s
köt
l
z
ttség
k
t
lj
sítéséh
z fűződő
érd
k.
J�g�l�pj�: �z érint
tt
h�zzájáruló
nyil�tk�z�t�

törlés

Adatvédelmi
incidensek
nyilvántartása
Célj�: �z �d�tvéd
lmi
incid
ns
kk
l
k�pcs�l�t�s f
l�d�t�k
végr
h�jtás�
J�g�l�pj�: GDPR IV.
f
j
z
t, 33. cikk

Az érint
tt sz
mély
s �d�t�i;
 �z incid
nss
l érint
tt
k kör
 és szám�;
 �d�tvéd
lmi incid
ns időp�ntj�;
 �d�tvéd
lmi incid
ns körülmény
i;
 �d�tvéd
lmi incid
ns h�tás�i;
 
lhárításr� t
tt intézk
dés
k;
 �z �d�tvéd
lmi incid
ns kivizsgálásán�k

h�tásár� b
v
z
t
tt h
ly
sbítő-m
g
lőző
intézk
dés
k.

Ad�tvéd
lmi tisztvis
lő k
z
li. A GDPR-b�n
m
gh�tár�z�tt�k sz
rint,
t�vábbá �z inf�tv. (2011. évi
CXII. törvény)

A
felnőttképzésről
szóló törvény
hatálya alá
tart�zó
képzésekkel
kapcs�lat�s
adatkezelés

köt�l�ző�n: � képzésb
n részt v
vő sz
mély
t
rmész
t
s sz
mély�z�n�sító �d�t�i (vis
lt név,
szül
tési név, szül
tési h
ly, szül
tési idő, �nyj�
l
ányk�ri n
v
) n
m
, áll�mp�lgárság� (n
m m�gy�r
áll�mp�lgár M�gy�r�rszág�n v�ló t�rtózk�dásán�k
j�gcím
 és � t�rtózk�dásr� j�g�sító �kir�t, �kmány
m
gn
v
zés
 és szám�) l�kcím
, l
v
l
zési cím
,

l
ktr�nikus l
v
l
zési cím
, t
l
f�nszám�,
társ�d�l�mbizt�sítási �z�n�sító j
l
, �dó�z�n�sító j
l
.

A sz
mély
s �d�t�k�t �z
Önk�rmányz�ti K��rdinációs Osztály
k
z
li.
Ad�tt�vábbítás:

 A Hiv�t�l – h� � képzésb
n
részt v
vő sz
mély 
lőz
t
s
n
írásb�n v�gy � Ptk. 6:7. § (3)
b
k
zdés
 sz
rinti mód�n
m
gt
tt j�gnyil�tk�z�táb�n

A képzési sz
rződés
m
gkötésétől (�m
nnyib
n
v�n ily
n) v�gy �z �d�t�k
rögzítésétől számít�tt 8. év
ut�lsó n�pjáig.
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Célj�: �
f
lnőttképzésről
szóló törvényb
n

lőírt
�d�tsz�lgált�tás
bizt�sítás�
J�g�l�pj�: � 2013.
évi LXXVII. törv. 21.
§

opcionális	n: k
z
l
ndő �d�t�k: végz
ttség,
sz�kkép
sítés, sz�kképz
ttség és id
g
nny
lv-ism
r
t,
� képzésb
 történő b
lépésév
l és � képzés

lvégzésév
l, ill
tv
 � képzés 
lvégzés
 hiányáb�n �
képzésből történő kilépésév
l k�pcs�l�t�s �d�t�k, �
képzés s�rán történő érték
lés és minősítés �d�t�i, �
képzéss
l össz
függő fiz
tési köt
l
z
ttség
kk
l és �z
igényb
 v
tt képzési hit
ll
l k�pcs�l�t�s �d�t�k.

�nn�k t�vábbítását n
m tilt�tt�
m
g – � képzésb
n részt v
vő
sz
mély
k t
rmész
t
s
sz
mély�z�n�sító �d�t�ir�,

l
ktr�nikus l
v
l
zési címér
,
�dó�z�n�sító j
lér
 v�n�tk�zó
�d�t�t sz�lgált�t �
f
lnőttképzési áll�mig�zg�tási
sz
rv részér
 � f
lnőttképzés
�d�tsz�lgált�tási
r
ndsz
réb
n.

 Az Fktv. 21. § (1) b
k
zdés
sz
rinti �d�t�k st�tisztik�i célr�
f
lh�sználh�tók és st�tisztik�i
célú f
lh�sználásr�
sz
mély�z�n�sításr�
�lk�lm�tl�n mód�n át�dh�tók,
t�vábbá � Közp�nti St�tisztik�i
Hiv�t�l részér
 st�tisztik�i
célr� 
gy
di �z�n�sításr�
�lk�lm�s mód�n
térítésm
nt
s
n át�dh�tók és
f
lh�sználh�tók. Az Fktv. 21. § (1) b
k
zdés
sz
rinti �d�t�k�t
áll�mházt�rtási v�gy 
uróp�i
uniós f�rrás�k
igényb
vét
lén
k és
f
lh�sználásán�k 
ll
nőrzés

céljából �z 
 tám�g�tás�k�t

ll
nőrző sz
rv
k számár�
t�vábbít�ni k
ll. A Hiv�t�l f
lnőttképzési
t
vék
nységéről �z Ország�s
St�tisztik�i Ad�tf
lvét
li
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Pr�gr�m sz
rint st�tisztik�i
célú �d�tsz�lgált�tásr�
köt
l
z
tt, �m
ly
t �
f
lnőttképzés �d�tsz�lgált�tási
r
ndsz
r
 útján t
lj
sít. Képzési hit
l igényb
vét
l


s
tén: � képzési hit
lt nyújtó
sz
rv
z
t – � K�rmány
r
nd
l
téb
n m
gh�tár�z�tt�k
sz
rint – � képzési hit
lt
f
lv
vő sz
mély t
rmész
t
s
sz
mély�z�n�sító �d�t�iról,
�dó�z�n�sító j
léről, � képzési
hit
l igényb
vét
léről, �z
igény
lt hit
lössz
gről �
képzési hit
l f�lyósításán�k
f
lfügg
sztéséről f�ly�m�t�s�n
�d�t�t sz�lgált�t �
f
lnőttképzés �d�tsz�lgált�tási
r
ndsz
réb
. A képzési hit
lt
nyújtó sz
rv
z
t �
f
lnőttképzés �d�tsz�lgált�tási
r
ndsz
réb
n sz
r
plő �d�t�k
közül � képzésb
n részt v
vő
sz
mély t
rmész
t
s
sz
mély�z�n�sító �d�t�it,
�dó�z�n�sító j
lét, v�l�mint �
képzés m
gn
v
zésér
, �
képzés m
gk
zdésén
k
időp�ntjár� és � képzés
b
f
j
zésén
k időp�ntjár�, �
f
lnőttképzési j�gvisz�ny
m
gszűnésén
k dátumár�, �
vizsg� időp�ntjár� v�n�tk�zó
�d�t�t közv
tl
n h�zzáféréss
l
v
szi át.
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Célj�: �z

gysz
rűsít
tt
f�gl�lk�zt�tási
j�gvisz�ny
létr
h�zás�
J�g�l�pj�: � törvényi
f
lh�t�lm�zás (�
2010. évi LXXV
törvény �z

gysz
rűsít
tt
f�gl�lk�zt�tásról),
ill
tv
 �z �d�tk
z
lés
�ly�n sz
rződés
t
lj
sítéséh
z
szükség
s, �m
lyb
n
�z érint
tt �z 
gyik
fél

A k
z
lt �dt�k kör
: � munk�váll�ló n
v
, szül
tési
cs�ládi és utón
v
(i), szül
tési h
ly
 és id
j
, �nyj�
szül
tési cs�ládi és utón
v
(i), l�kóh
ly
, �dó�z�n�sító
szám�, TAJ szám�, �z 
gysz
rűsít
tt munk� j
ll
g
, �
munk�kör m
gn
v
zés
, � munk�visz�ny k
zd
t
, �
munk�visz�ny b
f
j
zésén
k n�pj�, � l
d�lg�z�tt
munk�órák szám�, sz
mélyi �l�pbér, � munk�végzés
h
ly
.

Az �l�pnyilvánt�rtás k
z
lését �z
Önk�rmányz�ti k��rdinációs Osztály
látj� 
l.
Egysz
rűsít
tt f�gl�lk�zt�tás 
s
tén �
munkált�tó köt
l
s �z ill
ték
s 
lsőf�kú
áll�mi �dóh�tóságn�k � munk�végzés
m
gk
zdés
 
lőtt b
j
l
nt
ni �
törvényb
n rögzít
tt �d�t�k�t �d�t�k�t.

A munk�ügyi ir�t�k n
m
s
l
jt
zh
tő
k, �
f�gl�lk�zt�tón�k m
g k
ll
őrizni
, és � sz
rv
z
t
m
gszűnés
k�r g�nd�sk�dni
k
ll �z ir�tőrzőnél történő

lh
ly
zésről.

Célj�: �z

gysz
rűsít
tt
f�gl�lk�zt�tás �l�pján
�lk�lm�z�tt�k
és/v�gy � közösségi
érd
kéb
n önként
s
f
l�d�t�t 
lváll�lók
m
gbízásán�k

lős
gítés
.
J�g�l�pj�: �z érint
tt
h�zzájárulás�.

A k
z
lt �dt�k kör
: � j
l
ntk
ző n
v
, l�kóh
ly
,
t
l
f�nszám�, 
-m�il cím


Az �l�pnyilvánt�rtás k
z
lését �z
Önk�rmányz�ti k��rdinációs Osztály
látj� 
l.

A sz
mély
s �d�t�k
m
gőrzési id
j
: � sz
mély
s
�d�t�k k
z
léséh
z �d�tt
h�zzájárulás vissz�v�násáig,
d
 l
gf
lj
bb �z
�d�tf
lvét
ltől számít�tt 1
évig.

Célj�: � véd
tt
munk�váll�lók, �
véd
ttségg
l n
m
r
nd
lk
ző
munk�váll�lók és �
munk�váll�lókk�l

A k
z
lt �dt�k kör
: � véd
ttség tény
 v�gy �nn�k
hiány�, � véd
ttség f
nnállásán�k h�tárid
jét (�z
ig�z�lvány érvény
sségén
k dátum�).

A nyilvánt�rtás k
z
lését �z
Önk�rmányz�ti k��rdinációs Osztály
látj� 
l.

A sz
mély
s �d�t�k
m
gőrzési id
j
: �
v
szélyh
lyz
ti j�gr
nd
m
gszűnését köv
tő
h�rm�dik munk�n�pig.
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p�t
nciális�n
k�pcs�l�tb� k
rülő
sz
mély
k él
t
 és

gészség

véd
lméb
n, ill
tv

�z 
hh
z k�pcs�lódó
munkált�tói
köt
l
z
ttség
in
k
történő m
gf
l
lés
céljából ki�l�kít�ndó
munk�sz
rv
zési
r
nd. A munkált�tó

z
n �d�tk
z
lés

járványügyi érd
k
t –
mint j
l
ntős
közérd
k
t – is
sz�lgál.
J�g�l�pj�: � törvényi
f
lh�t�lm�zás
(GDPR 6. cikk (1)
b
k. c) p�ntj� és � �
GDPR 9. cikk (2) b
k.
b))
A munk�véd
l
mről
szóló 1993. évi XCIII.
törvény 54. § (7)
b
k
zdésén
k h)
p�nt, és � 60. § (3)
b
k., v�l�mint �
60/2021. (II. 12.)
K�rm. r
nd
l
t.
Célj�: A civil
sz
rv
z
t
k bírósági
nyilvánt�rtásáról és
�z 
zz
l össz
függő

A k
z
lt �dt�k kör
: �z érint
tt n
v
, cím
,
t
l
f�nszám�, 
-m�il cím
.

A nyilvánt�rtás k
z
lését �z
Önk�rmányz�ti k��rdinációs Osztály
látj� 
l.

A sz
mély
s �d�t�k
m
gőrzési id
j
: � sz
mély
s
�d�t�k k
z
léséh
z �d�tt
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ljárási sz�bály�król
szóló 2011. évi
CLXXXI. törvény
�l�pján
nyilvánt�rtásb� NEM
v
tt h
lyi társ�d�lmi
sz
rv
z
t
k
működésén
k és

gyüttműködésén
k

lőm�zdítás� �
nyilván�sság

szközév
l.
J�g�l�pj�: �z érint
tt
h�zzájárulás�.
GDPR 6. cikk (1) b
k.
�) p�nt

h�zzájárulás vissz�v�násáig.

A Gödi
P�lgármesteri
Hiv�t�l (2131 Göd,
P
sti út 81.)
épül
téb
 b
lépők
n
v
, �z érk
zés és
� táv�zás
időp�ntján�k
rögzítés

Célj�:
v�gy�nvéd
l
m
érd
kéb
n h�z�tt
m
g
lőző bizt�nsági
intézk
dés, ill
tv
 �
2013. évi L. törvény
(Ibtv.) végr
h�jtási
r
nd
l
téb
n
(41/2015. (VII. 15.)

A k
z
lt �dt�k kör
: �z érint
tt n
v
, �z érk
zés és �
táv�zás időp�ntján�k rögzítésév
l � t�rtózk�dási h
ly
.

H�tósági �sztály. A sz
mély
s �d�t�k
m
gőrzési id
j
: 14 n�ptári
n�p.
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BM r
nd.) rögzít
tt
f
l�d�t�k
végr
h�jtás�.
J�g�l�pj�: �z
�d�tk
z
lés
közérd
kű v�gy �z
�d�tk
z
lőr
 ruház�tt
közh�t�lmi
j�g�sítvány
gy�k�rlásán�k
k
r
téb
n végz
tt
f
l�d�t
végr
h�jtásáh�z
szükség
s (GDPR 6.
cikk 
) b
k.)
A népszámlálás
kérdezőbizt�s�i
személyes
�d�t�in�k kezelése
Célj�: �
kérd
zőbizt�s�k
�z�n�sítás�,
nyilvánt�rtás�,
k�pcs�l�tt�rtás
J�g�l�pj�: �z
�d�tk
z
lés
közérd
kű v�gy �z
�d�tk
z
lőr
 ruház�tt
közh�t�lmi
j�g�sítvány
gy�k�rlásán�k
k
r
téb
n végz
tt
f
l�d�t
végr
h�jtásáh�z

- A j
l
ntk
zés s�rán rögzít
tt
sz
mély
s �d�t�k:
�z érint
tt n
v
, szül
tési n
v
, �nyj�
n
v
, �dó�z�n�sító j
l
, TAJ szám�,
l�kcím
, l
v
l
zési cím
, él
tk�r�,
t
l
f�nszám�, 
-m�il cím
,
b�nkszáml�szám�, isk�l�i
végz
ttség
, � f
l�d�t 
llátásáh�z
szükség
s nyil�tk�z�t�i, m
ly
k
sz
mély
s �d�t�t is t�rt�lm�zh�tn�k;

- A m
gbízási sz
rződés m
gkötés

céljából k
z
lt �d�t�k:

�z érint
tt n
v
, l�kcím
, �dó�z�n�sító
j
l
;
- J�v�d�lm�zásh�z szükség
s

sz
mély
s �d�t�k:
�z érint
tt n
v
, �dószám�,

Önk�rmányz�ti K��rdinációs Osztály

Ad�tt�vábbítás: Közp�nti st�tisztik�i
Hiv�t�l (� j
l
ntk
zési l�p�n sz
r
plő
sz
mély
s �d�t�k), NAV részér
 (�z
�dó
lszám�láss�l k�pcs�l�t�s
sz
mély
s �d�t�k).

A Hiv�t�l � sz
mély
s
�d�t�k�t �z önk�rmányz�ti
hiv�t�l�k 
gység
s ir�ttári
t
rvén
k ki�dásáról szóló
78/2012. (XII. 28.) BM
r
nd
l
t és b
lső
sz�bályz�t�k sz
rinti
időt�rt�mig, v�l�mint �z
�dófiz
tésr
 v�n�tk�zó j�gi
köt
l
z
ttség
kr
 v�n�tk�zó
h�tály�s j�gsz�bály�kb�n
m
gh�tár�z�tt időt�rt�mig
őrzi m
g.
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szükség
s (GDPR 6.
cikk (1) b
k. 
) p�nt.

b�nkszáml�szám�.

Az árvízi
védekezéssel
k�pcs�l�t�s
�d�tkezelések
önkentes@g�d.h3
e-m�il cím
h�sznál�t�
Célj�: �z árvízi
véd
k
zés
össz
h�ng�lt
m
gv�lósítás�
érd
kéb
n �z önként
j
l
ntk
zők
nyilvánt�rtás�,
szükség
 
s
tén
kiért
sítés
.
Az �d�tkezelés
j�g�l�pj�: � GDPR
6. cikk (1) b
k
zdés
�) p�ntj� sz
rint, �z
érint
tt h�zzájárulás�
� sz
mély
s �d�t�i
k
z
léséh
z.
H�m�kzsák-
igényléssel
összefüggő
�d�tkezelés
Az �d�tkezelés
célj�: �z
árvízvéd
lmi munkák
s�rán � l�k�sság

A kezelt �d�t�k köre: cs�ládi- és utónév,
l�kcím, t
l
f�nszám, 
-m�il cím.

A kezelt �d�t�k köre: �z igénylő cs�ládi- és
utón
v
, l�kcím
, t
l
f�nszám�, v�l�mint

l
ktr�nikus l
vélcím
, �m
nnyib
n �z
igénylés 
z
n k
r
sztül történik.

Önk�rmányz�ti K��rdinációs
Osztály
A sz
mély
s �d�t�k
t�vábbításr� n
m k
rüln
k,
kizáról�g � Gödi P�lgárm
st
ri
Hiv�t�l k
z
li �z�k�t � f
nt
m
gj
lölt h�táridőkig.

Önk�rmányz�ti K��rdinációs
Osztály
A sz
mély
s �d�t�k
t�vábbításr� n
m k
rüln
k,

A személyes �d�t�k
megőrzési ideje: �z
árvízvéd
lmi véd
k
zés
szükség
sségéig, d

l
gf
lj
bb 30 n�ptári
n�pig, v�gy �z érint
tt
törlési kér
lméig.

A személyes �d�t�k
megőrzési ideje: �z
árvízvéd
lmi véd
k
zés
szükség
sségéig, d

l
gf
lj
bb 30 n�ptári

mailto:önkentes@god.hu
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h�m�kzsák�kk�l
történő 
llátás�.
Az �d�tkezelés
j�g�l�pj�: � GDPR
6. cikk (1) b
k
zdés
�) p�ntj� sz
rint, �z
érint
tt h�zzájárulás�
� sz
mély
s �d�t�i
k
z
léséh
z.
M3skátli
igényléshez
k�pcs�lódó
�d�tkezelés
Az �d�tkezelés
célj�: � vár�s
közt
rül
t
ir

kih
ly
z
tt növény
k
átt
l
lt
tésér
 és
későbbi kiült
tésér

j
l
ntk
zők
nyilvánt�rtás�, �
j
l
ntk
zők
számán�k f
lmérés
,
v�l�mint � növény
k
ki�sztás�.
Az �d�tkezelés
j�g�l�pj�: � GDPR
6. cikk (1) b
k
zdés
�) p�ntj� sz
rint, �z
érint
tt h�zzájárulás�
� sz
mély
s �d�t�i
k
z
léséh
z

A p�n�sz�król, �

A kezelt �d�t�k köre: cs�ládi- és utónév,
l�kcím, t
l
f�nszám.

kizáról�g � Gödi P�lgárm
st
ri
Hiv�t�l k
z
li �z�k�t � f
nt
m
gj
lölt h�táridőkig.

Önk�rmányz�ti K��rdinációs
Osztály
A sz
mély
s �d�t�k
t�vábbításr� n
m k
rüln
k,
kizáról�g � Gödi P�lgárm
st
ri
Hiv�t�l k
z
li �z�k�t � f
nt
m
gj
lölt h�táridőkig.

n�pig, v�gy �z érint
tt
törlési kér
lméig.

A személyes �d�t�k
megőrzési ideje: �
virág�k ki�sztását
köv
tő más�dik
munk�n�pig, v�gy �z
érint
tt törlési kér
lméig.
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közérdekű
bejelentésekről,
v�l�mint �
vissz�élések
bejelentésével
összefüggő
�d�tkezelés
Az �d�tkezelés
célj�: � sz
mély
s
�d�t�k, kizáról�g �
b
j
l
ntés
kivizsgálás� és �
b
j
l
ntés
tárgyát kép
ző
m�g�t�rtás �rv�slás�
v�gy m
gszünt
tés

céljából k
z
lh
tők.
Az �d�tkezelés
j�g�l�pj�: � 2023.
évi XXV. törv. 26. §
(1) b
k. �), b) és c)
p�ntj�.
A „Tiszt� 3dv�r,
rendes p�rt�L
pályáz�ti kiíráss�l
összefüggő
�d�tkezelés
Az �d�tkezelés
célj�: Göd Vár�s
l�k�sságán�k
ösztönzés
 �z
ing�tl�n�k, v�l�mint
�z ing�tl�n�k 
lőtti
közt
rül
t
k

A kezelt �d�t�k köre: � b
j
l
ntőn
k, �nn�k
� sz
mélyn
k, �kin
k � m�g�t�rtás� v�gy
mul�sztás� � b
j
l
ntésr
 �k�t �d�tt, és
�nn�k � sz
mélyn
k, �ki � b
j
l
ntésb
n
f�gl�lt�król érd
mi inf�rmációv�l r
nd
lk
zh
t
� b
j
l
ntés kivizsgálásáh�z

l
ng
dh
t
tl
nül szükség
s sz
mély
s
�d�t�i.

A kezelt �d�t�k köre: � pályázó n
v
,
l�kóh
ly
, l
v
l
zési cím
, t
l
f�nszám�, 
-
m�il cím
, �dó�z�n�sító j
l
. Az ing�tl�n
t�vábbi tul�jd�n�s�in�k n
v
, szül
tési h
ly

és id
j
, �dó�z�n�sító j
l
, l�kóh
ly
,

Önk�rmányz�ti K��rdinációs
Osztály
A sz
mély
s �d�t�k �nn�k �
közös �d�tk
z
lőn
k k
rüln
k
t�vábbításr�, �m
lyik �
b
j
l
ntéss
l érint
tt l
h
t.

Önk�rmányz�ti K��rdinációs
Osztály

A személyes �d�t�k
megőrzési ideje: �
p�n�szt és � közérd
kű
b
j
l
ntést – h� törvény

ltérő
n n
m
r
nd
lk
zik – �z

ljárásr� j�g�sult
sz
rvh
z történő
b
érk
zésétől számít�tt
h�rminc n�pig,
kivét
l
s
n h�t hón�pig.

A személyes �d�t�k
megőrzési ideje: 10 év.
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tisztánt�rtásár� �
Tiszt� udv�r r
nd
s
p�rt� cím

lny
résév
l.

tul�jd�ni hány�d�. A t�núk n
v
, l�kcím
.



Gödi
P�lgármesteri

Hiv�t�l
Ad�tkezelési Sz�bályz�t

Dátum Ki�dás Készít
tt
 Ell
nőrizt
 és jóváh�gyt� Old�lszám
2025.05.05. 17. QUALIMADE T�nács�dó és

Sz�lgált�tó Bt.
D�mb�váriné dr. K�zák Nik�l
tt

j
gyző 92 / 96

14. SZ. MELLÉKLET – A MUNKAVÁLLALÓ KORONAVÍRUS ELLENI VÉDETTSÉGE TÉNYÉNEK
MUNKÁLTATÓ ÁLTALI RÖGZÍTÉSÉRE SZOLGÁLÓ FORMANYOMTATVÁNY

A m3nk�váll�ló k�r�n�vír3s elleni védettsége tényének
m3nkált�tó ált�li rögzítésére sz�lgáló f�rm�ny�mt�tvány

A Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l ált�l 2021 április 13-án ki�d�tt
Ad�tk
z
lési tájék�zt�tó sz
rinti sz
mély
s �d�t�k rögzítését vég
zt


……………………………….,
� rögzít
tt �d�t�k p�nt�sságát 
ll
nőrizt


…………….………………….

S�rszám Név Sz
rv
z
ti

gység

Véd
tt N
m
véd
tt

A
véd
ttség
h�tárid
j


Az
�d�t�k�t
rögzít
tt


Az �d�t�k
p�nt�sságát

ll
nőrizt
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15. SZ. MELLÉKLET – HOZZÁJÁRULÓ NYILATKOZAT A 2011. ÉVI CLXXXI. TÖRVÉNY ALAPJÁN
NYILVÁNTARTÁSBA NEM VETT HELYI TÁRSADALMI SZERVEZETEKKEL KAPCSOLATOS SZEMÉLYES
ADATOK KEZELÉSÉHEZ

Al�lírott
NÉV

CÍM:

T/L/FONSZÁM:

/-MA2L CÍM:

kijelentem, hogy jelen okirat aláírásával önkéntesen
HOZZÁJÁRULOK

hogy a fentiekben megjelölt személyes adataimat a
ADATK/Z/LŐ: GÖDI P-LGÁRMESTERI HIVATAL
SZÉKH/LY: 2131 Göd, Pesti út 81.
KÉPV2S/LŐ N/V/: Dombováriné dr. Kozák Nikolett jegyző

mint Adatkezelő az alábbi célokra kezelje:
ADATK/Z/LÉS CÉLJA: A civil szervezetek bírósági nyilvántartásáról és az ezzel

összefüggő eljárási szabályokról szóló 2011. évi CLXXXI.
törvény alapján nyilvántartásba NEM vett helyi társadalmi
szervezetek működésének és együttműködésének előmozdítása
a nyilvánosság eszközével.

A Hivatal a fentiekben megjelölt célú adatkezelésének jogalapja az érintett h
zzájárulása, amely egyértelmű
és kifejezett. A fentiekben rögzített célú megkereséshez érintett egyértelmű, kifejezett hozzájár�lását papír
alapú nyilatkozat útján adja meg, adatainak kezelésére vonatkozó tájékoztatást követően. Az adatkezeléssel
érintettek köre: minden olyan természetes személy, aki egyértelmű, kifejezett hozzájár�lását adja ahhoz, hogy
a Hivatal a személyes adatait a fentiekben megjelölt célból kezelje. A személyes adatok címzettjeinek
kategóriái (akik megismerheti az adatokat): a Hivatal jegyzője, és az ügyfélkapcsolati feladatokat m�nkakörük
alapján ellátó m�nkavállalók. A kezelt személyes adatok köre: név, cím, telef
nszám, e-mail cím. Az
adatkezelés helye: 2131 Göd, Pesti út 81. Az adatkezelés időtartama: a személyes adat
k kezeléséhez ad
tt
h
zzájárulás visszav
násáig.
T�domás�l vettem, hogy jogomban áll kérelmezni az adatkezelőtől a személyes adataimhoz való hozzáférést,
személyes adataim helyesbítését, törlését, kezelésének korlátozását, jogom van az adathordozhatósághoz,
hozzájár�lásom időbeli határ nélküli visszavonásához, illetőleg panasszal ford�lni a Nemzeti Adatvédelmi és
Információszabadság Hatósághoz. Bővebb tájékoztatás található az Adatkezelő honlapján (https://god.h�/wp-
content/�ploads/2021/09/20210518_adatkezelesi_tajekoztato.pdf) és a Hivatal épületében papír alapon
elérhető Adatkezelési tájékoztatóban.
Göd, 2021. év _________ hónap _____ nap

_________________________
nyilatkozattevő
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16. SZ. MELLÉKLET - MEGISMERÉSI NYILATKOZAT

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT

A ….. n�pján h�tályb� lép
tt, ….. ki�dás számú Ad�tk
z
lési sz�bályz�t t�rt�lmát
m
gism
rt
m. Tud�másul v
sz
m, h�gy �z �bb�n l
írt�k�t � munk�végzés
m s�rán köt
l
s
v�gy�k b
t�rt�tni.

Név M3nk�kör Dát3m Aláírás
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17. SZ. MELLÉKLET – REGISZTRÁCIÓS LAP

REGISZTRÁCIÓS LAP

A 202… év ………………. hón�p ……-ik n�pján, � Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l (2131 Göd,
P
sti út 81.) épül
téb
 b
lépő sz
mély
k n
v
, �z érk
zés és � táv�zás időp�ntj�. A
b
lépő sz
mély
k n
v
, sz
mély�z�n�sító �kmány b
mut�tás� �l�pján k
rül rögzítésr
.
A “R
gisztrációs l�p” m
gőrzési id
j
 14 n�ptári n�p, 
zt köv
tő
n m
gs
mmisít
ndő. A
f�rm�ny�mt�tványról s
m fénykép, s
m más�l�t n
m készíth
tő.
A „R
gisztrációs l�p” n
m �lk�lm�zh�tó � képvis
lő-t
stül
t nyilván�s ülés
in
k lát�g�tói

s
téb
n.

Név Belépés
időp�ntj�
(ór�, perc)

Rögzítette
(�láírás)

Kilépés
időp�ntj�
(ór�, perc)

Rögzítette
(�láírás)
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18. SZ. MELLÉKLET – ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ A REGISZTRÁCIÓHOZ

ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ A RECEPCIÓN TÖRTÉNŐ
REGISZTRÁCIÓHOZ

A Gödi P�lgármesteri Hiv�t�l (2131 Göd, P
sti út 81.) r
c
pcióján �z épül
téb
 b
lépők
n
v
, �z érk
zés és � táv�zás időp�ntj� – 
zált�l �z érint
tt t�rtózk�dási h
ly
 – rögzítésr

k
rül.
Adatkezelő: Gödi P�lgárm
st
ri Hiv�t�l (2131 Göd, P
sti út 81.),
Az adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége

Név: Széll J
nő
Elérh
tőség: sz
ll.j
n�@qu�lim�d
.hu

Az adatkezelés célja: v�gy�nvéd
l
m érd
kéb
n h�z�tt m
g
lőző bizt�nsági intézk
dés,
ill
tv
 � 2013. évi L. törvény (Ibtv.) „�z áll�mi és önk�rmányz�ti sz
rv
k 
l
ktr�nikus
inf�rmációbizt�nságáról” végr
h�jtási r
nd
l
téb
n, � 41/2015. (VII. 15) BM r
nd
l
tb
n
„�z áll�mi és önk�rmányz�ti sz
rv
k 
l
ktr�nikus inf�rmációbizt�nságáról szóló 2013. évi
L. törvényb
n m
gh�tár�z�tt t
chn�lógi�i bizt�nsági, v�l�mint � bizt�nság�s inf�rmációs

szközökr
, t
rmék
kr
, t�vábbá � bizt�nsági �sztályb� és bizt�nsági szintb
 s�r�lásr�
v�n�tk�zó köv
t
lmény
kről” rögzít
tt f
l�d�t�k végr
h�jtás�.
A kezelt személyes adat�k köre:
�z érint
tt n
v
, érk
zésén
k és táv�zásán�k időp�ntj� (� m
g�d�tt időint
rv�llumb�n
�z érint
tt t�rtózk�dási h
ly
).
Az adatkezelés j�galapja: �z �d�tk
z
lés közérd
kű v�gy �z �d�tk
z
lőr
 ruház�tt
közh�t�lmi j�g�sítvány gy�k�rlásán�k k
r
téb
n végz
tt f
l�d�t végr
h�jtásáh�z
szükség
s (GDPR 6. cikk 
) b
k.).
A személyes adat�k megőrzési ideje: � rögzítésr
 h�sznált f�rm�ny�mt�tvány�k,

zált�l � sz
mély
s �d�t�k 14 n�ptári n�p után m
gs
mmisítésr
 k
rüln
k.
Az érint
ttn
k j�gáb�n áll kér
lm
zni �z �d�tk
z
lőtől � sz
mély
s �d�t�ih�z v�ló
h�zzáférést, sz
mély
s �d�t�i h
ly
sbítését, k
z
lésén
k k�rlát�zását, j�g� v�n �z
�d�th�rd�zh�tóságh�z, ill
től
g p�n�ssz�l f�rdulni � N
mz
ti Ad�tvéd
lmi és
Inf�rmációsz�b�dság H�tóságh�z. Bőv
bb tájék�zt�tás t�lálh�tó �z Ad�tk
z
lő h�nl�pján
(https://g�d.hu/wp-c�nt
nt/upl��ds/2021/09/20210518_�d�tk
z
l
si_t�j
k�zt�t�.pdf) és
� Hiv�t�l r
c
pcióján p�pír �l�p�n 
lérh
tő Ad�tk
z
lési tájék�zt�tób�n.
Göd, 2021. év n�v
mb
r 3. _________________________

Dombováriné dr. Kozák Nikolett
jegyző
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