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Útmutató jelölőszervezetek, független jelöltek részére 

Megbízott bizottsági tagok adatai megadása 

 

A választások, kiemelten az általános választások kapcsán a választási bizottságokba tagokat 

megbízó szervezetek/jelöltek és a választási irodák munkájának támogatására lehetőség van a 

választási bizottságok megbízott tagjai adatainak Excel fájlban történő megadására. 

Az Excel fájlok az illetékes választási irodától kérhetők. 

A megbízott választási bizottsági tagok adatai megadása két különböző módon lehetséges: 

• A korábbi megbízott bizottsági tagokat tartalmazó Excel fájl aktualizálásával 

• Excel mintafájlban (üres fájl, csak minta adatot tartalmaz) 

 

1. Excel mintafájlban (üres fájl, csak minta adatot tartalmaz) 

 

Mintafájl kitöltése: 

A kapott Excel fájl első sorában a megadható adatok láthatók, a második sorban mintaadatok, 

segítségül a helyes formátum kitöltéséhez. 

Az A és B oszlop az adatok importálásához szükséges technikai mezőket tartalmazza, azokat 

nem lehet tölteni. 

Az Excel fájlban csak a zöld hátterű cellákat lehet kitölteni, az alábbiak figyelembevételével: 

Oszlop Mező neve Kitöltési mód 

C Bizottsági tag neve A teljes nevet egy mezőben kell megadni, a 

titulussal együtt. Pl.: dr. Kiss József. Kötelező 

kitölteni. 

D SZAZ A megbízott bizottsági tag személyi azonosító 

száma. Kötőjelek nélkül kell megadni. Pl.: 

18007061234. Kötelező kitölteni. 

E Adóazonosító jel A megbízott bizottsági tag adóazonosító jele. 

10 hosszú lehet. Nem kötelező adat, de a 

munkáltatói átlagbér igény elfogadásánál segíti 

a választási irodát. 

F Vezetékes telefon* A vezetékes telefonszám megadásánál a 

körzetszámot / jel megadásával kell jelölni, 

előtte és utána szóközzel, kötőjeleket nem kell 

írni. Pl: 92 / 123 456 vagy 1 / 123 4567  

G Mobiltelefon* A mobiltelefonszámnál a szolgáltatói előhívó 

számot zárójelben kell megadni, utána szóközt 

kell hagyni. Kötőjeleket nem kell írni. Pl.: (70) 

123 456  

H e-mail* Az email címet az alábbi formátumban kell 

megadni: minta@minta.hu  

mailto:minta@minta.hu
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I Irányítószám A megbízott bizottsági tag lakóhelyének 

irányítószáma. 

J Település A megbízott bizottsági tag lakóhelyének 

települése. 

K Közterület A megbízott bizottsági tag címének közterület 

adata. 

L Közterület jelleg A megbízott bizottsági tag címének közterület 

jelleg adata. 

M Házszám A megbízott bizottsági tag címének házszám 

adata. 

N Épület A megbízott bizottsági tag címének épület 

adata. 

O Lépcsőház A megbízott bizottsági tag címének lépcsőház 

adata. 

P Emelet A megbízott bizottsági tag címének emelet 

adata. 

Q Ajtó A megbízott bizottsági tag címének ajtó adata. 

R Főváros /vármegye (iroda) 

neve 

A vármegyét, fővárost kell megadni, ahova a 

megbízott tag megbízásra kerül. 

S OEVKSSZ Az OEVK sorszáma a vármegyén belül, 

előnullázva. OEVB megbízott tag esetén 

kötelező kitölteni. Pl.: 01, 02, 03 

T Település (iroda) A település neve, ahova a megbízott tag 

megbízásra kerül. 

U Bizottságszint A bizottság szintje, ahova a megbízott tag 

megbízásra kerül. Értékei lehetnek: 

SZSZB – szavazatszámláló bizottság 

HVB – helyi választási bizottság 

OEVB – országos egyéni választókerület 

bizottsága 

TVB – területi választási bizottság 

NVB – nemzeti választási bizottság 

V Funkció A program automatikusan tölteni fogja a 

bizottsági szint mezőben megadott érték 

alapján. 

W Szavazókör kódja Szavazatszámláló bizottságba megbízott tag 

esetén kötelező kitölteni. Pl.: 001, 002 

X Érvényesség kezdete A megbízott bizottsági tag megbízásának 

kezdeti időpontja. Az érvényesség kezdete 

nem lehet korábbi, mint a jelölt / lista 

bejelentés időpontja (választás -50 nap). 

Formátuma: pl. 2026.03.01 Kötelező kitölteni. 

Libre Office használata esetén a dátum 

formátum 2026-03-01 is lehet, a program azt is 

elfogadja. 

AA Választás napja A választás napja, amelyre a megbízott tag 

megbízásra kerül. Formátuma: pl. 2026.04.12 

Kötelező kitölteni. Libre Office használata 
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esetén a dátum formátum 2026-04-12 is lehet, 

a program azt is elfogadja. 

AB Jelölő szervezet kódja Jelölőcsoportok esetén kell tölteni, kitöltését a 

választási irodák végzik. 

AC Jelölő szervezet/személy A jelölő szervezet hivatalos, nyilvántartásba 

vett neve. 

Kötelező kitölteni. 

* A vezetékes telefon, mobiltelefon vagy e-mail cím közül az egyik megadása kötelező. 

A mintafájl kitöltésére példa az 1. számú mellékletben látható. 

 

2. A korábbi megbízott bizottsági tagokat tartalmazó Excel fájl aktualizálásával 

 

Az illetékes választási irodától kérhető, célszerűen akkor, ha a korábbi megbízottak nagyobb 

számban ismételten megbízásra kerülnek.  

Korábbi megbízott választási bizottsági tagok adatait tartalmazó fájl kitöltése: 

A korábbi megbízottak adatait tartalmazó Excel táblázatban a már meglévő megbízott 

választási bizottsági tagokhoz adható meg az új választásnap, a jelölő szervezet neve (ami 

változhatott az előző választás óta), szükség esetén bizottsági tagok elérhetőségi adatai is 

módosíthatók. Ha korábban a személyi azonosító (SZAZ) nem volt kitöltve, akkor azt, valamint 

az elérhetőségi adatokból is legalább egyet (vezetékes telefon, mobiltelefon, e-mail) kötelező 

megadni. Korábban ezek az adatok nem voltak kötelezőek, emiatt lehet, hogy nem szerepelnek 

az exportált adatoknál. 

Új megbízott tagok rögzítését a táblázat első üres sorától kezdve lehet megadni. 

A táblázatból sort törölni nem lehet. Abban az esetben, ha a megbízott bizottsági tag az új 

választásnapon nem lesz megbízott, az Új választás napja oszlop adatát üresen kell hagyni. 

A fájlban lévő korábbi megbízás lezárható, ha őt nem kívánják újból megbízni, a megbízás 

megszűnt. 

Az A és B oszlop az adatok importálásához szükséges technikai mezőket tartalmazza, azokat 

nem lehet tölteni. 

Az alábbiakban a korábbi megbízottak adatait tartalmazó sorok kitöltését, módosítását 

ismertetjük. Az új megbízott tagok rögzítésére vonatkozó szabályok megegyeznek a mintafájl 

kitöltésénél leírtakkal. 

Amennyiben egy megbízott tag másik településre, másik bizottság típusba kerül, akkor a 

korábbi adatát le kell zárni az Érvényesség vége (Y oszlop) kitöltésével, és az új helyre új 

megbízott tagként kell rögzíteni a táblázat új sorába. 

Az Excel fájlban csak a zöld hátterű cellákat lehet kitölteni, az alábbiak figyelembevételével, 

meglévő bizottsági tagok adatainak módosítása esetén: 

Oszlop Mező neve Kitöltési mód 
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C Bizottsági tag neve A teljes nevet egy mezőben kell megadni, a 

titulussal együtt. Pl.: dr. Kiss József. Az adat 

módosítható névváltozás esetén. Kötelező 

kitölteni. 

D SZAZ A megbízott bizottsági tag személyi azonosító 

száma. Kötőjelek nélkül kell megadni. Pl.: 

18007061234. Ha nem volt kitöltve, kötelező 

megadni. 

E Adóazonosító jel A megbízott bizottsági tag adóazonosító jele. 

10 hosszú lehet. Nem kötelező adat, de a 

munkáltatói átlagbér igény elfogadásánál segíti 

a választási irodát. 

F Vezetékes telefon* A vezetékes telefonszám megadásánál a 

körzetszámot / jel megadásával kell jelölni, 

előtte és utána szóközzel, kötőjeleket nem kell 

írni. Pl: 92 / 123 456 vagy 1 / 123 4567  

G Mobiltelefon* A mobiltelefonszámnál a szolgáltatói előhívó 

számot zárójelben kell megadni, utána szóközt 

kell hagyni. Kötőjeleket nem kell írni. Pl.: (70) 

123 456  

H e-mail* Az email címet az alábbi formátumban kell 

megadni: minta@minta.hu  

I Irányítószám A megbízott bizottsági tag lakóhelyének 

irányítószáma. 

J Település A megbízott bizottsági tag lakóhelyének 

települése. 

K Közterület A megbízott bizottsági tag címének közterület 

adata. 

L Közterület jelleg A megbízott bizottsági tag címének közterület 

jelleg adata. 

M Házszám A megbízott bizottsági tag címének házszám 

adata. 

N Épület A megbízott bizottsági tag címének épület 

adata. 

O Lépcsőház A megbízott bizottsági tag címének lépcsőház 

adata. 

P Emelet A megbízott bizottsági tag címének emelet 

adata. 

Q Ajtó A megbízott bizottsági tag címének ajtó adata. 

R Főváros /vármegye (iroda) 

neve 

A főváros/vármegye, ahova a megbízott tag 

megbízásra kerül. Nem módosítható! 

S OEVKSSZ Az OEVK sorszáma a vármegyén belül, 

előnullázva. OEVB megbízott tag esetén 

kötelező kitölteni. Pl.: 01, 02, 03. Lehet 

módosítani, ha a megbízott tag másik OEVK-

ba tartozó OEVB-ben lesz megbízott tag. 

T Település (iroda) A település neve, ahova a megbízott tag 

megbízásra kerül. Nem módosítható! 

mailto:minta@minta.hu
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U Bizottságszint A bizottság szintje, ahova a megbízott tag 

megbízásra kerül. Értékei lehetnek: 

SZSZB – szavazatszámláló bizottság 

HVB – helyi választási bizottság 

OEVB – országos egyéni választókerület 

bizottsága 

TVB – területi választási bizottság 

NVB – nemzeti választási bizottság 

Nem módosítható! 

V Funkció A bizottsági szint mezőben megadott érték 

alapján automatikusan töltődik. Nem 

módosítható! 

W Szavazókör kódja Szavazatszámláló bizottságba megbízott tag 

esetén kötelező kitölteni. Pl.: 001, 002. Lehet 

módosítani, ha a megbízott tag másik 

szavazatszámláló bizottságban lesz megbízott 

tag. 

X Érvényesség kezdete A megbízott bizottsági tag megbízásának 

kezdeti időpontja. Nem módosítható! 

Y Érvényesség vége A megbízott bizottsági tag megbízásának vége 

időpontja. Ha nincs kitöltve, és a megbízott tag 

nem lesz újra megbízott, akkor ki kell tölteni. 

Formátuma: pl. 2026.03.01. Libre Office 

használata esetén a dátum formátum 2026-03-

01 is lehet, a program azt is elfogadja. 

Z Új megbízás (érvényesség 

kezdete) 

A megbízott bizottsági tag új választásnapra 

vonatkozó érvényesség kezdete. A dátum nem 

lehet korábbi, mint a jelölt / lista bejelentés 

időpontja (választás -50 nap). Formátuma: pl. 

2026.03.01 Kötelező kitölteni. Libre Office 

használata esetén a dátum formátum 2026-03-

01 is lehet, a program azt is elfogadja. 

AA Választás napja A választás napja, amelyre a megbízott tag 

korábban megbízásra került. Nem 

módosítható! 

AB Jelölő szervezet kódja A jelölőszervezet kódja (jelölőcsoportok 

esetén), amely a korábbi választásra megbízta 

a bizottsági tagot. Nem módosítható! 

AC Jelölő szervezet/személy A jelölő szervezet hivatalos, nyilvántartásba 

vett neve, amely a korábbi választásra 

megbízta a bizottsági tagot. Nem módosítható! 

AD Új választás napja Az új választás napja, amelyre a megbízott tag 

megbízásra kerül. Formátuma: pl. 2026.04.12 

Kötelező kitölteni. Libre Office használata 

esetén a dátum formátum 2026-03-01 is lehet, 

a program azt is elfogadja. 

AE Új választás naphoz tartozó 

jelölő szervezet kód 

Az új választás napra vonatkozóan 

jelölőcsoportok esetén kell tölteni, kitöltését a 

választási irodák végzik. 
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AF Új választás naphoz tartozó 

jelölő szervezet/személy 

A jelölő szervezet hivatalos, nyilvántartásba 

vett neve az új választás napra vonatkozóan. 

Kötelező kitölteni. 

 

* A vezetékes telefon, mobiltelefon vagy e-mail cím közül az egyik megadása kötelező. 

A megbízott választási bizottsági tagok adatait tartalmazó Excel táblázat kitöltésére példa a 2. 

számú mellékletben látható. 
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1. számú melléklet 
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2. számú melléklet 

 

 

 

 

 


